Projetos WEB - Sil Tecnologia

I. ACESSO/LOGIN
Para ter acesso ao sistema de Aprovacao de Projetos e emissao de Alvara, acesse o site
da prefeitura em “Servigos Online” — Projetos Web (antigo Aprova Digital).

Para quem ainda nao tem acesso ao sistema, clique no link indicado como Caso nao
tenha senha, ou nao tenha acesso para cadastrar o projeto para prosseguir com a
solicitagéo.

O sistema vai solicitar o CPF para validagao.

Cadastro de contribuintes

Informagoes

Ol4, Contribuinte!
O Portal de Servigos Online é restrito a contribuintes cadastrados.Primeiro vamos identificar se o seu cadastro ja existe na base de
dados da prefeitura, informe seu CPF ou CNPJ no campo abaixo e clique no botdo Buscar para que possamos verificar se os seus
dados ja existem.

Dados do Contribuinte

|nforme seu CNPJ/CPF Q Buscar

Ap6s a digitacdo, se o CPF/CNPJ néo existir na Prefeitura, mostrara a tela de cadastro.

Atualizagao de Dados Cadastrais (Contribuinte) _

Solicitagao de Cadastro/Atualizagao
@ cadastro
CPF

Nome

Cep Q Tipo Q Titulo Q

Q

Nimero Complemento Q
Bairro Q Cidade Q

Logradouro [

Estado Acre v E-mail

Documento do Profissional
Profissdo Engenheiro Civil v
Tipo Documento CREA v Numero
Anexar Documentos

Extensdes de arquivos permitidos ( .png, .jpg, .pdf, .doc e .docx )

Tipo de Documento Cnpj ou Cpf - ( Obrigatério ) v 2. Anexar

I S L
4 >
Cancetar

Preencher os campos indicados como obrigatério com a tarja vermelha, anexar os
documentos que comprovem os dados preenchidos e clicar em “Salvar”.



Esse cadastro sera analisado pela prefeitura, podendo ser deferido ou indeferido caso
haja inconsisténcia nos dados. O retorno sera feito pelo e-mail informado.

Caso o CPF/CNPJ esteja cadastrado na prefeitura, sera verificado se o0 mesmo possui
uma inscricdo municipal ativa. Em caso negativo, o sistema mostrara uma mensagem que
precisa providenciar a abertura da inscrigdo municipal. Apds a abertura da inscrigao,
deve-se fazer essa solicitagcdo de acesso ao Projetos Web novamente.

Se o CPF/CNPJ estiver cadastrado na prefeitura e com inscricdo municipal ativa, o
sistema solicitara alguns dados faltantes no cadastro e ainda alguns anexos para
verificagéo. A solicitagdo sera analisada pela prefeitura e quando concluida, sera
retornado um e-mail com o resultado da solicitacao.

Com o acesso liberado, entre novamente no site da Prefeitura em “Servigos Online” -
“Projetos”, com as suas credenciais, e apos o login sera apresentada a opgéo “Projetos
Web”.

Il. PAGINA INICIAL
Ao acessar a plataforma, sera apresentada a tela a seguir:



No topo da tela temos a identificagcao do profissional logado (Nome e o CPF/ CNPJ), e a
informacao se existem novas mensagens de qualquer nova movimentagdo dos processos
protocolados.

O campo “Avisos” demonstra as ultimas movimentagdes dos seus processos em tramite.

E no bot&o “Projetos” vocé acessa todos os seus processos protocolados.

Do —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Projeto Inicio /  Objeto Home do Pro +«— Voltar

8 Lista

® ¢ & - 3 Assumir Projeto Fases doProjeto | Aguardando Andlise v/ Digite: uma palavra- [RORNTIZI SRS
N T L S E ™

=) [i][a] 110372024 -13:26 340012024 unificacdo idfisico 83890 e 88891 CRISTIANO BARROS PORCEL Planejamentc
@ - ®]E] @ - 08/03/2024 - 17:04 322312024 danieli subdivisao VANESSA DANIELE SILVA Planejamentc
22/0212024 - 14:54 238212024 teste divide 22-02 EURIPEDES GOMES DA SILVA Departament
21/02/2024 - 16:45 2369/2024 teste 2 expressa 21-02 EVERTON FERNANDO GONCALVES Departament
21/0212024 - 16:02 236512024 teste expressa 21-02 REGINALDO ANTONIO DA COSTA Departament
=)a) |I] [B][R][¥] 210212024 - 15:21 teste divide 21-02 TERRA DE SANTA CRUZ NEGOCIO$ IMOBILIARIOS SPE LTDA
[(B][a][E][8][R][¥] 21022024-1521 235912024 teste divide 21-02 TERRA DE SANTA CRUZ NEGOCIOS$ IMOBILIARIOS SPE LTDA  Departament
4 >

lll. PREENCHIMENTO DO PROCESSO

Para criar um processo deve-se clicar no botéo n (+ em verde), e sera aberto o
formulario para preenchimento do processo.



Primeiramente selecione o “Tipo do Projeto”, pois esta informacgao define os pardmetros
de preenchimento e documentos obrigatérios.

Caso o Tipo do projeto que vocé procura néo esteja nas opgdes, devera fazer a
solicitagcéo através da plataforma 1Doc, ou entrar em contato com o setor de Aprovagao
de Projetos (3455-8073) para orientacéo.

O “Nome do Projeto” é apenas para facilitar a identificagdo do processo por parte do
requerente.

Selegao do imovel

Inscricdo do Imével Q Localizar

Zoneamento

NENHUM REGISTRO PARAAPRESENTACAO

Loteamento/ Bairro
Cidade Estado
Lote Quadra
Area

Viela Sanitaria Situacdo

Preencha o numero da Inscricdo Cadastral do Imdvel, com 15 digitos (disponivel no carne
de IPTU), e clique no botédo “Localizar”; os dados do imdvel serdo preenchidos
automaticamente, inclusive os dados do(s) proprietario(s) cadastrado(s) na Prefeitura.

Requerente
CNPJ/CPF Q
Nome Tipo Requerente Proprietario
Email

Endereco

No caso de multiplos proprietarios, o sistema traz uma pessoa como sugestao e para
troca-la, basta apagar o conteudo do campo CPF/CNPJ que o sistema mostrara as outras
pessoas que podem ser o requerente.

O campo “Requerente”, por ora, permite o preenchimento apenas de uma das pessoas
que estado contidas no cadastro do imovel.

E fundamental informar o e-mail do proprietario, sem ele o sistema né&o prosseguira.

Nos casos em que for necessario atualizar este cadastro, deve-se proceder a solicitagdo
de atualizagé&o de imével na 1Doc. Somente apos essa atualizagdo concluida que o
projeto podera ser iniciado no nome do novo proprietario.



Caracteristicas

Taxa de Ocupacdo Coefic de Aproveilamenio
Recuo Principal Recuo Secundario
Qtd. Pavimentos Tipologia Selecione uma opgio ~

Possui projetos anteriores Selecione uma opgio ~
aprovados

As caracteristicas do imével devem ser preenchidas conforme a proposta apresentada, e
serao verificadas automaticamente pelo sistema que podera gerar “Criticas” conforme os
parametros urbanisticos definidos na legislagao edilicia vigente, em especial a LC
328/2022 de acordo com o zoneamento em que o imovel encontra-se inserido.

Quadro de Areas

AcaoINCLUIR

‘ Identificacio da Unidade e

Categoria --- Selecione uma opcio — v

Tipo Area --- Selecione uma opcio — £

Tipo de Obra --- Selecione uma opgio — w

Tipo Construcio --- Selecione uma opgio — -
Complemento
Area Coberta
Area Descoberia

Area (m?)

O preenchimento do quadro de areas devera seguir as diretrizes da Receita Federal para
inscrigdo da obra no Cadastro Nacional de Obras (CNO), conforme as Instru¢des
Normativas n° 1998/2020 e n° 2021/2021.

A definicdo de Area Complementar devera ser verificada no § 9° do Artigo 25 da INRFB n°
2021/2021, podendo esta, ser Coberta ou Descoberta.

O campo “Complemento” podera ser utilizado, por exemplo, para descri¢cao de alteracao
de uso:

e Adaptado de Residencia para Comércio;
e Adaptado de parte da Residencia 01 para Residencia 02;
ou inclusdo de outra informagao que julgar necessaria.

Apoés o preenchimento deve-se clicar em “Salvar” para incluir os dados, e no caso de uma
nova inclusgo de area clicar no botdo + e preencher os novos dados.




Autor

CPF 555.555.555-55 CAL CREA/ CRT 1234141/00
Nome  CONTRIBUINTE TESTE

Endereco 08710-000 - RUAAGOSTINHO CAPCRALE

Responsabilidade Técnica do Projeto

Tipo de Documento RRT ~

Ntimero do Documento
] marque para informar o Responsavel Técnico diferente do Autor do Projeto
Responsabilidade Técnica da Execucao

Tipo do Documento RRT w

Mimero de Documento

[ Marque para informar o Responsavel da Execucdo diferente do Autor do Projeto

O campo “Autor” sera preenchido automaticamente pelo sistema, e refere-se ao
profissional logado na plataforma; sendo necessario apenas o preenchimento do numero
do documento de responsabilidade do conselho (ART/ RRT).

E possivel incluir outro responséavel pelo Projeto ou pela Execugéo nos casos em que
forem prOﬂSS'O”a'S dIStIntOS’ C“Cando em ) marque para informar o Responsavel da Execucdo diferente do Autor do Projeto

Tipo do Documento AR
i CND do profissional responsavel - { Obrigatorio )

Copia simples da Matricula Atualizada do Imdvel (3 meses) - ( Obrigatério )

Declaragao de Responsabilidade - { Obrigatorio }

Documento de Responsabilidade Técnica (ART/RRT/TRT) - { Obrigatério )

Documentos do Proprietdrio (Copia do CPF/ RG/CNH, e Cartdo do CNPJ quando necessario) - ( Obrigatdrio )
Projeto (pdf) - { Obrigatério )

Situagdo Sem Escala {jpg/ipeg/png) - { Obrigatério )

Terreno - Foto da testada - ( Obrigatorio )

Conirate Secial (se for o caso)

Declaragdo de Madeira — Profissional

Declaracdo de Madeira — Proprietario

Diretriz e/ou Aprovacdo Prévia SEPLAN

Documento de Propriedade do Imovel (caso a Matricula ndo esteja em nome do atual proprietario)

DWG - Qutros

Laudo Técnico (Regularizacio/Demolicdo) 3
Laudo Técnico da Vigilancia Sanitaria

Anexar Documentos Memorial de Atividades (nos casos de Comércio/ Servico ou Industria de Uso Definido)
Memorial Descritivo (Construco)

Outros Documentos

Procuracao (se for o caso)

Numero do Documento

Observacao (Requeri

Tipo de Documento | CND do profissional responsavel - { Obrigatério ) ~ : & Anexar

informacdes adicionais sobre Carregando...

o documento selecionado
acima
| bcur | Vst [poommoawo —Amw
Para cada “Tipo de Projeto” selecionado no inicio do preenchimento o sistema abre uma
lista de documentos para serem anexos, de acordo com a necessidade de cada um.

Os documentos definidos como “Obrigatorios” (indicado no fim da descrigdo do item) s&o
praticamente os mesmos para todos os tipos de Projeto, sendo que os demais
documentos listados devem ser anexos de acordo com cada caso, por exemplo:

- Obra Nova, a construir, necessita de Memorial Descritivo;

- Matricula em nome do antigo proprietario, necessita de Documento que comprove a
propriedade do imdvel;

Etc.



Quando o Municipio disponibiliza o modelo do documento para ser preenchido, o sistema
direciona o link do mesmo.

Anexar Documentos

Extensdes de arquivos permitidos (.dwf, .dwg, .png, .jpg, .pdf, .doc, .docx, .zip e .rar)

Tipo de Documento Projeto - ( Obrigatorio ) v| X Anexar
Informacdes adicionais sobre et T SOl
o documento sele&onado ! Canson da quadra o imodvel - ( Obrigatorio )
gl CND do profissional responsavel - ( Obrigatorio) I

Copia simples da Matricula Atualizada do Imovel (3 meses) - ( Obrigatorio )
Declaragao de Responsabilidade - ( Obrigatorio )
Documento de Responsabilidade Técnica (ART/RRT/TRT) - ( Obrigatério )
| Documentos do Proprietario (Copia do CPF/ RG/CNH, e Cartao do CNPJ quando necessario) - ( Obrigatorio )
! Projeto - ( Obrigatério )
! Situagdo Sem Escala - ( Obrigatorio )
Terreno - Foto da testada - ( Obrigatdrio )
Contrato Social
| Declaracdo de Madeira — Profissional
Declaracdo de Madeira — Proprietario
Documento de Propriedade do Imovel (caso a Matricula ndo esteja em nome do atual proprietario)
DWG - Outros
Laudo Técnico (Regularizacdo/Demolicao)

- - Memorial Descritivo (Construgéo)
4 Enviar Para Analise | Procuracéo

Projeto(s) Aprovado(s) e/ou Certiddes emitidas anteriormente

A cada documento incluido, o sistema destaca o que foi anexo ao processo.

4 Enviar Para Analise Salvar para continuar depois Cancelar

Os botbes que se localizam no final da tela tem as seguintes funcdes:

e Enviar para analise: concluido todo o preenchimento, o processo tem uma
avaliacéo pelo sistema e se nao ficar nenhuma pendéncia sera gerado o numero
de processo, nao pode ser modificado, somente se a prefeitura retornar que algo
precisa ser ajustado.

e Salvar para continuar depois: salva o que foi preenchido mas n&do gera o processo,
pode ser modificado o que foi preenchido.

e Cancelar: volta para a tela anterior e nao salva.

IV. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

Na pagina inicial aparecem botdes com as funcionalidades a seguir, da esquerda para a
direita temos:

(=llalld j[e](R]lv] (=] (2]




= Histdrico de criticas: quando alguma informagao preenchida no processo nao
— atende a alguns requisitos minimos, o sistema gera uma critica e devolve o
projeto para corregéo.

\7A | Histérico de comunique-se: todas as devolug¢des que a prefeitura fizer seja por
— qualquer motivo, ficardo concentradas nessa opgéo.

(i ] Andamento do processo: demonstra os tramites do projeto na cor verde
indicando onde o projeto ja foi analisado e em cinza onde ainda precisa ser
analisado.

\E\ Imprimir protocolo: apresenta um comprovante da solicitagdo do processo do
— projeto.

\ﬁ] Baixa de responsabilidade: opgéo para informar a desvinculagao do projeto a
~ prefeitura.

Projetos documentos: apresenta o(s) documento(s) aprovado(s) do projeto.

<

Gerar taxa para pagamento: apresenta a guia para pagamento das taxas do
projeto.

' [& | Projeto concluido: exibe o alvara de construgao gerado (apenas se o tipo de
projeto resultar em um alvara)

V. FASES DO PROCESSO/PROJETO

Fases do Projeto Aguardando Analise v

e Aguardando Analise
Em Analise

nificacdo idfisico 88890  Aguardando Pagamento Expresso IS F
Aguardando Pagamento

anieli subdivisao SiL
Aprovado
aste divide 22-02 Requerimento SD
aste 2 expressa 21-02 Indeferido DO
P Todos
aste expressa 21-02 REGINALDO ANTONIO

- Requerimento: processos que estdo em fase de preenchimento pelo profissional e néo
foram finalizados (o processo ainda néo esta protocolado na prefeitura).

Ou quando o processo retorna para o profissional para a corre¢ao de uma Critica ou um
Comunique-se;

- Aguardando Analise: o processo encontra-se na demanda (fila) de analise da Prefeitura;
- Em Analise: um funcionario da Prefeitura iniciou a verificagédo do processo;
- Aguardando Pagamento Expresso: nos casos de adesao ao programa de Aprovagao

Expressa, quando o sistema esta aguardando a quitagao por parte do requerente, ou a
baixa ainda néo foi processada pela prefeitura para o processo seguir o tramite;




- Aguardando Pagamento: quando o sistema esta aguardando a quitagao por parte do
requerente, ou a baixa ainda nao foi processada pela prefeitura para o processo seguir o
tramite;

- Aprovado: projetos aprovados/deferidos

- Indeferido: projetos indeferidos

- Todos: todos os projetos

VI. BUSCA POR PROCESSO/ PROJETO
No campo “Processo” € possivel fazer busca de um processo utilizando alguns filtros
como: Fase, Numero, ou ainda na opg¢ao ‘Pesquisa Avancgada’

Fases do Projeto Todos v Digite uma palavra I
ome [ Departamento | FascRIRY |

1ste meio ambiente Requerimento Requ Id Projeto

Jbdivisao 19 03 Departamento de Organizacdo Cadastral... Regu

2r prancha Zoneamento e Aprovacdo de Projetos EmA Pesquisa Avancada
einamento aporovacdo 20-03 Departamento de Oraanizacdo Cadastral... Em Ananse

Na pesquisa avancgada, é possivel fazer a combinacgéao de filtros através da tela a seguir:
.:: Prefeitura de Santa Barbara dOeste ::.

Campos Por Valor Ordenacao:

Data Cadastro Pesquisar por: Data Cadastro

Departamento
Fase

ID Projeto

Nome Igualar exatamente
Processo Igualar no inicio
Requerente Igualar qualquer parte
Ultima Ocorréncia
Considerar mailsculas/mindsculas

_ ) . v 3
[ Registros n3o coincidentes

X Definir campo como padrdo FEE S T SN

< Reiniciar Pesquisa Cancelar Pesquisar

VII. CONSULTA

Para consulta sobre o andamento do processo devera clicar no icone [I] que o sistema
demonstra as etapas necessarias para a conclusdo do mesmo.Indicando na cor verde o
Setor/ Secretaria onde o projeto ja foi analisado e em cinza onde ainda precisa ser
analisado.



# Voltar ao Inicio
Aguardando Analise!
©

PASSO 1
PREENCHIMENTO DO
PROJET

CADASTRAL E
TERRITORIAL

O requerimento do projeto analise empreendimento 88893 j& contemplou as fases iniciais, informamos que &
necessario realizar o pagamento da taxa para que assim o nosso departamento responsavel por analisar as
informacdes e documentos anexados a este requerimento possa dar continuidade

VIIl. BAIXA DE RESPONSABILIDADE

Quando um profissional deixar de ser o responsavel por um projeto, precisa selecionar o
projeto e clicar no botao de baixa de responsabilidade.

JE=R]
O sistema vai perguntar se confirma a baixa e ao confirmar gerara um documento com os
dados do projeto que deve ser repassado ao proprietario/requerente ao novo profissional.

O profissional que dara continuidade ao projeto deve clicar no botdo Assumir Projeto que
consta na pagina inicial do moédulo de projetos.

.:: Prefeitura de Santa Barbara dOeste ::.

Responsavel pelo Projeto

Assungdo de Projeto
1d Projeto |

Caodigo

Buscar Projeto

Sera solicitado ao profissional os dados contidos no arquivo gerado pelo antigo
profissional. Clicando no botéo Buscar Projeto, seréo exibidos os dados do projeto. Basta
clicar no botao Assumir Projeto que ficara registrado na lista dos projetos do profissional
em questao.

.:: Prefeitura de Santa Barbara dOeste ::.

Responsavel pelo Projeto

Assungao de Projeto

Id Projeto 9710

Cadigo 49765273

Buscar Projeto

Nome Projeto teste divide 21-02
Requerente TERRA DE SANTA CRUZ NEGOCIOS IMOBILI#

Tipo Projeto Projeto de Subdivisdo/ Desmembramento

Assumir Projeto Cancelar




