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Informativo — Rotina de Despesa por Lote

Senhores clientes,

A SMARAPD a fim de otimizar o processo de inser¢céo de despesas da execugao
orcamentaria, desenvolveu uma nova rotina de geragao de despesas por lote.
Neste informativo contém as instrugcdes necessarias para o entendimento e uso da rotina

em questao.
Acesso a Rotina:

- Disponivel apenas na versdo Web, no caminho:

- Execucgao/ Despesa/ Empenho

@ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contdbil p  Prestacio de Contas > Q ¢ # &
Exacucio Despesz Empanho

Busca de Empenho ﬂ@ﬂﬂ ﬂ
) Ordenacdo * Data l‘cmment:-n a E np;r'l'co

n Empeniio nilkeslss Exerciio Dot I

Liberacao Necessaria:

Perfil de acesso
[SMARcp] - Execucdo - Despesa - Empenho - [Despesa por Lote]
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Funcionalidade:

A rotina consiste em gerar empenhos e liquidagées em apenas um passo, de forma
a otimizar a insergado de despesas. A rotina foi desenvolvida, inicialmente, para atender
empenhos e liquidagdes oriundos de auxilios governamentais, visto que nesses casos
temos registros muito semelhantes em que habitualmente é alterado apenas a informacéao

de valor e favorecido.

Basta clicar no icone demonstrado ao final da pagina anterior, que vocé sera

direcionado para a tela de importagao da planilha.

m Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucdo ) Contahil p Prestacdo de Contas p 3 Q v B &
L

Despesa por Lote

Arquiva *

| Escolher arquivo ‘Nenhum arquivo selecionado

'

Apos a insercao da planilha é necessario clicar no botdo gerar, nesse momento
serao gerados os respectivos empenhos e liquidagdes de forma simultanea.
Nesse processo o sistema pode apresentar mensagens de validagdo, como por exemplo:
fornecedor presente na planilha ndo existe, que nao possui saldo na dotacdo ou ainda

que algum dos campos preenchidos nao possui cadastro no sistema.
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Segue abaixo demonstrativo da planilha com as devidas informagdes:

| a [ 8] ¢ | o £ F | 6 | H | [ 5 [ % | L | m ] N |
1 Data  Dotacdo| Vinculo | Nro Processo Ex Processo Fonte Recurso Evento\Custo Descrigdo :anculu Detalhado Subelemento Item Despesa Fornecedor/Credor  Valor | Data \.’enc’rmento:
2 |3/12/202061 101.110.0000 2686 2020 | 001.001 teste - ID 7227 !OI.II.C.J}C_)DD 99 (14560403830 400,00 15/12/2020'
3 |3/12/2020/61 101.110.0000 2686 2020 | 001.001 teste - 1D 7942 iDl.IlD.J}C_)DB g5 46571663888 400,00 15/12[2[}2[}i
4 |3/12/2020.61 101.110.0000 | 2686 2020 | 001.001 teste - ID 5577 :01.110.4}(_)0[_} 99 09115727880 300,00 15[12[2[}20:
5 |3/12/202061 01.110.0000 2635 2020 $01.001 {teste - 1D 4237 :OI.ILD.J}DDD 99 08851627819 200,00 15{12{2920!

Cada linha da planilha correspondera a um registro de empenho e liquidagdo. O

pagamento devera ser realizado de forma independente da rotina, podendo ser utilizado o

pagamento manual, por ordem bancaria ou cheque.

Preenchimento

— Data: Data movimento em que serao inseridos os empenhos e as liquidagdes.

— Dotagao: Cédigo da dotagao no sistema em que serao inseridos os registros.

— Vinculo: Vinculo da dotacgéao.

—Nro Processo: Numero do Processo Administrativo, informacao gerencial nao

obrigatoria.

—Ex do Processo: Exercicio do Processo Administrativo, informagao gerencial néo

obrigatoria.

— Fonte de Recurso: Informagao gerencial ndo obrigatdria.

— Evento Custo: Informacao gerencial e ndo obrigatéria.
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—Descrigao: Descrigdo dos empenhos e liquidagbes gerados, sugerimos o uso da
informagdo de um identificador (ID) para caso algum registro ndo seja gerado ou

apresente inconsisténcias.

—Vinculo detalhado: Para as entidades que ja utilizam a dotagdo com o vinculo

detalhado basta repetir a informagao da coluna Vinculo.
— Subelemento: Caso a natureza nao admita subelemento, basta ndo preencher.

— Item da Despesa: Utilizado apenas quando o cliente detalha a sua despesa a nivel de

item da despesa.

— Fornecedor/Credor: CPF do favorecido, necessario ter cadastro do fornecedor no

sistema.
— Valor: Valor dos empenhos e liquidagoes

— Data Vencimento: Vencimento da liquidacao

— Servigo: Campo de preenchimento ndo obrigatério, que informara o servigo, caso cadastrado no
SMARCcp.

— Nudmero Convénio: NUmero do convénio, se houver

— Exercicio Convénio: Exercicio do convénio
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O sistema importa exatamente o preenchido na planilha para geragcédo de
empenhos e liquidacgdes, por isso € de extrema importancia que a mesma nao possua
férmulas, informagdes fora do padrdo e que todos os campos obrigatérios sejam

devidamente preenchidos.

Devido a imensidao de variaveis no preenchimento da planilha € comum que o
sistema ndo possua a mensagem de erro devidamente tratada, apontando exatamente o
registro que deve ser corrigido, assim, sugerimos deixa-la a cargo sempre da mesma

pessoa, diminuindo as variagdes no preenchimento.

Para os clientes que desejam utilizar a rotina favor entrar em contato com o
SMARcp suporte, por e-mail ou telefone e solicitar o envio da planilha modelo para

preenchimento.
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