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SEJAM BEM-VINDOS

Este é o Manual de Capacitacado e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicagao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos

servi¢os para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARCcp.
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INTRODUCAO

O Sistema Contabil realiza a Integracédo dos dados da Folha de Pagamento
e efetua os langcamentos de Reserva, Empenho, Liquidacéo e Pagamento de
forma automatica, buscando a agilidade na execucdo da Folha de

Pagamento.

A Integracao da folha podera ser realizada de duas maneiras: “Importagao de

arquivo” em formato txt e por “Servigo” (transferéncia de dados).
O sistema contabil ird importar o arquivo e fara a verificagao das informacdes.

Apds a importacdo 0s registros poderdo ser consultados, editados ou

excluidos, para isso seréo disponibilizados em uma grid.
Na sequéncia, os registros devem ser Consistidos.

Caso nao tenha nenhum item inconsistente o sistema deve gerar as reservas,
os empenhos, do qual se derivam as liquidacbes e posteriormente 0s

pagamentos.

OBJETIVO

O objetivo deste manual é propiciar o pleno conhecimento sobre a funcionalidade
Integracdo da Folha de Pagamento, e também dos fatores que interferem na
mesma, tais como funcionalidades relacionadas e parametros. Este
conhecimento é fundamental para efetuar os procedimentos padrdes tais como

consultas, inclusdes e manutencdes de forma mais assertiva e eficiente.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
4



\
SMARAP _\ SMARcp

1 - EXECUCAO INTEGRACAO DA FOLHA DE

PAGAMENTO

1.1- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Integracao

da Folha de Pagamento?

A funcionalidade abordada neste manual esta localizada no menu ‘Execugao’,

submenu ‘Despesa’ opcao ‘Integragao da Folha de Pagamento’

SM/‘\R/\PD‘ Execucdo w

Despesa »  Integracdo da Folha de PagamentoEE +

DICA:

v' Caso a funcionalidade néo esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifique as permissdes do
usuério.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracbes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

v" Ao posicionar o cursor do mouse sobre a funcionalidade poderéo ser

apresentados os botdes ‘Buscar’ 2 | que permite o0 acesso aos registros ja
existentes e ‘Novo’ * , que permite a inclusdo de um novo registro.

1.2- Quais séo as ac0Oes disponiveis na funcionalidade
‘Integracdo da Folha de Pagamento e como

executa-las?

Nesta funcionalidade as ac¢6es basicas demonstradas no manual de Instrugdes
Gerais do SMARCcp estéo disponiveis, e devem ser executadas acessando com
a Unidade Gestora Especifica (codigos diferente de 0). A Unidade Gestora
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Consolidadora (codigo 0), deve ser utilizada apenas para consultar os registros.

Ao tentar efetuar outro procedimento é emitida a mensagem:

Esta acdo deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo de importacdo da Folha de Pagamento por arquivo ou por
servico pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botdo ‘Novo’ * .

v" Inclusédo, Edicéo, Visualizagcdo ou Exclusédo de Itens novos da Folha

2

de Pagamento clicando no botdo ‘lItens’
grid na coluna de ‘Acoes.
v Reserva — Integragdo da Folha de Pagamento clicando no botédo

a frente de cada registro do

‘Reserva ’ a frente de cada registro do grid na coluna de ‘A¢des.
v Empenho - Integracdo da Folha de Pagamento clicando no botéo

. ~ = . Empenho
‘Mais Opgoes’ = e selecionando P

no grid na coluna de ‘Agdes’.
v Liquidagao — Integracdo da Folha de Pagamento clicando no botéo

‘Mais Opgdes =’ e selecionando a frente de cada registro
do grid na coluna ‘A¢des’.
v' Pagamento — Integracdo da Folha de Pagamento clicando no botédo

‘Mais Opgdes =’ e selecionando a frente de cada registro do
grid na coluna ‘Agdes’.

a frente de cada registro

ATENCAO!

v" A posicdo e botdes apresentados na coluna de ‘Agdes’ podem variar
conforme os acessos do usuario.
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SMARAPD‘ Execuggo ) E Y

Execugio Despesa Integragio da Folha de Pagamento

Integracdo da Folha de Pagamento ﬂﬂm

= (<] (<]
D Ordenagio a Unidade Gestora ~ Data Movimento

Unidade Gestora Tipo Folha Y | Més Folha Y | Namero Processamento Folha Y
210 o]

des
29/08/201 3 [ =

FOLHA PGTO. MENSAL Agosto
210 FOLHA PGTO. MENSAL Maio 0 29/05/201° 3 B =
210 FOLHA PGTO. MENSAL Abril i} 19/04/201 8 @ =
210 . ) 23/03/201 & @ =
Grid de registros de folha de
210 . . 23/03/201" =
pagamento da funcionalidade B
210 . - y 20/02/201° 3 B =
Integracao da Folha de Pagamento’.
210 24/01/201 & @ =

4 >

Paginas : 1

Primeiro  Anterior 1  Préximo  Okimo [REVEERS Total de Registros

~

210
2017

DICA:

v’ Diferente da versao desktop onde o usuario acessa menus diferentes,
na versdo web as acdes de inclusdo de nova Integracdo da Folha de
Pagamento, Reserva - Integracdo da Folha de Pagamento, Empenho-
Integracdo da Folha de Pagamento, Liquidacdo - Integracdo da Folha de
Pagamento e Pagamento Integracdo da Folha de Pagamento, seréo
executadas acessando o Unico menu de Integracéo da Folha de Pagamento.
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1.3- Como importar uma ‘Folha de Pagamento’?

Para importar uma Folha de Pagamento através da funcionalidade Integracao da
Folha de Pagamento é necessario clicar no botdo ‘Novo’ constante no proprio
menu da funcionalidade ou no grid de ‘Busca de Integracdo da Folha de

Pagamento.

snrars’

Execugio t Despesa *  Integragdo da Folha de F‘agar‘nento@

SN\;‘.R/\P[)‘ Execucdo p EH )
Execugio Despesz Integracio da Folha de Pzgamento

Integracao da Folha de Pagamento ﬂm ﬂ
D Ordenagio « Unidade ies(:lio ¥ Data !\’t‘.\ment:o

Unidade Gestora Y | Tipo Folha Y | més Folha Y | Namero Processamento Folha Y

Ao clicar no botao ‘Novo' ¥ 7] sera direcionado para a tela de ‘Importacéao de

Integracao da Folha de Pagamento’.

Através da tela de ‘Integracao da Folha de Pagamento’ o usuario podera importar

a Folha de Pagamento através de duas opc¢des:

Por ‘Servigco’ onde o sistema buscara os dados disponibilizados pelo sistema RH

para geracao da reserva, empenho, liqguidacdo e pagamento;
E por ‘Arquivo texto’: onde é realizada a importacdo do arquivo texto.
O usuario devera selecionar a op¢cado desejada e logo apos clicar no botéo

‘Importar ‘_

Sobre a importacdo por arquivo texto:
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SMARAPDY  Execucdo »

Exscugio Despesa Integragio da Folna ds Pagamento. Importagio

Integracao da Folha de Pagamento

Método de Importagdo

®) Arquivo Texto O servico

Importar/Consistir Dados

% Importar

@ Cancelar + Confirmar

Ao clicar em ‘Importar’ o sistema abrira uma modal para selecionar o arquivo

desejado. Apos a selecdo do arquivo o usuario devera clicar no botao ‘Confirmar’

Ao clicar no botdo Confirmar o sistema validara os dados contidos no arquivo

texto e exibira mensagem de sucesso caso todos os dados estejam corretos.

Carregando...

Apds a mensagem de sucesso O sistema redirecionara automaticamente o

usuério para a tela de itens, para listar os dados contidos na folha de pagamento.
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SMARAPD‘ Execucdo. Hoa

Execugio Despesa Integragio da Folha de Pagamenta tens

Busca de Itens de Integracao da Folha de Pagamento

Tipo de Folha Més Folha Namero Processamento Folha Data Movimento
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Agosto 0 29/08/2017

T G065 6o

O Ordenagio: | a Dotazo®

272 @ Z x

10.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 1.000 @

10.01.00 LE] 203220208 13011 2 @ 1.000 ® @ x
10.01.00 Apos confirmar a importacao do arquivo texto o ) 1000 @ @ x
10.01.00 sistema exibira todos os dados da folha de ) 1000 @ @ x
T pagamento na tela de Itens da Folha de Pagamento. 2 e Q.
10.01.00 T T O0T 2 UI00 TS @ 1.000 @ & x
10.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.99 278 @ 1.000 ®» @ x
10.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.13.01 279 @ 1.000 ® & x
10.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.16.44 282 @ 1.000 ® @ x
10.01.00 04.122.0033.2.0305 3.3.90.36.07 293 @

210
1.000 @ @ x [EPTYF

>

1.4- Quais acdes disponiveis na tela de listagem de

‘Itens da Integracao da Folha de Pagamento’?

Na tela de listagem de ‘ltens da Integracdo da Folha de Pagamento’ o sistema
apresentara os dados da folha de pagamento, com a possibilidade de incluir
novos itens, editar, visualizar e excluir, definir convénio e por fim, consistir os

itens.
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ACOES DISPONIVEIS:
v Inclusdo de Item da Folha de Pagamento clicando no bot&o ‘Novo’ ¥ .

v Edicdo de Item da Folha de Pagamento clicando no botdo ‘Editar

@,

v Visualizacdo de Item da Folha de Pagamento clicando no botéo

‘Visualizar

v' Excluséo de Item da Folha de Pagamento clicando no botao ‘Excluir

x

v Exclusdo mdltipla de itens selecionando varios registros e clicando no
M - Ve B Acdes em miltiplos itens « . . )
botdo ‘Acdo em Multiplos Itens _e Excluir Selecionado

Excluir Selecionados ]

v Definir convénio selecionando um ou varios registros e clicando na
opcao 'Acdo em Multiplos ltens e ‘Definir Convénio

et Comienio |

v' Consistir todos os dados da Integracdo da Folha de Pagamento’

clicando no botao ‘Consistir )

1.5- Como inserir um novo ‘Iltem da Integracao da Folha

de Pagamento’?

Para incluir um novo ‘ltem da Integracdo da Folha de Pagamento’ o usuario

devera estar na tela de listagem de itens (tela onde é exibido todos os dados da

folha de pagamento que foi importada), e devera clicar no botdo ‘Novo *°. O

sistema exibira a tela com os dados a serem preenchidos.
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restacio de Contas a B 2

‘ Cadastros Abertura de Exercicio Planejamento Execucdo Contabil
SMARAPD Y ; 4 D ;
Dados da folha de pagamento
- 4 importada.
Inclusao de Item da Integracao da Folha de Pagamen P
Tipo de Folha Més Folha Data Folha Niimero Pracessamento Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 21/09/2017 0
Gtacao Vinculo Dotacao
Dotagdo L d Vinculo Dotagdo L d
Vinculo Detalhado Subelemento . . ~
Vinculo Detalhado » Subelement] Permite peSquSar as dOtaQOeS ao
qual 0 Usuario tem acesso.
Evento/Custo Fonte Recurso|
Evento/Custo ne v
Forneceder * Sequéncia Empenho *
Fornecedor - sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *
DIRF » /e Valor
Histérico *
Histérico
229
2017
0/255
Contribuicio Previdenciiria
Exercicio Més
Exercicio Selecione W
Base de Calculo Aliquota (%) Regime Previdenciario Tipo Contribuicio
Base de Calculo Aliquota (%) Selecione v Selecione v
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita - Vinculo Receita -
Fornecedor
Fornecedor -
Histérico Valor Desconto
Histérico Vvalor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor valor Desconto Acbes
Néo existem dados para serem apresentados.
Total
Total

Listagem das receitas inseridas para
i
@ Cancelar + Confirmar

1.6- Qual o funcionamento dos campos na tela de

‘Inclusao de Itens da Integracdao da Folha de

Pagamento’?

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Processamento Folha

2 - FOLHA PCTO. MENSAL 21/09/2017 0

Setembro
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Os campos ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Data Folha’ e ‘Numero

Processamento Folha’ sdo campos preenchidos automaticamente na tela de

itens, esta informacdo € gerada através dos dados informados na folha de

pagamento importada.

Dotagdo *

Dotagdo L 4 a

Dotacao’ — O usuério devera digitar parte de uma das informagfes constantes

no campo e selecionar um dos registros.

Dotag¢do *

(4 ) B
[ e ass0reieommmsnoms
286 - 3.3.90.14.16 - DIARIAS NO EXTERIOR
298 - 3.3.90,.39.14 - lOCACAO BENS MOV. QOUT.NATUREZAS E INTANGIVEIS
314 - 3.3.90.39.99 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
60014 - 2.1.8.8.1.01,14.005 -~ SEGUROS ARC CLUB CLASSIC »
60045 - 2.1.8.8.1.01.99.142 - IPAJM INST.PREV.ASS.JER.MONT.
90044 - 2,1.3,1.1.01.02.214 - RESTOS A PACAR DE 2014

Mostrando 7 de 7 registros.
e —— A A p——or | d |

Os campos que contém o simbolo -
demonstram os registros disponiveis
conforme o usuario digita parte da
informagao utilizando a busca ‘igualar
qualquer parte’. As informagdes que
integram os registros sao
demonstradas ao passar o cursor do
mouse sobre o campo. Neste exemplo
do campo ‘Dotagéo’ constam as
informagdes de ‘Codigo Reduzido’,
‘Codigo da Natureza de Despesa’ ou
‘Conta Contabil’ e ‘Descrigéo da
Dotacao’.

Estarao disponiveis neste campo apenas as dotacdes do ‘Exercicio’ e ‘Unidade

Gestora’ logados e que 0 Usuario possuir acesso.
Caso as informacdes constantes ndo sejam suficientes para localizar o registro,

0 usuario pode clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ ao lado do campo. Ao efetuar este

procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Dotagao’ que permite pesquisar

as dotacées através de mais critérios. Para selecionar o registro basta clicar ¥

na coluna de ‘Agdes’.
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Pesquisa de Dotacao

D  Ordenagdo a Do

ORCAMENTARIO 1473 VENCIMENTOS E SALARIOS 18.01.00 04.123.0033.2. 0
218 ORCAMENTARIO 1474 ABONO DE PERMANENCIA 18.01.00 04.123.0033.2.00 v
218 ORCAMENTARIO 1475 GRATIF\CAC/&O DE TEMPO DE... 18.01.00 04.123.0033.2.00 v
218 ORCAMENTARIO 1476 FERIAS VENCIDAS E PROPORC 18.01.00 04.123.0033.2.0f w
218 ORCAMENTARIO 1477 13. SALARIO- 18.01.00 04.123.0033.2.0f w
218 ORCAMENTARIO 1478 REPRESENTAQE\O MENSAL 18.01.00 04.123.0033.2.0f w
218 ORCAMENTARIO 1479 SUBSIDIOS AGENTES POLITICOS  18.01.00 04.123.0033.2.0f w»
L
Vinculo Dotagdo *
Vinculo Dotacdo ®
Vinculo Detalhado
Vinculo Detalhado ®

‘Vinculo Dotacao’ e ‘Vinculo Detalhado’ - Quando o cadastro dos vinculos
nao possuir hierarquia ao informar o campo ‘Dotacdo’ os campos ‘Vinculo
Dotacdo’ e ‘Vinculo Detalhado’ sdo preenchidos automaticamente com o
primeiro vinculo da dotacdo informada. Caso a dotacdo possua mais de um
vinculo o usuario podera apagar a informacado no campo ‘Vinculo Dotacao’ e
efetuar a pesquisa pelo codigo ou a descricdo do vinculo e selecionar outro
registro. Ao efetuar este procedimento o campo ‘Vinculo Detalhado’ sera

automaticamente atualizado.

Vinculo Dotagdo *

T -

1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente
1.000.0002 - RECURSOS DO TESOURO - EDUCAQ.AO

L J
Mostrando 2 de 2 registros.
Dotagdo * Vinculo Dotagdo *
2166 - 3.1.90.04.20 - OUTRAS VANTAGENS CONTRATOS TEMPORARI & a 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente -
Vinculo Detalhado Subelemento
1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente L Subelemento -

Serdo apresentados apenas os vinculos da dotacéo informada e que o usuario

pOSSuir acesso.

Quando o cadastro dos vinculos possuir hierarquia o campo ‘ ‘Vinculo Detalhado’

sofrera influéncia do parametro ‘Vinculo Detalhado Despesa’ que pode ser
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consultado acessando o menu ‘Cadastros’, opcéo ‘Configuragcdo Geral’. Caso
este parametro esteja com a opg¢ao ‘Nao’ o campo ‘Vinculo Detalhado’

permanecera desabilitado.

Subelemento

Subelemento >

‘Subelemento’ — O campo permanecera bloqueado até que seja informado o

campo ‘Dotagao’.

O mesmo sofre influéncia do parametro ‘Subelemento no Empenho’ que pode
ser consultado acessando o menu ‘Execug¢ao’ submenu ‘Cadastros’ opgéao

‘Configuragao Despesa’.

Com o parametro ‘Subelemento no Empenho’ MARCADO, caso seja
informada uma dotacdo com natureza de despesa até nivel de subelemento,
serd apresentado no campo o respectivo subelemento e 0 mesmo permanecera

bloqueado para edicé&o.

Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p Execugdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p #H oA

Execugio Despesa Intzgrage da Folha de Pagamenio tens da Integragio da Folha de Fagzmenta

Inclusao de Item da Integracao da Folha de Pagamento

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Processamento Folha

2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 21/09/2017 0
Dotagdo * Vincule Dotagdo *

954 - E.I‘SO‘II‘C)?:IAEOVO DE PERMANEVC\A‘ " a 1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL -
Vinculo Detalhado Subelemento

1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL - 7 - ABONO DE PERMANENCIA L 4
Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo L4 Selecione
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *

Fornecedor L Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * valor *

DIRF - R valo
Histérico *

Histérico

215
2017

Caso seja informada uma dotacdo com natureza de despesa até nivel de
elemento o campo ‘subelemento’ ficara disponivel para edicdo e o usuario
devera informar um subelemento valido digitando parte do cédigo ou da
descricio do mesmo. Serdo apresentados apenas 0s subelementos

relacionados a natureza de despesa e ao elemento.
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Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento ) Execucao p  Contabil p  Prestacdo de Contas p #H oA

Execuglo Despesa Integra¢3o dz Folha de Pagamento rens da Integragio da Folha de Pagzmento Inclusdo

Inclusdo de Item da Integracao da Folha de Pagamento

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Namero Processamento Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 2l 0
Dotagdo * Vinculo Dotagdo *
3748 - 3.1.30.4 Contribuices1 L d ﬂ 1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE L ]
Vinculo Detalhado Subelemento
1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE - l E‘ -
1 - Inst. De Cardter Assist. Cult. E Educacional
Evento/Custo *
2 - Teste
Evento/Custo L d N v
99 - Outras Contribuigdes
Fornecedor * Mostrando 3 de 3 registros. ia Empenho *
Fornecedor L d —_—
DIRF Data Vencimento * valor =
DIRF » [ — Valor
Histérico *
Historico

215
2017

O cadastro dos subelementos pode ser consultado acessando o menu

‘Cadastros’ opcéo ‘Subelemento da Despesa’.

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugdo p  Contdbil p  Prestagdo de Contas ) H -1
Cadastros Subelemento da Despesa

Busca de Subelemento da Despesa nﬂnm
D Ordenagdo: & Natureza Des;esao - Elemento Des;esao a subelemento Despesa

41 1

3.1.30 Inst. De Carater Assist. Cult. E Educacional @& [# x
3.1.30 41 2 Teste ® Z x
3.1.30 41 99 Outras Contribuicbes ® [ x

Caso o campo ‘subelemento’ ndo seja preenchido sera emitida a mensagem de
bloqueio abaixo no momento em que o usuario tentar inserir um item para a

Integracdo da Folha de Pagamento.

#SMARAPD#CETO01000 - Subelemento deve ser informado.

Se ndo houverem subelementos relacionados a natureza de despesa e elemento
da dotacao informada o campo ‘subelemento’ permanecera desabilitado e sem

informacéo permitindo a incluséo do registro.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
16



4

SMARAPL I* SMARcp

Cadastros p  Abertura de Exercicio »  Planejamento p Execucdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p a
Execugio Despesa. Integragio da Folha de Pagamenta Itens da Integragdc da Folha de Pagamento Inclusio
Inclusdo de Item da Integracao da Folha de Pagamento
Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Pracessamento Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 21/09/2 0
Dotagdo * Vincule Dotagdo *
969 - 3.3.50 4 SUBVEV\CC")ES SOCIAIS - a 1.203.0020 - MAC - TETO REDE SAUDE MENTAL - TMRSM L d
Vinculo Detalhado Subelemento
1.203.0020 - MAC - TETO REDE SAUDE MENTAL - TMRSM L d Subelemento -
Evento/Custo * Fonte Recurso *
Evento/Custo - Selecione A
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *
Fornecedor 1 d Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * valor =
DIRF [ ] — Valor
Historico *
Histérico
215
2017
A 3 ’ .
Com o parametro ‘Subelemento no Empenho’ DESMARCADO ao informar

uma dotacdo com natureza de despesa até nivel de subelemento o campo

‘Subelemento’ permanecera desabilitado e vazio.

SMARA P[)‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento » Execucdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p = &
i A
Execugio Despesa Integragic da Folha de Pagamento Itens da Integragie da Folha de Fagamento Inclusio
Inclusao de Item da Integracao da Folha de Pagamento
Tipo de Folha Més Folha Data Folha Namero Processamento Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 0
Dotagdio * Vincule Dotagéo *
¢ — ¢
954 - 3.L90.1107IABOVO DE PERMANENCIA ’| a 1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL -
=
Vinculo Detalhado Subelemento
1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL L 4 Subelemento L d
Evento/Custo * Fonte Recurso *
Evento/Custo L Selecione v
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *
Fornecedor L d Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor =
DIRF [ ] — valor
Histérico *
Historico
Evento/Custo *
Evento/Custo L 4

‘Evento / Custo’ — Campo de preenchimento obrigatério que permanece

bloqueado para edigdo enquanto nao for informado o campo ‘Dotagao’. O usuario
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deverd digitar parte do codigo ou da descricdo de um evento custo e selecionar
um registro valido. Serdo demonstrados apenas 0s registros analiticos de
‘Evento Custo’ cadastrados no menu ‘Execucéo’, submenu ‘Cadastros’, opgao

‘Evento Custo’.

Caso no cadastro do ‘Evento Custo’ seja especificado uma dotagao e vinculo, ao
informar a referida dotacdo na inclusdo de reserva o campo ‘Evento Custo’
apresentara como opg¢oes disponiveis apenas o Evento Custo que contiver a
dotacdo e vinculo especificados. Caso a dotacdo informada ndo tenha sido
especificada em nenhum ‘Evento Custo’ serdo demonstradas todas as opgdes

de ‘Evento Custo’ analiticos.

Cadastros Evento Custe Visualizagio

Visualizacao de Evento Custo ) ,
Neste exemplo o cadastro do ‘Evento Custo’ 001.005 tem

cédigo especificado a dotagéo 272, vinculo 1.000.0000, subelemento 1.
001.005
Descricdo Descricdo Reduzida

JESUS DE NAZARETH-TERRA/BNDES J.N.TERRA/BNDES
Percentual de Rateio Tipo de Langamento Tipo de Evento

1] Execugdo Orgamentaria Variavel

Despesas

Dotacdo Vinculo Subelemento Descricao do Subelemento
o

« Voltar
210
2017

Ao efetuar a inclusédo de um Item da Integracéo da Folha de Pagamento com estas mesmas
informagdes, no campo ‘Evento Custo’ estara disponivel apenas o evento 001.005. Se a
dotagao nao estivesse especificada em nenhum ‘Evento Custo’ o campo apresentaria todos
os ‘Evento Custo ‘analiticos’.

|”l“l‘| 1 vENCIMENT ALARI, - E' ok g Tesouns - Dxe "

3 = Exer Courente -

Quando o parametro ‘Controla Custo’ disponivel no menu ‘Execugao’, submenu

‘Cadastros’, opgao ‘Configuragcao Despesa’, botao ‘Geral’, estiver marcado, o
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campo ‘Evento Custo’ s6 apresentara os eventos com tipo de langamento igual
‘Execugao Orcamentaria’ e que pelo menos um dos eventos analiticos possua

‘Percentual de Rateio’ maior que 0. °

No Estado de Sado Paulo quando o campo ‘Evento Custo’ possuir uma unica
opgao e em seu cadastro o campo ‘Tipo de Evento’ for igual ‘Fixo’ o registro sera

apresentado no campo e bloqueado para edigéo.

Fonte Recurso *

Selecione v

‘Fonte de Recurso’ — O usuério podera digitar parte do cédigo ou da descricao
da fonte de recurso e selecionar um dos registros apresentados. Este campo
demonstra os registros cadastrados no prefixo 16 da tabela diversa que pode ser

consultada acessando o menu ‘Cadastros’ opcéo ‘Tabelas Diversas’.

Fornecedor

Fornecedor .
‘Fornecedor’ — O campo de preenchimento obrigatério permanece bloqueado
enquanto o campo ‘Dotacdo’ ndo é preenchido. Campo de preenchimento
obrigatério onde o usuéario podera digitar parte do codigo ou do nome do

fornecedor e selecionar um registro valido.

Caso seja informada uma dotacdo extraorgamentaria, o sistema preenchera o
campo Fornecedor automaticamente com o ‘Fornecedor informado no
cadastrado da dotacdo extraorcamentaria apenas como sugestdo, o usuario

podera apagar essa informacao e realizar nova pesquisa.

otacao ~ Vinculo Dotagdo *

(60004 2:18.8.1.01.01.004 - IPAWY - LE1 8134/201 - Ao informar a dotag&o extraorgamentaria, o sistema [
/incul Detalhado sugeriu o Fornecedor cadastrado nesta dotacdo, com
SEEREEED = EETER B EAEIATR possibilidade de alterar a informacéo do campo p
EETREID ‘Fornecedor’.
Evento/Custo o
Fornecedor * Sequéncia Empenho *
8980 - IPAMV-INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS SERVID L J 12
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Processo

‘Processo’ — O campo de preenchimento opcional onde o usuario podera

informar o niumero e exercicio do processo, nesta ordem.

Sequéncia Empenho *

Sequéncia Empenho

‘Sequéncia Empenho’ — O campo de preenchimento obrigatorio que o usuario

devera informar a sequéncia numérica do Empenho.

\I’\"‘-"\{/’-‘P[]‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento )  Execucdo p  Contabil p  Prestagdo de Contas p #HOa
Execucio Despesa Int=gracéo da Folha de Pagzmento tens g Intagracio da Folha de Pagamento inciusio

Inclusao de Item da Integragdao da Folha de Pagamento

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Processamento Folha

2 - FOLHA PGTO. MENSAL Agosto 28/08/2017 0
Dotagdo * Vinculo Dotagdo

Dotagdo L 4 a Vinculo Dotagdo L
Vinculo Detalhado Subelemento

Vinculo Detalhado - Subelemento L4
Evento/Custo Fonte Recurso *

Evento/Custo - Selecione
Fornecedor * Sequéncia Empenho *

Fornecedor - Sequéncia Empenho
DIRF Data de Vencimento valor *

DIRF - A Valo
Histérico *

Historico

215
2017

‘DIRF’ — O campo de preenchimento ndo obrigatério, permanece bloqueado
enquanto os campos ‘Dotagao’ e ‘Fornecedores’ ndo sao preenchidos. Campo
de preenchimento opcional onde o usuéario podera digitar parte do ‘Tipo de
Pessoa’, parte da conta da ‘Natureza de Despesa’, parte do ‘Codigo’ ou da

‘Descrigao DIRF’ e selecionar um registro valido.
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’ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execucdo p  Contdbil »  Prestacdo de Contas p # &

SMARAPD

Execugio Despesa Integraca da Falha de Pagamento kens da Integragio da Folha de Pagamento Inclusio

Inclusdo de Item da Integracao da Folha de Pagamento

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Namero Processamento Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Agosto 28/08/2017 0
Dotagdo * Vinculo Dotagdo *

952 - 3.1.90.04.20 - OUTRAS VANTAGENS CONTRATOS TEMPORARIC 201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL -

Vinculo Detalhado Subelemaxto

1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL L d Subelemen L4
Evento/Custo * Fonte Recurso *
001.005 - JESUS DE NAZARETH-TERRA /BNDES ] 10 - COORDENADORA DE COMUNICACAQ
Fornecedor * Sequéncia Empenho =
1 - ARLINDO VILLASCHI FILHO 123
DIRF Data Vencimefto * Valor =
[ 1| ,] Valor

Fisica - 3.1.90.04.20 - 9999 - NAO GERA

Mostrando 1 de 1 registros.

Ao preencher os campos ‘Dotagéo’ e ‘Fornecedor’ o
campo ‘DIRF’ ¢ liberado para ser informado.

Data Vencimento *

—

DATA VENCIMENTO - o campo de preenchimento obrigatorio, onde devera ser

preenchida a data de vencimento do item da folha de pagamento.

Valor *

Valor

VALOR - o campo de preenchimento obrigatério, onde devera ser preenchido o

valor do langamento do item da folha de pagamento.

Histérico *

Histérico

0/255

HISTORICO — Campo de preenchimento obrigatorio, que recebera informacées

sobre o histérico do item que esta sendo incluido na folha de pagamento.
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Campos referentes a Contribui¢cdo Previdenciaria:

Contribuigdo Previdenciaria

Exercicio Més
Exercicio Selecione
Base de Calculo Aliquota (%) Regime Previdenciario Tipe Contribuigio

Base de Calculo Aliquota (%) Selecione v selecione

Os campos referentes a ‘Contribuigao Previdenciaria’ s6 serao habilitados, caso
a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com uma das contas de Natureza
da Despesa a seguir: 3.1.91.13.01, 3.1.91.13.02, 3.1.91.13.03, 3.1.90.13.02,
4.4.90.36.12. Ou entdo, seja informado nos campos referentes ao ‘Desconto’,
uma receita tenha sido cadastrada com uma das ‘Contas Contabeis’ a seguir:
2.1.8.8.1.01.01, 2.1.8.8.1.01.02, 2.2.8.8.1.01.01, 2.2.8.8.1.01.02.

Exercicio

Exercicio

EXERCICIO — Este campo recebera informacdo do exercicio logado caso a
dotacéo selecionada tenha sido cadastrada com uma das contas de Natureza da
Despesa a seguir: 3.1.91.13.01, 3.1.91.13.02, 3.1.91.13.03, 3.1.90.13.02,
4.4.90.36.12. Ou entdo, seja informado nos campos referentes ao ‘Desconto’,
uma receita que tenha sido cadastrada com uma das ‘Contas Contabeis’ a
seguir: 2.1.8.8.1.01.01, 2.1.8.8.1.01.02, 2.2.8.8.1.01.01, 2.2.8.8.1.01.02.

Caso ndo seja uma das contas mencionadas acima, 0 sistema mantera este

campo bloqueado e sem informacéao.

Més

selecione v

MES — Este campo recebera informacdo do més do campo ‘Data Folha’ caso a
dotacao selecionada tenha sido cadastrada com uma das contas de Natureza da
Despesa a seguir: 3.1.91.13.01, 3.1.91.13.02, 3.1.91.13.03, 3.1.90.13.02,
4.4.90.36.12. Ou entdo, seja informado nos campos referentes ao ‘Desconto’,
uma receita que tenha sido cadastrada com uma das ‘Contas Contabeis’ a
seguir: 2.1.8.8.1.01.01, 2.1.8.8.1.01.02, 2.2.8.8.1.01.01, 2.2.8.8.1.01.02.
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Caso ndo seja uma das contas mencionadas acima, o sistema mantera este

campo bloqueado e sem informacéao.

Base de Célculo

Base de Calculo

Base de Caélculo - Este campo recebera informacdo do campo ‘Valor como
sugest, caso a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com uma das contas
de Natureza da Despesa a seguir: 3.1.91.13.01, 3.1.91.13.02, 3.1.91.13.03,
3.1.90.13.02, 4.4.90.36.12. Ou entédo, seja informado nos campos referentes ao
‘Desconto’, uma receita que tenha sido cadastrada com uma das ‘Contas
Contabeis’ a seguir: 2.1.8.8.1.01.01, 2.1.8.8.1.01.02, 2.2.8.8.1.01.01,
2.2.8.8.1.01.02.

Caso ndo seja uma das contas mencionadas acima, 0 sistema manterd este

campo bloqueado e sem informacéao.

Aliguota (%)

Aliquota (%)

Aliquota - campo para informar a porcentagem da aliquota referente a

contribuicdo previdenciaria.

Regime Previdenciario - campo para selecdo do regime previdenciario

referente a contribuicdo previdenciaria.

Caso a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza
da Despesa’ 3.1.91.13.01, o sistema mantera este campo bloqueado preenchido

com valor ‘Sem Segregacao de Massa’.
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Dotacao * Vinculo Dotagdo *

3763 - 3.1.91.13.01 -JCONTRIBUICAQ PATRONAL PARA O RPPS (Sem - a 1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE -
Vinculo Detalhade Subelemento

1.000.0001 — CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE - Subelemento -
Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo L Selecione v
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *

Fornecedor - Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *

DIRF » —f el 1.000,00
Histérico =

Histérico

0/255
Contribuicdo Previdenciaria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Calculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario Tipo Contribui¢do
1.000,00 Aliquota (%) Sem Segregacdo de Massa v Patronal RPPS J

Caso a dotagao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza

da Despesa’ 3.1.91.13.02, o sistema mantera este campo blogueado com

preenchido com ‘Financeiro’.

0tagao *
2639 - 3.1.91.13.02 -[FONTRIBUICAQ PATRONAL PARA O RPPS (Com @

Vinculo Dotagdo *

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO

3
Vinculo Detalhado Subelemento

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO - Subelemento -
Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo L Selecione v
Fernecedor Processo Sequéncia Empenho *

Fornecedor L Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *

DIRF » el 1.000,00
Histérico *

Historico

0/255
Contribuicdo Previdenciaria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Célculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario Tipo Contribuicdo
1.000,00 Aliquota (%) Financeiro v Patronal RPPS v

Caso a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza

da Despesa’ 3.1.91.13.03, o sistema mantera este campo bloqueado com

preenchido com ‘Previdenciario’.
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0aca0
| 968-3.1.91.13.03 -

ONTRIBUICAO PATRONAL PARA O RPPS L 4 | n

Vinculo Detalhado

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO -

Evento/Custo *

Evento/Custo

Fornecedor *
Fornecedor
DIRF

DIRF

Histérico *

Histérico

Contribuicdo Previdenciaria

Exercicio
2017
Base de Calculo

1.000,00

Més
Setembro v
Aliquota (%) *

Aliguota (%)

vinculo Dotagdo *

SMARcp

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO -

Subelemento
Subelemento

Fonte Recurso *
Selecione

Processo

Processo

Data Vencimento *

- Y —

Regime Previdenciario

Previdenciario

-
v
Sequéncia Empenho *
Sequéncia Empenho
Valor *
1.000,00
0/255
Tipe Contribuigdo
Patronal RPPS v

Caso a dotacgao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza

da Despesa’ 3.1.90.13.02, o sistema mantera este campo bloqueado com
preenchido com ‘Servidores/CLT’.

Dotagdo *

963 - 3.1.90.13.02

CONTRIBUIGOES PREVIDENCIARIAS INSS

Vinculo Detalhado

1.201.0003 — ADM - REC. DA SAUDE - GERAL -

Evento/Custo *
Evento/Custo
Fornecedor *
Fornecedor
DIRF

DIRF

Historico *

Historico

Contribuigdo Previdenciaria

Exercicio
20017
Base de Calculo

1.000,00

L J
-
Més
Setembro v
Aliquota (%) *
Aliquora (%)

Vinculo Dotagdo *

1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL -

Subelemento
Subelemento

Fente Recurso =
Selecione

Processo

Processo

Data Vencimento *

Regime Previdencidrio

Servidores/CLT

L J
v
Sequéncia Empenho *
Sequéncia Empenho
Valor *
1.000,00
0/255
Tipe Contribuicdo
Patronal RGPS v

Caso a dotagao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza

da Despesa’ 4.4.90.36.12, o sistema mantera este campo bloqueado com

preenchido com ‘Servigos Terceiros'.
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Dotagdo *

4

3764 - 4.4.90.36.12

[ Obrigacoes patronais s/ serv. pessoa fisica

Vinculo Detalhado

1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE

Evento/Custo *

Evento/Custo

Fornecedor *

Fornecedor

DIRF

DIRF

Histdrico *

Histérico

Contribui¢do Previdenciaria

Exercicio
2017

Base de Célculo

Més
Setembro
Aliquota (%) *
1.000,00

Aliguota (%)

Vinculo Dotagdo *

1.000.0001

Subelemento
Subelemento

Fonte Recurso *
Selecione

Processo

Processo

Data Vencimento *

- R —

Regime Previdenciario

Servicos Terceiros v

2 SMARcp

- CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE L

.
v
Sequéncia Empenho *
Sequéncia Empenho
valor =
1.000,00
0/255
Tipo Contribuicdo
Patronal RGPS v

Caso a receita selecionada nos campos referente ao desconto tenha sido

cadastrada com as ‘Conta Contabeis’ 2.1.8.8.1.01.01 ou 2.2.8.8.1.01.01, o

sistema mantera este campo aberto para selecdo com as seguintes opc¢des

disponiveis: ‘Sem Segregacao de Massa’, ‘Previdenciario’, ‘Financeiro’.

Contribuicdo Previdencidria

Exercicio
2017

Base de Célculo

Descontos

Receita

Receita

Fornecedor

Fornecedor

Historico

Historico

Receita

Mas
Setembro
Aliquota (%) *
1.000,00

Vinculo Receita

I 61202 - 2.1.8.8.1.01.01.001 - I

9.999.9999 - DESPESA

TPAMY TUNDO HNANCERO -

SERVIDOR ATIVO

EXTRADRC_AMENTAR\A

Aliquota (%)

Regime Previdencidrio *

Financeiro M

Selecione

Sem Segregacdo de Massa
Previdenciario

Vinculo Receita

Valor Desconto

Fornecedor

8980 - IPAMV-INSTITUTCO DE
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS
SERVID

Tipo Contribuicdo

Servidor RPPS v

Valor Desconto

Valor Desconto Acbes
0,10 x
Total
0,10
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Caso a receita selecionada nos campos referente ao desconto tenha sido
cadastrada com as ‘Conta Contabeis’ 2.1.8.8.1.01.02 ou 2.2.8.8.1.01.02, o
sistema manter4 este campo aberto para selecdo das seguintes opcoes:

‘Servidores/CLT’ e ‘Servigos Terceiros’.

Contribuigdo Previdenciaria

Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Célculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario * Tipo Contribuicdo
Base de Célculo Aliquota (%) | Servidores/CLT v | Servidor RGPS v
Selecione
Servidores/CLT
Pescontos servicos Terceiros
Receita Vinculo Receita
Receita - Vinculo Receita L
Fornecedor
Fornecedor -
Historico Valor Desconto
Histérico Valor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Agdes
I 51200 - 2.1.8.8.1.01.02.021 I INSS 9.999.9999 - DESPESA 39 - INSS - INSTITUTO NACIONAL DO 0,01 x
— FUNCIONALISMO EXTRAORGAMENTARIA SEGURO SOCIAL

Total

0,01

Caso o valor selecionado seja ‘Servidores/CLT’, o sistema atribuira o valor
‘Servidor RGPS’ no campo ‘Tipo Contribuigdo’, e mantera os campos ‘Base de

Calculo’ e ‘Aliquota (%) abertos para informar valores.

Contribuicdo Previdenciaria

Exearcicio Més
2017 Setembro o
Base de Calculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario * Tipo Centribuicdo
Base de Calculo Aliquota (%) Servidores/CLT v Servidor RGPS v
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita - Vinculo Receita -
Fornecedor
Fornecedor -
Histdrico Valor Desconto
Histérico Vvalor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Agdes
I 80550 - 2.2.8.8.1.01.02.000 - INS5 I 1.000.0045 - INC. AO PROG. 1 - ARLINDO VILLASCHI FILHO 0,01 x
NACIONAL DE HIV/AIDS E QUTRAS
DST'S
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Caso o valor selecionado seja ‘Servigo Terceiros’ o sistema mantera os campos
‘Base de Calculo’, ‘Aliquota (%), ‘Tipo Contribuicdo’ sem valor atribuido e

blogueados para digitagéo.

Contribuicdo Previdenciaria

Exercicio Més
2017 setembro v
Base de Calculo Aliquota (%) Regime Previdencirio * Tipo Centribuigio
Base de Calculo Aliquota (%) Servigos Terceiros v Selecione v
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita - Vinculo Receita -
Fornecedor
Fornecedor L4
Histdrico Valor Desconto
Histérico Valor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Acdes
80550 - 2.2.8.8.1.01.02.000 - INS5 1.000.0045 - INC. AO PROG. 1 - ARLINDO VILLASCHI FILHO 0,01 x
NACIONAL DE HIV/AIDS E OUTRAS
DST'S

Total

0,01

Tipo de Contribuicédo — campo para sele¢éo do tipo de contribuicdo referente a
contribuicdo previdenciaria.

Caso a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com a conta da ‘Natureza da
Despesa’ 3.1.91.13.01, o sistema manterd este campo bloqueado com
preenchido com ‘Patronal RPPS’.
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Dotacao Vinculo Dotagdo *

3763 - 3.1.91.13.01 -JCONTRIBUICAO PATRONAL PARA O RPPS (Sem @ a 1.000.000

Vinculo Detalhado

1 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE -

Subelemento

1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE - Subelemento

Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo

> Selecione v
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *
Fornecedor - Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *
DIRF » R — 1.000,00
Histérico =
Histérico
0/255
Contribuicdo Previdenciaria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Calculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario Tipo Contribui¢do
1.000,00 Aliquota (%) Sem Segregacdo de Massa v Patronal RPPS J

Caso a dotacgao selecionada tenha sido cadastrada com a conta da ‘Natureza da

Despesa’ 3.1.91.13.02, o sistema mantera este campo bloqueado com
preenchido com ‘Patronal RPPS’.

otagao Vinculo Dotagdo *
2639 - 3.1.91.13.02 - [FONTRIBUICAO PATRONAL PARA O RPPS (Com @@ a 1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO L

Vinculo Detalhado

Subelemento

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO - Subelemento -
Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo - Selecione v
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *

Fornecedor - Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *

DIRF L] R R 1.000,00
Histdrico *

Histérico

0/255
Contribui¢do Previdenciaria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Célculo Aliquota (%) * Regime Previdencidrio Tipo Contribuicdo
1.000,00 Aliquota (%) Financeiro v Patronal RPPS v
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SMARA’\PD‘ Cadastros p

Execucis Despesa

Imegraci oz Folha de Pagamenta

4

Abertura de Exercicio p  Planejamento p

hens da Integragéo da Folha de Pagamento

Inclusdo de Item da Integracdo da Folha de Pagamento

Tipo de Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL

Dotagdo *

2639 -3.1.91.13.02 -

ONTRIBUICAO PATRONAL PARA O RPPS (Com @

Més Folha

Setembro

Execucdo )

Inclusio

2 SMARcp

Nimero Processamento Folha

0

Contabil » Prestacdo de Contas p
Data Folha
21/09/2017
Vinculo Dotagdo *

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO

.
Vinculo Detalhado Subelemento
1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO L 4 Subelemento L
Evento/Custo * Fonte Recurso *
Evento/Custo L d Selecione v
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenha *
Fornecedor L d Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor =
DIRF L ] S — 1.000,00
Histérico *
Histérico
/255
Contribuicio Previdenciiria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Calculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario Tipo Contribuigio
1.000,00 Aliquota (%) Financeiro v Patronal RPPS v
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita L Vinculo Receita L ]
Fornecador
Fornecedor -
Histérico Valor Desconto
Histérico Valor Desconto
Receita Vinculo Receita

Fornecedor

Nio existem dados para serem apresentados.

Valor Desconto

Total

Agdes

Total

215
2017

Caso a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com a conta da ‘Natureza da

Despesa’ 3.1.91.13.03, o sistema manterd este campo bloqueado com
preenchido com ‘Patronal RPPS’.
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otacao * Vinculo Dotagdo
‘ 968 - 3.1.91.13.03 - JONTRIBUICAO PATRONAL PARA O RPPS ,| a 1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO »

Vinculo Detalhado Subelemento

1.201.0120 - REC. DA SAUDE - FUNDO FINANCEIRO - Subelemento

-
Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo L Selecione v
Fornecedor * Processo Sequéncia Empenho *

Fornecedor - Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *

DIRF » B 1.000,00
Histérico *

Histérico

0/255
Contribuicdo Previdenciaria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Célculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario Tipo Contribuigdo
1.000,00 Aliguota (%) Previdencirio v Patronal RPPS v

Caso a dotagao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza
da Despesa’ 3.1.90.13.02, o sistema mantera este campo bloqueado com
preenchido com ‘Patronal RGPS’.

Dotagdo * Vinculo Dotagdo *

963 - 3.1.90.13.02 | CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS INSS - | a 1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL L
Vinculo Detalhado Subelemento

1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL - Subelemento -
Evento/Custo * Fonte Recurso *

Evento/Custo - Selecione v
Fornecedor * Processo sequéncia Empenho *

Fornecedor - Processo Sequéncia Empenho
DIRF Data Vencimento * Valor *

DIRF [ S S~ 1.000,00
Histérico *

Histérico

0/255
Contribui¢do Previdenciaria
Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Calculo Aliquota (%) * Regime Previdencidrio Tipo Contribuicdo
1.000,00 Aliquota (%) Servidores /CLT v Patronal RGPS A

Caso a dotacao selecionada tenha sido cadastrada com a da conta da ‘Natureza
da Despesa’ 4.4.90.36.12, o sistema mantera este campo bloqueado com
preenchido com ‘Patronal RGPS’.
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Dotagdo *

3764 - 4.4.90.36.12 | Obrigacoes patronais s/ serv. pessoa fisica

Vinculo Detalhado

1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE

Evento/Custo *

Evento/Custo

Fornecedor *
Fornecedor
DIRF

DIRF

Histdrico *

Histérico

Contribui¢do Previdenciaria

Exercicio
2017
Base de Célculo

1.000,00

Més
Setembro

Aliquota (%) *

Aliguota (%)

Vinculo Dotagdo *

2 SMARcp

1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE L
Subelemento
Subelemento L

Fonte Recurso *
Selecione

Processo
Processo

Data Vencimento *

- R —

Regime Previdenciario

Servicos Terceiros v

Sequéncia Empenho *

Sequéncia Empenho

valor =
1.000,00
0/255
Tipo Contribuicdo
Patronal RGPS v

Caso a receita selecionada nos campos referente ao desconto tenha sido
cadastrada com as ‘Conta Contabeis’ 2.1.8.8.1.01.01 ou 2.2.8.8.1.01.01, o

sistema mantera este campo bloqueado com o seguinte valor: ‘Servidor RPPS’.

Contribuigdo Previdencidria

Exercicio
2017
Base de Célculo

1.000,00

Descontos

Receita

Receita

Fornecedor

Fornecedor

Histérico

Histérico

Receita

I 61202 - 2.1.8.8.1.01.01.001 - I

PR

Rk i o sy

SERVIDOR ATIVO

Més
Setembro

Aliguota (%) *

Vinculo Receita

9.999.9999 - DESPESA
EXTRAORC_‘AMENTARIA

Aliguota (%)

Regime Previdencidrio *

Financeiro v

Vinculo Receita

Vinculo Receita

Valor Desconto

Fornecedor

8980 - IPAMV-INSTITUTC DE
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA DOS
SERVID

Tipo Contribuigde

Servidor RPPS v

-

Valor Desconto

Valor Desconto Acdes
0,10 x
Total
0,10
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Caso a receita selecionada nos campos referente ao desconto tenha sido
cadastrada com as ‘Conta Contabeis’ 2.1.8.8.1.01.02 ou 2.2.8.8.1.01.02, o

sistema mantera este campo bloqueado com a seguinte opg¢éao: ‘Servidor RGPS’.

Caso o valor selecionado no campo ‘Regime Previdenciario’ seja
‘Servidores/CLT’, o sistema atribuira o valor ‘Servidor RGPS’ no campo ‘Tipo

Contribuicao’.

Contribuicdo Previdenciaria

Exercicio Més
2017 Setembro o
Base de Célculo Aliquota (%) * Regime Previdenciario * Tipo Contribuicdo
Base de Calculo Aliquota (%) Servidores/CLT v Servidor RGPS
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita - Vinculo Receita L
Fornecedor
Fornecedor L d
Histérico Valor Desconto
Histérico Valor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Agbes
I 80550 - 2.2.8.8.1.01.02.000 - IN55 I 1.000.0045 - INC. AD PROG. 1 - ARLINDO VILLASCHI FILHO 0,01 x
NACIONAL DE HIV/AIDS E QUTRAS
DST'S

Caso o valor selecionado no campo ‘Regime Previdenciario’ seja ‘Servigo
Terceiros’ o sistema mantera este campo sem valor atribuido e bloqueado para
digitacao.
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ck ra Cicade

Contribuicdo Previdenciaria

Exercicio Més
2017 Setembro v
Base de Célculo Aliquota (%) Regime Previdencidrio * Tipo Contribuigdo
Base de Calculo Aliquota (%) Servigos Terceiros v Selecione v
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita Ld Vinculo Receita L4
Fornecedor
Fornecedor -
Histérico Valor Desconto
Historico Valor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Acbes
80550 - 2.2.8.8.1.01.02.000 - INSS 1.000.0045 - INC. AO PROG. 1 - ARLINDO VILLASCHI FILHO 0,01 x
NACIONAL DE HIV/AIDS E OUTRAS
DsT's
Total
0,01
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita L d Vincule Receita -
Fornecedor
Fornecedor L4
Histérico Valor Desconto
Historico Valor Desconto
Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Agbes
Nio existem dados para serem apresentados.
Receita
Receita -
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RECEITA - O campo de preenchimento ndo obrigatério, onde o usuério podera
digitar parte do ‘Codigo da Rubrica’, parte da conta da ‘Natureza de Receita’ ou

‘Conta Contabil’ e parte da ‘Descri¢ao da Rubrica’ e selecionar um registro valido.

Estarado disponiveis neste campo apenas as rubricas do ‘Exercicio’ e ‘Unidade

Gestora’ logados e que 0 usuario possuir acesso.

Receita Vit

[’I_ _ . 3

197 - 1.9.2.2.99.00 - OUTRAS RESTITUICOES
59000 - 4.5.1.1.2.04.00.000 - RECURS0OS ARRECADADOS - RECEBIDOS
60001 - 2.1.8.8.1.01.99.007 - PENSAQ ALIMENTICIA

60002 - 2.1.8.8.1.01.99.1537 - VALE TRANSPORTE

60003 - 2.1.8.8.1.01.01.001 - IPAMV FUNDO FINANCEIRO - SERVIDOR ATIVO
60004 - 2.1.8.8.1.01.01.004 - IPAMV FUNDC PREVIDENCIARIO- SERVIDOR ATIVO
60005 - 2.1.8.8.1.01.99.210 - IPASMA INST DE PREV AS55 SERV MUN ARACRUZ
60006 - 2.1.8.8.1.04.03.000 - DEPOSITOS DE TERCEIROS-SETPES CARTAQ
60007 - 2.1.8.8.1.01.02.002 - INSS - RETENCAQ EMPRESA

60008 - 2.1.8.8.1.01.02.032 - INSS - RETENCAQ AUTONOMOS

Mostrando 10 de 50 registros.
er

Vinculo Receita

Vinculo Receita ®

VINCULO RECEITA - Ao informar o campo ‘Receita’ o campo ‘Vinculo Receita’
sera preenchido automaticamente com o primeiro vinculo da receita informada.
Caso areceita possua mais de um vinculo o usuario podera apagar a informacéao
no campo ‘Vinculo Receita’ e efetuar a pesquisa pelo c4digo ou a descricao do

vinculo e selecionar outro registro.

Serdo apresentados apenas os vinculos da receita informada e que o usuario

pOSSuir acesso.

vinculo Receita

[l|_ ]

1.000.0000 - Recursos do Tesouro — Exercicio Corrente

1.000.0028 - PROGRAMA SAUDE NA ESCOLA - PSE

Mostrando 2 de 2 registros.
valor pesconto

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
35



SMARAP .\\ SMARcp

Fornecedor

Fornecedor -

‘FORNECEDOR’ — Campo de preenchimento opcional onde o usuario podera

digitar parte do cédigo ou do nome do fornecedor e selecionar um registro valido.

Caso seja informada uma receita extraorcamentaria, o sistema preenchera o
campo Fornecedor automaticamente com o ‘Fornecedor’ informado no cadastro
da receita extraorgcamentaria apenas como sugestao, o usuario podera apagar

essa informagé&o e realizar nova pesquisa.

eceita

Ao informar a receita extraorgamentaria, o sistema sugeriu
o Fornecedor cadastrado nesta receita, com possibilidade

Fornecedor B = ‘ )
| : de alterar a informagéo do campo ‘Fornecedor’.
99999 - FORNECEDOR/CREDOR GENERICO
| |

60001 - 2.1.8.8.1.01.99.007 — PENSAQ ALIMENTICIA -

Histérico

Histarico

HISTORICO — Campo de preenchimento opcional, onde devera ser informado

um breve histérico sobre o desconto cadastrado no item da folha de pagamento.

Valor Desconto

Valor Desconto

VALOR DESCONTO — Campo de preenchimento opcional, onde devera ser

informado o valor do desconto do item da folha.
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BOTAO ASSOCIAR DESCONTO - Botdo permaneceré bloqueado até que 0s

campos referentes ao desconto sejam preenchidos.

Ao clicar neste botéo, o desconto serd associado ao item da folha que esta sendo

cadastrado.
Descontos
Receita Vinculo Receita
Receita L J Vinculo Receita L
Fornecedor
Fornecedor L
Histérico Valor Desconto
Historico esconto
Ao clicar no bot&o ‘Associar’ o sistema associa as
informacdes referentes ao desconto, e limpa os campos
para novo preenchido, caso seja necessario. a
Receita VincuTo Recena Fornecedor aTor Desconto Agies
197 - 1.9.2.2.99.00 - OUTRAS 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - 10 - ESPIRITO SANTO CENTRAIS 1.500,00
RESTITUICOES Exercicio Corrente ELETRICAS SOCIEDADE ANONIMA

Total

Total

TOTAL — Campo bloqueado, que demonstra a soma de todos os descontos

inseridos para o item.

Descontos
Receita Vincule Receita

Receita L d Vinculo Receita L d

Fornecedor

Fornecedor L

Historico Valer Desconto

Histérico Valor Desconto

Receita Vinculo Receita Fornecedor Valor Desconto Agdes

197 - 1.8.2.2.99.00 - OUTRAS
RESTITUIGOES

59000 - 4.5.1.1.2.04.00.000 -
RECURSOS ARRECADADOS -
RECEBIDOS

1.000.0000 - Recursos do Tesouro -

Exercicio Corrente

1.000.0000 - Recursos do Tesouro -

Exercicio Corrente

1 - ARLINDO VILLASCHI FILHO

136911 - MUNICIPIO DE VITORIA

100,00

200,00

Total

300,00

210
2017

1.7- Consistir ‘Itens da Integracao Folha de Pagamento’
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ApoOs inserir ou editar os ‘ltens da Integragdo da Folha de Pagamento’, estes

itens deverao ser consistidos.

SM»‘\R/"-P[“ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugdo p  Contdbil p  Prestacdo de Contas p H-- Y

Execucio Despesa Integracio dz Folha de Pagzmento Ieens

Busca de Itens de Integracao da Folha de Pagamento

Tipe de Folha Més Folha Némero Processamento Folha Data Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 0 21/09/2017

D 0E 005 G0

"D oOrdenacdo: | a Dotacdo

O — rrr— r—— ey ey
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 1630 300 @ ® £ x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 1630 299 @ @ & x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 1630 298 @ @ F x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 1630 297 @ ® £ x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.07 1631 El)) @ @ F x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.37 1632 302 @ @& F x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.74 1635 303 @ ® £ x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.75 1636 304 @ ® F x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.11.99 1637 305 @ @& F x
21.01.00 13.122.0033.2.0306 3.1.90.13.00 1638 306 @

oy
O botao ‘Consistir consta na tela de listagem de ‘Itens da Integracdo da Folha
e Pagamento’, ao clicar neste botao, o sistema validara todos os itens
referentes a Folha de Pagamento e caso ndo haja inconsisténcia, o sistema
retornara para a tela de listagem das Folhas de Pagamento, e exibira a

seguinte mensagem: ‘Dados consistidos com sucesso.’

SM;’\RI\PD’ Cadastros p  Abertura de Exercicio ) Planejamento p  Execucdo p  Contabil p  Prestagdo de Contas p i a

Exel

x
Integracao da Folha de Pagamento MEB B0 E

. o
D Ordenagio! a Unidade Gestora ~ Data Movimento

Unidade Gestora Tipo Folha Y | més Folha Y | Namero Processamento Folha h ¢

2D =

»

- Paginas : 1
Primeiro  Anterior 1 Préximo  Olimo EEVEERS To%a\ de Registros : 1

210
2017
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Quando houver inconsisténcias o sistema exibira em uma modal com os dados

gue ocasionaram a divergéncia.

Nao foi possivel executar a operacdo nos itens abaixo
Unidade Orgamentaria Saldo Atwal Valor Langamento Diferenga

10.01.00 0,00 1.234.567,89 -1.234.567,89

DICA:

v Verifique que a coluna ‘Situacéo’ apresentara apenas o icone ‘ 2’ que
identifica os registros pendentes de serem reservados, empenhados,
liauidados e paaos.

1.8- Como ‘Definir Convénio’ aos ‘ltens da Integracao da

Folha de Pagamento’

Para ‘Definir Convénio’ para ‘ltem da Integragcdo da Folha de Pagamento’ o
usuario devera estar na tela de listagem de itens (tela onde é exibido todos os
dados da folha de pagamento que foi importada), e devera selecionar quantos

registros desejar e clicar no botdao ‘A¢des em Multiplos Itens’ e selecionar a

opc&o ‘Definir Convénio MEEEEICTINNN
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Busca de ltens de Integracdo da Folha de Pagamento

Nimero Processamento Folha Data Folha
0 21/09/2017

rcosmmios = || 1+ 1o o o~ ]~ 1<)

Excluir Selecionados

Tipo de Folha Més Folha
2 - FOLHA PCTO. MENSAL Setembro

D Ordenagio: - jc-t;cé:e

Definir Convénio

Unidade Orgamentaria Classificagdo Funcional

10.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.80.11.75 ® F x

10.00.00

10.00.00

Ao efetuar este procedimento sera aberta a grid para ‘Definir Convénio’ que

permite pesquisar os convénios através de critérios. Para ‘Definir o Convénio’

basta clicar ¥ na coluna de ‘Agbes’.

Definir Convénio

‘D Ordenagdo: a Exercic e a Nimero Coi e
2007 TESTE \NTEGRACAO FOLHA  1.000.0118 REC. TESOURC - FUNDO FINAP
2007 897 teste INTEGRAGAO FOLHA 1.000.0000 Recursos do Tesouro - Exercw'
»
Paginas : 1

Primeiro  Anterior 1 Préxime  Ultimo v Total de Registros - 2

O sistema exibira a mensagem
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SMARAPD‘ Cadastros p  Abertra de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabil »  Prestacdo de Contas p HH Y

Busca de Itens de Integracdo da Folha de Pagamento

Tipo de Folha M&s Folha Niimero Processamento Folha Data Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL setembro 0 21/09/2017

T B0 E0 5 G0

D Ordenagdo - DDta(éDo

u Unidade Oramentiria of || @esftemsnmmmr A

=) 10.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.75

@ @ x
B IS LX)
O 10.00.00
O 10.00.00 ® 2 x
O 10.00.00 ® F x
O 10.00.00 ® ZF x

O 10.00.00 ® @ x 2201107
O 10.00.00 ® & x

1.9- Como gerar as reservas para ‘Integragcao da Folha
de Pagamento’?

Para gerar as ‘Reservas’ da Integracédo da Folha de Pagamento é necessario

acessar o grid de ‘Busca de Integracédo da Folha de Pagamento’, coluna

‘Acdes’ e clicar no botao ‘Reserva’

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabil p  Prestagdo de Contas p -

Execugio Despasz Imegracio da Folha de Pagamenta

Integracao da Folha de Pagamento ﬂﬂﬂﬂ

- ] ~]
D Ordenacio:  a Unidade Gestora ¥ Data Movimento

Unidade Gestora Tipo Folha Y | més Folha Y | NGmero Processamento Folha

FOLHA PGTO. MENSAL Agosto 29/08/201° }.—

Ao clicar no botdo ‘Reserva’ o sistema exibira uma tela com a listagem dos
‘Itens da Integracao da Folha de Pagamento’.
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Execugio Despesa Integragio da Folha de Pagamento Reserva

Integracdo da Folha de Pagamento - Reserva

Tipo de Folha Més Folha Namero Processamento Folha Data Folha
2 - FOLHA PCTO. MENSAL Setembro 0 21/08/2017
Data * Processo Fonte Recurso

2810812017 (] Selcions

) Ordenagdo: a 3(;;(530
442 @

2454 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE. 21/09/2017

2455 446 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAQ ESTRATE.. 21/09/2017

2455 445 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE. 21/09/2017

2455 444 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAQ ESTRATE.. 21/09/2017

2455 443 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE. 21/09/2017

2456 448 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE...  21/09/2017

2457 449 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE. 21/09/2017

2458 450 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE...  21/09/2017

2459 451 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAQ ESTRATE. 21/09/2017
2460 452 @ 1.000.0000 FUNCIONALISMO SECRETARIA DE GESTAO ESTRATE.. 21/09/2017 -

O sistema exibira os dados ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Numero Processamento
Folha’ e ‘Data Folha’ referentes a folha de pagamento selecionada, como

informacgédo na tela ‘Integracéo da Folha de Pagamento — Reserva’.

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Processamente Folha

2 - FOLHA PCGTO. MENSAL Setembro 21/08/2017 0

Os campos ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Data Folha’ e ‘Numero
Processamento Folha’ sdo campos preenchidos automaticamente na tela de
itens, esta informacdo é gerada através dos dados informados na folha de

pagamento importada.

Serdo apresentados na tela alguns campos para geracdo dos registros a serem

reservados.

Data * Processo Fonte Recurso
28/04/2017 Selecione
Data *
28/04/2017

‘Data’ — O campo apresentara a data do Ultimo registro inserido na rotina

‘Reserva’. Este campo sofre interferéncia de dois parametros que devem ser
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configurados pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-
los acessando o menu ‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Configuracéo

Despesa’, botdo ‘Reserva’.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Avisa’, ao
informar uma data anterior a apresentada no campo sera emitida a mensagem:

Data inferior a do Gltimo movimento.

Confirma geracdo ?
Ao clicar em ‘Sim’ prossegue a geracdo com data anterior a do ultimo movimento.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgéo ‘Bloqueia’ ao
informar uma data anterior a apresentada no campo sera emitida mensagem de

blogueio na parte superior da tela em vermelho.

Data inferior a do dltimo movimento.

Ao fechar a mensagem o usuario devera informar uma data igual ou maior que

a do ultimo movimento para efetuar a insergdo de um registro.

Caso o campo ‘Data’ esteja indisponivel para edicao, significa que o parametro
‘Bloqueio Data’ esta habilitado. Neste caso a data sé podera ser avancada pelo
administrador do sistema que devera manipular a tabela de ‘Datas de
Movimento’, acessando o menu Execucdo, submenu ‘Cadastros’ opcao ‘Datas

de Movimento'.

Processa

Processo

‘Processo’ — Campo nao obrigatorio onde o usuario podera informar o niumero,
digito, exercicio e complemento do processo, nesta ordem. Caso 0 processo
informado ja exista em outra reserva sera emitida a mensagem de alerta em

laranja e permitird a insercao.
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O campo ‘numero’, ‘digito’ e ‘exercicio’ sdo exclusivamente numéricos. O campo
‘complemento’ também aceita letras. O valor do campo ‘exercicio’ deve estar

entre 0 e 9999, caso contrario sera emitido a mensagem

CET01000 Exercicio Processo Deve ser de 0 a 9999

O campo ‘digito’ sofre influéncia do parametro ‘Calculo Digito Processo’ que
pode ser consultado acessando o menu ‘Execuc¢ao’, submenu ‘Cadastros’ opgao
‘Configuracao Despesa’, botdo ‘Geral’ campo ‘Calculo Digito Processo’. Caso
esteja configurado para calcular o digito do processo ao informar o nimero do
processo e passar pelo campo sera efetuado um calculo para atribuir o ‘digito’

do processo.

Fonte Recurso

Selecione v

‘Fonte de Recurso’ — O usuério podera digitar parte do cédigo ou da descricao
da fonte de recurso e selecionar um dos registros apresentados. Este campo
demonstra os registros cadastrados no prefixo 16 da tabela diversa que pode ser

consultada acessando o menu ‘Cadastros’ opcao ‘Tabelas Diversas’.

Ao informar os campos acima e clicar no botao ‘Gerar o sistema exibira

a seguinte mensagem: ‘As reservas da folha de pagamento informada serdo geradas.

Deseja continuar?’

Geracdo da Reserva

As reservas da folha de pagamento informada serdo geradas. Deseja continuar?

+ Sim B

Ao clicar no botdo ‘Sim o sistema gerara as reservas para os itens

selecionados.
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Caso haja registros com alguma divergéncia, o sistema exibira a seguinte

INEEETe[SINN Foram encontrados erros durante a execucao da reserva.

Foram encontrados erros durante a execugio da reserva.

Logo apds, o sistema emitird um arquivo informando a divergéncia encontrada.

Exemplo:

Erros importacdo

mensagem receita vinculo Data_rese Data_ven Codfor  fisjur proces  seqemp
M&o existe cddigo de desconto para a rubrica ou fornecedor. 60002 9.999.999¢ - - 132

Quando néo existirem divergéncias, ao clicar no botao ‘Gerar’ o sistema exibira

a seguinte mensagem: © ¢ oo el cog e e

E logo apos retornara ao grid de ‘Busca de Integracéo da Folha de Pagamento’
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SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execugdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p Y

Exe

Integracao da Folha de Pagamento — Reserva

Tipo de Folha Més Folha Niimero Processamento Folha Data Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 0 21/09/2017
Data * Processo Fonte Recurso

28/04/2017 selecione

:
30 . 0
9  Ordenacio: | a Dotacio
398 @ "

29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2167 1.000.000:
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2167 399 @ 1.000.000
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2167 400 @ 1.000.000¢

229
2017

DICA:

v' Verifique que a coluna ‘Situagdo’ do grid de listagem de itens

apresentara o icone " que identifica os registros que ja foram reservados.

1.10- Como gerar os empenhos para ‘Integracao da

Folha de Pagamento’?

Para gerar os ‘Empenhos da Integracdo da Folha de Pagamento’ é necessario
acessar o grid de ‘Busca de Integragdo da Folha de Pagamento’, coluna ‘Agbes’

Empenho ’

e clicar no botao ‘Empenho

Integracao da Folha de Pagamento (v[+]z]e]a-Js]o]

. o
D  Ordenagdo a Unidade Gestora * Data Movimento

Unidade Gestora Tipo Folha Y | Més Folha Y | Nimero Processamento Folha h §

Empenho

Liquidagdo

Pagamento

Ao clicar no botdo ‘Empenho’ o sistema exibira uma tela com a listagem dos

‘Itens da Integracéo da Folha de Pagamento’.
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Execugio Despesa. Integracio dz Folha de Pagamento Empenho.
Integracdo da Folha de Pagamento - Empenho

Tipo de Folha Més Folha Nimero Processamento Folha Data Folha

2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 0 21/09/2017
Tipo de Folha * Data * Data do Vencimento Processo *
Selecione v 28/04/2017 St Processo

Fonte Recurso

Selecione v Imprimir Notas

D Ordenagido 4 Dotagio
442 s}

43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.04.20 2454 1.000
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2455 446 5] 1.000
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2455 445 5] 1.000
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2455 444 5] 1.000
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.37 2456 448 m 1.000
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.42 2457 449 5] 1.000
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.43 2458 450 5] 1.000
243
43.01.00 04.121.0033.2.0306 3.1.90.11.74 2459 451 5] 1.000

O sistema exibira os dados ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Numero Processamento
Folha’ e ‘Data Folha’ referentes a folha de pagamento selecionada, como

informacgéao na tela ‘Integracéo da Folha de Pagamento — Empenho’.

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Processamente Folha

2 - FOLHA PCGTO. MENSAL Setembro 21/08/2017 0

Os campos ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Data Folha’ e ‘Numero
Processamento Folha’ sdo campos preenchidos automaticamente na tela de
itens, esta informacdo € gerada através dos dados informados na folha de

pagamento importada.

Serao apresentados na tela alguns campos para filtro e geragéo dos registros a

serem empenhados.

Tipo de Folha * Data * Data do Vencimento Processo *
Selecione v 28/04/2017 B — Processo
Fonte Recurso

Selecione v Imprimir Notas
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Tipo de Folha *

Selecione v

‘Tipo de Folha’ — Campo de preenchimento obrigatério, com as opc¢des

‘Orgamentario’ e ‘Extraorgamentario’.

Tipo de Folha *
| Selecione '|
Selecione

Orgamentario
Extraor¢amentario

Ao selecionar a opgao ‘Orgcamentario’ o sistema devera gerar empenhos dos

Itens de Integracdo da Folha de Pagamento com dota¢cBes orcamentarias.

Ao selecionar a opgao ‘Extraorgcamentario’ o sistema devera gerar empenhos
dos Itens de Integracdo da Folha de Pagamento com dotacdes

extraorcamentarias.

Data *
30/04/2017

‘Data’ — Campo de preenchimento obrigat6rio, que sera bloqueado enquanto o

campo ‘Tipo de Folha’ nao for preenchido.

O campo apresentara a data do ultimo registro inserido na rotina Empenho. Este
campo sofre interferéncia de alguns parametros que devem ser configurados
pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-los acessando
o0 menu ‘Execucgao’, submenu ‘Cadastros’ opg¢ao ‘Configuracdo Despesa’, botao

‘Empenho’.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Avisa’, ao
informar uma data anterior a apresentada no campo sera emitida a mensagem:

Data inferior a do Gltimo movimento.

Confirma geragdo ?

Ao clicar em ‘Sim’ prossegue a geragao com data anterior a do ultimo movimento.
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Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Bloqueia’ ao
informar uma data anterior a apresentada no campo sera emitida mensagem de

blogueio na parte superior da tela em vermelho.

Data inferior a do dltimo movimento.

Ao fechar a mensagem o usuario devera informar uma data igual ou maior que

a do ultimo movimento para efetuar a insercao de um registro.

Caso o campo ‘Data’ esteja indisponivel para edigdo, significa que o parametro
‘Bloqueio Data’ esta habilitado. Neste caso a data da reserva s6 podera ser
avancada pelo administrador do sistema que devera manipular a tabela de
‘Datas de Movimento’, acessando o menu Execucdo, submenu ‘Cadastros’

opc¢ao ‘Datas de Movimento'.

Tipo de Folha * Data * Data do Vencimento Processo *
Orcamentario M 28/04/2017 Yy R Processo
ONte Recurso

Selecione v Imprimir Notas

Caso o ‘Tipo de Folha’ escolhido for o ‘Orgamentario’ e parametro ‘Bloqueia Data
Orcamentario’, esteja habilitado, para a Unidade Gestora e Exercicio logados, o

sistema mantera o campo ‘Data Movimento’ bloqueado.

Tipo de Folha * Data * Data do Vencimento Processo *

Extraorcamentario ¥ 28/04/2017 e f Processo

Fonte Recurso

selecione v Imprimir Notas

Caso o ‘Tipo de Folha’ escolhido for o ‘Extraorgamentario’ e parametro ‘Bloqueia
Data Extraorgcamentario’, esteja habilitado, para a Unidade Gestora e Exercicio

logados, o sistema mantera o campo ‘Data Movimento’ bloqueado.
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Data do Vencimento

S —

Data Vencimento — Campo de preenchimento opcional. Devera ser informado
neste campo a ‘Data de Vencimento’ dos ‘ltens da Integracdo da Folha de

Pagamento’ a serem empenhados.

Processo *

‘Processo’ — Este campo sofre interferéncia do parametro que deve ser
configurado pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-
los acessando o menu ‘Execug¢ao’, submenu ‘Cadastros’ opgéo ‘Configuracao

Despesa’, botdao ‘Empenho’.

Caso o parametro ‘Processo Obrigatério’ esteja marcado, este campo sera de

preenchimento obrigatorio.

O usuério podera informar o namero, digito, exercicio e complemento do

processo, nesta ordem.

O campo ‘numero’, ‘digito’ e ‘exercicio’ sao exclusivamente numéricos. O campo
‘complemento’ também aceita letras. O valor do campo ‘exercicio’ deve estar

entre 0 e 9999, caso contrario sera emitido a mensagem

CETO01000 Exercicio Processo Deve ser de 0 a 9999

O campo ‘digito’ sofre influéncia do parametro ‘Célculo Digito Processo’ que
pode ser consultado acessando o menu ‘Execu¢ao’, submenu ‘Cadastros’ opcéo
‘Configuracao Despesa’, botdo ‘Geral’ campo ‘Calculo Digito Processo’. Caso
esteja configurado para calcular o digito do processo ao informar o nimero do
processo e passar pelo campo sera efetuado um calculo para atribuir o ‘digito’

do processo.

Fonte Recurso

Selecione v
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Fonte Recurso — Campo de preenchimento opcional. Devera ser informado
neste campo a ‘Fonte Recurso’ dos ‘Itens da Integracédo da Folha de Pagamento’

a serem empenhados.

Imprimir Motas

Imprimir Notas — Caso este campo esteja marcado, ao clicar no botao ‘Gerar’,

o sistema emitira automaticamente o relatério CER23200 — Notas de Empenho.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS
uG: 217

Avenida Teste
CEP: 12346-000 CNPJ: 33.022.355/0001-30

NOTA DE EMPENHO

Ordenador de Despesa no uso de suas atribuigdes legais e em cumprimento & execugao orgamentaria,
autoriza a emissdo de empenho de despesa conforme descrigo abaixo.

17.00,00 - SECRETARIA DE CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS
17.01,00 - Secretaria Cidadania e Direitos Humanos

—— Empenho

Tipe Evanto Numera Folna

1- ORDINARIO 040,001 - FUNCIONALISMO 72-000 1

Data Emissao vencimento Processo Centro de Custos Requisigao Reserva

28/04/2017 28/09/2017 123456-11/2016 450 - SEC.DE CIDADANIAE SEG PUBLICA 2007
N® Contrato/Convénio | Documenta Licitagao Malivo da Dispensa da Licitagao Mro Licitagio
10 - Qutros/Nao Aplicave| 99 - LEG ESP{PES,ENC,PAT EN AD.ET

— Dotaci

Natureza da Despesa Nro Reduzide  Classificagio Funcional

3,1.90,04,20 - Outras vantagens contratos lemporarios 1322 14.122,0033.2,0306 - Remuneragao de Pessoal Ativo e Encargos

Crédito

1- ORCAMENTARIO

Vinculo
1.000,0000 - Recursos do Tesoure — Exercicio Corrente

—— Credor Codigo para Dirf
Razio Soclal / Fornecedor CNPJJ CPF Cédino para DIR
5 - FUNCIONALISMO 579,294, 08787 il
Enderago Cidade
RMP ABILIC PEREIRA DOS SANTOS VITORIA
Telefone

27 - 9999-9989

Ao informar os campos acima e clicar no botao ‘Gerar o sistema exibira

a seguinte mensagem: ‘Os empenhos da folha de pagamento informada serdo

gerados. Deseja continuar?’

Geracdo do Empenho

©Os empenhos da folha de pagamento informada serdo gerados. Deseja continuar?

Ao clicar no botédo ‘Sim o sistema gerara os empenhos para os itens

selecionados. E exibira a seguinte mensagem:
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Caso haja registros com alguma divergéncia, o sistema exibirda a seguinte

IN[TRRETo[lngl Foram encontrados erros durante a execucdo do empenho.

Foram encontrados erros durante a execugdo do empenho.

Logo apads, o sistema emitira um arquivo informando a divergéncia encontrada.

Exemplo:

Erros importagédo

mensagem receita vincule dotacac reserva proces seqemp idselecac
N&o foram encontrados registros para geragdo. - - - - -1 A -

Quando nao existirem divergéncias, ao clicar no botao ‘Gerar’ o sistema exibira

a seguinte mensagem: © - bl co e e

E logo apds retornara ao grid de ‘Busca de Integragcao da Folha de Pagamento’

DICA:

v Verifique que a coluna ‘Situagao’ do grid ‘Itens de Integragédo da Folha

de Pagamento’ apresentara o icone 0] que identifica os registros que ja
foram empenhados.
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1.11- Como gerar as liquidagoes para ‘Integragcao da

Folha de Pagamento’?

Para gerar as ‘Liquida¢des da Integracdo da Folha de Pagamento’ € necessario
acessar o grid de ‘Busca de Integragao da Folha de Pagamento’, coluna ‘Agdes’

e clicar no botdo ‘Liquidagdo =~ Qawdacie 7,

Execugio Despesa Integragio da Folha de Pagzmento
Integracao da Folha de Pagamento EﬂEﬂ
- _ o
D Ordenagdo 4 Unidade Gestora ~ Data Movimento

Unidade Gestora Tipo Folha Y Més Folha Y Namero Processamento Folha Y
e R R T

Empenho
Liquidagdo

Pagamento

Ao clicar no botdo ‘Liquidagao’ o sistema exibira uma tela com a listagem dos

‘Itens da Integracdo da Folha de Pagamento’.

‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugdo p  Contabil p  Prestagdo de Contas p EH Y

SMARAPD

Execugio Despesa Integracio dz Folha de Pagamento Liquidagio

Integracao da Folha de Pagamento - Liquidacao

Tipo de Folha Més Folha Namero Processamento Folha Data Folha
2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro o 21/09/2017
Fornecedor Vencimento Empenho (Filtro) Processo *
Fornecedor - — Processo
Fonte Recurso Data * Vencimento *
Selecione v 28/04/2017 =SS Imprimir Notas

") Ordenagio a Dotacio
Unidade Orcamentéria Y | Classificagdo Funcional Y | Natureza Despesa h d
400 5[]

29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2167 1.000
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2167 399 BD 1.000
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.01 2167 398 BO 1.000
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.80.11.07 2168 401 BO 1.000
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.37 2169 402 nn 1.000
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.42 2170 403 Bh 1.000 229
2017
29.01.00 04.122.0033.2.0306 3.1.90.11.43 2171 404 Bh 1.000

O sistema exibira os dados ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Numero Processamento
Folha’ e ‘Data Folha’ referentes a folha de pagamento selecionada, como

informacéao na tela ‘Integracéo da Folha de Pagamento — Liquidagao’.

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Nimero Processamento Folha

2 - FOLHA PCTO. MENSAL Setembro 21/09/2017 (0]
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Os campos ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Data Folha’ e ‘Numero
Processamento Folha’ sdo campos preenchidos automaticamente na tela de
itens, esta informacdo € gerada através dos dados informados na folha de

pagamento importada.

Serdo apresentados na tela alguns campos para filtro e geracéo dos registros a

serem liquidados.

Fornecedor Vencimento Empenho (Filtro) Processa *

Fornecedor [ ] P Processo
Fonte Recurso Data * Vencimente *

selecione v 28/04/2017 e e Imprimir Notas

Fornecedor

Fornecedor >

‘Fornecedor’ - Campo de preenchimento opcional onde o usuério podera digitar

parte do cédigo ou nome do fornecedor e selecionar um registro valido.

Vencimente Empenhe (Filtro)

)l

‘Vencimento Empenho (Filtro)’ — Campo de preenchimento opcional onde o
usuario deverd informar a data de vencimento dos empenho, que deverao ser

liquidados.

Processo *

Processo

‘Processo’ — Este campo sofre interferéncia do parametro que deve ser

configurado pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-
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los acessando o menu ‘Execug¢do’, submenu ‘Cadastros’ opgéo ‘Configuragcao

Despesa’, botdo ‘Empenho’.

Caso o parametro ‘Processo Obrigatério’ esteja marcado, este campo sera de

preenchimento obrigatorio.

O usuério poderd informar o namero, digito, exercicio e complemento do

processo, nesta ordem.

O campo ‘numero’, ‘digito’ e ‘exercicio’ sdo exclusivamente numéricos. O campo
‘complemento’ também aceita letras. O valor do campo ‘exercicio’ deve estar

entre 0 e 9999, caso contrario sera emitido a mensagem

CETO01000 Exercicio Processo Deve ser de 0 a 9999

O campo ‘digito’ sofre influéncia do parametro ‘Calculo Digito Processo’ que
pode ser consultado acessando o menu ‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’ opgao
‘Configuracao Despesa’, botdo ‘Geral’ campo ‘Calculo Digito Processo’. Caso
esteja configurado para calcular o digito do processo ao informar o niumero do
processo e passar pelo campo sera efetuado um célculo para atribuir o ‘digito’

do processo.

Fonte Recurso

Selecione v

Fonte Recurso — Campo de preenchimento opcional. Devera ser informado
neste campo a ‘Fonte Recurso’ dos ‘ltens da Integracao da Folha de Pagamento’

a serem liquidados.

Data *

30/04/2017

‘Data’ - O campo apresentara a data do ultimo registro inserido na rotina
Liquidagdo. Este campo sofre interferéncia do pardametro que deve ser

configurado pelo administrador do sistema. O usuério podera apenas consulta-
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lo acessando o menu ‘Execucgéo’, submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Configuragao

Despesa’, botédo ‘Liquidagao’.

Caso o parametro ‘Bloqueia Data’ esteja com a opgéo ‘“Todos’, o campo ‘Data’

ficara bloqueado.

Vencimento *

S E—

Vencimento — Campo de preenchimento obrigatorio. Devera ser informado
neste campo a ‘Data de Vencimento’' da liquidacao dos ‘ltens da Integracao da

Folha de Pagamento’.

Imprimir Motas

Imprimir Notas — Caso este campo esteja marcado, ao clicar no botao ‘Gerar’,

0 sistema emitird o relatério CER71600 — Notas Liquidacao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS
uG: 217

Avenida Teste
CEP: 123456-000 CNPJ: 33.022.355/0001-30

NOTA DE LIQUIDACAO

17.00,00 - SECRETARIA DE CIDADANIA E DIREITOS HUMANOS
17.01.00 - Secretaria Cidadania e Direitos Humanos

— Liquidagao
Processo Pagamento Data Emissao Nimera Falha
123456-11/2016 25/05/2017 120 1
—— Empenho
Exercicio Ndmerg Data Evento
2017 75 28/04/2017 123456-11/2016 | 040,001 - FUNCIONALISMO
Licitacao citaciio Centro de Custos
10 - Outros/Nao Aplicavel 450 - SEC,DE CIDADANIAE SEG FUBLICA
— Datagé
MNatureza da Despesa Nro Reduzido  Classificaciio Funcional  Funcional Programética
3.1.20.11.01 - Vencimentos e salarios 1323 14.122.0033.2.0306 Remuneragio de Pessoal Ativo e Encargos
Sub - Elemento de Despesa Crédito
1- ORCAMENTARIO
Vinculo
1.000.0000 - Recursos do Tesoura — Exercicio Corrente
— Débito
Banco Cadigo Agéncia Conla Corrente
CNPJ !/ CPF Banco Agéncia a Bancaria
579,294,087-87 21 236 25309873
PIS/PASEPR/Nr INSS  Endereco Cidade Telefone
170,18379,34-0 RMP ABILIO PEREIRA DOS SANTOS VITORIA - ES 27 - 9999-9500
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. . . . of Gerar | . e
Ao informar os campos acima e clicar no botao ‘Gerar - o sistema exibira
a seguinte mensagem: ‘As liquidacdes da folha de pagamento informada serdo

geradas. Deseja continuar?’

Geracdo do Liquidacdo

Os pagamentos da folha de pagamento informada serdo gerados. Deseja continuar?

« 5Im P

Ao clicar no botdo ‘Sim o sistema gerara as liquidacdes para os itens

selecionados. E exibira a seguinte mensagem:

Caso haja registros com alguma divergéncia, o sistema exibira a seguinte

IEEETe[Slg] Foram encontrados erros durante a execucao da liquidacgao.

Logo apds, o sistema emitira um arquivo informando a divergéncia encontrada.

Exemplo:

Erros importacéo

mensagem receita vincule dotacac reserva proces seqemp idselecao
N&o foram encontrados registros para geragdo. - - - - -1 A -

Quando nao existirem divergéncias, ao clicar no botao ‘Gerar’ o sistema exibira

a seguinte mensagem:

E logo apds retornara ao grid de ‘Busca de Integragcédo da Folha de Pagamento’
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DICA:

v' Verifique que a coluna ‘Situacdo’ do grid de listagem de itens
apresentara o icone “ que identifica os registros que ja foram liquidados.

1.12- Como gerar os pagamentos para ‘Integracao

da Folha de Pagamento’?

Para gerar os ‘Empenhos da Integragdo da Folha de Pagamento’ é necessario

acessar o grid de ‘Busca de Integracdo da Folha de Pagamento’, coluna ‘Agdes’

. ~ Pagamento
e clicar no botado ‘Pagamento .
Execugio Despesa Integragio da Folha de Pagamenta
Integracao da Folha de Pagamento ﬂ EEE ﬂ
"D Ordenacio:  Unidade i':s(:r;o ~ Data Movimento
+ o]
Empenho
Liquidagdo

Ao clicar no botdo ‘Pagamento’ o sistema exibira uma tela com a listagem dos

‘Itens da Integracao da Folha de Pagamento’.

O sistema exibira os dados ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Numero Processamento
Folha’ e ‘Data Folha’ referentes a folha de pagamento selecionada, como

informacao na tela ‘Integracado da Folha de Pagamento — Pagamento’.

Tipo de Folha Més Folha Data Folha Niimero Processamento Folha

2 - FOLHA PGTO. MENSAL Setembro 21/09/2017 0

Os campos ‘Tipo de Folha’, ‘Més Folha’, ‘Data Folha’ e ‘Numero
Processamento Folha’ sdo campos preenchidos automaticamente na tela de

itens, esta informacdo € gerada através dos dados informados na folha de

pagamento importada.
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Serao apresentados na tela alguns campos para filtro e informacao para geracéo

dos registros a serem pagos.

Fornecedor (Filtro) Vencimento Empenho (Filtro) Processo *

Fornecedor - — el Processo

Conta Bancaria * Fonte Recurse Data *
Conta Bancaria - a selecione v 28/04/2017

Fornecedor (Filtro)

Fornecedor -

‘Fornecedor (Filtro)’ - Campo de preenchimento opcional onde o usuario
podera digitar parte do codigo ou nome do fornecedor e selecionar um registro

valido, para filtrar os registros a serem pagos.

Vencimento Empenho (Filtro)

—

‘Vencimento Empenho (Filtro)’ — Campo de preenchimento opcional onde o
usuario devera informar a data de vencimento dos empenhos, para filtrar os

registros a serem pagos.

Processo *

‘Processo’ — Este campo sofre interferéncia do parametro que deve ser
configurado pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-
los acessando o menu ‘Execucgao’, submenu ‘Cadastros’ opcao ‘Configuracao

Despesa’, botdo ‘Empenho’.

Caso o parametro ‘Processo Obrigatério’ esteja marcado, este campo sera de

preenchimento obrigatorio.
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O usuério podera informar o namero, digito, exercicio e complemento do

processo, nesta ordem.

O campo ‘numero’, ‘digito’ e ‘exercicio’ sdo exclusivamente numéricos. O campo
‘complemento’ também aceita letras. O valor do campo ‘exercicio’ deve estar

entre 0 e 9999, caso contrario sera emitido a mensagem

CET01000 Exercicio Processo Deve ser de 0 a 9999

O campo ‘digito’ sofre influéncia do parametro ‘Calculo Digito Processo’ que
pode ser consultado acessando o menu ‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’ opgao
‘Configuracado Despesa’, botdo ‘Geral’ campo ‘Caélculo Digito Processo’. Caso
esteja configurado para calcular o digito do processo ao informar o nimero do
processo e passar pelo campo sera efetuado um calculo para atribuir o ‘digito’

do processo.

Conta Bancaria *

Conta Bancaria L 4 a

‘Conta Bancaria’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacdes

constantes no campo e selecionar o registro.

Unidade Gestora

Prefixo, Cédigo, Vinculo e

201 - Pref. Munic. de Descrigdo da Conta Contabil da ,
Conta Bancaria * LTy Os campos que contém o simbolo
1 ,I a demonstram os registros disponiveis
. y conforme o usuario digita parte da
1.1 - 1.000.0001 - CAIXA . L .
informacéo utilizando a busca ‘igualar
2.1 - 1.000.0001 - BB CEX 28.995-7 ; ) ~
) » qualquer parte’. As informagées que
2.10 - 1.301.0006 - BB FNAS/IGDBF - 60.490-9 _ ) N
integram os registros séo
demonstradas ao passar o cursor do
mouse sobre o campo. Neste exemplo
do campo ‘Conta Bancaria’ constam as
informacgdes de ‘Prefixo’, ‘Cadigo’,
‘Vinculo’ e ‘Descricao da Conta
Contabil da Conta Bancaria’.

2.11 - 1.301.0007 - BB FNAS/IGD-SUAS 60.491-7

2.12 - 1.301.0003 - BB FNAS/PBFI 60.492-5 -
2.13 - 1.301.0008 - BB FNAS/PBVII 60.493-3

2.14 - 1.301.0005 - BB FNAS/PTMC 60.494-1

2.15 - 1.301.0001 - BB FNAS/PVMC 60.495-X

2.16 - 1.108.0002 - BB FNDE - PAC 61.916-7

2.17 - 1.000.0001 - AFM-APOIO FINANCEIRQ AOS MUNICIPIOS 67303-X

Mostrando 10 de 386 registros.

Caso as informacdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

o registro, o usuario podera clicar no botao ‘Pesquisar’ a ao lado do campo. Ao
efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Conta Bancaria’
gque permite ao usuario pesquisar as contas bancarias através de mais critérios.

L

Para selecionar o registro basta clicar na coluna de ‘Agdes’.
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Pesquisa de Conta Bancaria

a

‘D Ordenagio: a Namer :o

2 1 BB CEX 28.995-7 1 '
2 2 BB DESONERACAO ICMS 283.1 1 o
2 3 BB CIDE 30.587-1 1 '
2 4 BB SIMPLES NACIONAL 46.338 . 1 o
2 5 BB AC@ES TELEMAR 5.479-8 1 '
2 6 BB CONTA MOVIMENTO 8.500 1 o

Fonte Recurso

Selecione v

Fonte Recurso — Campo de preenchimento opcional. Devera ser informado
neste campo a ‘Fonte Recurso’ dos ‘Itens da Integracédo da Folha de Pagamento’

a serem pagos.

Data *

01/05/2017

‘Data’ - O campo apresentara a data do ultimo registro inserido na rotina
Pagamento. Este campo sofre interferéncia do parametro que deve ser
configurado pelo administrador do sistema. O usuéario podera apenas consulta-
lo acessando o menu ‘Execugédo’, submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Configuragéo

Despesa’, botdo ‘Pagamento’.

Caso o parametro ‘Bloqueia Data Pagamento’ esteja com a opgao ‘Sim’, o campo

‘Data’ ficara bloqueado.
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. . . . of Gerar | . e,
Ao informar os campos acima e clicar no botao ‘Gerar - o sistema exibira

a seguinte mensagem: ‘Os pagamentos da folha de pagamento informada serdo

gerados. Deseja continuar?’

Geracdo do Pagamento

0Os pagamentos da folha de pagamento informada serio gerados. Deseja continuar?

+ Sim B

Ao clicar no botdo ‘Sim o sistema gerara as reservas para 0s itens

selecionados. E exibira a seguinte mensagem:

Caso haja registros com alguma divergéncia, o sistema exibira a seguinte

(EEETe[Slng] Foram encontrados erros durante a execucao do pagamento.

Foram encontrados erros durante a execugio do pagamento.

Logo apds, o sistema emitird um arquivo informando a divergéncia encontrada.

Exemplo:

Erros importagédo

mensagem receita wvinculo dotacao reserva proces seqemp idselecao
N&o foram encontrados registros para geragdo. - - - - -1 A -
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Quando nao existirem divergéncias, ao clicar no botao ‘Gerar’ o sistema exibira

a seguinte mensagem:

DICA:

v' Verifique que a coluna ‘Situagdo’ do grid de listagem de itens
apresentara o icone ‘- que identifica os registros que ja foram pagos.
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