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SEJAM BEM-VINDOS

Este € o Manual de Capacitacdo e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicacao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos
servigcos para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARCcp.
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INTRODUCAO

A Liguidacdo é o segundo estagio da despesa publica, que consiste na

verificacdo do direito adquirido pelo credor.

Ou seja, € a comprovacdo de que o credor cumpriu todas as obrigacfes

contratadas.

Conforme previsto no art. 63 da Lei n°® 4.320/1964, a Liquidacdo consiste na
verificacdo do direito adquirido pelo credor tendo por base os titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito e tem como objetivos: apurar
a origem e o objeto do que se deve pagar; a importancia exata a pagar; e a
guem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigacao

A liquidacéo é processada pelas Unidades Executoras ao receberem o objeto
do empenho (o material, servico, bem ou obra) e tem por base: o contrato,
ajuste ou acordo respectivo e os comprovantes da entrega de material ou da

prestacao efetiva do servico.

O documento comprobatdério da liquidacéo é a Nota de Liquidacao.

OBJETIVO

O objetivo deste manual € propiciar o pleno conhecimento sobre a
funcionalidade liquidacao, e também dos fatores que interferem na mesma, tais
como funcionalidades relacionadas e parametros. Este conhecimento é
fundamental para efetuar os procedimentos padrdes tais como consultas,

inclusbes e manutencdes de forma mais assertiva e eficiente.

1 — EXECUCAO LIQUIDACAO
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1.1- Onde esta localizada a funcionalidade

‘Liquidacao’?

A funcionalidade abordada neste manual esta localizada no menu ‘Execugéo’,

submenu ‘Despesa’ opcao ‘Liquidagao’

' J a bil restaca
SMARAPD‘ Cadastros p Planejamento ) Contabil p Prestacdo de Contas p

Cadastros 4

Despesa » | Reserva
Relatérios Empenho
Integracao Sistemas > | Liquidacio B +

Ordem Bancéria

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifique as permissées do
usuario.

v A posicao da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

v Ao posicionar o cursor do mouse sobre a funcionalidade poderao ser
apresentados os botdes ‘Buscar’ = | que permite o acesso aos registros ja
existentes e ‘Novo’ * , que permite a inclusdo de um novo registro.

1.2- Quais séo as ac0es disponiveis na funcionalidade

‘Liquidacao’ e como executa-las?

Nesta funcionalidade as acdes basicas demonstradas no manual de Instrucdes
Gerais do SMARCcp estéo disponiveis, e devem ser executadas acessando com
a Unidade Gestora Especifica (codigos diferente de 0). A Unidade Gestora
Consolidadora (codigo 0), deve ser utilizada apenas para consultar os registros.

Ao tentar efetuar outro procedimento é emitida a mensagem:

Esta acdo deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
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ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo de Liquidagado pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botao

‘Novo’ * .
v' Visualizacdo clicando no botdo ‘Visualizar’ ® a frente de cada
registro do grid na coluna de ‘Acdes’.

v' Copia de liquidagéo clicando no botéo ‘Copiar’ @ a frente de cada
registro do grid na coluna de ‘A¢des.
v' Anulacdo de liquidagdo nado integrada clicando no botdo ‘Mais

Opgbées’ = e selecionando a frente de cada registro no grid
na coluna de ‘Agdes’.

v" Anulacao de liquidagao integrada clicando no botédo ‘Integragao’ =
que estara disponivel a frente do registro que possuir anulacao integrada a
ser inserida.

v' Edic&o de liquidagdo n&o concluida clicando no botdo ‘Editar’ < a
frente apenas dos registros de liquidacdo ndo concluidas no grid na coluna
de ‘Acgdes’.

v' Exclusdo de liquidacdo ndo concluida clicando no botdao ‘Mais
Opgbes’ = e selecionando a frente apenas dos registros de
liquidagdes n&o concluidas no grid na coluna de ‘Agdes’.

v Inclusado e consulta de Documentos Fiscais no botdo ‘Mais Opgoes’

= e selecionando a frente de cada registro no grid na

coluna de ‘Agdes’.
v' Exclusdo de Ordem Cronolégica de Pagamento no botdo ‘Mais

Opgdes’ = e selecionando IESSUIMYIEY 5 frente de cada registro no grid
na coluna de ‘Agdes’.

v Apropriagdo de Descontos no botdo ‘Mais Opgbes’ = e

selecionando a frente de cada registro no grid na
coluna de ‘Agdes’.

v' Envio de nota de liquidacdo para o fornecedor clicando no botao
Acdes em multiplos itens v

‘Agoes em multiplos itens’ e selecionando

disponivel acima do grid.

v' Excluséo de varias liquidacbes ndo concluidas marcando-as no

clicando no botdo ‘Agdes em multiplos itens’ IREARMMIGLIICILSIER -
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ATENCAO!

v As opcdes de ‘Editar’ & e de ‘Excluir * estardo disponiveis apenas
para as liquidacbes ndo concluidas, ou seja, as que por algum motivo
durante o processo de inclusdo tenham sido incluidas sem alguma
informacédo e geradas com numero ‘999999’. Caso existam liquidacbes
nesta situacdo o SMARcp ira emitir a mensagem.

Existem empenhos ndo concluidos (nGmero = 999999999), favor verificar.

v' A posicdo e botdes apresentados na coluna de ‘Agbdes’ podem variar
conforme os acessos do usuario.

SMARAPD‘ Cadastros »  Planejamento b  Execucdo b  Contabil B Prestacdo de Contas b vw i &
Execugio Despesa Liquidagso
o (=] [+ [c]a]5- 1 -]

D Ordenagdo: |« Data Mowmenlon - Exercicio Empenhuu

e e

31/12/2017 2017 1 1066 1.000.0003 @ (B =
0 31/12/2017 2017 Grld de registros da 3 1.000.0003 @ B =
o e 2017 funcionalidade ‘Liquidagdo’. 1:000.0003 ® &=
O 31/12/2017 2017 b 1.000.0003 @® 7 =
0 31/12/2017 2017 1 1066 1.000.0003 @ & =
0 31/12/2017 2017 1.000.0003 ® ) =
N or A grid deNregl.stros demonst[arz.:\ Liquidacoes 1.000.0003 g

e Anulagdes integradas e ndo integradas ao
O 31/12/2017 2017 A ~ = 1.000.0003 ® & =
sistema de gestdo de Materiais

0 31/12/2017 2017 1.000.0003 @® B =
o 31/12/2017 2017 1 1066 1.000.0003 ® 7 =
4 »

_ _ e - Paginas : 20

Primeiro  Anterior Préximo Ultimo  [REVEERY Total de Registros : 197
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DICA:

v' Diferente da versdo desktop onde o usuario acessa menus
diferentes, na versédo web as ac¢des de inclusdo de Liquidacao Integrada ao
Sistema de Gestdo de Materiais e Anulacdo de Liquidacdo serao
executadas acessando o Unico menu de Liquidacao.

v' A operacdo de Anulacéo estara posicionada a frente do registro de
Liguidacdo que recebera esta acdo. No caso de Anulacdo néo integrada

ao sistema de Gestdo de Materiais devera utilizar a opcéo

clicando no botédo ‘Mais Opgoes’ = . No caso de liquidacdes integradas
ao sistema de Gestdo de Materiais caso haja Anulacdo pendente de
insercdo para o0 registro de liquidacdo a coluna ‘Status’ do grid

apresentard o simbolo de A ‘Pendéncia’ e sera apresentado o botdo

‘Integragao’ = a frente do registro para insercao da Anulacao.
v As liquidacdes integradas ao sistema de Gestdo de Materiais serdo

incluidas diretamente pelo botdo ‘Novo’ * pelo menu ou pela grid ao
digitar um namero de empenho valido que seja de integracdo no campo

‘Empenho’ ou pelo botdo ‘Registros para Integragao’ = disponivel acima
da grid.

v' Para inserir uma liquidacdo ndo integrada ao sistema de Gestédo de
Materiais basta clicar no botdo ‘Novo’ * pelo menu ou pela grid e informar
um numero de empenho que nao seja de integragdo no campo ‘Empenho’.

v" Os relatérios de Liquidacao estarao disponiveis no menu ‘Execucao’,
opgao ‘Relatorios’, no grupo ‘Despesa - Liquidacao

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
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1.3- Como inserir uma ‘Liquidacéo’?

Para inserir um registro de Liquidacdo seja ela integrada ou ndo ao sistema de
Gestdo de Materiais é necessério clicar no botdo ‘Novo’ constante no proprio

menu da funcionalidade ou no grid de ‘Busca de Liquidagao’.

SM/"\RAPD‘ Cadastros »p Planejamento p Contabil p Prestacdo de Contas » : &
Cadastros »
Despesa » | Reserva
Relatérios Empenho
Integracdo Sistemas » | Liquidacio &8
Ordem Bancaria
SMARAPD * Cadastros » Planejamento » Execucdo b Contabil » Prestacdo de Contas » vw &
Exccugio Despesa Liquidagio
Busca de Liquidacdo Bﬂm (7] =]
D Ordenacio ¥ Data Mowmemoo ~ Exercicio Erm.enhou
e e S ™ S I S
31/12/2017 2017 1066 1.000.0003

Ao clicar no botdo ‘Novo' ¥ B sera direcionado para a tela de ‘Inclusao de

Liguidacéo.

Através da tela de ‘Inclusédo de Liquidacao’ o usuario podera inserir liquidacées
ndo integradas ao sistema de Gestdo de Materiais e também liquidacdes

integradas, digitando um numero valido de empenho no campo ‘Empenho’ ou
localizando um através do botado ‘Pesquisar’ E ao lado do campo.
As liguidacdes integradas ao sistema de ‘Gestao de Materiais’ também poderao

ser incluidas clicando diretamente no botdo ‘Registros para Integracao’

disponivel acima da grid.

SMARAPD ‘ Cadastros p Planejamento p Execucdo p Contabil » Prestacdo de Contas p Yo i -
Execugio Despesa Liquidagéo
Busca de Liquidacdo (s emmitiis s~ | ] V] + ] Lo ] - L= =]
D Ordenacdo: = v Data Mowmemao a Exercicio Enmenhoo
e N ™ S [ S I
31/12/2017 2017 1066 1.000.0003 ® 7 =

Ao clicar no botdo sera aberta a grid de ‘Busca de Integragdo’ onde o usuario
devera efetuar um filtro véalido para localizar um registro disponivel para

integracao.
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Busca de Integracao Eﬂm
D Ordenagdo * Exercicio Bl (“.Io - \I‘.‘-Wﬂ
I P e e P e
2017 392 472 2017 1507 v | i=
2007 389 656 20017 i=
2007 388 644 2017 =
2017 388 647 2017 =

Ao localizar o registro devera clicar no botdo ‘Selecionar ¥ disponivel na
coluna de ‘Agbes’. Sera aberta a tela de ‘Inclusao de Liquidagdo’ com todos os
campos obrigatorios preenchidos e bloqueados para edicdo. Ao clicar em
‘Proximo’ e acessar a tela de ‘Comprovantes’ também ja constara um item
oriundo do sistema de ‘Gestao de Materiais’. O comprovante ndo podera ser
alterado ou excluido. Também néo sera possivel inserir novos comprovantes

na liguidacdo. Os documentos de BRM também estarado disponiveis, e poderdo

H ~ [3 ki
ser consultados clicando no botao ‘Documentos BRM . )

Caso alguma outra informacédo esteja incorreta orientamos que nao seja
efetuada a inclusdo da liquidacdo e solicitada a correcdo da ‘Liquidacdo’ no

sistema de ‘Gestao de Materiais’.

Inclusao de Liquidacgao

Data Movimento * Exercicio Empenho * Empenho *
31/12/2017 2017 644 B
Dotagio * Vinculo
1015 - 3.3.90.30.22 - MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGIENIZACAOQ 1.000.0003 - REC. DA SAUDE - GERAL

Fornecedor

AEC COMERCIAL HORTIFRUTIGRANJEIRO LTDA ME

Processo Nimero do BRM Exercicio BRM Data Vencimento

Processo 388 2017 31/12/2017
Servico Conta Bancdria

Servigo L 4 Conta Bancaria . a
Documento *

biauidagdo do Empenho Nro: 644 Ap6s selecionar o registro na grid de ‘Pesquisa

Integracao’ sera aberta tela de Inclusédo de Liquidagao
com os campos obrigatérios preenchidos com as 30/255

praloCancanentoli informagdes do Empenho e bloqueados para edigéo.
560,00

Ao clicar no botdo ‘Novo' ¥ B sera direcionado para a tela de ‘Inclusdo de

Liquidag&o’ que segue abaixo.
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R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
11



4

SMARAP

SMARAPD‘ Cadastros Indica a etapa em que esta a ookl
becogio Dupess [ Liuidegio inclus&o do registro.

Dados Basicos

Inplasanie L('ﬁ'? Apresenta automaticamente a data do dltimo registro de liquidac&o incluido.

Data Movimento Exercicio Empenho ™ Empenho *

31/12/2017 2017 644 n
Dotagdo * —

1015 - 3.3.90.30.22 - MATERIAL DE LIMPEZA E PROD. DE HIGINNIZACAO Permite pesquisar ‘Empenhos’ para efetuar
Fornecedor liquidacdes integradas ao sistema de Gestéo de

AEC COMERCIAL HORTIFRUTIGRANJEIRO LTDA ME Materiais, ou ndo integradas.
Processo * Numero do BRM

1 122 2017 388 2017 31/12/2017
Servigo Conta Bancaria

Servigo * Conta Bancaria L ] ﬂ
pocumentoliy Apds o preenchimento dos campos obrigatorios, ao clicar em ‘Préoximo’

tiauidacao do Empenho Nro: 644 acessa a tela de ‘Inclusdo de Itens do Movimento de Empenho’.

30/255

Valor Langamento

a ser apresentado no grid.

Ao clicar em ‘Confirmar’ o registro
560,00 de liquidacao € inserido e passa

‘ Cad.

SMARAPD Na tela de ‘Comprovantes’ o usudrio podera | <" *
e inserir comprovantes a liquidacao.
® ®
Dados Basicos Comprovantes

b

Tela de ‘INSS Outras Fontes’ |

Inclusdo de Liquidagdo

Tela de ‘Documentos Fiscais’

+ Incluir

Documento
Prefixo Nimero B

Ap0s o preenchimento dos campos clicar no
botéo para efetuar a incluséo do item

Cadigo de Barras Tipo *
Codigo de Barras Nota Fiscal v
Parcela Data Emissdo Data Vencimento Valor Documento
Parcela S S Y Y Valor Document
Tipo Documento Documento Parcela Data Emissdo
Nota Fiscal 12 -123123 1 31/12/2017

Os itens incluidos serdo demonstrados no

incluséo do registro de liquidacéo.

podem ser excluidos * enquanto ndo for confirmada a

Total Comprévantes: 1,00

1,00 x {1

grid e

Tela de ‘Tributo DARF e GPS’

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
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7 P = e
SH/\RAPD’ Cadastros p  Planejamento p  Execucdo p  Contabil p Prestacdo de Contas p Y = &
Execuglo Despesa Liquidagio Inclusio

L,
Dados Basicos Comprovantes Descontos

Inclusdo de Liquidag Na tela de ‘Descontos’ o usuario podera inserir descontos a

Desconto - liquidacgao.
Desconto L4 a Fornecedor
Receita Vinculo
Receita Vinculo
Descrigdo *
Descricdo m
Valor Desconto *
Valor Desconto Apo6s o preenchimento dos campos clicar no
botdo para efetuar a inclusao do item a
Desconto Receita Fornecedor Valor Agbes
1 - IMPOSTO DE 67013 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO FORNECEDOR/CREDCR GENERICO 10,00 %
RENDA-PESSOA FISICA NA FONTE
Os itens incluidos serdo demonstrados no grid e Total Descontos: 10,00

podem ser excluidos * enquanto n&o for confirmada a

incluséo do registro de liquidagao.

1.4- Qual o funcionamento dos campos na tela de

‘Dados Basicos’?

‘Data Movimento’ — O campo apresentara a data do altimo registro inserido na
rotina. Este campo sofre interferéncia de dois parametros que devem ser
configurados pelo administrador do sistema. O usuario poderd apenas
consulta-los acessando o menu ‘Execucdo’, submenu ‘Cadastros’ opcéo

‘Configuracao Despesa’, botao ‘Geral’.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Avisa’, ao

informar uma data anterior a apresentada no campo sera emitida a mensagem:

Caso o parametro ‘Lancamento Data Anterior’ esteja com a opcao ‘Bloqueia’ ao
informar uma data anterior a apresentada no campo sera emitida mensagem

de bloqueio na parte superior da tela em vermelho.

Data inferior a do dltimoe movimento.

Ao fechar a mensagem o usuario devera informar uma data igual ou maior que

a do ultimo movimento para efetuar a insercédo de um registro.

Caso o campo ‘Data de Movimento’ esteja indisponivel para edi¢ao, significa

que o parametro ‘Bloqueio Data’ esta habilitado. Neste caso a data da

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
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liquidacdo sé podera ser avancada pelo administrador do sistema que devera
manipular a tabela de ‘Datas de Movimento’, acessando o menu Execucéo,

submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Datas de Movimento’.

‘Exercicio Empenho’ — O campo apresentara, ao acessar a tela de inclusao, o
exercicio de login no sistema da Contabilidade. Porem esse campo pode ser
editado, sendo possivel alterar seu valor. Este campo serve como pré-filtro
para o campo Empenho (detalhado abaixo). Com esse campo preenchido, o
usuario podera selecionar somente 0os empenhos que sdo do mesmo exercicio

informado neste campo.

‘Empenho’ — O usuéario deve informar neste campo o empenho que sera
liquidado. O empenho a ser utilizado pode ou ndo ser oriundo de integracao
com o sistema de materiais. Caso haja mais de uma solicitacdo de liquidacao
para o empenho desejado, ao informar o numero do empenho,
automaticamente abrira o grid listando os empenhos com 0 mesmo numero,

para que o usuario selecione o empenho desejado, ou o0 usuario podera clicar

no icone n ao lado do campo e filtrar os registros no grid pelo nimero do

empenho.

DICA:

v Para consultar o saldo do empenho selecionado, o usuéario podera

utilizar o botdo ‘Saldo do Empenho’ B localizado ao lado do campo
Empenho.

v' Botdo estara disponivel somente apdés o campo Empenho preenchido
com um valor valido.

‘Dotacao’ — Este campo apresentara a dotacdo associada ao registro de
empenho, ou seja, ao preencher o campo Empenho com um valor valido, o
campo Dotacdo exibira a dotacdo cadastrada no empenho. Este campo sera
exibido desabilitado, ndo permitindo ao usuario a manipulacéo da informacéo

carregada no mesmo.

‘Vinculo Dotagao’ - Este campo apresentara o vinculo associado ao registro
de empenho, ou seja, ao preencher o campo Empenho com um valor valido, o

campo Vinculo Dotacdo exibird o vinculo dotagdo cadastrado no empenho.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
14



\
SMARAP _\ SMARcp

Caso o0 empenho selecionado possua Vinculo Detalhado preenchido, entédo
neste campo sera exibido o Vinculo Detalhado que esta cadastrado no
empenho. Este campo sera exibido desabilitado, ndo permitindo ao usuario a

manipulagéo da informagéo carregada no mesmo.

‘Fornecedor’ — Este campo apresentara o Fornecedor associado ao registro
de empenho, ou seja, ao preencher o campo Empenho com um valor valido, o
campo Fornecedor exibir4 o fornecedor cadastrado no empenho. Este campo
sera exibido desabilitado, ndo permitindo ao usuario a manipulacdo da

informacéo carregada no mesmo.

‘Processo’ — Campo onde o usuéario poderd informar o numero, digito,
exercicio e complemento, nesta ordem do processo administrativo atrelado a
despesa. A obrigatoriedade deste campo dependera da Configuracdo Despesa,
botédo Liquidacdo, campo Processo Obrigatério. Sendo que para os érgaos do
Estado do Espirito Santo, este campo sempre sera obrigatério.

O campo ‘numero’, ‘digito’ e ‘exercicio’ sdo exclusivamente numéricos. O
campo ‘complemento’ também aceita letras. O valor do campo ‘exercicio’ deve

estar entre 0 e 9999, caso contrério serd emitido a mensagem

O campo ‘digito’ sofre influéncia do parametro ‘Calculo Digito Processo’ que
pode ser consultado acessando o menu ‘Execucdo’, submenu ‘Cadastros’
opgao ‘Configuragcdo Despesa’, botdo ‘Geral’ campo ‘Calculo Digito Processo’.
Caso esteja configurado para calcular o digito do processo ao informar o
namero do processo e passar pelo campo serd efetuado um célculo para

atribuir o ‘digito’ do processo.

‘Numero BRM’ — Campo para informar o nimero do BRM que somente ficara
habilitado quando a Natureza da Despesa da Dotacdo do empenho estiver
relacionada na Tabela Diversa com prefixo 79. Quando o empenho selecionado
for oriundo da integracdo com sistema de materiais, este campo exibira o valor
cadastrado no empenho e permanecera desabilitado, ndo permitindo a

manipulacéo da informagé&o preenchida neste campo.

‘Exercicio BRM’ — Campo para informar o exercicio do BRM que somente

ficar4 habilitado quando a Natureza da Despesa da Dotacdo do empenho,
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estiver relacionada na Tabela Diversa com prefixo 79. Quando o empenho
selecionado for oriundo da integracdo com sistema de materiais, este campo
exibirda o valor cadastrado no empenho e permanecerad desabilitado, nao

permitindo a manipulag&o da informagéo preenchida neste campo.

‘Data Vencimento’ — Data de vencimento previsto para a efetivacdo do

pagamento da despesa.

Servico — Identificara a tributacdo a ser aplicada ao Fornecedor. Informacao
esta que o sistema utilizara nas fases seguintes da Despesa para criacao
automética dos descontos. Este campo esta habilitado desde que na
Configuracdo da Despesa, campo “Tipo de Servigo” esteja configurado com o
valor Liguidacdo, caso contrario essa informacdo deverd ser informada nas

fases seguintes da despesa.

O usuério deverd digitar parte de uma das informacdes constantes no campo e

selecionar um dos registros.

Servico

l, 1‘_ i i _ ® Os campos que contém o simbolo »

demonstram os registros disponiveis
3 - PESSOA JURIDICA SO IRRF - 1,5% conforme o usuario digita parte da
4 - PESSOA JURIDICA SO IRRF - 10,0% informag&o utilizando a busca ‘igualar
5 - RETENCAO SO INSS - 11 % qualquer parte’. As informagdes que
6 — SEG/VIG/LIM — INSS/ISS/IR 1,0% integram os registros séo
9 - PESSOA JURIDICA - ISS/IR 1,5 % demonstradas ao passar o cursor do
10 - PESSOA JURIDICA - ISS/IR 1,0 % mouse sobre o campo. Neste exemplo
11 - PESSOA JURIDICA — ISS/INSS do campo ‘ ‘Codigo’ e ‘Descri¢éo do
12 - PESSOA JURIDICA - INSS/IR 1,5% Servigo'.
13 - PESSOA JURIDICA - INSS/IR 1,0%

I' Mostrando 10 de 32 registros. v Co

‘Conta Bancaria’ — Neste campo o usuario podera informar qual a conta
bancaria ser4 usada para realizar o pagamento da liquidacdo. Estardo

disponiveis neste campo as contas bancéarias que 0 USuario possui acesso.

DICA:

v' Caso a conta bancéria ndo esteja disponivel, entre em contato com o
administrador do sistema para que verifigue as permissdes do usuario.

O usuério devera digitar parte de uma das informacdes constantes no campo e

selecionar um dos registros.
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Conta Bancaria

[, : . . . .] a Os campos que contém o simbolo bad
1-1 - 1.000.0000 — CAIXA GERAL demonstram os registros disponiveis
2-2 - 1.201.0003 - BA 16.687.295 SEMUS/FMS/RECURSO PROPRIO conforme o usuario digita parte da

informag&o utilizando a busca ‘igualar
qualquer parte’. As informagées que
integram os registros sao
demonstradas ao passar o cursor do
mouse sobre o campo. Neste exemplo

2-5002 - 1.000.0000 - BA 25.464.538 215-SEMUS _ DEZ

2-5003 - 1.000.0000 - BA 25.616.863 215-SEMUS _ PROVISOES

2-5005 - 1.000.0362 - BA 26.272.963 SEMUS DJ/LEI COMP 151/2015 0/255
2-5007 - 1.604.0000 - BA 26.905.125 215-SEMUS _ PETROLEO

2-5008 - 1.000.0003 - BA 27.255.926 215-SEMUS _ REC. PROPRIO do campo ‘Conta bancaria’ constam as
2-501 - 1.201.0000 - BA 25.310.509 215-SEMUS _ FMSAUDE informacdes de ‘Prefixo’, ‘Cédigo’,
2-6001 - 1.201.0000 - BB 073.155-2 215-SEMUS _ FMSAUDE ‘Vinculo’ e ‘Descrigéo da Conta

Contabil da Conta Bancéaria’.

2-7001 - 1.201.0000 - CEF 833-6 215-SEMUS _ FMSAUDE
i Mostrando 10 de 285 registros.
Caso as informacdes constantes ndo sejam suficientes para localizar o registro,

0 usuario pode clicar no botdo ‘Pesquisar’ a ao lado do campo. Ao efetuar
este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Conta Bancaria’ que
permite pesquisar as contas bancéarias através de mais critérios. Para

v

selecionar o registro basta clicar na coluna de ‘Acgoes’.

Pesquisa de Conta Bancaria

- . o
D Ordenacao: « Nimero

1 1 999 v

CAIXA GERAL 1.000.0000

2 2 BA 16.687.295 SEMUS/FMS/RECURSO 1.201.0003 21
8 8 CHEQUES EMITIDOS - BA 16.687.295 S...  1.201.0003 21
5 28 BCO DO ESTADO DO ES - BANESTES 1.000.0000 21

‘Documento’ — Campo de preenchimento obrigatério onde o usuario podera

especificar um documento contendo letras e/ou niUmeros.

‘Valor Langamento’ — Neste campo o usuario ir4 preencher o valor que deseja
liquidar do empenho selecionado. Se o empenho né&o for oriundo de integracao

com o sistema de materiais, o preenchimento do campo pode ser usando o

botao , que preenchera o campo com o saldo total do empenho, ou inserir 0
valor manualmente. Caso o empenho selecionado seja oriundo de integracéo
com o sistema de materiais, este campo carregara o valor total cadastrado no
empenho e permanecera desabilitado, ndo permitindo a manipulacdo da

informacgé&o preenchida neste campo.
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Se a Natureza da Despesa associada ao empenho selecionado for
3.1.91.13.01 ou 3.1.91.13.02 ou 3.1.91.13.03 ou 3.1.90.13.02 ou 4.4.90.36.12,
ao clicar no botdo Confirmar neste primeiro passo, deve ser aberta a tela de

Contribuicdo Previdenciéria.
Contribuicdo Previdenciaria

Competéncia

Exercicio * Més *

2017 Dezembro v

Base de Calculo Aliquota (%) Regime Previdenciario * Tipo Contribuicao

Base de Calculo Aliquota (%) Servicos Terceiros v Selecione v

‘Exercicio’ — Neste campo o0 usuario devera preencher com exercicio
desejado. Ao acessar a tela € sugerido o exercicio do empenho que esta sendo

liquidado, podendo ser alterado.

‘Més’ — Neste campo o usuario devera preencher com més desejado. Ao
acessar a tela é sugerido o més do campo ‘Data Movimento’, podendo ser

alterado.

‘Base de Calculo’ — Este campo sera exibido desabilitado e preenchido com o

valor do campo “Valor Langamento’.

‘Aliquota (%)’ — Neste campo o usuério devera preencher com o percentual

desejado.

‘Regime Previdenciario’ — Este campo sera exibido desabilitado e preenchido

conforme a Natureza da Despesa associada ao empenho:

Se a Natureza da Despesa for 3.1.91.13.01, o campo deve ser exibido com o

valor 'Sem Segregacéo de Massa'.

Se a Natureza da Despesa for 3.1.91.13.02, o campo deve ser exibido com o

valor 'Financeiro'.

Se a Natureza da Despesa for 3.1.91.13.03, o campo deve ser exibido com o

valor 'Previdenciario'.
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Se a Natureza da Despesa for 3.1.90.13.02, o campo deve ser exibido com o

valor 'Servidores/CLT".

Se a Natureza da Despesa for 4.4.90.36.12, o campo deve ser exibido com o

valor 'Servicos Terceiros'.

‘Tipo Contribuicao’ — Este campo sera exibido desabilitado e preenchido
conforme a Natureza da Despesa associada ao empenho:

Se a Natureza da Despesa for 3.1.91.13.01, o campo deve ser exibido com o
valor 'Patronal RPPS'.

Se a Natureza da Despesa for 3.1.91.13.02, o campo deve ser exibido com o
valor 'Patronal RPPS'.

Se a Natureza da Despesa for 3.1.91.13.03, o campo deve ser exibido com o
valor 'Patronal RPPS'.

Se a Natureza da Despesa for 3.1.90.13.02, o campo deve ser exibido com o
valor 'Patronal RGPS'.

Se a Natureza da Despesa for 4.4.90.36.12, o campo deve ser exibido com o
valor 'Patronal RGPS'.

Ao clicar no botdo apos preencher os campos obrigatérios, o
registro de liquidacdo sera incluido e passara a ser demonstrado no grid de

‘Busca de Liquidagao’.

1.5- Qual o funcionamento dos campos na tela de

‘Comprovantes’?

‘Codigo de Barras’ — Neste campo o usuario preenchera com o cédigo de
barras do comprovante. Se informado um valor valido os campos Data
Vencimento e Valor Documento (descritos abaixo), também seréo preenchidos

conforme o codigo de barras informado.
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‘Tipo’ — Neste campo deve ser informado qual o tipo de documento € o

comprovante que esta sendo cadastrado.

‘Documento’ — Campo onde o usuario podera informar o prefixo e namero,

nesta ordem do documento comprovante da liquidacao.

‘Parcela’ — Campo onde o usuario podera informar a parcela referente ao

documento comprovante da liquidagao.

‘Data Emissao’ — Campo onde o usuario podera informar a data de emissao

referente ao documento comprovante da liquidacao.

‘Data Vencimento’ — Campo onde o usuario podera informar a data de
vencimento referente ao documento comprovante da liquidacdo. Se esse
campo for preenchido pelo cédigo de barras, o mesmo deve permanecer
desabilitado, e n&o permitir a manipulacéo do valor preenchido.

‘Valor Documento’ — Campo onde o usuéario podera informar a data de
vencimento referente ao documento comprovante da liquidacdo. Se esse
campo for preenchido pelo cdédigo de barras, o mesmo deve permanecer

habilitado, permitindo a manipulacao do valor preenchido.

‘Incluir’ — Apés o preenchimento das informacdes obrigatérias no cadastro do

. A ~ M + inclui
comprovante o usuario devera clicar no botdo Incluir para efetuar a

inclusdo do mesmo que passara a ser apresentado na tabela abaixo.

Ao clicar em ‘Incluir’ o item passa a ser apresentado na

[ @ . - L. - . .
Dados Basicos Comprovante tabela abaixo. O usuario podera ‘Excluir ® ou inserir
Inclusao de Liquidacao “Tributos DARF e GPS’ B | no item pelos botdes

constantes na coluna de ‘Ag¢éao’ antes de Confirmar a
inclusédo da liquidacao.

Codigo de Barras Tipo *

Cédigo de Barras Nota Fiscal

Parcela Data Emissdo Data Vencimento Valor Documento

Parcela P Y Y S Valor Documento = Incluir

Tipoe Documento Documento Parcela Data Emissao Data Vencimento Valor Acdes

Nota Fiscal 12-12322 1 31/12/2017 11,00 x B

Total Comprovantes: 11,00
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ATENCAO!

v' Caso o empenho selecionado seja oriundo de integracdo com o sistema
de materiais, 0 usuario ndo podera incluir um item de comprovante. Seré
gerado um item automaticamente.

v O item gerado automaticamente, ndo podera ser excluido, sendo assim o
usuario nao tera acesso ao botao de exclusao.

1.6- Qual o funcionamento dos campos na tela de
‘Tributos DARF e GPS’?

O acesso a esta tela esta disponivel no botdo ‘Tributos DARF e GPS' B
localizado no segundo passo da inclusdo da liquidacdo, ou seja, na tela de

Comprovantes acessivel somente no primeiro item da lista.

‘Tipo de Tributo” — Campo onde o usuario devera informar o tipo de tipo que
deseja cadastrar: GPS, DARF, ou DARF Simples.

Se o0 usuario selecionar o tipo de tributo GPS, somente os campos ‘Codigo
Receita’, ‘Cadigo Tributo’, ‘Valor Tributo’, ‘Data Tributo’, ‘Data Agendamento’,
‘Valor Entidades’, ‘Valor Atual Monetario’ e ‘Codigo Pagamento’, deveram ficar
habilitados para serem preenchidos. Os demais ficaram desabilitados néo

permitindo a manipulacéo.

Se o0 usuario selecionar o tipo de tributo DARF, somente os campos ‘Cédigo
Receita’, ‘Codigo Tributo’, ‘Valor Tributo’, ‘Data Tributo’, ‘Data Agendamento’,
‘Valor Multa’, ‘Valor Juros/Encargos’, ‘Referéncia’ e ‘Data Vencimento’ deveram
ficar habilitados para serem preenchidos. Os demais ficaram desabilitados ndo

permitindo a manipulagéo.

Se o0 usuario selecionar o tipo de tributo DARF Simples, somente 0os campos
‘Codigo Receita’, ‘Codigo Tributo’, ‘Data Tributo’, ‘Data Agendamento’, ‘Valor
Multa’, ‘Valor Juros/Encargos’, ‘Valor Receita Bruta’ e ‘Percentual Receita
Bruta’ deveram ficar habilitados para serem preenchidos. Os demais ficaram

desabilitados nao permitindo a manipulagéo.

‘Codigo Receita’ — Campo onde o usuario devera informar o codigo da receita
do tributo.
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‘Codigo Tributo’ — Campo onde o usuéario devera informar o cédigo de

identificacdo do tributo.

‘Valor Tributo’ — Campo onde o usuario deveréa informar o Valor Previsto para
Pagamento do INSS GPS ou Valor Principal DARF e DARF Simples.

‘Data Tributo’ — Campo onde o usuario devera informar a Competéncia GPS
ou Periodo de Apuracdo DARF e DARF Simples.

‘Data Agendamento’ — Campo onde o usuario devera informar a data de

agendamento do tributo.

‘Valor Entidades’ — Campo onde o usuario devera informar o Valor de Outras
Entidades GPS.

‘Valor Entidades’ — Campo onde o usuario devera informar o Valor de

Atualizacdo Monetaria GPS.

‘Codigo Pagamento’~ Campo onde o usuario devera informar a Guia de
Previdéncia Social (GPS).

O usuério deverd digitar parte de uma das informacdes constantes no campo e

selecionar um dos registros.

Cadigo Pagamento

[ : .} a o) 5 i -

j— M . . S campos que contém o simbolo
1007 - Contribuinte Individual - Recolhimento Mensal - NIT/PIS/PASEP demonstram os registros disponiveis
1104 - Contribuinte Individual - Recolhimento Trimestral - NIT/PIS/PASEP conforme o usuario digita parte da
1120 - Contribuinte Individual - Recolhimento Mensal - Com deducio de 45% (Lei informag&o utilizando a busca ‘igualar
1147 - Contribuinte Individual - Recolhimento Trimestral - Com dedugio de 45% (L qualquer parte’. As informagdes que
1163 - Contribuinte Individual (auténomo que ndo presta servigo a empresa) - Opgi integram os registros sao
1180 - Contribuinte Individual (auténomo que ndo presta servico a empresa) - Opg: demonstradas ao passar o cursor do
1198 - ClI Optante LC 123 Trimestral Compl mouse sobre o campo. Neste exemplo

do campo ‘Empresa’ constam as
informacgdes de ‘Codigo’ e
‘Especificacao da Receita.

1201 - GRC Trabalhador Pessoa Fisica (Contribuinte Individual, Facultativo, Empreg
1228 - ClI Trimestral Rural

1236 - Cl Optante LC 123 Mensal Rural

Mostrando 10 de 90 registros.

Caso as informacdes constantes ndo sejam suficientes para localizar o registro,

0 usuario pode clicar no botdo ‘Pesquisar’ a ao lado do campo. Ao efetuar
este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de GPS’ que permite
pesquisar as guias de previdéncia social através de mais critérios. Para

v

selecionar o registro basta clicar na coluna de ‘Agodes’.
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Pesquisa de GPS

D Ordenagao 4 Codigo de Re:enau
Cddigo de Receita Y | Data Final Prevista Y Especificacdo da Receita
1007 Contribuinte Individual - Recolhimento Mensa v

1104 Contribuinte Individual - Recolhimento Trime

1120 Contribuinte Individual - Recolhimento Mensa

1147 Contribuinte Individual - Recolhimento Trime

‘Valor Multa’ — Campo onde o usuario devera informar o Valor da Multa DARF
ou DARF Simples.

‘Valor Juros/Encargos’ — Campo onde o usuario deverd informar o Valor de

Juros e Encargos DARF ou DARF Simples.

‘Referéncia’ — Campo onde o usuario devera informar o cédigo de referéncia
do tributo DARF.

‘Data Vencimento’ — Campo onde o usuario devera informar data de

vencimento do tributo DARF.

‘Valor Receita Bruta’ — Campo onde o usuario devera informar o valor da

receita bruta acumulada do DARF Simples.

‘Percentual Receita Bruta’ — Campo onde o usuario devera informar o valor

do percentual sobre a receita bruta acumulada do DARF Simples.

‘Confirmar’ — Apés o preenchimento das informacdes obrigatdrias no cadastro

dos tributos DARF e GPS o0 usuario devera clicar no botdao Confirmar
|
para efetuar a inclusdo do mesmo.

Para consultar, alterar ou excluir o registro cadastrado, € somente acessar a

tela de Tributos DARF e GPS apés a inclusdo pelo botdo ‘Tributos DARF e

GPS’ . Ao acessar a tela de tributos apos a incluséo, os dados
do registro cadastrado serdo exibidos. O usuario podera
Consultar, Editar e ‘Excluir’ o item pelos botdes
constantes na tela antes de Confirmar a incluséo da
liquidacao.
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Tributos DARF e GPS

Tipo de Tributo * Cadigo Receita *
GPS v 12
Codigo Tributo * Valor Tributo * Data Tributo * Data Agendamento
12 0,12 31/12/2007
Valor Entidades * Valor Atual Monetario * Cédigo Pagamento
0,12 0,12 Cédigo Pagamento - a
Valor Multa Valor Juros/Encargos Referéncia Data Vencimento
0,00 0,00 Referéncia
Valor Receita Bruta Percentual Receita Bruta
0,00 0,00

1.7- Qual o funcionamento dos campos na tela de

‘Documentos BRM’?

O acesso a esta tela esta disponivel no botdo ‘Documentos BRM’ & |ocalizado
no segundo passo da inclusdo da liquidacdo, ou seja, na tela de

Comprovantes.

A tela de BRM contém somente uma lista que exibir4 o Tipo Documento, Série,

Numero e Valor do documento BRM do empenho selecionado.

@
Dados Basicos Comprovantes

Inclusdo de Liquidagao /—\
Cédigo de Barras I o

Cédigo de Barras . B
: _ ) _
"“"““I el Ao clicar no bot&o ‘Documentos BRM’ , vai ser aberta
Parcela .
a tela com a lista dos BRMs do empenho. [a)
Tipo Documento Doc Acdes
Nota de Servico 0 - 655 1 20/04/2017 31/12/2017 29.173,38 =

Total Comprovantes: 29.173,38

Svoltan
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Documentos BRM

Lista dos BRMs do empenho selecionado.

Tipo Documento Niamero Valor

Nota de Servigo 655 29.173,38

Nota de Servigo 655 46.789,70

Nota de Servigo 655 91.924,72

ATENCAO!

v" O botdo de acesso a tela de ‘Documentos BRM’ somente estara
disponivel ao usuario, se o empenho selecionado for oriundo de
integragao com o sistema de materiais.

1.8- Qual o funcionamento dos campos na tela de

‘Documentos Fiscais’?

O acesso a esta tela esta disponivel no botdo ‘Documentos Fiscais
localizado no segundo passo da inclusdo da liquidacéo, ou seja, na tela de

Comprovantes.

DICA:

v' Esta tela também pode ser acessada pelo grid de Liquidagdo no botédo

‘Mais Opgdes’ = e selecionando a frente de cada
registro no grid, na coluna de ‘Agdes’.

‘Documento’ — Campo onde o usuario devera informar a qual o tipo de

documento fiscal.

‘Numero Folha’ — Campo onde o usuario devera informar a qual o nimero da

folha do documento fiscal.

‘Data Vencimento’ — Campo onde o usuario devera informar a qual a data de

vencimento do documento fiscal.
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‘Situacao’ — Este campo é exibe desabilitado, indicando a situacdo do

documento fiscal que vai ser incluido.

‘Incluir’ — Apds o preenchimento das informacdes obrigatdrias no cadastro do

: L L ~ Ml + inclui
documento fiscal o usuario devera clicar no botéo Incluir para efetuar a

inclusdo do mesmo que passara a ser apresentado na tabela abaixo.

Documentos Fiscais

Documento * Namero Folha * Data Vencimento

Selecione v Ndmero Folha R R —
Situacao i \ ., .
Ao clicar em ‘Incluir’ o item passa a ser apresentado na
Vélido Invélido tabela abaixo.

Cédigo Documento Nimero Folha Data Vencimento Documento Valido sequéncia

1 CERTIDAO NEGATIVA 12 21/01/2017 Sim 1
INSS

1.9- Qual o funcionamento dos campos na tela de
‘INSS Outras Fontes’?

O acesso a esta tela esta disponivel no botdao ‘Documentos Fiscais’a
localizado no segundo passo da inclusdo da liquidacdo, ou seja, na tela de
Comprovantes. Este botdo somente estrard acessivel se o fornecedor do
empenho, ou seja, o fornecedor informado no campo Fornecedor da Liquidacao
for Pessoa Fisica.

‘Fornecedor’ — Este campo sera exibido desabilitado carregando o mesmo
fornecedor do empenho, ou seja, o fornecedor que esta preenchido no campo

Fornecedor da tela de ‘Dados Basicos’ da Liquidagéo.

‘Empresa’ — Campo onde o usuario podera informar qual a empresa fonte do
INSS. Quando este campo é preenchido com um valor valido, automaticamente
€ preenchido os campos Nome e CNPJ, com os dados da empresa

selecionada, mas permitindo ao usuéario a manipulagéo destas informacdes.

O usuario devera digitar parte de uma das informacdes constantes no campo e

selecionar um dos registros.
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Empresa

E I < |
10 - ESPIRITO SANTO CENTRAIS ELETRICAS SOCIEDADE ANONIMA

13 - INTEGRATION TECNOLOGIA LTDA

14 - GV AUTOMOVEIS LTDA

31 - BANCO DE DESENVOLVIMENTO DO ESPIRITO SANTO S A

61 - EMPRESA FOLHA DA MANHA S A

81 - CMEI RUBEM BRAGA

91 - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENG SANITARIA E AMBIENTAL ABES

102 - IBAM-INST.BRAS.DE ADMINIS.MUNICIPAL P
104 - ENGEMAR ENGENHARIA LTDA - EPP

105 - SANDRA EQUIPAMENTOS DE ESCRIT. LTDA

Mostrando 10 de 11884 registros.

SMARcp

Os campos que contém o simbolo »
demonstram os registros disponiveis
conforme o usuario digita parte da
informag&o utilizando a busca ‘igualar
qualquer parte’. As informagdes que
integram os registros sao
demonstradas ao passar o cursor do
mouse sobre o campo. Neste exemplo
do campo ‘Empresa’ constam as
informacgdes de ‘Codigo’ e ‘Descricao
da Empresa’.

Caso as informacdes constantes nao sejam suficientes para localizar o registro,

0 usuario pode clicar no botdo ‘Pesquisar’ ﬂ ao lado do campo. Ao efetuar

este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Empresa’ que permite

pesquisar as empresas através de mais critérios. Para selecionar o registro

basta clicar ¥ na coluna de ‘Acdes’.

Pesquisa de Empresa

) Ordenacio a Nome do Fornecedor

v

97261 DROGARIA SPELTA LTDA 27.033.992/0001-00
3692 FOTO LEA LTDA ME 27.033.992/0001-00
185078 HJ COMERCIAL DE MOTO PECAS LTDA-ME 03.019.075/0001-02
197093 'ASSOCIACAO DOS PESCADORES, MARISQU 20.869.245/0001-67

‘Nome’ — Campo onde o usuario devera informar o nome da empresa fonte do

INSS.

‘CNPJ’ — Campo onde o usuario devera informar o CNPJ da empresa fonte do

INSS.

‘Data Servico’ — Campo onde o usuario devera informar a data da realizacao

do servigo.

‘Valor Bruto’ — Campo onde o usuario devera informar o valor bruto referente

ao servigo.

‘Valor Desconto’ — Campo onde o usuario devera informar o valor do desconto

referente ao servico.
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‘Incluir’ — Apés o preenchimento das informacdes obrigatérias no cadastro do

L. L ~ M + inclui
INSS outras fontes o usuario devera clicar no botédo Incluir para efetuar

a inclusdo do mesmo que passara a ser apresentado na tabela abaixo.

INSS - Pessoa Fisica - Servicos Efetuados em Outras Fontes

Fornecedor * Empresa

167859 - SONIA REGINA DE PAULA COSMO Empresa [ 4 a

Nome * CNP) *

Nome . . I
Ao clicar em ‘Incluir’ o item passa a ser apresentado na

Data Servico * Valor Bruto *

s valor | tabela abaixo. O usuario podera ‘Excluir’ * oitem pelo
botao constante na coluna de ‘A¢ao’ antes de Confirmar
a inclusao da liquidagéo.

Empresa CNPJ D

DROGARIA SPELTA LTDA 27.033.992/0001-00 16/09/2017 10,00 1,50 x

Atencao!

v' A lista de ‘INSS Outras Fontes’ pode conter registros que nao foram
incluidos pela liquidacdo, mas que foram cadastrados para o fornecedor
acessando o menu ‘Execug¢ao’ submenu ‘Despesa’ opgado ‘INSS — Pessoa
Fisica — Servicos — Outras Fontes’.

1.10- Qual o funcionamento dos campos na tela de

‘Descontos’?

‘Desconto’ — Campo onde o usuario devera informar qual o tipo de desconto
correspondente a liquidacdo. Ao selecionar um desconto 0s campos
Fornecedor, Receita, Vinculo e Descricdo serdo preenchidos conforme

informacdes do desconto selecionado.

O usuario devera digitar parte de uma das informagdes constantes no campo e

selecionar um dos registros.
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Desconto *

L °) 8

1 - IMPOSTO DE RENDA-PESSOA FISICA

10 - CEF - EMPRESTIMO

11 - SINDSMUVI

12 - SINDMOMMES

13 - PREVCAIXA

14 - ASPMV

16 - COOPSMUVI

17 - ABRASPES

18 - SISMUSVI

100 - FINANCEIRA ALFA S.S. CREDITO,FINANC. E INV Fornecedo

Mostrando 10 de 35 registros.

SMARcp

Os campos que contém o simbolo »
demonstram os registros disponiveis
conforme o usuario digita parte da
informag&o utilizando a busca ‘igualar
qualquer parte’. As informagdes que
integram os registros sao
demonstradas ao passar o cursor do
mouse sobre o campo. Neste exemplo
do campo ‘Desconto constam as
informagodes de ‘Codigo’ e ‘Descricao
Reduzida do Desconto’.

Caso as informacdes constantes ndo sejam suficientes para localizar o registro,

0 usuario pode clicar no botdo ‘Pesquisar’ a ao lado do campo. Ao efetuar
este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Descontos’ que permite
pesquisar os descontos através de mais critérios. Para selecionar o registro

v

basta clicar na coluna de ‘Acgdes’.

Pesquisa de Descontos

X o
4 Codigo Desconto

67013

IMPOSTO DE RENDA-PESSOA FORNECEDOR/CREDOR GENERICO

‘D Ordenacao:

2 IMPOSTO DE RENDA-PESSOA 67013 215 FORNECEDOR/CREDOR GENERICO
4 INSS — INST. NACIONAL SEGU... 61215 215 INSS — INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO ...
8 VALE TRANSPORTE 61213 215 FUNCIONALISMO

‘Fornecedor’ — Este campo é exibido desabilitado, e sera preenchido com o
fornecedor do desconto, ou seja, o fornecedor que esta cadastrado para o

desconto selecionado.

‘Receita’ — Este campo € exibido desabilitado, e sera preenchido com a receita
do desconto, ou seja, a receita que esta cadastrada para o0 desconto
selecionado.

‘Vinculo’ — Este campo é exibido desabilitado, e sera preenchido com o
vinculo do desconto, ou seja, o vinculo que esta cadastrado para o desconto

selecionado.

‘Descrigcéo’ — Campo onde o usuario devera informar qual a descricdo do

desconto.
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‘Valor’ — Campo onde o usuario devera informar qual o valor de desconto que
deseja lancar na liquidacao.
‘Incluir’ — Apés o preenchimento das informacdes obrigatérias no cadastro do

L . ~ B + inclui : ~
desconto o usuario devera clicar no botéo Incluir para efetuar a incluséo

do mesmo que passara a ser apresentado na tabela abaixo.

Dados Basicos Comprovantes Descontos

Inclusdo de Liquidacdo

Desconto ™ Fornecedor
Desconto L J a Fornecedor
Receita Vinculo
Receita Vinculo
Descrigdo * . ¢ P
becenca Ao clicar em ‘Incluir’ o item passa a ser apresentado na
escricao
Valor Desconto * tabela abaixo. O usuario podera ‘Excluir o item pelo
Valor Desconto botdo constante na coluna de ‘Agéo’ antes de Confirmar
a incluséo da liauidacéo.
Desconto Receita Fornecedor Valor Agdes
1 - IMPOSTO DE 67013 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO FORNECEDOR /CREDOR GENERICO 10,00 x
RENDA-PESSOA FISICA NA FONTE
Total Descontos: 10,00
Atencao!

v A lista de ‘Descontos’ pode conter registros que nao foram incluidos
pela tela de descontos, mas que podem ser gerados automaticamente pelo
‘Servigo’ informado na tela de ‘Dados Basicos’.

Se a Conta Contabil associada a rubrica do desconto selecionado for
2.1.8.8.1.01.01 ou 2.1.8.8.1.01.02 ou 2.2.8.8.1.01.01 ou 2.2.8.8.1.01.02, ao
clicar no botéo Inserir neste passo, deve ser aberta a tela de Contribui¢édo

Previdenciaria.
Contribuicdo Previdenciaria

Competéncia

Exercicio * Més *
2017 Dezembro M
Base de Calculo Aliquota (%) Regime Previdenciario * Tipo Contribuicdo
Base de Calculo Aliquota (%) Servicos Terceiros v Selecione v

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
30



SMARAP .\\ SMARcp

‘Exercicio’ — Neste campo o0 usuario deverd preencher com exercicio
desejado. Ao acessar a tela é sugerido o exercicio do empenho que esta sendo

liquidado, podendo ser alterado.

‘Més’ — Neste campo o usuario devera preencher com més desejado. Ao
acessar a tela é sugerido o més do campo ‘Data Movimento’, podendo ser

alterado.
Se a conta contabil da rubrica for 2.1.8.8.1.01.01 ou 2.2.8.8.1.01.01;

‘Base de Calculo’ — Este campo serd exibido habilitado e preenchido com o

valor do campo ‘Valor Langamento’.

‘Aliquota (%)’ — Neste campo o usuério devera preencher com o percentual

desejado.

Se o desconto selecionado tiver relacionado com o Servico selecionado no
primeiro passo ‘Dados Basicos’, entdo este campo deve ser preenchido com o
valor cadastrado ‘Tabela de Servigos e Descontos’ campo ‘Percentual (%)’, no

menu ‘Execucdo’ submenu ‘Cadastros’ opg¢ao ‘Tabela de Servigo e Desconto’.

MADAD ) @ D Planejamento p  Execucio »  Contabil p  Prestacio de Contas » T 2 O&

Tabela de Servios e Descontos nehusdo

Inclusdo de Tabela de Servicos e Descontos

Servico * Desconto

Fornecedor Percentual (%) *

Fornecedo 0,00

Se o desconto selecionado ndo tiver relacionado com o Servigo, entdo sera

exibido habilitado e deve ser preenchido pelo usuario.

‘Regime Previdenciario’ — Este campo deve exibir as opcdes 'Sem

Segregacao de Massa', 'Previdenciario’ e 'Financeiro' e habilitado.

‘Tipo Contribuicao’ — Este campo deve ser exibido com o valor 'Servidor
RPPS' e desabilitado.

Se a conta contabil da rubrica for 2.1.8.8.1.01.02 ou 2.2.8.8.1.01.02:
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‘Regime Previdenciario’ — Este campo deve exibir as op¢des ‘Servidores/CLT’

e ‘Servigos Terceiros’ e manter habilitado.

Se a opgao ‘Regime Previdenciario’ for ‘Servigos Terceiros’ entao:

e O campo Tipo Contribuicdo’ deve ficar vazio e desabilitado.
e O campo ‘Aliquota (%)’ deve ficar vazio e desabilitado.
e O campo Base de Célculo deve ficar vazio e desabilitado.

Se a opgao ‘Regime Previdenciario’ for ‘Servidores/CLT’ entéo:

e O campo Tipo Contribuicdo deve ser preenchido com o valor ‘Servidor
RGPS’ e manter desabilitado.

Se o codigo do desconto selecionado for igual a 4 ou entre 400 e 499 ou entre
4000 a 4999, preenchido no campo Regime Previdenciario o valor ‘Servi¢os

Terceiros’ e manter habilitado.

Ao clicar no botéo apos preencher os campos obrigatérios, o
registro de liquidag&o sera incluido e passard a ser demonstrado no grid de

‘Busca de Liquidacao’.

1.11- Quais sao as informacdes constantes no grid

de ‘Busca de Liquidacao’?

SMARAP :‘ Cadastros p  Planejamento p  Execugdo p  Contabil p  Prestagio de Contas » T i &
Execugio Despesa Liquidagio
Busca de Liquidagao [ Acses emmiliplosiwens- JE v [+]c]o]a-J 7]
) Ondenacio: | v Data Movimento']| a Exercicio Empenhot]
S S P S P S ] T S N
31/12/2017 2017 1229 957 1.201.0003 ® =

31/12/2007 2017 1230 958 1.201.0003 ® @ =
31/12/2007 2017 1231 960 1.201.0003 ® G =

31/12/20017 2017 1232 961 1.201.0003 ® ) =

O grid de ‘Busca de Liquidacdo’ conterd todos os registros inseridos na
funcionalidade Liquidagao, ou seja, com ‘Tipo Movimento’ igual a ‘Liquidagao’
ou ‘Anulacao’, sejam elas integradas ao sistema de Gestdo de Materiais ou

nao.
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A mesma possui as seguintes informacgdes que podem ser utilizadas como filtro

para localizac&o dos registros:

Exercicio Empenho, Data Movimento, Empenho, Dotacdo, Vinculo, Exercicio
Liguidacao, Liquidacdo, Anulacéo, Integrado, Tipo Movimento, Com Anulacao,
Fornecedor, Nome do Fornecedor, Valor Lancamento, Valor Anulacdo, Data

Vencimento, BRM, Apropriacdo, Unidade Gestora e Status.

Nesta grid serdo apresentadas as liquidacfes emitidas no exercicio logado e as
de exercicio anteriores que tenham sido inscritas em Restos a Pagar.
A coluna ‘Status’ identifica se o registro de liquidagdo integrada possuli

‘Anulacao’ pendente de inclusdo apresentando o simbolo de ‘Pendéncia’ A

Quando ndo houverem registros pendentes de inclusdo para a liquidacao sera

apresentado o simbolo ‘Sem Pendéncia’ ¥ .

1.12- Como efetuar a ‘Copia’ de uma ‘Liquidagao’?

O usuario podera copiar registros com ‘Tipo Movimento’ igual a ‘Liquidagao’ e
gque nao sejam integradas ao sistema de ‘Gestdo de Materiais’. Nestes

registros seréa apresentado o bot&o ‘Copiar’ “ na coluna de ‘Ac&o’.
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SMARA $ Cadastros p Planejamento p Execucdo p Contabil » Prestacao de Contas p v o#H &
SMARAPD

Execuglo Despesa Liquidache
Busca de Liquidago 00000;

) Ordenagdo « Data Movimento e

O E———

31/12/2017 2017 1229 1.201.0003

311272017 2017 1230 958 1.201.0003

3171220017 2017 1231 960 1.201.0003

31/12,20017 2017 1232 961 1.201.0003

Ao clicar no botao sera aberta a tela de ‘Edicdo de Liquidacdo’ com as mesmas

informacdes da liquidacdo que esta sendo copiada.

O campo ‘Data de Movimento’ apresentara automaticamente a data do ultimo

movimento e ndo a data do registro que sera copiado.

O campo ‘Data de Vencimento’ apresentara automaticamente a data do ultimo
movimento e ndo a data do registro que sera copiado, caso a data do registro

copiado seja menor que data do ultimo movimento.

Somente sera copiada as informacfes do primeiro passo da incluséo, ou seja,
os dados da tela de ‘Dados Basicos’. O usuario podera editar os campos se

necessario.

Ao clicar em ‘Proximo’ podera incluir as demais informacdes da liquidacgao.

Para finalizar a inclusdo basta clicar em ‘Confirmar’.
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1.13- Como efetuar a ‘Exclusao OCP’ de uma

‘Liquidacao’?

Para excluir uma liquidacdo da ordem cronolégica de pagamento O USUArio

devera clicar no botdo ‘Mais Acdes’ opcao LSS 5 frente de cada registro

no grid na coluna de ‘Agdes’.

CMARAP $ Cadastros p Planejamento p Execugdo p Contabil » Prestacdo de Contas p % a

Excluir OCP
Liquidagao Exercicio Liquidagao Data Liquidagao
1869 2017 31/12/201 m
Empenho Exercicio Empenho Data Empenho
1 2017 2/01/2017 B
Fornecedor Data Exclusao
167859 - SONIA REGINA DE PAULA COSMO 13/10/201 i

Justificativa

Justificativa

Os campos ‘Liquidagao’, ‘Exercicio Liquidagao’, ‘Data Liquidagao’, ‘Empenho’,
‘Exercicio Empenho’, ‘Data Empenho’ e Fornecedor serdo exibidos

desabilitados preenchidos com os dados da respectiva liquidagéo.
O campo ‘Data Exclusao’ sera exibido desabilitado, preenchida com a data do
dia.

O campo Justificativa sera exibido habilitado e obrigatorio. O usuéario devera
informar a justificativa da suspensao da liquidacdo na ordem cronoldgica de

pagamento.

Para efetivar a exclusdo OCP, necessaria autorizacdo de usuario cadastrado

com Dupla Custddia para finalizar a operacéo.
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o Cestin e a¥id ra Cidade

Esta acao nao pode ser executada pois necessita de dupla custédia.

Ao fechar a mensagem em vermelho serdo habilitados os campos para
insercdo de usuario e senha autorizados para esta operacao.

Dupla Custédia

Por favor, entre com as credenciais de um Usuario que tenha permissio de Dupla Custédia para esta agao.
Usudrio *
Usudrio
Senha *
Senha
Justificativa *

Justificativa

@ Cancelar | + Confirmar

. Confirmar . . . ~ , ’
Ao clicar em 0 registro de liquidacdo serd excluido da ordem
cronoldgica de pagamento.

1.14- Como efetuar a ‘Apropriagcao de Desconto’ de

uma ‘Liquidagao’?

Se a apropriacdo dos descontos nédo for gerada automaticamente no momento
da inclusdo da liquidacao, o usuéario podera gerar a apropriacdo manualmente

selecionando a liquidagao no grid ‘Busca de Liquidagao’ e clicar no botao ‘Mais
Acdes’ opcao MkIMEMESSIIEE » frente de cada registro no grid na coluna

de ‘Acgdes’.
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1.15- Como ‘Visualizar’ um registro na

funcionalidade ‘Liquidacao’?

Para visualizar um registro seja ele com ‘Tipo Movimento’ igual a ‘Liquidagao’
ou ‘Anulacdo’ o usuario devera clicar no botdo ‘Visualizar ® a frente de cada

registro no grid na coluna de ‘Acdes’.

SMA '{‘P"“ Cadastros p  Planejamento p  Execugdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p ¥ H &
SMARAPD

Execugho Despesa Liauidagio

TS B R0e00 6o

Busca de Liquidagao

D Ordenacdo = Data r‘.‘.n,l-'n,n::,o 4 Exercicio Empenho o
e e [ P S (T S
31/12/2007 207 1229 957 1.201.0003 ® | =
31/12/2017 2017 1230 958 1.201.0003 ® | =
31/12/2007 2017 1231 960 1.201.0003 M =
31/12/2017 2017 1232 961 1.201.0003 ® | =

Ao clicar no botdo onde ‘Tipo Movimento’ igual a ‘Liquidagao’, sera aberta a

tela de ‘Visualizacao de Liquidacao’.

SMARAP[)‘ Cadastros p  Planejamento p Execucdo p  Contabil p Prestacdo de Contas p E LY

Execugio Despesz Liquidagio Visualizagio

Visualizacdo de Liquidacao

Dados Basicos Comprovantes Descontos

Data Folha Exercicio Empenho Empenho Liquidagdo

31/12/2017 2017 1229 1787
Dotagao Vinculo

957 - 3.1.90.11.42 - FERIAS VENCIDAS E PROPORCIONAIS 1.201.0003 - ADM - REC. DA SAUDE - GERAL
Fornecedor

FUNCIONALISMO

Processo Niimero do BRM Exercicio BRM Data Vencimento
1234 20 2017 31/12/2017
Conta Bancaria Servico

Documento

Liquidagdo do Empenho Nro 1229

Valor Langamento 4 Emissdo
99.356,71
Valor Liquidado Valor Anulado Liquidagdo Valor Anulade Empenho
0,00 0,00 0,00

« Voltar

Ao clicar no botdo onde ‘Tipo Movimento’ igual a ‘Anulagao’, sera aberta a tela

de ‘Visualizagao de Anulagéo de Liquidagao’.
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CMARA ‘ Cadastros p  Planejamento p  Execugdo p  Contabil p  Prestagdo de Contas p 5 a2

Exacugic Daspasa Uguizagic Anulagic Wisualizagia

Visualizagio de Anulagdo de Liquidacao

Dados do Empenho

Exercicio Empenho Empenho Dotagio

20017 1 1066 - LOCAGAO DE IMOVEIS
vinculo

1.000.0003 - REC. DA SAUDE - CERAL

Dados da Liquidagio

Exercicio Liquidagio Liquidagdo
20m7 1816
Data Anulagio
nnzrz007 156 Emissdo

Documento

Anulagdo da Liguidagdo Nro 1816 do Empenho Nro 1

Valor Langamento

-53,40
Desconto Receita Fornecador Valor .ﬂ.gf:es
Mio existem dados para serem apresentados.
Total Descontos: 0,00
Valor Liguidads Valor Anulado Liguidagio Valor Anulade Empenha
3.528,96 -1.505,75 -0,06
i : . ~ o . s
1.16- Como inserir uma ‘Anulacao de Liquidacéo

nao integrada ao sistema de ‘Gestao de

Materiais’?

O processo de anulagéo de liquidacao ira variar conforme o tipo de Liquidacao
gue se deseja anular. Caso seja uma Liquidagéo néo integrada ao sistema de
Gestdo de Materiais o usuario devera acessar o menu ‘Execucado’ submenu
‘Despesa’ opgao ‘Liquidacdo’, filtrar pela coluna ‘Liquidagdo’ informando o
namero da Liquidacdo que deseja anular. Apos localizar o registro o usuario
devera clicar no botdo ‘Mais Opgdes’ = na coluna de ‘Acdes’ e selecionar a
opgao ‘Anular’.
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- AD ‘ Cadastros p Planejamento p Execucdo p Contabil » Prestacdo de Contas p vy EEE ‘
SMARAPD
Execucia Despesa Liquidagio
Busca de Liquidacdo Acses emmittiplos tens~ JEi ] v [+ ] Je]o-J 7 | o]

n 0 3 -]
"D Ordenagdo: « Data Movimento a Exercicio Empenho

n Data Movimento Y | Exercicio Empenho Y | Empenho Y | Dotagio Y | Vinculo Agdes

Lo I (L 7 TN

Documentos Fiscais

Sera aberta a tela de ‘Inclusdo de Anulacéo de Liquidacao’

SMA F“”I)’ Cadastros p  Planejamento p  Execucdo p  Contdbil p  Prestacio de Contas p 25 a2
\RA

Exacugio Daspasi Uiquictagio Anulagic

Inclusao de Anulacao de Liguidacao

Dados do Empenho

Exercicio Empenho Empenhao Dotagdo
2017 1 1066 - LOCAGAO DE IMOVEIS
Vinculo

1.000.0003 - REC. DA SAUDE - GERAL

Dados da Liguidagio

Exercicio Liguidagio Liguidagdo
2017 1922 ﬂ T —

Datz ~
31/12/2017 -] Anular Descontos
Documento *

Anulagio da Liguidagdo Nro: 1922 do Empenho Nro: 1

S0/255
Valor Langamento < Valor Desconto
Valor Lancamento 0,00
Desconto Receita Fornecedor Valor valor Anulagio Agies
26 - IPAIM 61203 - IPAJM INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS 50,00 0,00 =S
INST PREV_ASS JER MO SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
NT. SANTO

Total Descontos: 50.00

Os campos: Exercicio Empenho, Empenho, Dotacdo, Vinculo, Exercicio
Liquidacéo e Liquidacao ficardo desabilitados, pois devem apenas demonstrar

os dados da liquidac&o escolhida para ser anulada.

‘Lista de Estorno de Pagamento’ — Ao clicar neste bot&o o grid de Estorno de
Pagamento sera aberto, listando o estorno de pagamento relacionado a
liquidacao selecionada. Se desejar, o usuario podera selecionar um registro

neste grid pelo botdo ¥ na coluna ‘Acdes’.
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Lista de Estorno de Pagamento

‘D Ordenagdo a Da

... e
57 v

30/03/2017 2017 2494 1.000.0000

1 00
04/04/2017 2017 2494 1.000.0000 57 o

‘Data’ — Este campo apresentara automaticamente a data do ultimo registro e
seu funcionamento estara sujeito aos mesmos parametros do campo ‘Data

Movimento’ da inclusédo de Liquidacéo.

‘Anular Desconto’ — Este campo quando marcado, irA preencher os campos
‘Valor Desconto’ e ‘Valor Anulagao’ (na lista de descontos), indicando que os

descontos serdo anulados.

‘Documento’ — Campo que apresentara automaticamente o texto padréo
“Anulacdo da Liquidacdo Nro: XXXX do Empenho Nro: XXXX”. Este campo é

de preenchimento obrigatério, mas pode ser editado pelo usuario.

‘Valor do Langamento’ - Este campo ficara habilitado para insercdo do valor
que serd anulado da Liquidacdo. E permitido anular qualquer valor da

liquidacéo até o limite do seu saldo, que pode ser verificado através do botao

‘Saldo da Liquidacao’ 8.

Caso a anulagéo da liquidacao seja no saldo total, o usuario podera utilizar o

botdo ‘Aplicar Saldo’ , que preenchera o campo ‘Valor Langamento’ com o

saldo total da liquidacao.

‘Valor Desconto’ - Este campo sera apresentado desabilitado, e sera
preenchido automaticamente, somando os valores informados nos campos

‘Valor Anulagao’ na lista de desconto.

‘Lista de Descontos’ — Na parte inferior da tela, contém uma tabela que lista
os descontos cadastrados para a liquidagdo, para que 0S mesmos possam

também ser anulados caso haja necessidade.

No campo da coluna ‘Valor Anulagao’, deve ser informado o valor a ser anulado

para o desconto, seja total ou parcial. E o saldo do desconto pode ser
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consultado clicando no botdo ‘Calcula o Saldo do Desconto’ $ na coluna

‘Acobes’.

Para edi¢cao do Histérico do desconto, o usuario deve acessar a tela ‘Edicdo do
Histérico da Anulacdo de Desconto’ pelo botdo ‘Editar Historico’ &, na coluna

‘Acodes’.

Caso 0 usuario ndo possuir acesso as receitas dos descontos, sera exibida
uma mensagem no desconto que o usuario ndo possui acesso. Com isso ndo
sera possivel finalizar a anulagédo da liquidacdo, até que o usuario possua o

acesso a receita.

Desconto Receita Fornecedor Valor Valor Anulacao Acbes

Usuario ndo tem acesso a esta Receita/Vinculo.

36 - IPAJM 61203 - IPAIM INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS 50,00 0,00
INST.PREV.ASS.JER.MO SERVIDORES DO ESTADO DO ESPIRITO
NT. SANTO

Total Descontos 50,00

Atencao!

v/ Caso 0 usuario ndo possuir acesso a (s) receita (s) dos descontos
entre em contato com o administrador do sistema para que verifique as
permissdes do usuario.

Se a liquidacdo for de exercicios anteriores ao exercicio logado, ou seja,
Restos a Pagar, sera necessaria autorizacao de usuério cadastrado com Dupla

Custodia para finalizar a operacéo.

Esta agao nao pode ser executada pois necessita de dupla custédia.

Ao fechar a mensagem em vermelho serdo habilitados os campos para
insercéo de usuario e senha autorizados para esta operacao.
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Dupla Custédia

Por favor, entre com as credenciais de um Usuario que tenha permissio de Dupla Custédia para esta aciao.
Usudrio *
Usuario
Senha *
Senha

Justificativa *

Justificativa

. + Confirme . ~ . . ~ o ’
Ao clicar em 0 registro de anulagdo de liquidacdo sera incluida e

passara a ser demonstrado no grid de ‘Busca de Liquidagao’.

1.17- Como inserir uma ‘Anulacao de Liquidacao’

integrada ao sistema de ‘Gestao de Materiais’?

Quando houver uma anulacéo oriunda do Sistema de Gestdo de Materiais o
registro ficara disponivel para inser¢cdo e podera ser identificado pela coluna

‘Status’ do grid de ‘Busca de Liquidacao’.

\'-"‘-Hr\:”‘ Cadastros p Planejamento p Execugao p Contabil p Prestacao de Contas p ﬁ HHH Y
Execugio Despesa Liquidagio
Busca de Liquidagio 000800 a0
D Ordenagio: * Data Movime |-‘n a Exercicio [ \---.h-:u
A 2 I S [ P S
EI o=

Documentos Fiscais

Quando um registro de liquidacdo estiver com a coluna ‘Status’ igual a i
‘Pendéncia’ significa que consta um registro de ‘Anulagao’ integrado que deve
ser efetivado. Para efetiva-lo o usuario devera clicar na coluna ‘Ac¢des’, opcao
‘Integracao’.

Ao clicar no botdo sera apresentada a grid de ‘Busca de Integracdo’ com os

registros de ‘Anulagao’ disponiveis para o registro de Liquidacao. Para efetivar

a inclusdo do registro o usudrio devera clicar no botédo ‘Efetivar’ ¥ na coluna

de acoes.
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SMA .JM,D‘ Cadastros p Planejamento p Execucdo p Contabil p Prestacdo de Contas p Tr 2 &
SMAR

Execugio Despesa Liquidagio Integragio

Busca de Integragdo (v]c]e]a-Jo]e]

_ o o
D  Ordenagao w Exercicio BRM ~ BRM

n Exercicio BRM Y | srm Y | empenho Y | Exercicio Empenho Y | uiquidacio h 4
478 23 39 vl =

2016 2016
2016 478 23 2016 39 v i=

SMARA '.‘:‘.’ Cadastros p  Planejamento p  Execugdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p # &
Exacugio Daspssa Uquidagio Anulagic

Inclusdo de Anulacao de Liguidacido

Dados do Empenho

Exercicio Empanho Empanho Dotagio
2016 23 1687 - CONFERENCIAS, EXPOSICOES E ESPETACULOS
Vinculo

1.999.0010 - RECURSOS DO PROCON

Dados da Liquidagdo

Exercicio Liguidagde Liguidagdo
2017 39 Lista de Estorno de Pagamento
Data
os/10/2007 =] + Anular Descontos

Documento ™

Anulacdo da Liguidagdo Nro: 39 do Empenho Nro: 23

49/255
Valer Langamento * Valor Desconto
-300,00 0,00
Desconto Receita Fomnecedor valor valor Anulagio Agies

Nio existem dados para serem apresentados.

Total Descontos: 0.00

Somente o campo ‘Documento’ sera apresentado habilitado. O usuario pode

manter a descricdo padrdo que € apresentada, ou pode edita-la antes de

confirmar a anulagéo.

Se a liquidacdo for de exercicios anteriores ao exercicio logado, ou seja,
Restos a Pagar, sera necessaria autorizacédo de usuario cadastrado com Dupla

Custddia para finalizar a operagéo.
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Esta acao nao pode ser executada pois necessita de dupla custédia.

Ao fechar a mensagem em vermelho serdo habilitados os campos para
insercao de usuario e senha autorizados para esta operacao.

Dupla Custédia

Por favor, entre com as credenciais de um Usuario que tenha permissio de Dupla Custédia para esta agao.
Usudrio *
Usudrio
Senha *
Senha
Justificativa *

Justificativa

. Confirmar . ~ . . ~ ;- -
Ao clicar em 0 registro de anulagdo de liquidacdo sera incluido e

passara a ser demonstrado no grid de ‘Busca de Liquidagao’.

Serd emitida mensagem de confirmacdo da operagdo em verde na parte
superior da tela e retornara para a grid de ‘Busca de Integracdo’. Caso néao
conste mais nenhum registro pendente o usuario podera clicar em ‘Voltar’ para

retornar para a grid de ‘Busca de Liquidacdo’.

Ao pesquisar no grid pelo nimero da Liquidagcdo podemos observar que o
registro com Tipo Movimento ‘Liquidacéo’ passa a ter Status ‘Sem Pendéncia’

v .

O registro de Anulacéo de Liquidacgao incluido é demonstrado no grid com ‘Tipo

Movimento’ igual a ‘Anulagéo’ e valor negativo.

Outra maneira de incluir uma anulacdo de Liquidacdo integrada é clicando

diretamente no botdo ‘Registros para Integragao’ disponivel acima da grid.
Neste caso é aberta a grid de ‘Busca de Integragéo’ e o usuario devera utilizar
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os filtros para localizar o registro que sera efetivado e fazer o mesmo processo

descrito acima.

1.18- Duvidas sobre a funcionalidade ‘Liquidacao’.

Ao acessar a funcionalidade esta emitindo a mensagem ‘Existem
liguidacdes nao concluidos (numero = 999999), favor verificar. > O que
devo fazer?

Se durante o processo de inclusdo de um registro na funcionalidade
‘Liquidacdo’ ocorrer algum imprevisto o registro podera ser gerado de forma
incompleta e sera atribuida a numeracdo 999999 (sequéncia de seis niumeros
nove). Tais registros poderdo ser localizados filtrando pela coluna ‘Liquidacao’

e digitando uma sequéncia de seis nUmeros nove.

SMARAP ‘ Cadastros p  Planejamento p  Execucdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p w OB &
Execuclo Despesa Liquidagdo
Busca de Liquidacao Acdes emmiluplos tens~ QI v [+ Jefafa-Jo]e]
D Ordenagao w Data Mov ﬂ a Exercicio Empenho
_ﬂe
066 1.000.0003 2017 999999 Liquidacao ) » @
Igual:
066 1.000.0003 2017 999999 999999 ) @ @ =
066 1.000.0003 2017 999999 Busca por Faixa ) =z Mm@
066 1.000.0003 2017 999999 ) @ [ B
763 1.000.0001 2017 999999 Nio @ = =
639 1.201.0120 20017 999999 Nio ® @

Apoés localizar o registro o usuario podera ‘Editar' ou ‘Excluir o registro

utilizando respectivamente os botdes ‘Editar ¥ ou ‘Excluir’ constante a

frente do registro na coluna de ‘Agdes’.

As opgdes de ‘Editar ¥ ou ‘Excluir *  serfio apresentadas apenas nos

registros nao concluidos com numeragéao 999999.

Quando houver uma liquidacdo ndo concluida com numeragdo 999999 em
determinada data de movimento o usuario ndo poderd incluir novas liquidagdes
para esta mesma dotacdo com data posterior, pois sera emitida mensagem de

bloqueio.
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Neste caso o usuario devera excluir a liquidacdo anterior ndo concluida ou
editad-la para que sua numeracao seja gerada.

Por que os botoes de ‘Editar’ e ‘Excluir’ ndo estao disponiveis em todos
oS registros?

Os botdes de ‘Editar’ e ‘Excluir estardo disponiveis apenas para os registros
ndo concluidos gerados com numeracdo 999999. Caso uma liquidacéo tenha

sido incluida de forma indevida o procedimento correto é efetuar sua anulagao.

Ao tentar inserir uma liquidac&o emitiu a mensagem ‘Este langcamento nao
pode ser realizado, pois ja foi realizada integracdo com Tribunal de
Contas’ o que pode ser?

Esta mensagem informa que o contabil do més ja foi consistido ou enviado ao
tribunal de contas, logo ndo € permitido inserir nenhum tipo de movimentacéo
com data de movimento deste més.

Ao tentar inserir uma liquidacdo emitiu a mensagem ‘Para este médulo o
exercicio ja esta encerrado’ o que pode ser?

Esta mensagem ocorre quando por algum motivo o administrador do sistema
encerrou a utilizacdo deste modulo para o exercicio. Trata-se de um parametro
que pode ser visualizado acessando o menu ‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’,
opcgao ‘Configuragao Despesa’, botao ‘Liquidacdo’ campo ‘Exercicio Encerrado
Liquidagao’.

Ao finalizar a insercdo de uma liguidacdo esta apresentando uma tela
para digitar o numero da liquidacao o que pode ser?

Trata-se de um parametro configurado pelo administrador do sistema em que a
numeracdo das liquidacdes € informada manualmente pelo usuario. Nestes
casos se for informada uma numeracdo ja existente sera emitida uma
mensagem de erro indicando que ja existe uma liquidacdo com a numeracao

informada.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
46



SMARAP .\\ SMARcp

O parametro pode ser verificado acessando menu ‘Execuc¢do’, submenu
‘Cadastros’, opgao ‘Configuragcao Despesa’, botao ‘Liquidacado’ campo ‘Numero
Liguidacao/Digitagao’.

Ao finalizar a insercdo de uma anulacédo de liquidacdo esta apresentando
uma tela para digitar o numero da liquidagdo o que pode ser?

Trata-se de um parametro configurado pelo administrador do sistema em que a
numeracdo das liquidacdes é informada manualmente pelo usuéario. Nestes
casos se for informada uma numeracdo ja existente sera emitida uma
mensagem de erro indicando que ja existe uma anulacao de liquidacdo com a

numeragéao informada.

O parametro pode ser verificado acessando menu ‘Execucdo’, submenu
‘Cadastros’, opgao ‘Configuracao Despesa’, botao ‘Liquidagdo’ campo ‘Numero
Anulagao Liquidagao/Digitagao’.

Por que ao finalizar a inser¢cdo de um registro é impressa de forma
automatica a Nota de Liquidagao e/ou Nota de Anulagéo Liquidagcdo?

Os relatérios ‘Nota de Liquidacdo’, ‘Nota de Anulagédo de Liquidagdo’ podem
ser impressos automaticamente ao confirmar a inclusdo do registro caso o
parametro ‘Impressdao Automatica’ esteja marcado. O referido parametro pode
ser verificado acessando o menu ‘Execugado’, submenu ‘Cadastros’, opcao
‘Configuragdo Despesa’, botdo ‘Liquidagdo’ campo ‘Impressdo Automatica
Liquidag&o’. Além deste campo o administrador do sistema podera configurar
também a quantidade de cépias que serao emitidas pelos campos ‘Cépias Nota

Liguidacdo’ e ‘Copias Nota Anulagao Liquidacao’.

2 — RELATORIOS LIQUIDACAO

2.1 - Onde estao localizados o0s relatérios da

‘Liquidacao’?
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Os relatérios da funcionalidade ‘Liquidacdo’ estdo localizados no menu
‘Execugao’, submenu ‘Relatérios’, botdo ‘Despesa - Liquidacdo’. Ao clicar
sobre o botdo sera aberta a listagem dos relatérios de Liquidacdo que o usuario

pOSSuir acesso.

SMARAP D‘ Cadastros p  Planejamento p Contabil p  Prestacdo de Contas » H )
< A
Cadastros »
Despesa 4
Relatérios
Integracdo Sistemas 4
SMA RAPD‘ Cadastros p Planejamento p Execucdo » Contabil » Prestacdo de Contas p Yo 8 a
Execugdo Relatérios
Relatdrios da Execucgao
Filtro para Relatérios A d
Despesa - Liquidacdo
Codigo Descricdo Acbes
CERO1900 Empenhes Liquidados a Pagar por Data Vencimento i)
CER02400 Guia de IRRF Liquidagio i)
CER03100 Guia de ISS Liquidagao m

DICA:

v’ Caso o relatério ndo esteja disponivel entre em contato com o
administrador do sistema para que verifique as permissdes do usuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Para efetuar a geragdo do relatério o usuario deveré clicar no botdo ‘Grid de

Filtro' = constante a frente da descrigéo do relatério. Sera aberta a tela para

realizar os filtros de emissao do relatério.

Filtro para Relatdrios T
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Ao digitrar parte do codigo ou descricdo do relatério neste campo serdo
demonstrados os relatorios que atendem a condicdo especificada utilizando a

busca ‘igualar qualquer parte’ independente do grupo onde o relatério estiver.

Ao clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ dentro do grupo o usuério podera realizar o

mesmo tipo de busca porém somente nos relatorios contidos no grupo.
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