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SEJAM BEM-VINDOS

Este é o Manual de Capacitacdo e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicagao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos

servigos para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARCcp.
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INTRODUCAO

A funcionalidade ‘Movimento Financeiro’ permite ao usuario langar entradas,
saidas e transferéncias financeiras entre as contas bancarias. E nela onde s&o
gerados os registros de Entrada e Saida resultantes das rotinas de Receita e

Pagamento apds executar a rotina de ‘Integracéo da Receita e da Despesa’.

Pelo ‘Movimento Financeiro’ o usuario também podera efetuar a conciliagado
bancaria dos registros. Caso o parametro ‘Langcamento Receita’ esteja marcado
sera exigido o relacionamento de receitas no registro de movimento financeiro,

ocorrendo também a inclusdo automatica das mesmas no movimento de receita.

OBJETIVO

O objetivo deste manual € propiciar o pleno conhecimento sobre as
funcionalidades relacionadas a execucdo do movimento financeiro, e também
dos fatores que interferem nos mesmos, tais como funcionalidades relacionadas
e parametros. Este conhecimento € fundamental para efetuar os procedimentos
padrdes tais como consultas, inclusdes e manutengdes de forma mais assertiva

e eficiente.
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1 — EXECUCAO FINANCEIRO

1.1- Onde estao localizadas as funcionalidades

abordadas?

As funcionalidades abordadas neste manual estdo localizadas no menu

‘Execucao’, submenu ‘Financeiro’.

SM/\R/\PD‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Contabilidade p

Cadastros »

Receita »

Financeiro »  Movimento Financeiro

Relatérios Integracio da Receita e Despesa
Ordem de Movimentacdo
Conciliacdo Bancaria

Conciliacdo Pendéncias Bancarias

DICA:

v Caso a funcionalidade néo esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissdes do
Usudrio.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteraces
dependendo do perfil de acesso do usuario.

v Ao posicionar o cursor do mouse sobre a funcionalidade poderao ser
apresentados os botdes ‘Buscar’ 2 | que permite 0 acesso aos registros ja
existentes e ‘Novo’ * | que permite a inclusdo de um novo registro.
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2- MOVIMENTO FINANCEIRO

2.1- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Movimento

Financeiro’?

A funcionalidade ‘Movimento Financeiro’ esta localizada no menu ‘Execug¢ao’,

submenu ‘Financeiro’, opcao ‘Movimento Financeiro’.

e

Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p Contabilidade »

Cadastros »
Receita ]
Financeiro » | Movimento Financeiro = +
Relatorios Integracdo da Receita e Despesa
Ordem de Movimentacdo
Conciliagio Bancaria

Conciliagio Pendéncias Bancdrias

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifigue as permissées do

usuario.
v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes

dependendo do perfil de acesso do usuario.

Ao clicar no botdo ‘Buscar’ = ¢ apresentada a ‘GRID’, onde ap6s executar um

filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no botéo

‘Novo’ * é apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo registro.
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2.2- Quais sao as acgOes disponiveis na funcionalidade

‘Movimento Financeiro’ e como executa-las?

Nesta funcionalidade as ac¢des basicas demonstradas no manual de Instrugcdes
Gerais do SMARcp estéo disponiveis, e devem ser executadas acessando com
a Unidade Gestora Especifica (codigos diferente de 0). A Unidade Gestora
Consolidadora (cédigo 0), deve ser utilizada apenas para consultar os registros.

Ao tentar efetuar outro procedimento é emitida a mensagem:

Esta agdo deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo de Movimento Financeiro pelo menu e pela ‘grid’ clicando no
botdo ‘Novo’ ¥ |

v" Visualizacao clicando no botéo ‘Visualizar’ ® a frente de cada registro
do grid na coluna de ‘A¢ao’.

v' Edicdo de Movimento Financeiro, clicando no botdo ‘Editar’ ' a frente
de cada registro no grid na coluna de ‘Agcao’. Os registros cuja coluna
‘Diferenga’ apresente o simbolo ¥ ‘Nao Existe Diferenga’ poderao ter apenas
o campo ‘Complemento Histérico’ alterado. S6 poderéo ser editados os

registros cuja coluna ‘Diferenca’ apresente o simbolo @ ‘Existe Diferenca’.

v Conciliar Movimento Financeiro, clicando no botdo ‘Conciliar @ a
frente de cada registro no grid na coluna de ‘Agéo.

ATENCAO!

v O bot&o ‘Excluir * n&o esta disponivel para esta funcionalidade. Caso
seja incluido um registro de Movimento Financeiro indevido o

procedimento correto & efetuar a inclusdo de um novo registro com
operacao contraria de formar a anular seus efeitos.

v O botdo de ‘Editar’ ¥ so podera ser utilizado nos registros com
Diferenca, identificados pela coluna ‘Diferenca’ com o simbolo 4 ‘Existe
Diferenga’. Quando houver este simbolo significa que o parametro
‘Langamento Receita’ esta habilitado e ndo foram relacionadas receita ao
langamento.
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SMARAPD Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execugdo p vy ‘

Execugho Finaneeira Movimento Financeiro

Busca de Movimento Financeiro ﬂ Eﬂlﬂ ﬂ

D Ordenagdo: = Data MG-'u'mHton a Prefixo Rlntoo & Codigo Bm(on a Operacio

n Data Movimento Prefixo Banco Cédigo Banco Vinculo

16/06/2017 1.000.0000 ENTRADA (DEPOSITO) ® # @
16/06/2017 1 1 1.000.0000 ENTRADA (DEPOSITO) ® F @
16/06/2017 1 1 1.000.0000 SAIDA (RETIRADA) ® F @
16/06/2017 1 1 1.000.0000 SAIDA (RETIRADA) ® F @
16/06/2017 3 264 1.299.0263 ENTRADA (DEPOSITO) ® # @
16/06/2017 : Grid de registros da funcionalidade e R
16/06/2017 3 ‘MOVimentO Financeiro’. ENTRADA (DEPOSITO) ® F @
16/06/2017 3 ENTRADA (DEPOSITO) ® Z @
16/06/2017 1.299.0059 ENTRADA (DEPOSITO) @
o O C— -
Primeiro Anterior 3 5 6 / 8 - Proximo Ultimo v ;i?éll‘adsg Rgg|§|[()§ 4413

2.3- Como inserir um registro no Movimento

Financeiro?

Para inserir um registro no ‘Movimento Financeiro’ € necessério clicar no botédo
‘Novo’ constante no proprio menu da funcionalidade ou na grid de Busca de

Movimento Financeiro’.

Contabilidade p HE 1
Cadastros 3
Receita »
Financeiro »  Movimento Financeiro = +
Relatarios Integracdo da Receita e Despesa
Ordem de Movimentacdo
Conciliagdo Bancaria
Conciliagdo Pendéncias Bancarias
SMARAPD‘ Cadastros » Abertura de Exercicio ) Planejamento » Execugdo p vr i 6

Execugio Financeira Movimento Financeiro

Busca de Movimento Financeiro @BE B

D Ordenagao * Data Movm\entou 4 Prefixo Bancou  Cbdigo Baﬁcou - Operaqéon

oo T

Ao clicar no botdo ‘Novo' ¥ [+ ] sera direcionado para a tela de ‘Inclusdo de

Movimento Financeiro’.
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A inclusdo de registro na funcionalidade ‘Movimento Financeiro’ ira variar
conforme o parametro ‘Langcamento de Receita’ que pode ser consultado
acessando o menu ‘Execucdo’ submenu ‘Cadastros’ opg¢ao ‘Configuragcéo
Financeiro’, campo ‘Langamento de Receita’. Caso o0 mesmo esteja marcado a
inclusado sera efetuada em duas etapas, sendo a primeira ‘Movimento Financeiro’
e a segunda ‘Receita Movimento Financeiro’, ou seja, primeiro é incluido o
registro no financeiro e ao clicar em ‘Proximo’ o usuario devera relacionar a (s)
receita (s) ao registro. Apés confirmar a inclusdo do registro, as receitas
relacionadas serdo inseridas automaticamente no ‘Movimento de Receita’ que
podera ser consultado acessando o menu ‘Execucao’, submenu ‘Receita’ opcao

‘Movimento de Receita’.

Tela de Inclusdo com o parametro ‘Lancamento de Receita’ marcado.

1° Etapa — Inclusdo de Movimento Financeiro.

SMA R/A_P[‘t Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugdo p  Prestacdo de Contas p -1
Execucio Financeiro Maovimenta Financeiro Inclusio
o/\
Movimento Financeiro
Inclusdo de Movimento Financeiro Indica em qual estagio encontra-se a inclusdo do novo registro.
I Com o parametro ‘Langamento de Receita’ marcado apresenta
ata Movimento *
051072017 como proximo passo ‘Receita Movimento Financeiro’.
Conta Bancéria *
}(o‘wta Bancaria [ J a
Operagdo *
Selecione
Documento Nimero Oficio Transferéncia Histérico *
Documento [+] -

Exibe o motivo da Nao Conciliacéo
bancéria do langamento.

Complemento Histérico

Complemento Histérico

Data Conciliagdo Bancaria Motivo Nie Conciliacdo
05/07/2017 lecione v
valor Saldo Anterior aldo Atual =

0.00 Quando o parametro ‘Langamento de Receita’ estiver marcado /\ |

apresentara o botéo ‘Préximo’ que ira direcionar para a proxima

etapa onde o usuério relacionara as receitas ao registro. m

Ao clicar em ‘Proximo’ sera aberta a tela de ‘Inclusdo de Receita para

Langamentos Financeiros’.
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2° Etapa — Inclusdo de Receita para Langcamentos Financeiros.

SMARAPD

Execugio Financeiro

Inclusao de Receita para Lancamentos Financeiros

Movimente Financeiro

’ Cadastros p

Movimento Financairo

™

Abertura de Exercicio p  Planejamento ) Execucdo )  Prestacdo de Contas p

Inclusio

Movimento Financeiro

Receita Movimento Financeiro

Exibe as informacdes do registro do
‘Movimento Financeiro’.

2 SMARcp

Conta Bancéria Vinculo

2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS 1.000.0000 - Rec| )

valor Diferenga Apresenta a diferenca entre o valor do
25,12 Selecionar um registro 25,12 registro do ‘Movimento Financeiro’ e a

Executar rate
Receita *

Receita

Histérico
1 - CREDITO
Fornecedor

Fornecedor

Valor

Saldos

Receita Vinculo

de receita informando

parte do cédigo ou da
descricao da mesma.

somatéria das ‘Receitas’ relacionadas.
vinc

Complemento Histdrico

complemento historico

/_\ .
Informar o valor da receita e

clicar no botéo ‘Associar’. A
receita associada sera
apresentada no grid abaixo.

25,12

Fornecedor Valor

- vinculo [ ]

Nio existem dados parf serem apresentados

Apobs associar a (s) receita (s) se o
campo ‘Diferenca estiver igual a zero o
usuario podera clicar em ‘Confirmar’.

Com o parametro ‘Lancamento de Receita’ desmarcado a inclusao ocorrera em

apenas uma etapa (Movimento Financeiro). No lugar do botdo ‘Préximo’ havera

o botao ‘Confirmar’ ndo sendo necessario relacionar receitas ao registro.

Tela de Inclusdo com o parametro ‘Langamento de Receita’ demarcado.

SMARAPD

Execugio Financeiro

Inclusao de Movimento Financeiro

Data Movimento *
07/07/2017
Conta Bancaria *
Foma Bancaria
Operagdo *
Selecione
Documento
Documento
Complemento Histdrico
Complemento Historico
Data Conciliacdo Bancaria
07/07/2017
Valor

0,00

’ Cadastros p

Movimenta Financeira

Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execucdo p  Prestacdo de Contas p &

Inclusio

Indica em qual estagio encontra-se a inclusdo do novo registro.
Com o parametro ‘Lancamento de Receita’ desmarcado havera
apenas a etapa ‘Movimento Financeiro’.

Nimero Oficio Transferéncia Histdrico =

Namero Oficio Transferéncia
Quando o parametro ‘Langamento de Receita’
estiver desmarcado apresentara o botao
‘Confirmar’. O registro sera incluido sem a
necessidade de relacionar receitas e passara a
constar no grid da funcionalidade

Motivo N3o Conciliagdo
Selecione

Saldo Anterior Saldo Atual *

0,00

\j
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Data Movimento *

Y S S

‘Data Movimento’ — O campo apresentara a data do ultimo registro inserido na
rotina. Este campo sofre interferéncia de dois parametros que devem ser
configurados pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-
los acessando o menu ‘Execu¢ao’, submenu ‘Cadastros’ op¢ao ‘Configuracéo

Financeiro’,

Caso o parametro ‘Atualiza Data Automatico’ esteja marcado, ao inserir um
registro com uma nova data ela sera atualizada automaticamente e passara a

ser sugerida para a proxima inclusao.

Caso o parametro ‘Langamento Financeiro Data Anterior esteja com a opcéo
‘Avisa’, ao informar uma data anterior a apresentada no campo, e confirmar a

inclusdo do registro sera apresentada a seguinte mensagem [pEIERTITlIa=N0[6
e permitira a incluséo do registro. Caso o parametro esteja com

a opcao ‘Bloqueia’ sera emitida a mesma mensagem, porém nao permitira a

incluséao do registro.

Conta Bancaria *

Conta Bancaria - a

‘Conta Bancaria’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacfes

constantes no campo e selecionar o registro.

Inclusdo de Movimento Financeiro

Data Movimento * ,
07/05/2017 Os campos que contém o simbolo
R —— demonstram os registros disponiveis
I 7 conforme o usuario digita parte da P a
2.204 - 1.107.0000 - BB 073.121-8 SEME/FNDE informag&o ut|||zand9 4 busca~ igualar
2.206 - 1.000.0000 - BB 073.641-4 SEME/RP2000 qualquer parte’. As informagdes que
2.5001 - 1.000.0000 - BA 25.310.442 214-SEME _ EDUCACAQ integram os registros sao
2.5002 - 1.103.0000 - BA 25.310.467 214-SEME _ FUNDEB demOnStradaS ao paSSar 0O cursor dO

2.5003 - 1.000.0000 - BA 25.457.375 214-SEME _ DEZ mouse Sobre 0 Campo. Neste exemplo
2.5004 - 1.000.0000 - BA 25.549.932 214-SEME _ REST/INVEST dO CampO ‘Conta Bancéria' constam as
2.5005 - 1.000.0000 - BA 25.616.822 214-SEME _ PROVISOES . ~ ‘ . BT VT 5
informagdes de ‘Prefixo’, ‘Cédigo’,
2.5006 - 1.000.0362 - BA 26.273.276 SEME DJ/LEI COMP 151/2015 ‘V' | s D . d C t
2.5008 - 1.604.0000 - BA 26.857.847 214-SEME _ PETROLEO iIncu ,0 ‘e escrl(;ao a . 9” a
Contabil da Conta Bancaria.

2.5009 - 1.101.0000 - BA 27.255.835 214-SEME _ MDE

Mostrando 10 de 146 registros.
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Caso as informacgdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

o registro de ‘Conta Bancaria’ o usuario podera utilizar o botéo E ‘Pesquisar’ a
frente do campo que sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Conta Bancaria’ onde o

usuério devera efetuar os filtros necessario e selecionar o registro clicando no

botdo ¥ ‘Selecionar’ na coluna de ‘Acdes.

Ao informar o campo ‘Conta Bancaria’ o campo ‘Saldo Anterior’ apresentara

automaticamente o ‘Saldo Financeiro da Conta Bancaria’'.

Operacao

[ Selecione "]

‘Operacao’ — O usuario devera selecionar a operacdo desejada referente ao
movimento financeiro. As opcdes apresentadas no campo podem ser
cadastradas apenas pelo administrador do sistema e podem ser consultadas
filtrando pelo prefixo 9 das ‘Tabelas Diversas’ disponivel no menu ‘Cadastros’

opgao ‘Tabelas Diversas’.

Operagdo *

Selecione v

Selecione

1 - ENTRADA (DEPOSITO)

2 - SAIDA (RETIRADA)

& - TRANSFERENCIA - SAIDA

O campo ‘Operagédo’ define o tipo de registro que sera inserido como por
exemplo uma ‘Entrada’ ou ‘Saida’. Ao escolher a op¢ao ‘Transferéncia — Saida’
a tela de inclusdao apresentara automaticamente o botdo ‘Proximo’ que
direcionara o usuario para a tela de ‘Inclusao de Transferéncias’ onde o usuario
deverd indicar a (s) conta (s) bancéria (s) que receberdo o recurso. A operacao
‘TRANSFERENCIA’ sera abordada com maiores detalhes no item 2.7 deste

manual.

O usuario poderad nao especificar nenhuma opg¢ao no campo ‘Operacao’ e
informar diretamente o campo ‘Saldo Atual’ que sera atribuida automaticamente
a Operagao ‘Entrada’ ou ‘Saida’ conforme o saldo da conta bancaria’ e o valor

informado.
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Documento

Documento

‘Documento’ - Campo de preenchimento opcional (ndo contém “) onde o
usuario podera digitar um identificador do registro, que posteriormente podera

ser utilizado para auxiliar na conciliacdo bancéria.

Namero Oficio Transferéncia

Nimero Oficio Transferéncia

‘Numero Oficio Transferéncia’ — O campo sera habilitado quando no campo
‘Operacéo’ for selecionado a opgdo 8 —- TRANSFERENCIA SAIDA e o parametro
‘Numero Oficio’ estiver marcado. O referido parametro pode ser consultado
acessando o menu ‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’, opgao ‘Configuracéo
Financeiro’. Com o parametro ‘Numero Oficio’ marcado o usuario podera digitar
manualmente o ‘Numero Oficio Transferéncia’. Com o parametro desmarcado o
campo ‘Numero Oficio Transferéncia’ € gerado automaticamente e o campo
permanece bloqueado durante a inclusdo. Ao consultar o registro apos a inclusao
€ possivel verificar o nimero que foi atribuido ao campo. Caso o parametro
‘Impressao Automatica do Oficio’ esteja marcado, ao concluir a inclusdo do
registro de transferéncia sera emitido automaticamente o relatério CER13800 —

Oficio de Transferéncias Bancarias.

Historica *

Historico L 4

‘Historico’ — O usuario podera pesquisar um registro de histérico pelo seu
codigo ou parte da descricdo. Os registros demonstrados neste campo podem
ser cadastrados acessando o menu ‘Execucao’, submenu ‘Cadastros’, opcéo

‘Historico Receita / Conta Bancaria’

Complemento Histérico

Complemento Histdrico
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‘Complemento Histoérico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém -~

) onde o usuario podera digitar um historico para o langcamento com até cento e

cinquenta caracteres. Ao clicar no botdo = ‘Editar’ a frente de um registro cuja

coluna ‘Diferenca’ esteja com o simbolo ¥ ‘Nao Existe Diferenca’ sera aberta a

tela de ‘Atualizagdo de Complemento Histérico’.

Atualizacao de Complemento Historico

Complemento Histdrico

teste

Ao preencher o campo e clicar em ‘Confirmar a informagdo do campo
‘Complemento Histérico’ sera atualizada no registro do ‘Movimento Financeiro’.
Caso o parametro de ‘Langamento de Receita’ esteja marcado a informacao
‘Complemento Histdérico’ também sera atualizada nas receitas atreladas ao
registro do financeiro e também no campo ‘Histérico’ do registro inserido no

movimento de receita.

Data Conciliagdo Bancaria

05/07/2017

‘Data Conciliacao Bancaria’ — Ao inserir um registro o campo ‘Data Conciliagéo
Bancaria’ apresentara por padrdao a mesma data constante no campo ‘Data
Movimento’. Caso o registro ndo esteja conciliado o usuario podera apagar a
data e devera obrigatoriamente selecionar uma das opg¢des do campo ‘Motivo
Nao Conciliacdo’. Lembrando que a data de conciliacido ndo podera ser anterior

a do proprio movimento caso contrario sera emitida a mensagem:

CET03600 - Data da conciliacdo ndo pode ser anterior a data do movimento.

No Estado de S&o Paulo o campo ‘Data Conciliagao Bancaria’ sofre influéncia
do campo ‘Controle XML Mensal’. Caso todos os registros do més estejam com
este campo marcado significa que o XML Mensal da Conciliagdo Bancéria ja foi

enviado ao Tribunal de Contas, logo os registros com data de conciliacdo deste
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més ndo poderdo mais ser alterados. Caso conste um registro ndo conciliado
com data de movimento do més ja enviado o usuario podera conciliar o registro
com data posterior ao ultimo més enviado. Se o usuario tentar informar uma data

de conciliacdo de més ja enviado sera emitida a mensagem.

CET03600 - Nao é permitido informar data de conciliacio de més cujo XML de
conciliacdo bancaria ja foi enviado ao TCE.

Caso o usuario tentar apagar a data de conciliagdo de més ja enviado ao Tribuna

de Contas sera emitida a mensagem.

CET03600 - Nao é permitido desconciliar um lancamento que ja foi enviado ao TCE

Motivo Ndo Conciliagdo *

Selecione v

‘Motivo Nao Conciliacédo’ — Preenchimento obrigatério (contém *) caso o
campo ‘Data Conciliagdo Bancaria’ ndo estiver preenchido. Identifica o0 motivo do
registo nao ter sido conciliado. Os ‘Motivos de ndo Conciliagdo’ sdo cadastrados
pelo administrador do sistema no prefixo 905 da ‘Tabelas Diversas’ e pode ser

consultado acessando o menu ‘Cadastros’ opgao ‘Tabelas Diversas’.

Valor *

0,00

‘Valor’ — Deve ser informado um valor de langamento, a operagdo matematica

do campo sera definida conforme a escolha feita no campo ‘Operacgao’

1 w
Operacdo Operagdo *

| 2 - SAIDA (RETIRADA) |

I 1 - ENTRADA {DEPOSITDJI

Documento Documento

teste teste

Histérico Padrdo Histérico Padrdo
Histérico Padrdo Histérico Padrdo

Data Conciliagdo Bancaria Data Conciliagdo Bancéria
07/05/2017 Q07/05/2017

valor * Valor *

| 1000 | | -10,00 |
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Saldo Anterior

‘Saldo Anterior’ — Campo desabilitado que exibe o saldo financeiro da conta
bancaria no exercicio anterior. O campo € preenchido automaticamente

conforme o campo ‘Conta Bancaria’ é informada

Saldo Atual
0,00

‘Saldo Atual’ — Campo desabilitado que exibe o saldo atual da conta bancaria
no exercicio. O campo efetua automaticamente o calculo do ‘Saldo Atual’

conforme o campo ‘Valor’ é informado.

valor * Saldo Anterior Saldo Atual

-1.000,00 206.227,00 205.227,00

O usuario também podera nao preencher o campo ‘Operacao’ e informar
diretamente o campo ‘Saldo Atual’. Nestes casos ao informar o ‘Saldo Atual’ o
sistema ira atribuir automaticamente a Operacéo (entrada ou saida) e o0 campo

‘Valor'.

Movimento Financeiro
Inclusdo de Movimento Financeiro
Data Movimente *
07/05/2017
Conta Bancaria *

2.5003 - 1.000.0000 - BA 25.457.375 214-5EME _ DEZ - ﬂ

Operagdo *

2 -|SAIDA (RETIRADA)

Docunjento Nimero Oficio Transferéncia Histérico

Niamero Oficio Transferéncia 11 - RESQ FIF/DIPEM -

Historico\Padrao

éric dré f ‘
HistoricApadrdo Ao preencher diretamente o campo ‘Saldo
Data Concilia\ie Eancan Motive Ndo Conciliagdo Atual’ é atribul’da automaticamente a

07/05/2017 Selecione ~ A
operacédo e o valor do registro com base no
valor de ‘Saldo Anterior’.

valor * Saldo Anterior Saldo Atual

-196.227,00

-w

206.227,00 10.000,00
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2.4- Como inserir um registro de Receita Movimento

Financeiro?

Quando o parametro ‘Langcamento Receita’ estiver marcado é necessario clicar

~ ¢ ;oo y Téximo » . " ~ .
no botdo ‘Proximo constante no final da tela de ‘Inclusdo de Movimento

Financeiro’.

‘Proximo’ — Ao clicar no botéo B ‘Proximo’ o registro da tela de Movimento
Financeiro serd incluido exibindo uma mensagem e transferindo o usuario para

0 segundo estagio de inclusdo do movimento financeiro.

Execugic Financeiro Movimento Fi Incl
x

Movi mem.u Financeiro Receita Movim-ento Financeiro

SMARA P[)‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio ) i , . , . , 22

A Indica o estagio que o usuario esta na
Execugio Financairo Movimenta Financaira Inclusio inclusao do registro_
[ @

Movimento Financeiro Receita Movimento Financeiro

Inclusao de Receita para Lancamentos Financeiros . . .
5 5 Painel desabilitado que exibe as

informacdes cadastradas no
estagio anterior.

Movimento Financeiro

Conta Bancaria Vinculo
2.5002 - 1.103.0000 - BA 25.310.467 214-5EME _ FUNDEB 1.103.0000 - FUNDEB - PGTO PROF. MAGISTERIO [60%]
Valor Diferenga
58,5
48,50

Executar rateio

Apresentara a diferenca entre o total
das receitas relacionadas e o valor do |5
registro do ‘Movimento Financeiro’.

Receita *

Ao marcar este campo a arrecadacgéo ocorrera
rateada entre os vinculos da receita conforme

Bistogic percentuais definidos em seu cadastro. fo
1 - CREDITO drio

Receita

Fornecedor

Fornecedor L
Valor

48,50

Apresentara automaticamente o valor da diferenca entre o registro do
movimento financeiro. Apos informar o campo ‘Receita’ o usuario devera
clicar no botédo ‘Associar’ e o registro sera demonstrado logo abaixo.

Saldos

Receita Vinculo Fornecedor Valor

87 1.103.0000 = 10,00 @ x

Nesta tela o usuario devera associar uma ou mais receitas até que a diferenca

esteja zerada, ou seja, até que todo o valor do registro do Movimento Financeiro
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esteja devidamente relacionado a alguma receita, caso contrario ao tentar
confirmar a inclusao do registro sera emitida a mensagem: prele|ReENEGTE TSGR

esta com diferenca.

Executar rateio

‘Executar Rateio’ — Ao marcar esta opcao sera efetuado o rateio entre os
vinculos da receita informada. O rateio s6 ocorrera se no cadastro da rubrica
forem informados os respectivos percentuais de rateios. A informacéo podera
ser verificada acessando o menu ‘Execu¢ao’, submenu ‘Cadastros’ opcao

‘Rubrica da Receita’, no botdo ‘Mais A¢des’, opcao ‘Valores’.

Receita * Vincule

Receita - Vinculo [ 3

‘Receita / Vinculo’ — O usuério devera digitar parte de uma das informacdes

constantes no campo ‘Receita’ e selecionar o registro.

Executar rateio Cadigo, Conta e Descrigdao da
. Recei . -
Receita * ccome Receita Orgamentaria apresenta

a =} a natureza de receita apos o

- - codigo (até 50.000) Receita

Extra Orcamentéaria apresenta a
conta contabil logo apos o
cédigo (a partir de 50.001).

47 - 1.3.2.5.02.99 - REMUN.OUTROS DEP.REC.NAO VINCULADOS

71 -1.7.2.1.33.11 - ATENGAD BASICA

72 -1.7.2.1.33.12 - ATENCAO DE MAC AMBULATORIAL E HOSPITALAR

73 -1.7.2.1.33.13 - VIGILANCIA EM SAUDE

74 -1.7.2.1.33.14 - ASSISTENCIA FARMACEUTICA »

Ao selecionar um registro de receita sera apresentado automaticamente o
vinculo da receita no campo ‘Vinculo’. Caso a receita possua mais de um vinculo
0 usuario poderd apagar a informacdo e efetuar a pesquisa pelo cédigo do

vinculo ou a descricdo do mesmo e selecionar um outro vinculo.

Executar rateio

Receita * Vinculo *

47 - 1.3.2.5.02.99 - REMUN.OUTROS DEP.REC.NAO VINCULADOS - [ al -

, 1.000.0003 - REC. DA SAUDE - GERAL
Histarico

1.201.0000 - RECURSOS PROPRIOS - SAUDE

6 - APLIC. CURTO PRAZO
Mostrando 2 de 2 registros.
Fornecedor
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Se ao informar uma receita e clicar no botao ‘Associar M emitir a mensagem
informando que ‘O Vinculo € Invalido para Recebimento Neste Banco’, significa
que o vinculo da receita informada n&o esta cadastrado como ‘Vinculo para
Movimento’ do banco. O usuario podera verificar esta informacdo acessando o
menu ‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’, op¢ao ‘Conta Bancaria’, filtrar a conta
bancéria, e na coluna de ‘Agdes’ do grid clicar em ‘Mais Opgdes’ e selecionar

‘Vinculo para Movimento’.

‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento )  Execucdo p  Prestacdo de Contas ) -1

SMARAPD

Execugio Cadastros Conta Banciria

Busca de Conta Bancaria agdes emmiitiplostens~ f Y[+ |2 [eJa-J 7| =]
D Ordenagdo - Preflxoo - Céd\guo - \'\'n:uloa

2 S S T S P S T

£ [ N N S
O3 5002 1.103.0000 21 0236 Excluir

Vinculo para Movimento

Caso conste pelo menos um registro significa que o banco s6é podera executar
movimentacdes com o vinculo existente. Caso ndo conste nenhum registro o

banco podera executar movimentagdes em qualquer vinculo.

CET03300 - Vinculo invalido para recebimento neste banco. Receita = [ 25 ] Banco = |

2-5002 ] Vinculo Banco = [ 1.103.0000 ] Vinculo =[1.101.0000 ]

Histdrico

6 - APLIC. CURTO PRAZO

‘Historico’ — Campo desabilitado preenchido com o Histérico informado no

estagio anterior no movimento financeiro.

Complemento Historico

complemento historico

‘Complemento Histérico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *
) onde o usuario poderéa digitar um histérico para o langamento com até cento e
cinquenta caracteres. Caso este mesmo campo tenha sido preenchido na
primeira etapa ele apresentara a informacao ja carregada e podera ser editada

caso necessario.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
19



SMARAP .\\ SMARcp

Fornecedor

Fornecedor ]

‘Fornecedor’ — O campo ‘Fornecedor’ é de preenchimento opcional (ndo contém
“) e permanecera vazio caso seja informado no campo ‘Receita’ uma receita

orcamentaria (codigo até 50.000).

Receita * Vinculo *

1.3.2.5.02.99 - REMUN.OUTROS DEP.REC.NAO VINCULADOS - 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente -
Histérico Histérico Padrdo

13 - RESGATE Histdrico Padrio
Fornecedor

Fornecedor [ ]

Caso seja informado no campo ‘Receita’ uma receita extra orgamentaria (cédigo
a partir de 50.001) o campo ‘Fornecedor’ sera preenchido com o ‘Fornecedor’
informado no cadastro da ‘Rubrica da Receita’ que pode ser acessado pelo menu

‘Execucao’, submenu ‘Receita’, opcao ‘Rubrica da Receita’.

Receita * Vinculo *

60353 f 2.1.8.8.1.01.13.036 - SIND.TEC. L 4 9.999.9999 - DESPESA EXTRAORCAMENTARIA -
Histérico Historico Padrdo

13 - RESGATE Histérico Padrédo
Fornecedor *

192166 - SINDICATO L J
Valor

0,00

‘Valor’ — O campo ‘Valor’ apresentara o automaticamente o valor da diferenga
do registro do movimento financeiro, podendo ser editado caso necessario. Apos
informar o campo ‘Receita’ e ‘Valor o usuario devera clicar no botao
‘Associar’. Ao efetuar este procedimento a receita sera associada e demonstrada

logo abaixo.
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Saldos

& Arrecadacdes

Saldos’ — Ao clicar no botéo sera apresentado uma janela flutuante contendo o
‘Valor Previsto de Arrecadacgao’ e o ‘Valor Arrecadado’ para a ‘Receita’ informada

no campo ‘Receita’.

Saldos

Previsdo de Arrecadacdo Arrecadado

100.000,00 0,00

‘Associar’ - Ao clicar no botdo associar B a frente do campo ‘Valor’, a receita

sera associada e sera apresentada em uma lista logo abaixo.

Receita Vinculo Fornecedor Valor

47 1.000.0000 = 10,00 ® X

O usuério podera ‘Visualizar’ ou ‘Excluir’ caso 0 mesmo néo esteja correto.

Receita Vinculo Fornecedor valor

47 1.000.0000 - 10,00

+ Confirmar

‘Confirmar’ - Ao clicar no botdo ‘Confirmar’ sera gravado o
lancamento no movimento financeiro, contendo as receitas relacionadas e
também sera incluido o lancamento no movimento de receita. O sistema ira
automaticamente voltar para a tela de ‘Inclusdo de Movimento Financeiro’ para
realizar uma nova inclusdo. Caso nao haja mais nenhum registro para ser
incluido basta clicar no botao ‘Cancelar’ que sera direcionado para a grid do

Movimento Financeiro.

Caso a data do movimento de receita esteja posterior a do movimento financeiro
e 0 parametro ‘Langamento Receita Data Anterior’ estiver com a opgao ‘Bloqueia’

ao tentar confirmar a inclusdo do registro sera emitida a mensagem.
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CET03300 - Data inferior a do tultimo movimento.

Nestes casos o administrador do sistema devera ajustar a tabela de datas e

movimentos acessando o menu ‘Execugao’ submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Datas
de Movimento'.

Cadastros Abertura de Exercicio Planejamento Execucdo Prestacdo de Contas =
SMARAP D’ 4 » ] » cdo p 4 3 &

Execugio Financeiro Movimento Financeiro Inclusio

L
Movimento Financeiro Receita Movimente Financeiro

Inclusdo de Receita para Lancamentos Financeiros

Movimento Financeire

Conta Bancaria Vinculo
2.5002 - 1.103.0000 - BA 25.310.467 214-SEME _ FUNDEB 1.103.0000 - FUNDEB - PGTO PROF. MAGISTERIO [60%]
Valor Diferenga L. , .
58,50 0.00 O usuario podera confirmar a
’ . ~ q
incluséo do registro quando a
[ Executar rateio diferenca for igual a zero.
Receita * Vinculo *
Receita [ 3 Vinculo L 3
Historico Histérico Padrdo
1 - CREDITO Histérico Padrdo
Fornecedor
Fornecedor [ 3
Valor

Ao clicar em ‘Confirmar’ sera inserido no
saldos movimento de receita um registro de
arrecadacao ou de estorno conforme o valor.

Receita Vinculo Fornecedor Valor
25 1.101.0000 = 5,00 @ X
87 1.000.0000 = 53,50 ® x

Apods confirmar a inclusdo serd gerado no movimento de receita 0s respectivos

registros de arrecadacdo ou estorno da receita.
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’ Cadastros Abertura de Exercicio Planejamento Execucio Prestagdo de Contas
SMARAPD ’ ’ J J cio » c ’ L)
Execudin Receita Movimento de Receita
Busca de[Movimento de Receita ] agtes emmiieploshens~ J v [+ [o ] Ja-J # [ o]
. .o -
D Ordenagdo: |+ Data Movimento ~ vinculo Rece
B | Data Movimento Y | Receita Vinculo Receita Operagio Prefixo Conta Banciria ¥ | Cédigo Conta Ban

07/05/2017 1.000.0000 ARRECADACAD @ D o

07/05/2017 1.101.0000 ARRECADACAD ® O
03/05/2017 87 1.103.0000 ARRECADACAD 2,50 2 5002 @ D o
27/04/2017 25 1.101.0000 ARRECADACAD 25,10 3 755 ® D o
27/04/2017 25 1.101.0000 ARRECADACAD 0,95 3 104 ®» D o

No grid do movimento financeiro também podera ser consultado o registro com

as receitas relacionadas, clicando no botdo ® ‘Visualizar a frente do registro.

Visualizacao de Movimento Financeiro
Data Movimento
07/05/2017

Conta Bancdria

2.5002 - 1.103.0000 - BA 25.310.467 214-5EME _ FUNDEB

Unidade Orgamentaria Operagdo
1 - ENTRADA (DEPOSITO)

Documento Nimero Oficio Transferéncia Histérico
147 1 - CREDITO

Histérico Padrdo

Data Conciliagdo Bancaria Motivo Nao Conciliagdo
07/05/2017
Valor
58,50 Controle Integragdo Controle XML Mensal
Receita Vinculo Unidade Orgamentaria Fornecedor Valor Acbes
25 1.101.0000 = 5,00 @
&7 1.000.0000 = 53,50 &
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Quando posso ‘Editar’ um registro?

‘Edicao’ — O botdo ‘Editar’ constante a frente dos registros tera comportamento

distinto conforme o icone da coluna ‘Diferenca’.

Quando constar o icone A ‘Existe Diferenca’ e o usuario clicar no botdo &

‘Editar’ a frente do registro sera aberta a tela de ‘Edigao’ do registro.

Cadastros Abertura de Exercicio Planejamento Execucdo =
SM*\RAPDQ ' ' ! ' cor B -~
Execugio Financeiro Movimento Financeire
Busca de Movimento Financeiro Enm ﬂ
D Ordenagio: * Data Movimento o a prefixo Banc Eo digo Banc Jo ~ 0Op
ENTRADA (DEPOSITO) 10,00 Nao @& F
. A ‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execucao p  Prestacdo de Contas p -1
SMARAPD
Execugdo Financeiro Movimente Financeiro Edigio
&
@
Movimento Financeiro Receita Movimento Financeiro

Edicao de Receita para Lancamentos Financeiros

Movimento Financeiro

Conta Bancéria Vinculo

2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente

Valor Diferenga

44,44

33,33

EXecutar rateio
Receita * Vinculo

Fece\ta L 4 Vinculo L
Histérico Complemento Histérico

1 - CREDITO complemento
Fornecedor

Fornecedor

Na tela de ‘Edigao’ o usuario podera relacionar as receitas faltantes ou

Valor

23333 remover as ja relacionadas clicando no * a frente do registro. Quando o

campo ‘Diferenga’ estiver 0,00 ele podera confirmar a inclusdo. A partir deste
momento o registro apresentara na coluna ‘Diferenga o simbolo ‘ ¥ ‘Nao
Existe Diferenga’ e o botdo de ‘Editar’ a frente do registro permitira apenas
atualizar a informagao do campo ‘Complemento Histérico'.

Saldos

Receita Vinculo Fornecedor Valor

2 1.000.0000 = 1,11 @ %

‘ votar

A tela de ‘Edi¢ao’ sera aberta sempre na segunda etapa do langamento. Caso a
operagao seja ‘Entrada’ ou ‘Saida’ sera direcionado para a tela de ‘Edi¢ao de
Receita para Langamentos Financeiros’ onde o usuario podera relacionar as

receitas faltantes ou remover as que ja estiverem relacionadas. Caso a operagao
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seja ‘Transferéncia’ sera direcionado para a tela de ‘Edigdo de Transferéncia’

onde o usuario podera relacionar ou remover as contas bancérias.

‘ Cadastros )  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugdo p  Prestagdo de Contas ) 22

SMARAPD

Execucio Financeire Movimenta Financsiro Edigio

@
Movimento Financeiro Transferéncias
Edicdao de Transferéncias
Movimente Financeiro
Conta Bancéaria _ Vinculo
2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente
Valo Diferenga
-10,00
Conta Bancaria * Vinculo
}Zen[a Bancaria - B Vinculo -
Histdrico Histérico Padrdo
1 - CREDITO - complemento transferencia
Data Conciliagdo Bancaria Motivo Ndo Conciliagdo
07/07/2017 Selecione v
valor *

Salde Financeiro

Saldo Financeiro a

Banco Vinculo Valor
2.13 - 1.602.0000 - BA 5.546.519 ILUMINACAO 1.602.0000 5,00 @E
PUBLICA

‘ voltar

Assim que ndo houver diferenca entre o valor do registro no financeiro e as
receitas ou contas bancérias relacionadas usuario podera confirmar a edicdo do
registro. Caso o0 usuario acesse a primeira etapa o campo ‘Operagao’ estara

blogueado, tendo em vista que o0 mesmo ndo poderé ser editado.

SM;"R;‘PD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Prestacdo de Contas p HEI Y

Execugio Financairo Mavimento Financsiro Edigio

Movimento Financeiro
Edicao de Movimento Financeiro
Data Movimento *

Conta Bancéria *

2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS L d a

Operagio *

O campo ‘Operagao’ permanecera
bloqueado pois nédo pode ser editado.

1 - ENTRADA (DEPOSITO) v

Documento Namero Oficio Transferéncia Histérico *

1 Namero Oficio Transferéncia 1 - CREDITO

Complemento Histérico

complemento

Data Conciliagdo Banciria Motivo N&o Conciliagio
06/07/2017 Selecione
valor * Saldo Anterior Saldo Atual
44,44 783,21 827,65 |
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Caso o usuario acesse um registro por Edigao e clique no botao ‘Cancelar’ sera

emitida a mensagem abaixo.

Cancelar

O movimento financeiro sera excluido, deseja realmente excluir o registro?

Ao clicar em ‘Cancelar’ o usuario sera direcionado novamente para a tela de
edicao, e podera editar qualquer informacéo exceto a ‘Operagao’. Caso o usuario
clique em ‘Confirmar’ na mensagem acima o registro sera EXCLUIDO, inclusive
as eventuais receitas que ja estiverem relacionadas ao registro e incluidas no

movimento de receita.

Quando constar o icone ¥ ‘Nao Existe Diferenca’ e o usuario clicar no botdo
¥ ‘Editar’ a frente do registro o usuario podera editar apenas o campo
‘Complemento Histérico’. Assim sendo, sera aberta a tela de ‘Atualizacédo de
Complemento Histdrico’, onde o usuario podera alterar a informacéao e ao clicar
em ‘Confirmar’ o campo ‘Complemento Histérico’ sera alterado no registro do
Movimento Financeiro, nas receitas atreladas ao mesmo e também no registro

inserido no Movimento de Receita.

Atualizacdo de Complemento Histérico

Complemento Histérico do
Complemento Histdrico LT
complemento
@ Cancelar + Confirmar

Ao clicar no botdo ‘Editar’ de um registro com Operagdgo TRANSFERENCIA

ENTRADA sera emitida a mensagem [S5EREleEl0l i ER olofe (SN al 6 E R lo] )

registro so6 pode ser editado através da origem da transferéncia.

Neste caso o usuario devera clicar no botdo ‘Editar’ do registro origem com
Operacdo TRANSFERENCIA SAIDA que automaticamente o registro com
Operacdo TRANSFERENCIA ENTRADA também sera atualizado.
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2.6- Como efetuar a Conciliacdo Bancaria de um

registro?

Para realizar a Conciliacdo Bancaria de um registro o usudrio devera clicar no

botdo ‘Conciliar © a frente do registro na coluna ‘A¢des’ do grid.

S"’\:"«Rr\PD‘ Cadastros »  Abertura de Exercicio »  Planejamento »  Execugdo p T o#H &
Execugio Financeiro Movimento Financeiro
Busca de Movimento Financeiro (v[+]c]e]a-Jr]o]
) Ordenacdo: ¥ Data Mo,mantoo = Prefixo Bancoa - Codigo Ban:on - Opena:aon
ENTRADA (DEPOSITO) 10,00 Nao 215 s @ Z|e
ENTRADA (DEPOSITO) 20,00 Nao 215 g @ @‘

Ao clicar no botédo ‘Conciliar’ uma janela flutuante sera exibida.

Conciliacdo Bancaria

Data Conciliacdo Bancaria Motivo Nao Conciliagdo *

v
Data Conciliacdo Bancaria
S —

‘Data Conciliagcao Bancaria’ — O usuario devera informar a data de conciliacédo
bancaria do registro. Lembrando que a data informada devera ser igual ou maior

que a data de movimento do registro.

No Estado de Sao Paulo o campo ‘Data Conciliagdo Bancaria’ sofre influéncia
do campo ‘Controle XML Mensal’. Caso todos os registros do més estejam com
este campo marcado significa que o XML Mensal da Conciliagdo Bancaria ja foi
enviado ao Tribunal de Contas, logo os registros com data de conciliacdo deste
més nao poderdo mais ser alterados. Caso conste um registro ndo conciliado
com data de movimento do més ja enviado o usuario podera conciliar o registro
com data posterior ao ultimo més enviado. Se o usuario tentar informar uma data

de conciliacdo de més ja enviado sera emitida a mensagem.
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CET03600 - Ndo é permitido informar data de conciliacio de més cujo XML de

conciliagdo bancaria ja foi enviado ao TCE.

Caso o usuario tentar apagar a data de conciliacdo de més ja enviado ao Tribuna

de Contas sera emitida a mensagem.

CET03600 - Nao é permitido desconciliar um lancamento que ja foi enviado ao TCE

Motivo Ndo Conciliacdo *

‘Motivo Nao Conciliagao’ — Preenchimento obrigatério (contém *) caso o
campo ‘Data Conciliagdo Bancaria’ ndo for preenchido. Nele o usuario devera
identificar o motivo do registo nao ter sido conciliado. Os motivos de né&o
conciliagdo sao cadastrados pelo administrador do sistema no prefixo 905 da
‘Tabelas Diversas’ e pode ser consultado acessando o menu ‘Cadastros’, opcéo

‘Tabelas Diversas’.

Apobs os campos serem preenchidos o usuario devera clicar em ‘Confirmar’ e

uma mensagem de confirmacéo sera emitida na parte superior da tela.

Lembrando que os registros podem ser filtrados pela coluna ‘Conciliado’

constante no grid do ‘Movimento Financeiro’.

2.7- Como inserir um registro de Transferéncia no

‘Movimento Financeiro’?

Para inserir um registro de Transferéncia no movimento financeiro o usuario
devera selecionar no campo ‘Operacéo’ a opcdo 8 —- TRANSFERENCIA - SAIDA.
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‘ Cadastros p Prestacdo de Contas p H

SMARAPD

Abertura de Exercicio p  Planejamento ) Execucao p

Execucio Financeiro Movimento Finznceiro Inclusio

Movimento Financeiro

Inclusdo de Movimento Financeiro

Data Movimente *
07/05/2017

Conta Bancaria *

2.204 - 1.107.0000 - BB 073.121-8 SEME/FNDE
operacio A transferéncia sempre sera iniciada pela
8 - TRANSFERENCIA — SAIDA v Saida, ou seja, deve ser informada primeira a
Documento NGmero Oficio Transferéncia Conta Bancaria de Origem dos recursos.
147 Nimero Oficio Transferéncia [ ]

Historico Padrdo
demonstragio

Data Conciliagdo Bancdria Motivo Ndo Conciliagdo

07/05/2017

valor * Saldo Anterior Saldo Atual

Ao finalizar o

Selecione v ‘

-20,20 37,11 16,91

Proximo »

preenchimento dos campos na tela de ‘Inclusdo de Movimento

Financeiro’ o usuario devera clicar no botao ‘Préximo’.

Sera aberta a tela de ‘Inclusdo de Transferéncias’. Nela o usuario devera

informar a (s) Conta (s) Bancéria (s) que receberéo o recurso transferido.

SMARAPD’ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento )  Execucdo )  Prestacdo de Contas p 2

Execugio Financeiro Movimento Financeiro Inclusio

o ®
Movimento Financeiro L. )
Apresentam os dados da Conta Bancaria de origem dos
recursos, o valor da ‘saida’ e a diferenca que devera estar
zerada para confirmar a incluséo da transferéncia.

Inclusdo de Transferéncias

Movimento Financeire

Conta Bancéria
2.204 - 1.107.0000 - BB 073.121-8 SEME/FNDE

Valor
-20,20

Conta Bancéria *

Conta Bancéria

Historico

1 - CREDITO

Data Conciliagdo Bancaria Motivo Ndo Conciliagdo

07/05/2017 Selecione

Valor *

20,20

[+

saldo Financeiro

Saldo Financeiro

Banco

@ Cancelar

Vinculo
1.107.0000 - RECURSOS DO FNDE

Diferenca

20,20
Vinculo
Vinculo [ ]

Histérico Padrdo

[ demonstracdo

Apresentam os dados da Conta Bancéria de origem dos
recursos, o valor da ‘saida’ e a diferenca que devera estar
zerada para confirmar a incluséo da transferéncia.

Vinculo Valor

Ndo existem dados para serem apresentados.
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Apés informar a conta bancaria o usuario devera informar o campo ‘Valor’ e clicar

no botéo (] ‘Associar’. Ao efetuar este procedimento o banco sera associado e

demonstrado logo abaixo. O campo ‘Saldo’ atualizara o valor da diferenca.

O campo ‘Valor' apresentara por padrdao o valor da diferenga. Caso seja
necessario o usuario podera edita-lo e associar mais de uma receita até que o

campo ‘Diferenga’ seja zerado.

Salde Financeiro

2.798,54

Ao clicar no botao ‘Executa o calculo do saldo financeiro do banco no exercicio’
constante ao lado do campo ‘Saldo Financeiro’ sera apresentado o saldo

financeiro do banco informado no campo ‘Conta Bancaria’.

Inclusdo de Transferéncias

Movimento Financeiro

Conta Bancéria Vinculo
2.204 - 1.107.0000 - BB 073.121-8 SEME/FNDE 1.107.0000 - RECURSOS DO FNDE
Valor Diferenca
-20,20
0,00
Conta Bancaria * Vinculo *
Conta Bancaria - a Vinculo [ ]
Histérico Histérico Padrdo
1 - CREDITO » Histérico Padrdo
Data Conciliagdo Bancaria Motivo Ndo Conciliagio
07/05/2017 Selecione v
Valor * ‘
0,00
Saldo Financeiro
saldo Financelro B Banco associado podera ser visualizado ou excluido
através dos botdes constantes a frente do registro antes
de confirmar a inclusé@o do registro. a
Banco Vinculo Valor
| 2.206 - 1.000.0000 - BB 073.641-4 SEME/RP2000 1.000.0000 20,20 I

Ao clicar em ‘Confirmar’ sera inserido um registro com tipo movimento
TRANSFERENCIA — SAIDA para a conta bancéria informada na primeira etapa
e um registro com tipo movimento TRANSFERENCIA — ENTRADA para cada

conta bancaria associada na segunda etapa.
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ATENCAO!

v Atransferéncia sera realizada sempre a partir da conta bancaria de origem
dos recursos que sera informada na primeira etapa (saida), podendo o
usuério informar mais de uma conta bancéria como destino na segunda
etapa (entrada).

2.8- Qual o significado das informacdes constantes no

grid da funcionalidade ‘Movimento Financeiro’?

A grid da funcionalidade ‘Movimento Financeiro’ possui as seguintes

informacdes:
Data Movimento — Data que ocorreu a inclusdo do movimento financeiro.

Prefixo Banco — Cadigo utilizado na identificacdo do tipo do banco.

1 — Caixa / 2 — Movimento / 3 — Aplicagédo / 4 — Vinculada / 5 — Rede Bancaria /
6 — Fundos de Investimento

Caodigo Banco — Cédigo utilizado na identificacdo do banco.
Vinculo — Apresenta o vinculo utilizado pelo banco.

Operacéao — Apresenta o tipo de Operacao do registro no movimento financeiro
podendo ser Entrada (Depésito), Saida (Retirada), Transferéncia (Saida) e

Transferéncia (Entrada).
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Valor — Apresenta o valor cadastrado para o registro no movimento financeiro.
Lembrando que os registros com operacdo Saida (Retirada) e Transferéncia

(Saida) apresentam valor negativo.
Conciliado — Apresenta se o registro ja foi conciliado ou n&o.

Unidade Gestora — E atribuida automaticamente conforme a Unidade Gestora
em que é efetuada a insercao do registro. Ao acessar com a Unidade Gestora
Consolidadora (codigo 0) o usuario podera consultar os registros de todas as

unidades gestoras.

Diferenca — Demonstra se existe diferenca no valor langado, ou seja, se nao

foram atreladas as receitas ao registro do movimento financeiro quando o

parametro ‘Lancamento Receita’ estiver marcado. Apresenta os simbolos ¥ L

para cada registro.

¥ Significa que nao existe diferenca no valor langado.

A Significa que existe diferenca no valor lancado e o mesmo deve ser editado

para que seja sanada.

2.9- Como verificar se o0 registro do Movimento
Financeiro foi gerado a partir da rotina de

Integracao da Despesa e da Receita?

Para verificar se o registro do movimento financeiro foi gerado pelo processo de
‘Integragcdo da Despesa e da Receita’, o usuéario devera clicar em no botédo

‘Visualizar @ constante a frente do registro na grid na coluna de ‘Agdes’. No

canto direito do campo ‘Saldo Atual’ sera exibido o campo ~ C°ntrolelntegracdo
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Controle Integracao

Caso o ‘Controle Integragao’ esteja marcado , Significa que o
registro foi gerado pelo processo de ‘Integragdo da Despesa e da Receita’ que
pode ser executado acessando o menu ‘Execug¢ao’, submenu ‘Financeiro’, opgao

‘Integracado da Receita e Despesa’.

ATENCAO!

v' Quando o usuadrio visualizar um registro no ‘Movimento Financeiro’
inserido com o parametro ‘Langamento de Receita’ marcado, ou seja, com

as receitas relacionadas, o campo ‘Controle Integragdo’ — conele Interacdo
estara desmarcado tendo em vista que o mesmo néo foi gerado pelo
processo de ‘Integracdo da Receita e da Despesa’. O registro gerado
automaticamente no movimento de receita estara com a coluna ‘Integrado’
igual a SIM no grid do ‘Movimento de Receita’.

2.10- Como verificar se o registro ja foi enviado para

o Tribunal de Contas no arquivo ‘XML Mensal’?

Esta verificacdo € realizada apenas para o Estado de Sédo Paulo e refere-se ao
controle de envio da Conciliacdo Bancaria realizado pela geracdo do XML
MENSAL CONCILIACAO BANCARIA AUDESP, ou seja, ndo tem relacéo
alguma com o envido do Contabil (XML CADASTROS E BALANCETE
ISOLADO). Assim sendo, caso o contabil do més ja tenha sido enviado ao
Tribunal de Contas o usuario podera alterar as informacdes relacionadas a

conciliacdo bancaria (data de conciliacdo e motivo de ndo conciliagéo).

Para verificar se o registro ja foi enviado no XML mensal, o usuario devera
localizar o registro no grid e clicar no botdo Visualizar ® constante a frente do
registro no grid na coluna de ‘Ag¢ao’. No canto direito do campo ‘Controle

Controle XML Mensal

Integracdo’ sera exibido o campo . Quando é confirmado o

envido do XML Mensal de Conciliacdo Bancéaria todos os registros do més

Controle XML Mensal

passam a ter este campo marcado e 0 més é considerado

enviado ao Tribunal de Contas. A partir deste momento o usuario nao podera
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alterar a data de conciliagdo que for do més enviado e nem informar data de

conciliacdo do més enviado.

2.11- Duvidas sobre a funcionalidade ‘Movimento

Financeiro’.

Onde estdo localizados os parametros que influenciam a rotina de

‘Movimento Financeiro’?

Os parametros que exercem influéncia na rotina sé poderdo ser manipulados
pelo administrador do sistema. O usuario podera consulta-los acessando o menu

‘Execucgao’, submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Configuragao Financeiro’.

Quando o parametro ‘Lancamento de Receita’ estd marcado ao tentar
relacionar uma receita na segunda etapa de incluséo do registro é emitida
a mensagem ‘Vinculo invalido para recebimento neste banco. Receita [ ]

Banco [ ] Vinculo Banco [ ] Vinculo’ o que devo fazer?

Acessar menu ‘Execucdo’, submenu ‘Cadastros’ opcdo ‘Conta Bancaria’,
acessar a grid e efetuar filtro para localizar a conta bancaria informada no
movimento de receita. Ao localizar o registro clicar na opg¢éo ‘Vinculo para
Movimento’ na coluna de ‘Agbes’. Caso conste algum registro e nenhum com o
mesmo vinculo da receita informada e com a coluna ‘Controle’ igual a

‘Recebimento’ ou ‘Ambos’, ndo sera permitido arrecadar a receita neste banco.

Caso nédo conste nenhum registro ndo havera restricdo de utilizacdo de vinculo

pelo banco.

O campo ‘Conta Bancaria’ nao esta apresentando determinada conta

bancaria o que devo fazer?
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O campo ‘Conta Bancaria esta sujeito ao controle de acesso do usuario as
contas bancarias, assim sendo, caso 0 mesmo nao possua acesso a
determinada conta bancaria ela ndo sera apresentada no campo. Solicite ao
administrador do sistema que verifique as permissées do usuario acessando o
menu ‘Cadastros’, op¢ao ‘Usuario’, localizar o usuario e na coluna de ‘A¢des’

clique na opcéao ‘Configurar Acesso Usuario Conta Bancaria’.

O campo ‘Receita’ nao esta apresentando determinada receita o que devo

fazer?

O campo ‘Receita’ esta sujeito ao controle de acesso do usuario as contas
rubricas de receita, assim sendo, caso 0 mesmo nNA0 possua acesso a
determinada rubrica ela ndo serd apresentada no campo. Solicite ao
administrador do sistema que verifique as permissées do usuario acessando o
menu ‘Cadastros’, opgao ‘Usuario’, localizar o usuario € na coluna de ‘A¢des’

clicar na opgéao ‘Configurar Acesso Receita’.

O campo ‘Vinculo Receita’ nao esta apresentando determinado vinculo de

uma receita o que devo fazer?

O campo ‘Vinculo Receita’ esta sujeito ao controle de acesso do usuario aos
vinculos da receita, assim sendo, caso 0 mesmo ndo possua acesso a
determinado vinculo de uma receita ele ndo sera apresentado no campo. Solicite
ao administrador do sistema que verifique as permissdes do usuario acessando
o menu ‘Cadastros’, opg¢ao ‘Usuario’, localizar o usuario € na coluna de ‘Agdes’

clicar na opgéao ‘Configurar Acesso Receita’.

Eu posso incluir um registro de transferéncia a partir do banco que
recebera o recurso (entrada) e selecionando um ou mais bancos de origem

(saida)?

N&o a transferéncia sempre sera realizada informando a operacdo 8 —
TRANSFERENCIA — SAIDA, onde na primeira etapa € informado o banco de
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origem do recurso (saida) e na segunda etapa informando o (s) banco (s) destino
(entrada). Ao confirmar o registro sera inserido automaticamente registros com
a Operacdo TRANSFERENCIA — SAIDA e TRANSFERENCIA — ENTRADA.

Por que em alguns registros é aberta a tela de edicdo enquanto que em

outros é aberta apenas uma tela com o campo ‘Complemento Histérico?

Apenas os registros cuja coluna ‘Diferenc¢a’ no grid apresentem o simbolo de o
'Existe Diferenca’ poderdo ser editados. Os registros que apresentarem o
simbolo de ¥ ‘N&o Existe Diferenca’ poderdo ter apenas o campo

‘Complemento Histérico’ editado.
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3-RELATORIOSFINANCERO

2.1 - Onde estao localizados o0s relatérios

‘Financeiro’?

do

Os relatérios do ‘Financeiro’ estdo localizados no menu ‘Execug¢ao’, submenu

‘Relatérios’, botdo ‘Financeiro’. Ao clicar sobre o botdo sera aberta a listagem

dos relatdrios do financeiro que 0 usuario possuir acesso.

SMARAPD‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento ) Prestagdo de Contas p

Cadastros >
Receita »
Despesa »
Financeiro >
Relatérios
‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Prestacdo de Contas p B &
SMARAPD
Execugio Rel:

Relatdrios da Execucao

Filtro para Relatorios A §

Despesa - Reserva

Financeiro
cédigo Descricdo Acbes
CERDO100 Mapa de Conciliagéo Bancéria =
CERO1800 Movimento Didrio de Bancos por Recursos =
CER13800 Oficios de Transferéncias Bancarias =
CER20700 Oficio de Ordem de Movimentacio =]
CER20800 Demonstrativo de Ordem de Movimentacdo =
CER23000 Boletim Didrio da Tesouraria =
CER23100 Livro da Tesouraria =
CER44501 Movimento Financeiro - Extrato =
CER44500 Boletim Financeiro =

214
2017
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DICA:

v’ Caso o relatério ndo esteja disponivel entre em contato com o
administrador do sistema para que verifigue as permissdes do usuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Para efetuar a geracédo do relatério o usuario devera clicar no botao ‘Grid de

Filtro' B constante a frente da descri¢do do relatorio. Sera aberta a tela para

realizar os filtros de emissao do relatério.

Para efetuar a geracdo do relatério o usuario devera clicar no botao ‘Grid de

Filtro' = constante a frente da descricdo do relatério. Sera aberta a tela para

realizar os filtros de emissao do relatério.

Filtro para Relatérios T

Ao digitrar parte do codigo ou descricdo do relatdério neste campo seréo
demonstrados os relatérios que atendem a condi¢cdo especificada utilizando a

busca ‘igualar qualquer parte’ independente do grupo onde o relatério estiver.

Ao clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ dentro do grupo o usuério podera realizar o

mesmo tipo de busca porém somente nos relatérios contidos no grupo.
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4 - CONFIGURACAO FINANCEIRO

3.1 - Onde estd localizada a funcionalidade

‘Configuracao do Financeiro’?

A funcionalidade ‘Configuracdo do Financeiro’ esta localizada no menu

‘Execuc¢ao’ submenu ‘Cadastros’ opcao ‘Configuragao Financeiro’.

Contabilidade p -
Cadastros * | Configuragio Receita
Receita ¥ | Rubrica da Receita
Financeira * | Integragio Tributacio Naturezas
Relatérios

Histérico Receita/Conta Bancdria
Tipo Documento Fornecedor
Configuracdo Financeiro
Numeragio de Relatérios

Conta Bancaria

Ao clicar na opgdo Configurac@o Financeiro sera apresentada a seguinte tela:

‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento ) Execucdo p Contabilidade

SMARAPD Exibe mensagem Avisando ou

Atualiza automaticamente Blogueando a data do movimento

a data do movimento. caso seja informada uma data
/_\ anterior a do Ultimo movimento.

Lancamento Financeiro Data Anterior

Configuracao Eianceiro

Atualiza Data Automdtico Avisa

Controle de Inversdo de Saldo

Exibe mensagem Avisando ou
¥ Contrele de Saldo do Banco
Bloqueando o langamento no
vineute \/ movimento financeiro se caso
= le Wincul e
Fomols Vineule Bance na Conta Contabil do Banco o
Cheque saldo for invertido.

Avisa

¥ Controle de Cheque Histarico
Contabilizar Cheque em um Banco

¥ Copia Cheque

Mapa de Conciliagéo Bancaria

Periodo
Sem Limite
¥ Controle de Integracdo Receita/Despesa Controle de Relatério por Vinculo Controle Tesouraria
“ Integra Despesa pelo Valor Liquido # Controle Paginas Relatério Financeiro “ Controle Abertura Financeira Exercicio
¥ Lancamento de Receita ¥/ Nimero Oficio Exercicio Encerrado

Impressdo automatica do Oficio

« Voltar
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ATENCAO!

v' A alteracao destes parametros s6 pode ser realizada pelo Administrador
do sistema.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
40



