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SEJAM BEM-VINDOS

Este é o Manual de Capacitacdo e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicagao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos

servigos para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARCcp.
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INTRODUCAO

A Constituicdo Federal de 1988 define que o modelo orgamentario brasileiro é

composto por trés instrumentos:

e Plano Plurianual (PPA)
e Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO)

e Lei Orcamentaria Anual (LOA)

ApoOs a aprovacao da LOA e execucao da rotina de abertura de exercicio fase
‘Cadastros’ e ‘Orgamentario / Extraorgamentario’, o usuario estara apto a iniciar
a execucao do seu orcamento. Este manual abrange as funcionalidades

relacionadas a execucao da receita.

OBJETIVO

O objetivo deste manual € propiciar o pleno conhecimento sobre as
funcionalidades relacionadas a execucédo da receita, e também dos fatores que
interferem nas mesmas, tais como funcionalidades relacionadas e parametros.
Este conhecimento é fundamental para efetuar os procedimentos padrdes tais

como consultas, inclusdes e manutencdes de forma mais assertiva e eficiente.
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1 — EXECUCAO RECEITA

1.1- Onde estao localizadas as funcionalidades

abordadas?

As funcionalidades abordadas neste manual estdo localizadas no menu

‘Execucao’, submenu ‘Receita’.

SMAR/\PD‘ Cadastros p Abertura de Exercicio ) Planejamento Contabilidade p

Cadastros b

Receita »  Movimento de Receita
Financeiro > Integragdo com Tributario

Relatorios

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissées do
usuério.

v' A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracbes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

v Ao posicionar o cursor do mouse sobre a funcionalidade poderao ser
apresentados os botdes ‘Buscar’ £ | que permite 0 acesso aos registros ja
existentes e ‘Novo’ * |, que permite a inclusdo de um novo registro.
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2- MOVIMENTO DE RECEITA

2.1- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Movimento

de Receita’?

A funcionalidade ‘Movimento de Receita’ esta localizada no menu ‘Execug¢ao’,

submenu ‘Receita’, opcédo ‘Movimento de Receita’.

SM:"\R/\PD¢ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento Contabilidade ) HEH Y

Cadastros L
Receita ’ Movimento de Receita B +
Financeiro »  Integracdo com Tributario

Relatérios

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissdes do

Usudrio.
v' A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteraces

dependendo do perfil de acesso do usuario.

Ao clicar no botdo ‘Buscar’ & & apresentada a ‘GRID’, onde apds executar um

filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no bot&o

‘Novo’ * é apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo registro.
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2.2- Quais sao as acgOes disponiveis na funcionalidade

‘Movimento de Receita’ e como executa-las?

Nesta funcionalidade as ac¢des basicas demonstradas no manual de Instrugcdes
Gerais do SMARcp estéo disponiveis, e devem ser executadas acessando com
a Unidade Gestora Especifica (codigos diferente de 0). A Unidade Gestora
Consolidadora (cédigo 0), deve ser utilizada apenas para consultar os registros.

Ao tentar efetuar outro procedimento é emitida a mensagem:

Esta acdo deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo de Arrecadacdo pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botao

‘Novo’ + |
v Visualizagdo clicando no botdo ‘Visualizar’ ® a frente de cada
registro do grid na coluna de ‘Agao’.

v Incluséo de Estorno de Arrecadacao clicando no botdo ‘Estornar’ 2
a frente de cada registro no grid na coluna de ‘Agao’.

v Inclusdo de Transferéncia de Arrecadacdo, clicando no botédo
‘Transferéncia’ & a frente de cada registro no grid na coluna de ‘Agéo.

v Incluséo de Estorno de Arrecadacao em multiplos itens, selecionando
0s registros com operagdo ‘Arrecadagao’ e utilizar a opcado ‘Estornar
Registros Selecionados’ disponivel no botao | Acdes em maltplos itens ~ |

ATENCAO!

v Os botbes de ‘Editar’ ' e de ‘Excluir * n&o estdo disponiveis para
esta funcionalidade. Caso seja incluido um registro de Arrecadacao
indevido o procedimento correto € efetuar a insercdo de um novo registro
de Estorno de Arrecadacéo.
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Sl'Wﬂ'\R!’\PD‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execugdo p Contabilidade p v H &

Execugio Receita Movimento de Receita

Busca de Movimento de Receita Agoes em miiliplos itens = f v [+ [ 2 o [ o- =] = ]

N -}
) Ordenagao w Data Movimento

 [ousuomens Lo ¥ [uionecs ¥ oo Tl ¥ cmamd e |
16/06/2017 26 1.901.0253 ARRECADACAO 15,81 1004 @ D 0
16/06/2017 173 1.000.0000 ARRECADACAO 3.118,40 5003 ® D 8
16/06/2017 173 1.000.0000 ARRECADACAO 355,60 5004 @® D 9
16/06/2017 173 1.000.0000 ARRECADACAO 4,18 5001 @ D 0
16/06/2017 173 1.000.0000 ARRECADACAO 2,56 540 @ 9 a
16/06/2017 26 1.107.0000 ARRECADACAOQ 2,99 5007 ® D o
16/06/2017 25 1.101.0000 ARRECADACAO 0,89 104 @ D o
16/06/2017 25 1101.0 Grid de registros da funcionalidade 23,80 755 ® 908
16/06/2017 23 1.103. ‘Movimento de Receita’. 6,92 5002 ® DB
14/06/2017 38 1.119. o ARRLLADRCAC 6.803,24 9926 @ D 1

»

Primeiro  Anterior 3 6 . Proximo  Olimo [REVEEE] ;‘?ff‘allhbsellze%?suos.zssti

2.3- Como inserir um registro no Movimento de Receita

com operacéao ‘Arrecadagcao’?

Para inserir um registro de Arrecadacao de Receita é necessario clicar no botdo
‘Novo’ constante no proprio menu da funcionalidade ou na grid de Busca de

Movimento de Receita’.

Contabilidade p EEC Y

Cadastros 4
Receita > Movimento de Receita BB
Financeiro » | Integracdo com Tributario
Relatérios
SMARA F’[)‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucao p Contabilidade p ﬁ FEE Y
MAR/

Execugio Receita Movimento de Receita
e sooom

D  Ordenagio:  ~ Data Mov T

L S T ™

Ao clicar no botdo ‘Novo’ * [+ ] sera direcionado para a tela de ‘Arrecadagao de

Movimento de Receita’.
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S“"t\Rf\P[]‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucio p Contabilidade p ﬁ FEC Y

Exscugho Recsita. Movimente de Receita Arrecadagio . ~
R Identifica a operacéo
Arrecadacao de Movimento de Receita

do registro.

BT D Registro sera atrelado a Unidade Gestora que eI

16/06/2017 0 usuario estiver acessando o SMARcp. ARRECADACAO
Unidade Gestora

214 - SECRETARIA DE EDUCACAO Permite pesquisar ‘Conta
conta Bancria Bancaria’ por mais critérios

Conta Bancaria -
Receita * Vinculo Receita *

Receita ] Vinculo Receita [
Histérico Receita/Banco * Fornecedor

Histérico Receita/Banco - Fornecedor -
Histarico . . - .

Historico Campo ‘Fornecedor’ esta disponivel apenas

quando é informada receita ‘Extra Orgamentaria’

valor * TS

Valor Executar Rateio (\
Ao clicar no bot&o sera apresentada a ‘Previsdo de Arrecadacio’ e o

‘Arrecadado’ para a receita informada no campo ‘Receita’.

Operagdo

ARRECADACAO

Caso seja informado no campo ‘Receita’ qualquer receita que nao seja

‘Dedutora’ sera atribuido automaticamente a operacao ‘Arrecadacéao’.

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execucdo p  Prestacdo de Contas p HHE Y
Execugio Receita Movimento de Receita Armecadagio

Arrecadacdo de Movimento de Receita

Data Movimento * Operacdo

27/04/2017 ARRECADACAQ

Unidade Gestora

218 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Conta Bancaria *

2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS - a
Receita * Vinculo Receita *
3 -1.1.1.2.04.31 - IMP.RENDA RETIDO NA FONTE I - 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente Ld
Operagdo

Caso seja informado no campo ‘Receita’ uma receita ‘Dedutora’ (natureza de

receita iniciada com 9) sera atribuido automaticamente a operagao ‘Estorno’.
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‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamentoe p  Execucdo p  Prestacdo de Contas p -

SMARAPD

Execugio Receita Movimento de Receita Arrecadzgio

Arrecadacio de Movimento de Receita

Data Movimento * Operacdo

27/04/2017 ESTORNO
Unidade Gestora
218 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Conta Bancéria *
2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS - a
2 Vinculo Receita
165 -9.7.2.1.01.02 - DEDU(;:\O REC.P/FORM.FUNDEB-FPM I L 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente -
Data Movimento *
23/06/2017

‘Data Movimento’ — O campo apresentara a data do Ultimo registro inserido na
rotina. Este campo sofre interferéncia de dois parametros que devem ser
configurados pelo administrador do sistema. O usuario podera apenas consulta-
los acessando o menu ‘Execucgao’, submenu ‘Cadastros’ op¢ao ‘Configuracéo

Receita’,

Caso o parametro ‘Atualiza Data Automatico’ esteja marcado, ao inserir um
registro com uma nova data ela sera atualizada automaticamente e passara a

ser sugerida para a proxima incluséo.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Avisa’, ao

informar uma data anterior a apresentada no campo, e confirmar a inclusado do

registro sera apresentada a seguinte mensagem [BEIEETIT ol d =t o] [Ty o)

e permitira a inclusdo do registro. Caso o0 parametro esteja com a

opg¢ao ‘Bloqueia’ sera emitida a mesma mensagem, porém nao permitira a

incluséo do registro.

Obs: A Configuracdo da Receita sera abordada no item 5 deste manual.

Unidade Gestora

501 - UNIDADE GESTORA MODELO

‘Unidade Gestora’ — O campo estara preenchido e bloqueado com a ‘Unidade

Gestora’ em que o usuario estiver acessando o SMARCcp.
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Conta Bancaria *

Conta Bancaria - a

‘Conta Bancaria’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacdes

constantes no campo e selecionar o registro.

Unidade Gestora

Prefixo, Codigo, Vinculo e

201 - Pref. Munic. de

Descrigdo da Conta Contabil da

Conta Bancéria * o Os campos que contém o simbolo

-

1 ,l a demonstram os registros disponiveis
[ 1 1 - 1.000.0001 - CAXA conforme o usuario digita parte da
informacéo utilizando a busca ‘igualar
<] qualquer parte’. As informagdes que
integram os registros sao
demonstradas ao passar o cursor do
mouse sobre o campo. Neste exemplo
do campo ‘Conta Bancaria’ constam as
informacgdes de ‘Prefixo’, ‘Codigo’,
‘Vinculo’ e ‘Descri¢cdo da Conta
Contabil da Conta Bancaria’.

2.1 -1.000.0001 - BB CEX 28.995-7
2.10 - 1.301.0006 - BB FNAS/IGDBF - 60.490-9
2.11 - 1.301.0007 - BB FNAS/IGD-5UAS 60.491-7

2.12 - 1.301.0003 - BB FNAS/PBFI 60.492-5 L d
2.13 - 1.301.0008 - BB FNAS/PBVII 60.493-3

2.14 - 1.301.0005 - BB FNAS/PTMC 60.494-1

2.15 - 1.301.0001 - BB FNAS/PVMC 60.495-X

2.16 - 1.108.0002 - BB FNDE - PAC 61.916-7

2.17 - 1.000.0001 - AFM-APQOIO FINANCEIRO AOS MUNICIPIOS 67303-X

Mostrando 10 de 386 registros.

Caso as informacdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

0 registro, o usuario podera clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ ao lado do campo. Ao
efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Conta Bancaria’
gue permite ao usuario pesquisar as contas bancarias através de mais critérios.

L4

Para selecionar o registro basta clicar na coluna de ‘Acgodes’.

Pesquisa de Conta Bancaria
. (1]
Numero
1 1 v

BB CEX 28.995-7

‘D Ordenagio: a

2

2 2 BB DESONERA(_:AO ICMS 283.1 1 v
2 3 BB CIDE 30.587-1 1 v
2 4 BB SIMPLES NACIONAL 46.338._ 1 v
2 5 BB AC_@ES TELEMAR 5.479-8 1 v
2 6 BB CONTA MOVIMENTO 8.500 1 v
Receita *
Receita -

‘Receita’ | ‘Vinculo Receita’ — O usuério devera digitar parte de uma das

informagdes constantes no campo ‘Receita’ e selecionar o registro.
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Cadigo, Conta e Descrigio da o
Receita * Receita

[a|_ - =

148 - 2.4.7.2.99.00 - OUTRAS TRANSF. DE CONVENIO DOS ESTADOS

185 - 1.3.2.5.02.01 - REMUN.DEPOS.DE POUPANGA
202 - 1.9.2.2.99.00 - OUTRAS RESTITUICOES
60652 - 1.1.3.8.1.99.02.026 - RESPONSABILIDADE BCO DO BRASIL

Receita Orcamentaria apresenta
a natureza de receita ap6s o

61500 - 2.1.8.8.1.01.02.021 - INSS - FUNCIONALISMO c6digo (até 50.000) Receita Extra
61501 - 2.1.8.8.1.01.99.007 - PENSAO ALIMENTICIA Orcamentaria apresenta a conta
61502 - 2.1.8.8.1.01.99.137 - VALE TRANSPORTE contabil logo apds o codigo (a
61503 - 2.1.8.8.1.01.01.001 - IPAMV FUNDO FINANCEIRO - SERVIDOR ATIVO partir de 50.001).

61504 - 2.1.8.8.1.01.99.144 - IP5-INST.ASSIST.SERV.MUN.SERRA
61505 - 2.1.8.8.1.01.99.142 - IPAJM INST.PREV.ASS.JER.MONT.
Mostrando 10 de 58 registros.

Ao selecionar um registro de receita serd apresentado automaticamente o
vinculo da receita no campo ‘Vinculo Receita’. Caso a receita possua mais de
um vinculo o usuario podera apagar a informacdo e efetuar a pesquisa pelo

cddigo do vinculo ou a descricdo do mesmo e selecionar um outro vinculo.

Receita * Vinculo Receita *
4 -1.1.1.2.04.34 - IMP. DE RENDA RETIDA NA FONTE S/ OUTRAS RENDIM. - [ || L l
X 1.000.0001 - RECURSOS PROPRIOS
Histérico Receita/Banco *
1.101.0001 - MDE ART 11 INCISO V DA LEI 9.394/96 C/C ART212
Histérico Receita/Banco -

1.201.0001 - SAUDE RECURSOS PROPRIOS

Histérico Mostrando 3 de 3 registros.

Histérico

Historico Receita/Banco *

Histérico Receita/Banco |

‘Historico Receita / Banco’ - O usuério poderd pesquisar um registro de

histérico pelo seu cédigo ou parte da descri¢ao.

Histérico Receita/Banco *

= _ »)

1 - AVISO DE CREDITO

2 - AVISO DE DEBITO

4 - IRRF SOBRE TRABALHO
§ - DEVOLUGCAO DE VALORES DIVERSOS

Lembrando que os historicos podem ser cadastrados acessando o0 menu
‘Execucao’, submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Histérico de Langamentos Receita /

Conta Bancaria’'.

Obs: O cadastro de historico Receita / Banco serad abordado com mais

detalhes no item 6 deste manual.
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Fornecedor

Fornecedor L d a

‘Fornecedor’ - O campo ‘Fornecedor’ permanecera indisponivel caso seja

informado no campo ‘Receita’ uma receita orgamentaria (codigo até 50.000).

Receita * Vinculo Receita *

I .1.1.2.04.34 - IMP. DE RENDA RETIDA NA FONTE 5/ OUTRAS RENDIM. - 1.000.0001 - RECURSOS PROPRIOS L4

Historico Receita/Banco * Fornecedor

| 1 - AVISO DE CREDITO L 4 ‘ Fornecedor -

Caso seja informado no campo ‘Receita’ uma receita extra orgamentaria (codigo
a partir de 50.001) o campo ‘Fornecedor’ sera habilitado e preenchido com o
‘Fornecedor’ informado no cadastro da ‘Rubrica da Receita’ que pode ser

acessado pelo menu ‘Execucgao’, submenu ‘Receita’, opgao ‘Rubrica da Receita’.

Receita * Vinculo Receita *

|[50003} 2.1.8.8.1.01.10.000 - PENSAQ ALIMENTICIA| - 9.999.9999 - DESPESA EXTRAORCAMENTARIA L

Histérico Receita/Banco * Fornecedor

1 - AVISO DE CREDITO - 1991 - PESSOAL DIVERSAS SECRETARIAS - ﬂ

Caso as informacgdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

o registro, o usuario podera clicar no botao ‘Pesquisar’ a ao lado do campo. Ao

efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Fornecedor’.

Histérico

Historico

‘Histérico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *) onde o usuario
podera digitar um histérico para o lancamento com até cento e cinquenta

caracteres.

Valor *

valor

‘Valor’ — Deve ser informar um valor de lancamento maior que zero caso

contrario sera emitida a mensagem:

CET03300 - O valor do movimento da receita nao pode ser igual a zero.
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Executar Rateio ‘

‘Executar Rateio’ — Ao marcar esta opcdo sera efetuado o rateio entre os
vinculos da receita informada. O rateio sO sera executado se no cadastro dos
‘valores’ associados a rubrica a somatoria dos campos ‘Percentual Rateio’ for

igual a 100.

Obs: O rateio sera abordado com mais detalhes no item 4.3 deste manual.

Saldos

@, Arrecadagoes

‘Saldo’ — Ao clicar no botao ‘Arrecadacgdes’ sera aberta uma janela flutuante que
apresentara a ‘Previsdo de Arrecadacdo’ e o ‘Arrecadado’ para a receita
informada no campo ‘Receita’. Caso o campo ‘Receita’ esteja sem informacao

este botdo estara indisponivel.

Saldos

Previsdo de Arrecadacio Arrecadado

101.200,00 41.034,77

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatorios, ao clicar no botéo

‘Confirmar’ 0 registro sera inserido, emitindo a mensagem de

confirmacédo na parte superior da tela.
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2.4- Como estornar uma receita?

Para inserir um estorno de receita é necessario clicar no botdo ‘Estornar =

constante a frente de cada registro no grid na coluna de ‘Agdes.

SMAR/\PD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p Prestacdo de Contas p T #H &
Exscugio Raceita Movimento de Recaita
Busca de Movimento de Receita (v[+]2]o]a-J~]=]

. =]
‘D Ordenacio ~ Data Movimento

e S 2 S S R 4 (T
05/01/2007 185 1.502.0132 ARRECADACAD 355,71 309 L kol k=)
05/01/2017 185 1.502.0132 ARRECADACAO 160,42 309 [ Bs) £}
05/01/2017 61508 9.999.9999 ARRECADACAO 4.648,76 1 = kol B=)
05/01/2007 81508 9.999.9999 ARRECADACAD 13.016,41 1 Y ol B}

Ao clicar sera apresentada a tela abaixo.

SMAR!\PD’ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucao p  Contabilidade )p  Prestacdo de Contas p i#H &
Execugio Recaita. Movimento de Receita Estomo
Estorno de Movimento de Receita
Apresenta os dados do registro que sera ‘Estornado’
Dades do Movimento
Receita Vinculo Receita
185 - 1.3.2.5.02.01 - REMUN.DEPOS.DE POUPANCA 1.502.0132 - ELAEORACAO DO PLANO DE COLETA SELETIVA
Conta Bancéria Valor
3.309 - 1.502.0132 - CEF 647.064-3 34888-1 CT039418986 PNRS PC SMV POUP R$160,42
Saldos
Ao clicar no bot&o serdo apresentados a ‘Previsdo de
Arrecadacao’ e o ‘Arrecadado’ para a receita no campo
Data Movimento * Histérico Receita/Banco * Operacio Identifica a operagéo
16/06/2017 Historico Receita/Banco - ESTORNO do registro.
Histérico
Histérico
— Nesta imagem o parametro ‘Tipo operacéo estorno’ esta

1.388.33 desmarcado. Assim sendo, o campo ‘Valor’ apresenta o
saldo da receita 185 e esta disponivel para edi¢cao. Se o

parametro for marcado o campo ‘Valor’ estara bloqueado
apresentando o valor de R$ 160,42.

Na parte superior constardo os dados do registro de Arrecadacéo selecionado.

O usuaério devera informar a ‘Data Movimento’, selecionar um registro de
‘Histérico Receita / Banco’ e caso considere necessario um ‘Historico’ para
identificacdo. A data de movimento esta sujeita as mesmas validacdes da

Arrecadacdo de Receita. O usuario também nédo podera informar uma data
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anterior ao do proprio registro de arrecadacao selecionado, caso contrério sera

emitida a mensagem [pELERTI{gle =R ERET Il o Ele (o)

valor *

Valor

‘Valor’ — O campo sofrera influéncia do parametro ‘Tipo de Operacao Estorno’
gue pode ser consultado acessando o menu ‘Execucéo’, submenu ‘Cadastros’,

opgao ‘Configuracao Receita’.

Caso este campo esteja marcado o usuério podera estornar apenas o valor do
registro. Neste caso o campo ‘Valor’ estara preenchido com o mesmo valor do

registro de arrecadacao selecionado e blogueado para edicao.

Caso o campo esteja desmarcado o usuario podera estornar qualquer valor até

o saldo da receita selecionada. Caso seja informado um valor maior que o saldo

CERCICT R = Rl li{e FE AN R o [ElplValor de estorno € maior que o saldo disponivel

ApOGs o preenchimento de todos os campos obrigatérios, ao clicar no botéo

‘Confirmar’ 0 registro sera inserido, emitindo a mensagem de

confirmacéo na parte superior da tela.

Os registros de estorno também estarédo disponiveis no grid de movimento de

receita. Para localiza-los o usuario podera filtrar pela coluna ‘Operacgao’.

'iMAR/\PD’ Cadastros p  Abertura de Exercicio ) Planejamento p»  Execucdo p  Contabilidade p Prestagdo de Contas p T # &
Exacugio Racaita Movimanto de Recaita
Busca de Movimento de Receita (v[+]c]a]o-Jr]e]

) Ordenacdo * Data Movimento

e e 2 e 3 P

03/04/2017 81547 9.999.9999 ESTORNO DE ARRECADACAO -15.733,02 1 ® D B

03/04/2017 61547 9.999.9999 ARRECADACAO 15.733,02 1 @ D o

Caso 0 usuério selecione os botdes de -~ ‘Estornar ou © ‘Transferéncia’ de

um registro de Estorno de Arrecadacao sera emitida a mensagem:
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Esta acdo ndo pode ser executada pois s6 é possivel realizar o estorno de um registro

tipo arrecadacao

Esta acdo ndo pode ser executada pois s6 é permitido realizar a transferéncia de um

registro tipo arrecadacao.

Lembrando que esta regra ndo se aplica as receitas dedutoras. Neste caso ao

clicar no botdo = ‘Estornar de um registro sera aberta a tela de ‘Estorno de

Movimento de Receita’, porém com a operagao ‘Arrecadacao’.

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugio p  Contabilidade p  Prestagdo de Contas ) v o#E &

Execugio Receita Movimento de Receita

Receita dedutora (natureza de

Busca de Movimento de Re receita iniciada com 9) (v[+]c]efa-]
D Ordenacio ¥ Data Movimento
OETE—
O 1s/08/2017 165 1.000.0000 ESTORNO DE ARRECADACAQO -100,00 11 @13
SMARAPD‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execucdo p Contabilidade p  Prestacdo de Contas » H- )
Execugio Receita Mavimento de Receitz Esterno.
¢ = ¢ , o
IESmmO de Movimento de Receita A ‘arrecadacéo’ de uma ‘dedutora’ corresponde a operagao
‘Estorno de Arrecadacao’ e o estorno de uma receita
- P
N — dedutora corresponde a operagao ‘Arrecadagéo’.
Beceita Vinculo Receita
1165 - 5.7.2.1.01.02 - DEDUCAG REC.P/FORM.FUNDEB-FPM | 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente
Conta Bancéria Valor
2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS (R$100,00)
Saldos
Data Movimento * Histérico Receita/Banco * Operagdo
16/06/2017 Histérico Receita/Banco L ] ARRECADACAO
Histérico
Historico
valor *
-13.114.071,48

Assim sendo, ao clicar no botdo = ‘Estornar’ de um registro de ‘Arrecadacao’

de uma receita dedutora sera emitida a mensagem:

Esta acdo ndo pode ser executada, pois ndo é possivel realizar estorno de arrecadacao

de conta dedutora

Os registros com receita dedutora também nao podem ser transferidos. Ao clicar

no botdo = ‘Transferéncia’ é emitida a mensagem:
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Esta acdo ndo pode ser executada, pois ndo é possivel realizar transferéncia de conta

2.5- Como transferir uma receita?

Para inserir uma Transferéncia de receita é necessario clicar no botdo

‘Transferéncia’, constante a frente de cada registro no grid na coluna de ‘A¢des.

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento ) Execucdo p Contabilidade p  Prestacdo de Contas ) v oHi &

Execugio Recaitz Mavimento de Recita

Busca de Movimento de Receita ﬂﬂﬂEﬂ E

- (<]
"D  Ordenagio ~ Data Movimento

8 [onsimens et ¥ lmaroree ¥ oer Tl ¥ o] 0 |
16/06/2017 32 1.000.0362 ARRECADACAO 9.240,08 5009 @ 2la
L 16/06/2017 62101 9.999.9999 ARRECADACAD 1.043,90 1 ® Dl
16/06/2017 165 1.000.0000 ESTORNO DE ARRECADACAQ -100,00 11 @ 2la
L 16/06/2017 165 1.000.0000 ARRECADACAO 1.000,00 11 ® Dl
) 1e/06/2017 46 1.000.0000 ARRECADACAO 972,23 5011 @™ D
L 16/06/2017 46 1.000.0000 ARRECADACAO 11,86 96 @ Dt

Ao clicar sera apresentada a tela abaixo

SMA RAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas » - Y
Execugio Receita Movimento de Receita Transferéncia
i . / Apresenta os dados do registro que sera ‘Transferido’
Transferéncia de Movimento de Receita B 9 q
Dados do Movimento
Receita Vinculo Receita
2 - 1.1.1.2.02.00 - IMP.S/PROP.PRED.TER.URBAN-IPTU 1.000.0000 - Recursos do Tesouro - Exercicio Corrente
Conta Bancéria valor
2.11 - 1.000.0000 - BA 1.527.639 CEMITERIOS R$150,00
Saldos
Ao clicar no botéo serao apresentados a ‘Previsdo de Qe S
Arrecadagao’ e o ‘Arrecadado’ para a receita no campo
Data Movimento * Operagio
16/06/2017 o = TRANSFERENCIA
Identifica a operacéo
Unidade Gestora .
do registro.
218 - SECRETARIA DE FAZENDA
Receita * vinculo Receita *
Receita L Vinculo Receita L d
Historico Receita/Banco * Fornecedor
Histarico Receita/Banco L d Fornecedor L d
Histérico

Histérico

Na transferéncia o usuario informara a receita destino no campo

‘Receita’, selecionara um registro de ‘Historico Receita Banco’ e - -
L R e . L, @ Cancelar « Confirmar
digitara um ‘Histérico’ se considerar necessario’. O valor

correspondera ao registro de arrecadacao selecionado.

Na parte superior constarédo os dados do registro de Arrecadacao selecionado.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gest&o Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898

19



\
SMAR/—\PD\ SMARcp

O usuario devera informar a ‘Data Movimento’, selecionar um registro de receita
que recebera o recurso transferido, selecionar um registro de ‘Histérico Receita
/ Banco’ e caso considere necessario um ‘Historico’ para identificagao. A data de
movimento esté sujeita as mesmas validacdes da Arrecadacdo de Receita. O
usuario também nao podera informar uma data anterior ao do proprio registro de

arrecadacéo selecionado, caso contrario sera emitida a mensagem

Na ‘Transferéncia’ ndo consta o campo de ‘Valor’ pois correspondera sempre ao

valor do registro de arrecadacéao selecionado.

Ap6s o preenchimento de todas as informacdes obrigatorias ao clicar em

‘Confirmar’ 0 registro serd inserido, emitindo a mensagem de

confirmagé&o na parte superior da tela.

Serdo inseridos dois registros que poderdo ser visualizados no grid de
Movimento de Receita, sendo um com operacéo ‘Transferéncia Saida’ e outro

de ‘Transferéncia Entrada’ .

SM\RAPD‘ - ; = . v &
! No grid consta o registro de arrecadacéo da receita 2 no valor de R$ 150,00 que

foi transferido para a receita 3, assim sendo, no momento em que o registro de
Busca de transferéncia é Confirmado s&o inseridos dois registros, um de ‘Transferéncia i E3 B3 B8
Saida’ da receita 2 e outro de ‘Transferéncia Entrada’ para receita 3.

Exscugia

D  Ordend

n Data Movimento Vinculo Receita T | operagio T

16/06/2017 1.000.0000 TRANSFERENCIA - ENTRADA 150,00 11 @® 0 B

16/06/2017 2 1.000.0000 TRANSFERENCIA - SAIDA -150,00 11 & D 0

16/06/2017 2 1.000.0000 ARRECADACAO 150,00 11 @ D 3

Lembrando que sO0 poderdo ser transferidos registros com Operacao

Arrecadacgdo. Ao clicar no botdo * ‘Transferéncia’ de um registro com outra

operacdo sera emitida a mensagem [S5EN TN EToR ofofe (S SR TN e e lo O S

permitido realizar a transferéncia de um registro tipo arrecadacao

Um registro de ‘Arrecadagao’ s6 pode ser transferido uma vez, ao tentar transferir

novamente o mesmo registro sera apresentada a mensagem
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Esta acdo ndo pode ser executada, pois o registro selecionado ja foi transferido.

2.6- Quais sao as informacdes constantes no grid do

‘Movimento de Receita’?

A grid do movimento de receita apresentara todos os registros de Arrecadacao,
Estorno e Transferéncia filtrando pela ‘Unidade Gestora’ e ‘Exercicio’ que o
usuario estiver acessando, além dos filtros executados no préprio grid, composta

pelas seguintes informacoes.

SMARAPD’ Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p Execugdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas p ¥ o A&

Execugio Receita Movimento de Receita

Busca de Movimento de Receita

TG BOO0 M aa

D Ordenacdo ¥ Data Movimento

n U || @ A Unidade Gestora A
165 218 Néo @ =

27/06/2017 1.000.0000 ESTORNO DE ARRE.. -500,00 11 =)

16/06/2017 32 1.000.0362 ARRECADACAO 9.240,08 5009 218 Sim @™ D o
16/06/2017 62101 9.999.9999 ARRECADACAO 1.043,90 1 218 Sim @ D o
16/06/2017 165 1.000.0000 ESTORNO DE ARRE _ -5.000,00 1 218 Nao @ D o
16/06/2017 165 1.000.0000 ESTORNO DE ARRE.. -13.000,00 11 218 Nio @ D O
16/06/2017 165 1.000.0000 ESTORNO DE ARRE.. -100,00 11 218 Néo @® D 1
16/06/2017 165 1.000.0000 ARRECADACAO 12.000,00 11 218 Nio @ D O
16/06/2017 165 1.000.0000 ARRECADACAO 13.112.571,48 11 218 Néo @™ D o
16/06/2017 165 1.000.0000 ARRECADACAO 500,00 11 218 Néo @ D 9
16/06/2017 165 1.000.0000 ARRECADACAO 1.000,00 11 218 Nio @ O o

Primeiro Anterior

Préximo

[T 10 -

3

Paginas : 329
Total de Registros

Data de Movimento — Apresenta a data em que o registro foi inserido.

3288

Receita — Apresenta o codigo da rubrica da receita. O cadastro das rubricas
pode ser acessado pelo menu ‘Execucao’, submenu ‘Receita’ opgao ‘Rubrica da
Receita’.
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Vinculo Receita — Apresenta o vinculo da receita informado no registro. Os
vinculos da receita estao disponiveis no cadastro da Rubrica da Receita botéo

‘Mais Opgdes’ opgao ‘Valores’.

Valor — Apresenta o valor do registro. Lembrando que o0s estornos sé&o

apresentados com sinal negativo a frente.

Conta Bancaria — Apresenta o codigo reduzido da Conta Bancéria no SMARcp.
O cadastro das contas bancarias pode ser acessado pelo menu ‘Execucéao’,

submenu ‘Cadastros Basicos’, op¢ao ‘Conta Bancaria’

Integrado — Identifica se o registro ja foi integrado com o financeiro, ou seja, se
ja foi executada a rotina de Integracdo da Receita com o Financeiro. Neste
processo sao inseridos registros no movimento financeiro com base nos

registros do movimento de receita.

2.7- Como é o funcionamento da rotina com o

parametro ‘Controle Extra’ marcado?

O Parametro ‘Controle Extra’ permite ao gestor controlar a insercdo de empenho
extra orcamentario e receita extra orcamentaria somente se houver uma
contrapartida. O controle esta baseado na conta contabil atrelada a dotacéo extra

orcamentaria e rubrica extra orcamentaria conforme segue abaixo.

Conta contabil iniciada com 1.1

O usuario devera inserir primeiro um empenho com dotagdo extra
orcamentaria atrelada a conta contabil iniciada em 1.1 e depois relaciona-

lo com a receita extra orgamentaria com mesma conta contabil.
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Na tela de Arrecadag@o de Movimento de Receita, no momento que 0 usuario
informar no campo ‘Receita’, uma receita extra orcamentaria atrelada a conta
contéabil iniciada em 1.1 automaticamente é apresentada na parte inferior da tela

a funcionalidade ‘Associar Empenho’.

Sf""R;’P[“ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas » w oHE &
MARAPD

Recsita Movimento de Receits Arrecadacio

Arrecadacao de Movimento de Receita

Data Movimento * Operagio

16/06/2017 ARRECADACAO
Unidade Gestora

216 - SECRETARIA DE SERVICOS
R Observar que ao informar no campo ‘Receita’ a rubrica 60652

2.5001 - 1.000.0000 - BA 25.310.525 216-semse_{  ue possui conta contébil iniciada em 1.1 (ativo circulante) o
Receita * campo ‘Valor’ fica bloqueado e apresenta a funcionalidade
3‘5“-99-02‘025 - RESPONSABILIDADE BC ‘Associar Empenhos’ na parte inferior da tela. bt
Historico Receita/Banco *

1 - CREDITO - 99999 - FORNECEDOR/CREDOR GENERICO L 4 a
Histérico

Receita extra orgamentaria atrelada a conta contabil iniciada com 1.1 e parametro 'Controle Extra’ ativado. Neste caso deve ser associado um empenho)
Valer * Saldos

o Executar Rateio

Associar Empenhos 216
2017

Namero do Empenho

Mamero do Empenho ﬂn

Namero do Empenho Data Movimento Valor AcBes

N&o existem dados para serem apresentados.

O campo ‘Valor’ permanecera bloqueado para edigao e apresentara o valor do
empenho ou a somatodria dos empenhos associados. No campo ‘Numero do
empenho’ o usuario devera digitar o numero do empenho inserido com a dotagéo

gue possua a mesma conta contdbil da receita informada e clicar no botéo
‘Associar’ n . Caso nao tenha o nimero do empenho basta clicar no botéao

‘Pesquisar’ B gue sera aberta uma janela flutuante de ‘Pesquisa de Empenhos’
contendo somente 0s empenhos com a mesma conta contabil e que ainda ndo

foram associados a uma receita.
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Pesquisa de Empenhos Observar que a conta contabil da dotagéo
utilizada no empenho

(1.1.3.8.1.99.02.026) é a mesma conta [~ |

contébil da rubrica utilizada na receita.

g . [}
‘D Ordenacio a Namero do Empenho

S T S 7y g oy

) RESPONSABILIDADE BCO DO BRASIL 1.1.3.8.1.99.02.026 500149 150,00 19/06/2017

O usuario podera selecionar um ou mais empenhos clicando no botao

y W

‘Selecionar a frente de cada registro.

Apods selecionar o empenho 0 mesmo sera associado e demonstrado conforme

imagem abaixo

Receita * Vinculo Receita *
I 60652 - 1.1.3.8.1.99.02.026 IRESFONSAEIL\DADE BCO DO BRASIL L 9.999.9999 - DESPESA EXTRAORGAMENTARIA -
Historico Receita/Banco * Fornecedor
1 - CREDITO - 99999 - FORNECEDOR/CREDOR GENERICO - a
Histérico
Historico
valor * Saldos
150,00 Executar Rateio
Associar Empenhos . .
Ao associar um ou mais empenhos 0s
Ntmero do Empenho mesmos serao demonstrados no grid
Namero do Empenho ag abaixo. A somatéria dos valores sera
apresentada no campo ‘Valor'. a
Namero do Empenho Data Movimento Valor Acbes

500150 16/06/2017 150,00 x

Observe que o campo ‘Valor’ passa a apresentar o valor do empenho ou da

somatoria dos mesmos caso conste mais de um empenho associado. O usuario

podera remover a associacdo clicando no * a frente do registro. Finalizado o

-
processo basta clicar em .

Lembrando que a data do movimento da receita deve ser posterior ou igual a

data do empenho caso contrario serd emitida a mensagem.

CET05400 - A data do movimento de Receita deve ser posterior ou igual a data do

Empenho. Cédigo = [ 67103__500149__19/06/2017__60652__16/06/2017 ]
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Uma arrecadacdo com rubrica extra orgcamentaria relacionada a conta contébil
iniciada em 1.1 com empenho atrelado s6 podera ser estornada apds a anulacao

do empenho relacionado, caso contrario sera emitida a mensagem.

Esta acdo ndo pode ser executada, pois ndo ha saldo disponivel para o estorno

A mesma também nao podera ser transferida, emitindo a mensagem.

Esta acdo ndo pode ser executada, pois o registro selecionado possui empenhos
associados.

Conta contdabil iniciada com 2.1

O usuario devera inserir primeiro uma Arrecadacédo de Receita com Receita
Extra Orcamentéaria atrelada a conta contébil iniciada em 2.1 e depois
relaciona-la com empenho com dotacdo extra orcamentaria de mesma

conta contabil.

Na tela de Arrecadagédo de Movimento de Receita ndo seré exigido empenho e

0 usuério podera incluir o registro normalmente.

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas » v i &
Execugio Recaita Movimento de Receita Arrecadacio

Arrecadacao de Movimento de Receita

Data Movimento * Operacao

16/06/2017 ARRECADAGCAO
Unidade Gestora
216 - SECRETARIA DE SERVICOS
Conta Bancaria *
2.5001 - 1.000.0000 - BA 25.310.525 216-SEMSE _ SERVICOS L a
Receita * vinculo Receita *
61501 - 2.1.8.8.1.01.99.007 - PENSAO ALIMENTICIA| L 9.999.9999 - DESPESA EXTRAORCAMENTARIA L]
Histérico Receita/Banco * Fornecedor
Histérico Receita/Banco L ] 99999 - FORNECEDOR /CREDOR GENERICO L] a
Histérico
Histérico
valor * saldos
valor Executar Rateio @ Arrecadagbes
2017

Ao inserir um empenho utilizando dotacéo extra orcamentaria atrelada a conta
contabil iniciada em 2.1 sera exigido associagdo com uma arrecadacdo de
receita com mesma conta contabil. O empenho com dotacéo atrelada a conta
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contdbil iniciada em 2.1 sé poderéa ser anulado depois que a receita relacionada

for estornada.

O parametro ‘Controle Extra’ pode ser verificado acessando o menu ‘Execuc¢ao’
submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Configuragcao Despesa’, botdo ‘Empenho’, campo

‘Controle Despesa / Receita Extra’ em ‘Parametros por UG.

2.8- Duvidas sobre a funcionalidade ‘Movimento de

Receita’

Ao tentar inserir um registro com operacao Arrecadacdo é emitida a
mensagem ‘CET03300 — Vinculo invalido para recebimento neste banco.

Receita [ ] Banco [ ] Vinculo Banco [ ] Vinculo’ o que devo fazer?

Acessar menu ‘Execucao’, submenu ‘Cadastros’ opcdo ‘Conta Bancaria),
acessar a grid e efetuar filtro para localizar a conta bancaria informada no
movimento de receita. Ao localizar o registro clicar na opg¢édo ‘Vinculo para
Movimento’ na coluna de ‘Agbes’. Caso conste algum registro e nenhum com o
mesmo vinculo da receita informada e com a coluna ‘Controle’ igual a

‘Recebimento’ ou ‘Ambos’, ndo sera permitido arrecadar a receita neste banco.

Caso ndo conste nenhum registro ndo haverd restricdo de utilizagdo de vinculo

pelo banco.

O campo ‘Conta Bancaria’ nao esta apresentando determinada conta

bancaria o que devo fazer?

O campo ‘Conta Bancaria esta sujeito ao controle de acesso do usuario as
contas bancarias, assim sendo, caso 0 mesmo nao possua acesso a
determinada conta bancaria ela ndo serd apresentada no campo. Solicite ao
administrador do sistema que verifiqgue as permissdes do usuario acessando o
menu ‘Cadastros’, opc¢ao ‘Usuario’, localizar o usuario e na coluna de ‘Acoes’

cligue na opgao ‘Configurar Acesso Usuario Conta Bancaria’.
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O campo ‘Receita’ nao esta apresentando determinada receita o que devo

fazer?

O campo ‘Receita’ esta sujeito ao controle de acesso do usuario as contas
rubricas de receita, assim sendo, caso 0 mesmo Nao possua acesso a
determinada rubrica ela ndo serd apresentada no campo. Solicite ao
administrador do sistema que verifique as permissdes do usuario acessando o
menu ‘Cadastros’, opcao ‘Usuario’, localizar o usuario e na coluna de ‘Acoes’

clicar na opcéo ‘Configurar Acesso Receita’.

O campo ‘Vinculo Receita’ ndao esta apresentando determinado vinculo de

uma receita o que devo fazer?

O campo ‘Vinculo Receita’ esta sujeito ao controle de acesso do usuario aos
vinculos da receita, assim sendo, caso 0 mesmo Nnao possua acesso a
determinado vinculo de uma receita ele ndo sera apresentado no campo. Solicite
ao administrador do sistema que verifique as permissdes do usuario acessando
o0 menu ‘Cadastros’, op¢ao ‘Usuario’, localizar o usuario € na coluna de ‘A¢des’

clicar na opgéao ‘Configurar Acesso Receita’.
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3 - INTEGRACAO COM TRIBUTARIO

3.1 - Como acessar a funcionalidade ‘Integragao com

Tributario’?

A funcionalidade ‘Integracdo com Tributarioc' esta localizada no menu

‘Execucao’, submenu ‘Receita’, opcéo ‘Integracdo com Tributario’.

SMAR/\PD‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Contabilidade p E-CI Y

Cadastros 4
Receita »  Movimento de Receita
Financeiro > Integragdo com Tributario

Relatorios

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissées do
usuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Por ndo tratar-se de uma funcionalidade com inclusdes de registros os botdes

‘Buscar’ = e ‘Novo’ * n3o serdo demonstrados ao posicionar o cursor do

mouse sobre esta op¢do no menu.

A integragéo com o Tributario devera ser executada acessando o SMARcp com

Unidade Gestora Especifica (codigo diferente de zero) caso contrario sera

Il ER-Rn[aCETe [y MIESta acao deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

A integracao com o Tributario pode estar configurada para ser realizada por meio
de importagao de arquivo ‘TXT ou por ‘Servico’. Ambas sdo acessadas pelo
mesmo caminho e o usuario sera direcionado automaticamente para a tela

correspondente.
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3.2-Como érealizada aintegracdo com o Tributario por

arquivo?

Na integracdo da Receita com o Tributario por arquivo, o sistema tributario gera
um arquivo em formato ‘txt’ com as receitas tributarias do dia e disponibiliza em
determinado diret6rio. Para importa-las o usuério devera logar com a Unidade
Gestora Especifica (codigo diferente de zero), e acessar a rotina de integracao

de Receita com o Tributario.

SMARA |-‘i"$ Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade » Prestacdo de Contas p Y H &
Execug o Receita Integrago com Tributério
Integracdo Receita com Tributario Tela de integracdo da Receita com o
arquve - Tributario por arquivo em formato ‘txt’.
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Data Movimento * Historico *
Histérico »
Histérico Padrdo
Histérico Padrao
Arguivo *

Escolher arquive | Menhum arguive selecionade

Clicar no botdo ‘Escolher Arquivo’, localizar o arquivo gerado pelo sistema
tributario e seleciona-lo. Informar no campo ‘Data Movimento’ a data em que
0s registros serdo gerados no movimento de receita. Lembrando que este campo
estd sujeito as mesmas validacbes do movimento de receita. Caso seja
informada data anterior a do Gltimo movimento sera emitida a mensagem e o

usuario podera ou nao prosseguir conforme as configuracdes da receita.

No campo ‘Histérico’ o usuéario devera selecionar um registro de Historico
digitando parte de seu codigo ou descricdo. Lembrando que o0s registros
disponiveis sdo cadastrados no menu ‘Execucido’ submenu ‘Cadastros’ opgao

‘Histérico de Langamentos Receita Conta Bancaria’.

O campo ‘Histérico Padrao’ replicara a informagéao do campo ‘Histdrico’, porém

0 usuéario podera edita-lo caso considere necessario.
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. - of Gerar . . L, . - .
Ao clicar no botdo as receitas tributarias serdo geradas no movimento

de receita e poderao ser consultadas acessando o menu ‘Execuc¢ao’, submenu

‘Receita’ opcao ‘Movimento de Receita’.

3.3-Como érealizada aintegragcao com o Tributario por

servigo?

Na integracao por servico o usuario devera informar apenas a data em que 0s

. ~ ‘ . oy . of Gerar
registros serdo gerados no ‘Movimento de Receita’ e clicar em -

\H“Rf\l—’[“ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas p Y 2 &
SMA J

Exacugio Receita Intagragis com Tributiric

Integracao Receita com Tributario

Data Movimento *

16/06/2017

Ao finalizar o processo 0s registros de receita tributaria serdo inseridos no

‘Movimento de Receita’ na data informada.
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Execucao
Cadastros

4 - RUBRICA DA RECEITA

4.1- Como acessar a funcionalidade f‘Rubrica da

Receita’?

Para acessar a funcionalidade ‘Rubrica da Receita’ o usuario devera acessar o

menu ‘Execucdo’ submenu ‘Cadastros’ opgao ‘Rubrica da Receita’.

SM}'\RAPU‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Contabilidade »

Cadastros »  Configuracio Receita
Receita > Rubrica da Receita B +
Financeiro > | Histérico Receita/Conta Bancaria
Relatérios Tipo Documento Fornecedor
Configuragdo Financeiro
Numeragdo de Relatérios

Conta Bancaria

Ao clicar no botdo ‘Buscar = & apresentada a ‘GRID’, onde apés executar um

filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no botao

‘Novo’ T é apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo registro.

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifigue as permissdes do
usuario.

v' A posi¢do da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.
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4.2- Quais as acOes disponiveis na funcionalidade

‘Rubrica da Receita’ e como executa-las?

Nesta funcionalidade as ac¢des basicas demonstradas no manual de Instrugcdes
Gerais do SMARCcp estdo disponiveis, e devem ser executadas acessando com
a Unidade Gestora Especifica (codigos diferente de 0). A Unidade Gestora
Consolidadora (cédigo 0), deve ser utilizada apenas para consultar os registros.

Ao tentar efetuar outro procedimento é emitida a mensagem:

Esta acdo deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo de Rubrica de Receita pelo menu e pela ‘grid’ clicando no
botdo ‘Novo’ * |

v Visualizagdo clicando no botdo ‘Visualizar’ ® a frente de cada
registro do grid na coluna de ‘Agao’.

v' Edic&o clicando no botéo ‘Editar’ ' a frente de cada registro no grid
na coluna de ‘A¢ao’.

v' Excluséo clicando no bot&o ‘Mais Opgoes’ = selecionando ‘Excluir’
a frente de cada registro no grid na coluna de ‘Acéo.

v’ Inclusdo de Valores para Rubrica clicando no botdo Mais Opgdes’ =
selecionando ‘Valores’ a frente de cada registro no grid na coluna de ‘Acéo.

v' Exclusdo de mudltiplos itens, selecionando os registros e utilizar a
opcéao ‘Excluir Selecionados’ disponivel no botao [ Asdes em maluplos tens - §

SMARAPD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio »  Planejamento p Execucao »  Contabilidade p v B &

Execugdo Cadastros Rubrica da Receita

Grid de registros da funcionalidade

Busca de Rubri(a da Receita ‘Rubrica da Receita’. Acdes em miltiplos itens ~ Bum n
) Ordenacio - <_r_|cI|c_|oe
e S ™ S [ ] [T S W
214 Or¢amentario 23 RENDIMENTOS FUNDEB 1.3.2.5.01.02 ® Z =
214 Orgamentario 25 RENDIMENTOS MDE 1.3.2.5.01.05 @ F =
214 Orcamentario 26 REMUN.OUTROS DEP.REC.VIN 1.3.2.5.01.99 - F =
214 Orgamentario 38 REMUN.DEPOS.DE POUPANCA  1.3.2.5.02.01 ® 2 =
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4.3- Como incluir uma ‘Rubrica da Receita’?

Ao clicar no botdo ‘Novo’ no grid ﬂ

Inclusdo de Rubrica de Receita.

ou no menu ¥ sera aberta a tela de

SMARA p[‘.‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo »  Contabilidade » w i &

Execugio Cadastros Rubrica da Receita Inclusio

Inclusao de Rubrica da Receita

Unidade Gestora
214 - SECRETARIA DE EDUCACAO

Natureza da Receita

Natureza da Receita -

Unidade Gestora Concessora

Tipo Codigo
Selecione Cadigo
Conta Contabil

Conta Contabil -

Unidade Orcamentaria Concessora

Unidade Gestora Concessora - Unidade Orcamentaria Concessora L]
Unidade Orcamentéria Destino Fornecedor

Unidade Or¢amentaria Destino - Fornecedor [ ]
Finalidade

Finalidade

Ao acessar a tela de inclusdo a maior parte dos campos estara bloqueada e sera

habilitada conforme o tipo de receita selecionada no campo ‘Tipo’.

Receita Orcamentaria - Ao selecionar no campo ‘Tipo’ a opg¢ao ‘Or¢gamentario’,
o campo ‘Codigo’ sera preenchido automaticamente com a proxima numeragao

disponivel para rubrica orcamentaria (codigo até 50.000).

il H 1

Si-'u\RM—'U‘ Cadastros b Abertura de Exercicio p  Planej = -

Ao informar Tipo Receita ‘Orgamentario’ o campo ‘Natureza

da Receita’ ficara disponivel e o campo ‘Codigo’ apresentara
a proxima numeracao disponivel.

Unidade Gestora Tipo * Cédigo * /D
214 - SECRETARIA DE EDUCACAO Orcamentirio v 612
Natureza da Receita * ita Contabil

Natureza da Receita . Conta Contabil *

Cadastros Rubrica da Recerra Inclusio

Inclusao de Rubrica da Receita

Unidade Gestora Concessora Unidade Or¢amentaria Concessora

Unidade Gestora Concessora - Unidade Orcamentdria Concessora »
Unidade Orcamentaria Destino Fornecedor

Unidade Orcamentaria Destino - Fornecedor -
Finalidade

Finalidade

Ao mesmo tempo o campo ‘Natureza de Receita’ sera habilitado e seu

preenchimento torna-se obrigatério.
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Assim sendo, para inserir uma Rubrica de Receita Orcamentaria 0 usuario
devera.

Tipo *

| Selecione '|

Selecione
Orcamentario
Extraor¢amentario

Selecionar no campo ‘Tipo’ a opgao ‘Orgcamentario’.

Cadigo *
612

Conferir a numeragao sugerida no campo ‘Cédigo’. O usuario podera editar a
numeracao sugerida. Caso seja informado um cédigo ja existente sera emitida a

mensagem

a existe registro com o codigo informado.

Digitar parte do codigo da natureza de receita ou de sua descricdo no campo
‘Natureza de Receita’ e selecionar um dos registros demonstrados. Lembrando

gue € a natureza de receita que define a finalidade da rubrica que sera inserida.

Natureza da Receita *

il »]
1.1.1.2.02.00 - IMP.5/PROP.PRED.TER.URBAN-IPTU

1.1.1.2.04.31 - IMP.RENDA RETIDO NA FONTE

1.1.1.2.08.00 - IMP. 5/ TRANS. INTER-V BEN5S IM

1.1.1.3.05.01 - IMPOSTO S0BRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA
1.1.1.3.07.00 - IMP.5/VENDA VAR.COMB.LIQ. GAS. -
1.1.2.1.01.00 - TAXA DE LICENCA AMBIENTAL-TLA
1
1
1
1

.1.2.1.02.00 - LIC P/FUNC EM HORARIO ESPECIAL

.1.2.1.03.00 - LIC P/EX COM EVENT /AMBULANTE

.1.2.1.04.00 - LICENCA P/EXECUCAQO DE OBRAS

.1.2.1.05.00 - LICENCA P/PARCELAMENTO DE 50LO
Mostrando 10 de 182 registros.

O campo demonstrara apenas as naturezas de receita analiticas e que

pertengcam ao mesmo exercicio da rubrica.
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Finalidade

Finalidade

ApoOs informar a natureza de receita 0 usuario podera preencher o campo
‘Finalidade’ se julgar necessario, tendo em vista que seu preenchimento néo é

obrigatério.

Caso nédo exista nenhuma rubrica de receita para a Unidade Gestora com a

natureza de receita informada, ao clicar no botdo ‘Confirmar’ 0 registro

sera inserido, emitindo a mensagem de confirmacéo na parte superior da tela.

Caso ja exista rubrica de receita orcamentaria com a mesma Unidade Gestora e

Natureza de Receita sera emitida a mensagem.

Natureza da Receita ja esta presente em outra Rubrica da Receita.

Assim que a mensagem de confirmacédo € emitida o usuario é automaticamente

direcionado para a tela de ‘Inclusao de Rubrica de Receita — Valores’.

SMARA PD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p = e
MARAPD
Execugio Cadastros Rubrica da Receita Vaiores Inclusdo

Inclusdo de Rubrica da Receita - Valores

Vinculo *

Vinculo L J
Previsao Inicial Atualizacdo Monetaria Inicial Percentual Rateio

0,00 0,00 0,00

Manutencao Ensino * Fundo Desenvolvimento Ensino * Tipo Or¢amento * Grupo Receita

Selecione ¥ Selecione ¥ Selecione A Selecione

SMARA ‘)D‘ Cadastros » Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucdo p Contabilidade » = 2
\RA

Execuglo Cadastros Rubrica da Receita Valores Inclusio

Inclusdo de Rubrica da Receita - Valores

Vinculo *

E -

0.000.0000 - GERAL

1.000.0001 - CP - OP. CRED. INTERNA - PRO-TRANSPORTE

1.000.0002 - RECURSOS DO TESOURO - EDUCAGAO

1.000.0003 - REC. DA SAUDE - GERAL Tipo Orcamento Grupo Receita

1.000.0028 - PROGRAMA SAUDE NA ESCOLA - PSE v Selecione y Selecione

1.000.0045 - INC. AO PROG. NACIONAL DE HIV/AIDS E OUTRAS DST'S

1.000.0055 - PROG. ASSIST. FARMACEUTICA BASICA
1.000.0056 - AFB - PROGRAMA FARMACIA POPULAR DO BRASIL

1.000.0085 - CPAS - CASA DE ACOLHIDA

1.000.0086 - CPAS - CONSTRUGCAO CRAS CCTI HORTO

Mostrando 10 de 593 registros.

taria Inicial Percentual Rateio

0,00 0,00
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No campo ‘Vinculo’ o usuario devera informar o vinculo da rubrica da receita
digitando parte de seu cédigo ou descricéo e selecionando o registro. Lembrando

gue o vinculo define a origem do recurso da receita.

Previsdo Inicial

0,00

O campo ‘Previsao Inicial’ estara bloqueado para edicao e apresentara o valor
Previsto no Orcamento (LOA) para a natureza de receita e vinculo. Caso ndo

esteja previsto no orcamento apresentard o valor 0,00.

Atualizacdo Monetaria Inicial

O campo ‘Atualizagao Monetaria Inicial’, estard bloqueado para edicdo e
apresentara o valor 0,00. Este campo é utilizado caso seja necessario aplicar um
indexador para corrigir eventuais distor¢des ocasionadas pela desvalorizagéo ou

valorizacdo da moeda.

Percentual Rateio

0,00

O campo ‘Percentual Rateio’ pode ser utilizado em receitas com mais de um
vinculo cujas arrecadac6es devem ser rateadas entre 0s mesmos. Nestes casos
o rateio sera efetuado conforme o percentual informado neste campo, se o
usuario marcar o campo ‘Executar Rateio’ na tela de inclusdo de Arrecadagao

de Movimento de Receita’.

Lembrando que a soma dos percentuais informados nos registros de valores da
rubrica da receita ndo deve ser maior que 100, caso contrario sera emitida a

mensagem.

A soma dos percentuais de rateio ndo pode ser maior que 100
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‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdc p  Contabilidade p = Oa

SMARAPD

Execucho Cadastros Rubrica da Receits Valores

Busca de Rubrica da Receita - Valores

202

Unidade Gestora

Observar que a receita 202 possui dois vinculos e que foi

216 - SECRETARIA DE SERVICOS informado percentual de rateio de 40,00 para o vinculo
N da Recei .
P A G T S TS 1.000.0000 e 60,00 para o vinculo 1.000.0003

Agtes em méagios e~ J v [+ JoJ o Jo-J # | o ]

40,00 JISENTO @& [ x
60,00 JISENTO ® [ x

- 5
D Ordenagio A Vinculo

® | vinculo T
1.000.0000
1.000.0003

Arrecadacido de Movimento de Receita

Previsao Inicial Atualizagao Monetaria Inicial Percentual Rateio

Data Movimento * Operacio

16/06/2017 ARRECADAGCAO

Unidade Gestora

216 - SECRETARIA DE SERVICOS

Conta Bancaria *

2.5001 - 1.000.0000 - BA 25.310.525 216-SEMSE _ SERVICOS - a Ao Inserlr uma arrecadagéo para a recelta 202 no
—— Vinculo Receita valor de R$ 200,00 e marcar o campo ‘Executar
1.9.2.2.99.00 - OUTRAS RESTITUIGOES - 10000000 | Rateio’, ao clicar em ‘Confirmar’ serdo inseridas duas
Histérico Receita/Banco * Fomecedor arrecadacgdes, sendo uma no valor de R$ 80,00 para

1 - CREpITO ® [femeeedor) g vinculo 1.000.0000 (40%) e outra no valor de R$
pisterice 120,00 para o vinculo 1.000.0003 (60%).

arrecadacao modelo

valor * Saldos
I 200,09 I Ig\ Executar Rateio | @ ArrecadaBes

Caso o campo ‘Executar Rateio’ seja marcado e a soma dos percentuais
informados nos valores da receita ndo seja igual a 100 o rateio ndo é executado

emitindo a mensagem.

A receita possui diferenca no percentual de aplicacdo. O rateio ndo serd executado

Manutencdo Ensino *

Selecione v

Fundo Desenvelvimento Ensino *

Selecione v

Os campos ‘Manutengcao Ensino’ e ‘Fundo Desenvolvimento Ensino’
definem a participacao da rubrica no ensino e irdo nortear a geracao de relatorios
relacionados ao Ensino e Saude. Ao clicar na ¥ serdo apresentadas as opcdes
disponiveis (cadastradas no prefixo 26 e 25 das tabelas diversas)
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Manutencdo Ensino *

| Selecione '|

ISENTO

TRANSFERENCIAS CORRENTES
TRANSFERENCIAS DE CAPITAL
RECEITAS APLICACOES DE 100%
RECURSOS DO FUNDO

FUNDEF

RECEITAS PREV PATRONAIS
RECEITAS PREV SERVIDORES
RECEITAS PREV INATIVO3/PENSION
COMPENSACAC PREVIDENCIARIA

Fundo Desenvelvimento Ensino =

| Selecione v ‘

CONTRIBUICAD DOS INATIVOS
CONTRIBUICAO DOS PENSIONISTAS MANUT E DESENVOLVIMENTO ENSING
RECEITA PATRIMONIAIS | MANUT E DESENVOLVIMENTO ENSINO|

Abaixo seguem os tipos de receita e a codificacdo no sistema para 0s campos
‘Manutencdo Ensino’ e ‘Fundo Desenvolvimento Ensino’ para correta

consideracao nos relatérios do Ensino e Saude.

Para as receitas originadas do FPM, ICMS, IPI-Exportacdo e Desoneracao de
Exportacbes -LC 87/96, campo ‘Manutencao Ensino’ igual a ‘Isento’ (cod 1
pref 26) e ‘Fundo Desenvolvimento Ensino igual a "primeira opcao de

‘Manut e Desenvolvimento Ensino’ (cod 2 pref 25).

Para as receitas originadas do IPVA e ITR, campo ‘Manutenc¢ao Ensino’ igual
‘Isento’ (cod 1 pref 26) e campo ‘Fundo Desenvolvimento Ensino’ igual a

segunda opc¢éo de ‘Manut e Desenvolvimento Ensino’ (cod 3 pref 25).

Para as receitas proprias, campo ‘Manutenc¢ao Ensino igual a ‘Transferéncias
Correntes’ (cod 2 pref 26) e ‘Fundo Desenvolvimento Ensino’ igual a ‘Isento’
(cod 1 pref 25).

Listamos abaixo os relatérios que sofrem influéncia da configuracdo destes

campos. Todos eles estao disponiveis no menu ‘Execuc¢ao’ opgao ‘Relatérios’
CER19200 — Quadro Aplicagdo Saude

CER57200 — Valores a Serem Repassados para a Educacgéao

CER57300 — Valores a Serem Repassados para a Saude

CER10900 — Fonte de Receitas Ensino / Saude Aplicagdo Minima
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CER19100 - Recursos Transferido para Aplicagdo no Ensino e Saude

CER20300 — Quando Aplicacéo no Ensino art. 256.

Tipo Orgamento *

Selecione v

No campo ‘Tipo Orgamentario’ o usuario devera selecionar qual orcamento o

vinculo da rubrica pertence.

Tipo Or¢amento *

Selecione '|

Selecione
FISCAL

SEGURIDADE

ENCARGOS

Crupo Receita

| Selecione v |
Selecione
ISENTO

O campo ‘Grupo Receita’ também estara disponivel, porém seu preenchimento

€ opcional. As op¢des deste campo sao cadastradas no prefixo 101 das ‘Tabelas

Diversas’ disponivel no menu Cadastros, opgao ‘Tabelas Diversas’.

Ao clicar em ‘Confirmar’ o0 registro sera inserido, emitindo a mensagem
de confirmacgé&o na parte superior da tela.

Caso seja necessario incluir mais um vinculo a tela para nova inclusdo sera
aberta automaticamente. Se ndo houver necessidade de nova inclusdo basta

@ Cancelar

clicar em
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O usuario sera direcionado para a tela de ‘Busca de Rubrica da Receita — Valores

SMARA P[)’ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento b Execucdo p Contabilidade p E )
A

Execugio Cadastros Rubrica da Receita

Busca de Rubrica da Receita - Valores ] ] - ]
Permite a inclusao de mais um

Cédigo i vinculo para a Rubrica
Py Na parte superior apresenta as p

Unidade Gestora informacgbes da Rubrica da Receita
216 - SECRETARIA DE SERVICOS
Conta Contabil
1.1.1.1.1.30.00.000 - REDE BANCARIA - ARRECADACAO
B0c o

. o
D  Ordenagio: Vinculo

n Previsdo Inicial T Atualizacio Monetaria Inicial Y | percentual Rateio h i
0,00

1.000.0001 0,00 0,00 ISENTO @ [ %

Botbes na coluna ‘Agbes’ permitem ao usuario ‘Visualizar’, ‘Editar’ e
‘Excluir’ o reqistro de vinculo atrelado a rubrica de receita.

. - « Voltar , . . . 0
Ao clicar no botéo - retornara para a grid de ‘Busca de Rubrica da Receita’.

Receita Extra Orcamentaria - Ao selecionar no campo ‘Tipo’ a opcao
‘Extraorgamentario’, o campo ‘Cédigo’ sera preenchido automaticamente com a
proxima numeracéo disponivel para rubrica extra orcamentaria (codigo a partir
de 50.001).

SMARA ’[)’ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucdo p Contabilidade p 1} FEE Y
SMARAF

Execugio Cadastros Rubrica da Receita inclusio

Inclusao de Rubrica da Receita

Unidade Gestora Tipo Codigo

216 - SECRETARIA DE SERVICOS Extraor¢amentario v 80554
Natureza da Receita Conta Contabil *

Natureza da Receita - Conta Contabil -
Unidade Gestora Concessora Unidade Orcamentaria Concessora

Unidade Gestora Concessora - Unidade Orcamentaria Concessora L J
Unidade Orcamentaria Destino Fornecedor

Unidade Orcamentaria Destino - Fornecedor -
Finalidade

Finalidade

@ Cancelar + Confirmar

O campo ‘Natureza da Receita’ permanecera indisponivel e os demais campos

serdo liberados.

Assim sendo, para inserir uma Rubrica de Receita Extra Orgamentaria o usuario

devera.
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| Extraor¢amentario v

Selecione
Orgamentario
Extraorgamentario

Selecionar no campo ‘Tipo’ a opgao ‘Extraorgcamentario’.

Caodigo =
| 80546 |

Conferir a numeracao sugerida no campo ‘Cédigo’. O usuario podera editar a
numeracao sugerida. Caso seja informado um codigo ja existente sera emitida a

mensagem

a existe registro com o codigo informado.

Digitar parte do cédigo da conta contébil ou de sua descrigdo no campo ‘Conta

Contabil’ e selecionar um dos registros demonstrados.

Conta Contdbil *

[72.1‘8.8 ,]

2.1.8.8.1.01.03.000 - ENCARCOS SOCIAIS - OUTRAS ENTIDADES
2.1.8.8.1.01.07.000 - ICM5
2.1.8.8.1.01.09.000 - QUTROS TRIBUTOS ESTADUAIS E MUNICIPAIS
2.1.8.8.1.01.12.000 - ASSISTENCIA A SAUDE - ADMINISTRACEO PROPRIA

.
2.1.8.8.1.01.17.000 - RETENCAO RELATIVA A VALE ALIMENTACAO
2.1.8.8.1.02.00.000 - GARANTIAS
2.1.8.8.1.04.02.000 - DEPOSITOS ESPECIAIS
2.1.8.8.1.04.03.000 - DEPOSITOS DE TERCEIROS-SETPES CARTAO
2.1.8.8.1.04.04.000 - DEPOSITOS DE VEICULOS ALIENAVEIS

-

Mostrando 10 de 12 registros.

O campo ‘Conta Contabil’ demonstrara apenas as contas contabeis analiticas
e gque pertencam ao mesmo exercicio da rubrica. Também n&do seréo

apresentadas as contas contabeis cujo indicador de superavit for ‘Patrimonial’.
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Unidade Gestora Concessora

21 -

210 - SECRETARIA DE GOVERNO

211 - SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
213 - SECRETARIA DE OBRAS E HAEITAC.Z\O
214 - SECRETARIA DE EDUCAC_}‘"\O

215 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

218 - SECRETARIA DE FAZENDA

219 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
221 - SECRETARIA DE CULTURA

521 - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

Mostrando 10 de 10 registros.

No Estado do Espirito Santo, o campo ‘Unidade Gestora Concessora’ &
obrigatério apenas quando o campo ‘Conta Contabil’ for preenchido com cdodigo
iniciado em 4.5 (transferéncias). O usuéario podera selecionar um registro de
Unidade Gestora digitando parte do codigo ou da descri¢cdo. Serdo apresentadas
as Unidades Gestoras especificas, exceto a Unidade Gestora em que 0 usuario

estiver inserindo o registro.

Unidade Or¢amentaria Concessora

Io\ 7 [

10.01.00 - Secretaria de Governo

41.01.00 - Secretaria de Coordenacdo Politica

Mostrando 2 de 2 registros.

No Estado do Espirito Santo, o campo ‘Unidade Orgamentaria Concessora’ é
obrigatério apenas quando o campo ‘Conta Contabil’ for preenchido com cdodigo
iniciado em 4.5 (transferéncias). Este campo é liberado apés informar o campo
‘Unidade Gestora Concessora’. Ele demonstrard apenas as Unidades
Orcamentarias analiticas da Unidade Gestora informada no campo ‘Unidade

Gestora Concessora’.

Unidade Orgamentaria Destino
[ 16 »

16.01.00 - Secretaria de Servigos

Mostrando 1 de 1 registros.

No Estado do Espirito Santo, o campo ‘Unidade Orgamentaria Destino’ &
obrigatério apenas quando o campo ‘Conta Contabil’ for preenchido com cdodigo
iniciado em 4.5 (transferéncias). Nele o usuario podera selecionar uma Unidade

Orcamentaria analitica da Unidade Gestora em que o usuario estiver efetuando
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a inclusao do registro, com o objetivo de identificar que a mesma sera a

Recebedora / Favorecida.

Fornecedor

I smarapd L 4

2337 - SMARAPD INFORMATICA LTDA

Mostrando 1 de 1 registros.

O campo ‘Fornecedor’ é de preenchimento obrigatorio quando o campo ‘Conta
Contabil’ for preenchido com cdédigo iniciado em 2.1.8.8.1 e for diferente de
2.1.8.8.1.04.01

Inclusao de Rubrica da Receita

Unidade Gestora Tipo * Ccédigo *

216 - SECRETARIA DE SERVIGOS Extraorcamentario v 80548
Conta Contabil *
»  [Zrs5.101.02.000] ENCARGOS SOCIAIS - QUTRAS ENTIDADES »
Unidade Gestora Concessora Unidade Orgamentaria Concessora
210 - SECRETARIA DE GOVERNO - 10.01.00 - Secretaria de Coverno -
Unidade Orcamentaria Destino Fomecedor]
16.01.00 - Secretaria de Servicos » 2337 - SMARAPD INFORMATICA LTDA »

Finalidade

Finalidade

O usuario podera selecionar um registro de Fornecedor digitando parte do cédigo

ou da descricao.

Finalidade

Finalidade

O usuario podera preencher o campo ‘Finalidade’ se julgar necessario, tendo em

vista que seu preenchimento ndo € obrigatdrio.

Caso ja ndo exista nenhuma rubrica de receita para a Unidade Gestora com a

mesma conta contabil informada, ao clicar no botdo ‘Confirmar’ o]
registro sera inserido, emitindo a mensagem de confirmacdo na parte superior

da tela.

Caso ja exista rubrica de receita extra orgcamentaria com mesma Unidade

Gestora e conta contabil sera emitida a mensagem.
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4 existe uma Rubrica da Receita extraorcamentaria com a conta contabil informada.

Assim que a mensagem de confirmacédo € emitida o usuario € automaticamente

direcionado para a tela de ‘Inclusdo de Rubrica de Receita — Valores’.

SHARAVU‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Execucdo p  Contabilidade » Y

Execugio Cadastros Rubrica da Receita Valores Inclusie

Inclusao de Rubrica da Receita - Valores

Vinculo *
Vinculo L J
Previsao Inicial Atualizagao Monetaria Inicial Percentual Rateio
0,00 0,00 0,00
Manutencao Ensino Fundo Desenvolvimento Ensino Tipo Orcamento Grupo Receita
ISENTO Y ISENTO v FISCAL ¥ Selecione

Nesta tela usuario devera informar o vinculo da rubrica da receita no campo

‘Vinculo’ digitando parte de seu cddigo ou descricao e selecionando o registro.

Sf’h\RAPD’ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucdo p Contabilidade » 288 ‘

Execugde Cadastros Rubrica da Receita Valores Inclusdo

Inclusao de Rubrica da Receita - Valores

Vinculo *

[ ol °

1.000.0100 - CPAS - ARTE-ARTECULADORES

. netaria Inicial Percentual Rateio
1.000.0101 - CPAS - COZINHA COMUNITARIA
0,00 0,00

1.000.0102 - CPAS - PAC2 - CONSTR DE PRACA DE ESP E CULTURA

1.000.0118 - REC. TESOURO - FUNDO FINANCEIRO Hipo.Otgamiento Gripo Recelta

1.000.0121 - REC. TESOURO - FUNDO PREVIDENCIARIO 5 FISCAL % Selecione

1.000.0125 - RECUPERACAO DA MALHA VIARIA 2014

1.000.0130 - CP - CENTRO ESPORTIVO MUNICIPAL
1.000.0132 - CP - ELABORAGAO DO PLANO DE COLETA SELETIVA

1.000.0141 - CP - PAC - QUIOSQUE

1.000.0142 - CP - PROJETOS DE ENCOSTAS BLOCO 01
Mostrando 10 de 284 registros.

Grupo Receita

Selecione v

Selecione
ISENTO

O campo ‘Grupo Receita’ também estara disponivel, porém seu preenchimento
€ opcional. As opcdes deste campo sdo cadastradas no prefixo 101 das ‘Tabelas

Diversas’ disponivel no menu Cadastros, opcao ‘Tabelas Diversas’'.

Ao clicar em ‘Confirmar’ o0 registro sera inserido, emitindo a mensagem
de confirmacgé&o na parte superior da tela.
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Caso seja necessario incluir mais um vinculo a tela para nova inclusao sera
aberta automaticamente. Se nédo houver necessidade de nova inclusdo basta

@ Cancelar

clicar em

O usuario sera direcionado para a tela de ‘Busca de Rubrica da Receita — Valores

SMARA F’”" Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucao p Contabilidade p HEEN Y
SMARAPD
Execugio Cadastros Rubrica da Recaita Valores

Busca de Rubrica da Receita - Valores

. Permite a inclusdo de mais um
Codigo Na parte superior apresenta as . .
Pt . ~ . . vinculo para a Rubrica
informacgdes da Rubrica da Receita
Unidade Gestora
216 - SECRETARIA DE SERVICOS
Conta Contabil
1.1.1.1.1.30.00.000 - REDE BANCARIA ARRECADAQAU
B0
D Ordenagdo a Vir ‘H\no
O T R e v
1.000.0001 0,00 0,00 0,00 ISENTO ® [ x

Botbes na coluna ‘Agdes’ permitem ao usuario ‘Visualizar’, ‘Editar’ e
‘Excluir’ o registro de vinculo atrelado a rubrica de receita.

. - « Voltar , \ ] . 0
Ao clicar no botéo - retornara para a grid de ‘Busca de Rubrica da Receita’.

4.4 - Quais sao as informagfes constantes no grid da

‘Rubrica da Receita’?

A grid da Rubrica da Receita apresentara todos os registros de Rubrica
orcamentérias e extra orcamentarias da Unidade Gestora e Exercicio que o
usuario estiver acessando, além dos filtros executados no proéprio grid, composta

pelas seguintes informacgoes.
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MARAF :.’ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucao » Contabilidade » oo a
< Cadastros Rubrica da Receita
Busca de Rubrica da Receita (v[+]z[e]a-Q~[e]
O Ordenacao -
n
216 Orcamentario OUTRAS TRANSF. DE CONVE 2.4.7.2.99.00
216 Orgamentario 185 REMUN.DEPOS.DE POUPANCA 1.3.2.5.02.01 ® Z =
216 Orcamentario 202 OUTRAS RESTITUICOES 1.9.2.2.99.00 ® Z =
216 Extraorcamentario 60652 RESPONSABILIDADE BCO DO 1.138.l. @ @ =
216 Extraor¢amentario 61500 INSS - FUNCIONALISMO 21881l. ® @ =
216 Extraorcamentario 61501 PENSAO ALIMENTICIA 2188l »« @ =
216 Extraor¢amentario 61502 VALE TRANSPORTE 2188.l. ® @ =
216 Extraorcamentario 61503 FUNDO FINANCEIRO - 2188l @ @ =
216 Extraorcamentario 61504 INST.ASSIST.SERV.MUN.S 2188.). ®» @ =
216 Extraorcamentario 61505 IPREV.ASS.JER.MO 21881. ®» @ =

Unidade Gestora — ldentifica a Unidade gestora do registro de Rubrica de
Receita. Caso 0 usuario esteja acessando com a Unidade Gestora

Consolidadora serédo apresentados registros de todas as Unidades Gestoras.

Tipo — Identifica se a rubrica é ‘Or¢gamentaria’ ou ‘Extraorgcamentario’

Codigo — Identifica o cédigo da rubrica de receita. Lembrando que as
orcamentdrias possuem codigo com numeracdo até 50.000 e as

extraorcamentarias a partir de 50.001.

Descricao — Nas receitas Or¢camentarias apresentara a descricdo na natureza
de receita e nas receitas Extraorcamentarias apresentara a descricdo da conta

contabil.

Natureza de Receita — Nas receitas orcamentarias constara nesta coluna o

codigo na natureza de receita.

Conta Contabil — Nas receitas extra orcamentérias constard nesta coluna o

cédigo da conta contabil.
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45 - Duvidas sobre a funcionalidade Rubrica de

Receita.

Quando um registro de Rubrica de Receita pode ser excluido?

Uma rubrica de receita orcamentaria originada da LOA (que possui valor de

Previséo Inicial) ndo pode ser excluido. Caso o usuario selecione na coluna de

‘Acdes’ a opcao ‘Excluir sera emitida a mensagem [[{lsldle-ReEREES EE [

1.201.0000 - Este vinculo foi gerado pela LOA e por isso ndo pode ser excluido.j=S¢]

mesma regra € aplicada aos vinculos constantes no grid da tela ‘Busca de
Rubrica da Receita — Valores’. Assim sendo, uma rubrica orcamentaria s6 podera
ser excluida se sua origem nao for da LOA e que néo tenha sido utilizada em
nenhum registro de movimento de receita. Uma rubrica extra orcamentaria
podera ser excluida desde que ela ndo tenha sido utilizada em nenhum registro

do movimento de receita.
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5- CONFIGURACAO RECEITA

5.1- Como acessar a funcionalidade ‘Configuracao

Receita’?

A funcionalidade ‘Configuracdo Receita’ esta localizada no menu ‘Execug¢ao’,

submenu ‘Cadastros’, opcéo ‘Configuracdo Receita’.

SMARA PD$ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Contabilidade »
QA A

Cadastros > Configuracio Receita

Receita > Rubrica da Receita

Financeiro > | Histérico Receita/Conta Bancaria

Relatérios Tipo Documento Fornecedor
Configuracdo Financeiro
Numeracdo de Relatorios

Conta Bancaria

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifigue as permissées do
usuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Por tratar-se de parametro esta funcionalidade nao apresenta de botdes

‘Buscar’ = e ‘Novo’ ¥ ao posicionar o cursor do mouse sobre esta op¢ao no
menu. O acesso para edicdo dos parametros é exclusiva para 0s usuario com
perfil de acesso de ‘Administrador’ e devera ser realizada acessando o sistema
com a Unidade Gestora Consolidadora (codigo igual a zero). Neste caso ao clicar
no menu da funcionalidade sera aberta a tela de ‘Edicao de Configuracédo de
Receita’. Ao acessar com a Unidade Gestora especifica (codigo diferente de

zero) sera aberta a tela de ‘Visualizagdo de Configuragdo de Receita’, que o
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Administrador do sistema podera optar em liberar seu acesso aos demais
usuarios do sistema. Este manual estd baseado em acesso apenas para
consulta pois seu objetivo € demonstrar a influéncia de cada um dos parametros

na receita.

SMARAP ‘ Cadastros » Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucao p Contabilidade p ﬁ HEE -
>MARA

Execugio Cadastros Configuragio Recsita

Visualizacao de Configuracdo Receita

Geral
Langamento Receita Data Anterior
Avisa Atualiza Data Automatico Tipo de Operagdo Estorno

Controle/Aviso Saldo Negativo

Nao Controla Exercicio Encerrado Receita

Previsao Atualizada

Tela de ‘Visualizagao de
Data Anterior Previsdo Atual Receita Configuragéo de Receita’

Blogueia

Saldo Até Data Previsdo Atual Receita

Blogueia Exercicio Encerrado Previsao Receita

5.2- Qual a influéncia do parametro ‘Langcamento

Receita Data Anterior’?

Lancamento Receita Data Anterior *

| Avisa v ‘

Selecione
Avisa
Bloqueia

Parametro ‘Langamento Receita Data Anterior marcado com a opgao ‘Avisa’.

Ao informar no campo ‘Data Movimento’ na tela de inclusdo de movimento de
receita uma data anterior a do ultimo registro (constante na tabela de datas dos
movimentos) sera emitida mensagem de alerta informando e permitira inserir o

registro com data anterior.
Parametro ‘Langcamento Receita Data Anterior’ marcado com a opg¢ao ‘Bloqueia’.

Caso esteja marcado a opgao ‘Bloqueia’ sera emitida a mensagem de alerta
porém nao permitira a insercdo de registro com data anterior a do ultimo
movimento. A tabela de datas dos movimentos podera ser consultada acessando

0 menu ‘Cadastros’ opgao ‘Tabela de Datas dos Movimentos'.
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5.3- Qual a influéncia do parametro °‘Atualiza data

Automatico’?

Atualiza Data Automatico

Parametro ‘Atualiza Data Automatico’ desmarcado.

Ao inserir um registro de receita com data posterior a sugerida no campo ‘Data
de Movimento’ ao efetuar uma nova inclusdo o campo continuara sugerindo a
mesma data, pois a ultima data do movimento (tabela de datas dos movimentos)

nao sera atualizada.
Parametro ‘Atualiza Data Automatico’ marcado.

Ao inserir um registo com data posterior a sugerida no campo ‘Data de
Movimento’ ao efetuar uma nova inclusao o campo apresentara a data do ultimo
registro incluido pois a ultima data do movimento (tabela de datas dos

movimentos) sera atualizada.

5.4- Qual a influéncia do parametro ‘Tipo de Operagao

Estorno’?

Parametro ‘Tipo de Operacao Estorno’ desmarcado.

Com o parametro desmarcado ao clicar no botao ‘Estorno’ de um registro de
Arrecadacao de Receita’ o usuario podera estornar qualquer valor que néao seja

maior que o saldo da receita selecionada.
Parametro ‘Tipo de Operagao Estorno’ marcado.

Com o parédmetro marcado ao clicar no botdo ‘Estorno’ de um registro de
Arrecadacao de Receita’ o usuario podera estornar apenas o valor do proprio

registro de Arrecadacéo selecionado. Este parametro estara indisponivel para

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
50



\
SMARAP _\ I* SMARcp

ser marcado quando ja constar no exercicio pelo menos um registro de estorno

nao identificado, ou seja, realizado com o parametro desmarcado.

5.5- Qual a influéncia do parametro ‘Controle Aviso

Saldo Negativo’?

Parametro ‘Controle Aviso Saldo Negativo’ possui as opgdes de ‘N&do Controla’,
‘Avisa’ e ‘Bloqueia’ porém no novo fluxo do movimento de receita o usuario nao
poderd tornar o saldo de uma receita negativo, tendo em vista que independente
do parametro ‘Tipo de Operagao Estorno’ o usuario ndo conseguira negativa-la,
pois estara limitado a estornar o valor do registro selecionado ou ao saldo da

receita. Caso o usuario tente estornar um valor maior que o saldo da receita sera

I ER-Rn g e [lhg] Valor de estorno € maior que o saldo disponivel.

5.6- Qual a influéncia do parametro ‘Exercicio

Encerrado Receita’?

Exercicio Encerrado Receita

Caso este campo esteja marcado o usuario ndo podera inserir nenhum tipo de

registro no modulo de receita, caso contrario sera emitida a mensagem [@=30EE)

- Para este médulo o exercicio ja esta encerrado.
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6- HISTORICO DE LANCAMENTOS RECEITA / CONTA

BANCARIA

6.1 - Como acessar a funcionalidade ‘Histdorico de

Lancamentos Receita / Conta Bancaria’?

A funcionalidade ‘Histérico de Langcamentos Receita / Conta Bancaria’ esta
localizada no menu ‘Execug¢ao’, submenu ‘Cadastros’, opcao ‘Historico

Lancamento Receita/ Conta Bancaria’.

SM)’\RAPD’ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Contabilidade »p

Cadastros > | Configuragido Receita

Receita > | Rubrica da Receita
Financeiro > Historico Receita/Conta BancariaB8 +
Relatérios Tipo Documento Fornecedor
Configuracdo Financeiro
Numeracdo de Relatérios

Conta Bancaria

Ao clicar no botdo ‘Buscar’ = ¢é apresentada a ‘GRID’, onde apds executar um

filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no bot&o

‘Novo’ T é apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo registro.

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifigue as permissodes do
USuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.
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6.2 - Quais as acOes disponiveis na funcionalidade
‘Histérico de Lancamentos Receita / Conta

Bancaria’?

Nesta funcionalidade as ac¢des basicas demonstradas no manual de Instrugcdes
Gerais do SMARCcp estao disponiveis, e podem ser executadas acessando com
qualquer Unidade Gestora.

ACOES DISPONIVEIS:

v Incluséo de Histérico de Lancamento de Receita / Conta Bancaria pelo

menu e pela ‘grid’ clicando no botdo ‘Novo’ * |

v Visualizacdo clicando no botdo ‘Visualizar’ ® a frente de cada
registro do grid na coluna de ‘A¢ao’.

v' Edic&o clicando no botéo ‘Editar’ ' a frente de cada registro no grid

na coluna de ‘Ac¢éao’.

v Exclusdo clicando no botio ‘Excluir *

grid na coluna de ‘Ac¢ao.
v' Exclusdo de mudltiplos itens, selecionando os registros e utilizar a

opcédo ‘Excluir Selecionados’ disponivel no botao [ Acdes em miltiplos itens - §

a frente de cada registro no

(:MJ'«R."‘«PD‘ Cadastros b Abertura de Exercicio »  Planejamento p  Execucao b Contabilidade » woHE &
E— i e
Busca de Historico Receita/Conta Bancaria Enm
9 Ordenagao .L:--,urmo
Grid de registros da funcionalidade .
O — oo .
Histérico de Langamento Receita /

1 CREDITO @ # %

Conta Bancaria’'.
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6.3 — Como incluir um registro na funcionalidade
‘Histérico de Lancamentos Receita / Conta

Bancaria’?

Para inserir um registro de Historico de Langamento Receita / Conta Bancéria €
necessario clicar no botdo ‘Novo’ ¥ constante no préprio menu da

funcionalidade ou na grid de Busca ﬂ

Ao clicar no botdo ‘Novo' ¥ B sera direcionado para a tela de ‘Inclusdo de

Historico de Langamento Receita / Conta Bancaria'.

SMARA PU‘ Cadastros p Abertura de Exercicio p Planejamento p Execugdo p Contabilidade p ﬁ == 2
SMARA

Execugio Cadastros Histérico Receita/ Conta Bancaria Incluséo

Inclusao de Historico Receita/Conta Bancaria

Codigo Historico * Historico

Codigo Histarico

No campo ‘Codigo Historico' o usuario devera informar um numero para

identificar o histérico. Caso o numero informado ja esteja relacionado a outro

histérico serd emitida a mensagem. |ERSAE TS deR el ol aole [T ol Tgiiol 13k le (oF

No campo ‘Historico’ o usuario devera informar um histérico de langamento com

até cinquenta caracteres.

Ao clicar em serd emitida a mensagem de confirmagdo na parte

superior da tela

No grid o usuario podera pesquisar o registro pelas colunas ‘Codigo’ e ‘Historico’.
Os botbdes constantes na coluna de ‘A¢des’ a frente do registro permitirdo ao
usuario ‘Visualizar’, ‘Editar’ e ‘Excluir o registro caso o0 mesmo n&o esteja
associado a nenhum registro no movimento de receita, caso contrario sera

emitida a mensagem. @EEEJUNE NN EXC EldlEl N o]t I W ET I ER i LW DEL

Receita idhisbcorec
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6.4 — Onde o registro de ‘Histérico de Langamentos

Receita / Conta Bancaria’ é utilizado?

Ao incluir um registro nesta funcionalidade o mesmo sera apresentado como
uma das opgdes disponiveis no campo ‘ Historico Receita Banco’ na tela de

arrecadacédo de movimento de Receita.

SMI\R;"‘PD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas » w i &
\

Execugio Receita Movimento de Receita Arrscadagio

Arrecadacao de Movimento de Receita

Data Movimento * Operacio

16/06/2017 ARRECADAGAO
Unidade Gestora

210 - SECRETARIA DE GOVERNO

Conta Bancéria *

Conta Bancaria - ﬂ

Receita * Vinculo Receita *

Receita - Vinculo Receita L d
Histérico Receita/Banco * Fornecedor
[ l‘ L4 Fornecedor -

1 - CREDITO

10 - RESG. CURTO PRAZO
11 - RESG. FIF/DIPEM
12 - RESG. CEF/FIF

Saldos
LU CATE 4 Executar Rateio .,201107
14 - BRAM -

15 - TRANSF. BRAM
16 - Saldo até dia anterior
17 - COMPLEMENTO BRAM

18 - ARRECADAGAO CEMITERIO
Mostrando 10 de 362 registros.

Também é utilizado no campo ‘Histdrico na tela de Integracad da Receita com o
Tributario disponivel no menu ‘Execugao’, submenu ‘Receita’ opgao ‘Integracao

com Tributario’.

SM’\R/\PD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contabilidade p  Prestacdo de Contas p v BHf &
/
Execuio Receits Integragic com Tributirio

Integracao Receita com Tributario

Arquivo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Data Movimento * Histérico *
[ 1 »
1 - CREDITO

Histérico Padrdo

N . 10 - RESG. CURTO PRAZO
Histérico Padrdo

11 - RESG. FIF/DIPEM

12 - RESG. CEF/FIF

14 - BRAM

15 - TRANSF. BRAM

16 - Saldo até dia anterior

17 - COMPLEMENTO BRAM

18 - ARRECADAGAO CEMITERIO
Mostrando 10 de 362 registros.

216
201
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7 —INTEGRACAO TRIBUTACAO NATUREZAS

7.1 - Como acessar a funcionalidade °‘Integracao

Tributacdo Naturezas’?

A funcionalidade ‘Integracdo Tributacdo Naturezas’ esta localizada no menu

‘Execugao’, submenu ‘Cadastros’, opcao ‘Integracao Tributacdo Naturezas’.

SMAR/\PD‘ Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p Contabilidade » EE Y

Cadastros » | Configuracdo Receita
Receita > | Rubrica da Receita
Financeiro > Integracdo Tributacdo Naturezas =
Relatérios Historico Receita/Conta Bancaria
Tipo Documento Fornecedor
Configuracdo Financeiro
Numeragdo de Relatérios

Conta Bancaria

DICA:

v Caso a funcionalidade ndo esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissdes do
Usudrio.

v' A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteraces
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Por ndo tratar-se de uma funcionalidade com inclusdes de registros os botbes

‘Buscar’ & e ‘Novo’ * néo serdo demonstrados ao posicionar o cursor do

mouse sobre esta opcado no menu.

A integracéo com o Tributario devera ser executada acessando o SMARcp com
Unidade Gestora Especifica (codigo diferente de zero) caso contrario sera

I ER-Rn Rl MIESta acao deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.
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