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SEJAM BEM-VINDOS

Este é o Manual de Capacitacao e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicagao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos

servigos para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARCcp.
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INTRODUCAO

A Constituicdo Federal de 1988 define que o modelo orgamentario brasileiro é

composto por trés instrumentos:

e Plano Plurianual (PPA)
e Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO)

e Lei Orcamentaria Anual (LOA)

ApoOs a aprovacao da LOA e execucdo da rotina de abertura de exercicio fase
‘Cadastros’ e ‘Orgamentario / Extraorgamentario’, o usuario estara apto a iniciar
a execucao do seu orcamento. Este manual abrange as funcionalidades

relacionadas a execucédo da despesa.

OBJETIVO

O objetivo deste manual € propiciar o pleno conhecimento sobre as
funcionalidades relacionadas a execucao da despesa, e também dos fatores que
interferem nas mesmas, tais como funcionalidades relacionadas e parametros.
Este conhecimento é fundamental para efetuar os procedimentos padrdes tais

como consultas, inclusdes e manutencdes de forma mais assertiva e eficiente.
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1 — EXECUCAO DESPESA

1.1- Onde estao localizadas as funcionalidades

abordadas?

As funcionalidades abordadas neste manual estdo localizadas no menu

‘Execucao’, submenu ‘Despesa’.

SH/\R/\P[)‘ Cadastros p Planejamento p

Cadastros »

Receita 4

Despesa »  Reserva
Financeiro *  Liquidagio
Relatérios Pagamento

Integragao da Folha de Pagamento

DICA:

v Caso a funcionalidade néo esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissoes do
usuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.
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2- PAGAMENTO

2.1- Onde esta localizada a funcionalidade

‘Pagamento’?

A funcionalidade ‘Pagamento’ esta localizada no menu ‘Execu¢ao’, submenu

‘Despesa’, opcao ‘Pagamento’.

SMARAPD Cadastros p Planejamento )

Cadastros b

Receita »

Despesa »  Reserva

Financeiro »  Liquidacao

Relatérios Pagamento 8 +

Integracdo da Folha de Pagamento

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre em
contato com o administrador do sistema para que verifiqgue as permissées do
usuario.

v' A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracbes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

v Ao posicionar o cursor do mouse sobre a funcionalidade poderao ser
apresentados os botdes ‘Buscar’ = | que permite 0 acesso aos registros ja
existentes e ‘Novo’ * , que permite a inclusdo de um novo registro.
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2.2- Quais sao as acgOes disponiveis na funcionalidade

‘Pagamento’ e como executa-las?

Nesta funcionalidade as ac¢des basicas demonstradas no manual de Instrugcdes
Gerais do SMARCcp estdo disponiveis, e devem ser executadas acessando com
a Unidade Gestora Especifica (codigos diferente de 0). A Unidade Gestora
Consolidadora (cédigo 0), deve ser utilizada apenas para consultar os registros.

Ao tentar efetuar outro procedimento é emitida a mensagem:

Esta acdo deve ser realizada com a Unidade Gestora Especifica.

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo de Pagamento pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botéo
‘Novo’ T,

v Visualizagdo clicando no botdo ‘Visualizar’ ® a frente de cada
registro do grid na coluna de ‘Agao’.

v Inclusdo de Apropriacdo de Descontos clicando no botao ‘Apropriar
Descontos’ * a frente de cada registro no grid na coluna de ‘Agao’.

v Inclusdo de anulacédo de pagamento, clicando no botao ‘Anular’ ©a
frente de cada registro no grid na coluna de ‘Ac¢ao’.

ATENCAO!

v Os botbes de ‘Editar’ ' e de ‘Excluir * n&o estdo disponiveis para
esta funcionalidade. Caso seja incluido um registro de Pagamento
indevido o procedimento correto é efetuar a anulacdo do registro de
Pagamento.
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SMARA P“‘ Cadastros p  Planejamento p Execucido p
SMARAPD

Pagamento

Busca de Pagamento

2 SMARcp

HOooomao

"D Ordenacdo: - ﬁ.—lno
T S [T
02/01/2017 472 2016 903 1.107.0023 Pagamento - &
06/01/2017 2356 2016 938 1.902.0216 Pagamento & @
06/01/2017 2357 2016 939 1.902.0216 Pagamento - o
06/01/2017 2358 2016 3690 1.902.0216 Pagamento ® O
06/01/2017 2359 2016 Pagamento - Q@
Grid de registros da
06/01/2017 2356 2016 Pagamento - o
: : ‘ ’
funcionalidade ‘Pagamento’.
06/01/2017 2357 2016 Pagamento - @
06/01/2017 2323 2016 3689 1.902.0216 Pagamento ® @
06/01/2017 2324 2016 3693 1.902.0216 Pagamento ® &
06/01/2017 2354 2016 3687 1.902.0216 Pagamento & Q@
»
Paginas - 171

Ulimo ¥

Proximo

Primeiro Anterior

S
=1
=

Total de Registros

2.3- Como inserir um registro de Pagamento Manual?

Para inserir um registro de Pagamento € necessario clicar no botdo ‘Novo’

constante no proprio menu da funcionalidade ou na grid de Busca de ‘Pgamento’.

SMARAPD‘ Cadastros p  Planejamento p

Cadastros 4

Receita 4

Despesa > Reserva

Financeiro »  Liquidacdo

Relatérios Pagamento 8

Integracdo da Folha de Pagamento

S"iy"\R:‘"\PU‘ Cadastros p v oHE &

Planejamento p  Execugdo »

Despesa Pagamento

Busca de Pagamento
o

a Data

[+ [o]ea- -]

D Ordenagio

Dl e e

Ao clicar no botdo ‘Novo' * [+ ] 0 usuario sera direcionado para uma tela
flutuante de ‘Inclusdo de Pagamento’, onde podera escolher se efetuara incluséo

de ‘Pagamento Manual’ ou ‘Pagamento por Documento’.
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2 SMARcp

Inclusdo de Pagamento

Pagamento Manual
Pagamento por Documento

Pagamento Manual

Ao escolher a opgao ‘Pagamento Manual’ o sistema ira abrir a tela ‘Inclusao de

Pagamento Manual’.

grr;-.p;;.ln’ Cadastros p  Planejamento|  |ndica qual passo 0 usuario encontra-se A

Exscugio Duspasi

[ ]

e M[, na incluséo de um novo pagamento.

Pagamento Manual

Inclusao de Pagamento Manual

Data Movimento ™

Exercicio Liquidagdo ~ Liquidagio * Exercicio Empenho Empenho
|]i't Exercicio Liquidagio ] Liquidagao ercicio Empenho Empenha

Dados Liquidagio

Dotagdo

Fornecedor

Conta Bancaria

Conta Bancaria
Tipo Pagamento ™
Selecione

Histérico

Histérico

Servigo
Servigo
Fonte Recurso

Fonte Recurso

valor

Campo utilizado para buscar

Permite realizar pré-filtro do a liquidacéo a ser paga.

Justificativa Troca Recurso/Aplicacdo

Justificativa Troca Recurso/ Aplicagio

@ Cancelar

exercicio da liquidacéo. Vin
I o
Exercicio Pagamento ™ Nimero Pagamento ™
v Exercicio Pagamento MNimero Pagamento
0/150
Processo * Artigo Caixa
- -
Indica o valor a Impressic Comprovante Rendimentos DIRF
ser pago. - Selecione v
Valor Desconto
Valor W Gerar Descontos 0,00
Botao utilizado para seguir para o proximo passo da
incluséo de pagamento caso 0 mesmo possua descontos. 55
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L
Pagamento Manua Descontos

Inclusio de Pagamento Manual Campo utilizado para
filtrar um desconto.

Desconto * Valor Desconto *
Desconto - a ( Valor Desconto

O campo ‘Valor
Desconto’ é utilizado
para inserir o valor a ser
abatido no pagamento.

Descontos

Receita Vinculo

Fornecedor

1 O campo exibe a receita atrelada ao desconto.

0/150

Lista onde demonstra todos os
descontos atrelados ao pagamento. a
Bot&o utilizado para excluir
Desconto Receita Fornecedor Agdes
o desconto do pagamento.
1 - IMPOSTO DE RENDA-PESS0A 60946 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO 99999 - FORNECEDOR /CREDOR 10,00 x

FISICA NA FONTE GENERICO

Total dos Descontos

10,00

( votar

Data Movimento *

23/06/2017
‘Data Movimento’ — O campo apresentard a data do altimo registro inserido na
rotina. Este campo sofre interferéncia de parametros que devem ser

configurados pelo administrador do sistema.

Caso o parametro ‘Atualiza Data Automatico’ esteja marcado, ao inserir um
registro com uma nova data ela sera atualizada automaticamente e passara a

ser sugerida para a proxima inclusao.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Avisa’, ao
informar uma data anterior a apresentada no campo e confirmar a inclusao do
registro, serd apresentada a seguinte mensagem “Data inferior a do ultimo
movimento.” € permitira a inclusdo do registro. Caso o parametro esteja com a
opcgao ‘Bloqueia’ sera emitida a mesma mensagem, porém ndo permitird a

incluséo do registro.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
10



\
SMARAP _\ SMARcp

Exercicio Liquidacdo *

[ Exercicio Liquidacdo ]

‘Exercicio Liquidacao’ — Campo utilizado para realizar pré-filtro do exercicio de

liquidacéo a ser paga.

Liquidacdo *

‘ Liquidagao ‘ a

‘Liguidacao’ — O usuario devera digitar a liquidacdo a ser utilizada ou podera

clicar no botédo ‘Pesquisar’ a ao lado do campo. Ao efetuar este procedimento
sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Liquidagcdo’ que permite ao usuario pesquisar

as liquidacdes através de mais critérios. Para selecionar o registro basta clicar

¥ na coluna de ‘Acdes’.

Pesquisa de Liquidacao

) Ordenacio « Data '»1-3‘.‘\\1‘emou 4 Exercicio Emp&nh:)u

25/01/2017 2017 121 803 1.101.0000 v

06/01/2017 2016 1547 892 1.107.0023 v

02/01/2017 2017 500003 71214 9.999.9999 v

02/01/2017 2017 500005 75214 9.999.9999 v
Exercicio Empenho Empenho

Exercicio Empenho Empenho

‘Exercicio Empenho’ e ‘Empenho’ — Os campos ‘Exercicio Empenho’ e
‘Empenho’ sdo desabilitados. Os mesmos sao preenchidos automaticamente
guando o usuério insere um dado no campo ‘Liquidagao’, exibindo assim as

informacgdes do empenho atrelado a liquidacéo.

Liquidagdo * Exercicio Empenho Empenho

1180 ﬂ 2017 909
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INSS Outras
Fontes

‘INSS Outras Fontes’ — Botao utilizado para inserir INSS de Outras Fontes de
fornecedores Pessoa Fisica que prestaram servicos a terceiros. Lembrando que
0 botdo somente estara habilitado quando a liquidacdo utilizada possuir um
fornecedor de Pessoa Fisica. Ao clicar no botdo &, o sistema ira exibir uma tela

flutuante para insercéo dos dados prestados pelo fornecedor a terceiros.

INSS - Pessoa Fisica - Servicos Efetuados em Outras Fontes

Fornecedor * Empresa

5 - FUNCIONAL Empresa - a
Nome CNP) *
Nome
Data Servico * valor Bruto * Valor Desconto =
Valor Bruto Valor Desconto
Empresa CNPJ Data Valor Bruto Valor Desconto Acoes
MARE CIA LTDA 60.838.430/0000-00 06/05/2017 100,00 50,00 x

v' Para maiores detalhes de inclusdo de ‘INSS Outras Fontes’ para
fornecedores Pessoa Fisica, verificar item 2.4 deste manual.

Dados Liguidagio

Dotacio Vinculo Dotacio

Fornecedor

‘Dados Liquidacao’ — O painel ‘Dados Liquidagao’ exibe as informagdes de

dotacéo, vinculo dotacéo e fornecedor atrelados a liquidagéo.

Conta Bancaria

Conta Bancaria L a

‘Conta Bancaria’ - O usuario devera digitar parte de uma das informacdes

constantes no campo e selecionar o registro.
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Conta Bancaria

i - 8
1.1 - 1.000.0000 - CAIXA GERAL P

2.204 - 1.107.0000 - BB 073.121-8 FNDE Os campos que contém o simbolo
2.206 - 1.000.0000 - B8 073.641-4 RP2000 demonstram os registros disponiveis conforme o
2:5001 ~1.000.0000 - BA 25.310.442 214~ EDUCACAO usuario digita parte da informacéo utilizando a

2.5002 - 1.103.0000 - BA 25.310.467 214- FUNDEB
2.5003 - 1.000.0000 - BA 25.457.375 214-DEZ

2.5004 - 1.000.0000 — BA 25.549.932 214- REST/INVEST
2.5005 - 1.000.0000 - BA 25.616.822 214- PROVISOES

busca ‘igualar qualquer parte’. As informagdes
que integram os registros sao demonstradas ao
passar o cursor do mouse sobre o campo. Neste

2.5006 - 1.000.0362 - BA 26.273.276 LEI COMP 151/2015 exemplo do campo ‘Conta Bancaria’ constam as 2
2.5008 - 1.604.0000 - BA 26.857.847 214- PETROLEO informacdes de ‘Prefixo’, ‘Codigo’, ‘Vinculo’ e
Mostrando 10 de 198 registros. ‘Descri¢ao da Conta Contabil da Conta Bancaria’.

Caso as informacgdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

0 registro, o usuario podera clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ ao lado do campo. Ao
efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Conta Bancaria’
gue permite ao usuario pesquisar as contas bancarias através de mais critérios.

v

Para selecionar o registro basta clicar na coluna de ‘Agdes’.

Pesquisa de Conta Bancaria

D Ordenacio - Nm-g,(;ﬂ

3 1 1 v

BB 073.718-6 1.199.0000
4 1 BB 073.718-6 1.199.0000 1 v
1 1 CAIXA GERAL 1.000.0000 999 v
8 6 CHEQUES EMITIDOS 1.101.0000 21 v

Tipo Pagamento *

Selecione v

‘Tipo Pagamento’ — Campo de preenchimento obrigatério (contém *) onde o

usuario deverd selecionar o tipo do pagamento a ser efetuado.

Tipo Pagamento *

Selecione v

Selecione

Pagamento Manual
Ordem Bancaria

Cheque
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Exercicio Pagamento

Exercicio Pagamento

‘Exercicio Pagamento’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *)

utilizado para identificar o exercicio do pagamento a ser efetuado.

Numero Pagamento

Numero Pagamento

‘Numero Pagamento’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *)

utilizado para inserir o nimero do Cheque ou da Ordem Bancéria.

Historico

Histérico

0/150

‘Histoérico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *) onde o usuario
podera digitar um histérico para o lancamento com até cento e cinquenta

caracteres.

Servigo

Servico *

‘Servico’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacfes constantes
no campo e selecionar o registro. O campo é utilizado para selecionar a natureza
do servico prestado pelo fornecedor, onde serd empregado para realizar o
calculo do desconto no pagamento. Estes dados sdo cadastrados e
predeterminados na ‘Tabela de Servigos’, onde posteriormente sao vinculados
os servicos com os descontos na funcionalidade ‘Tabela de Servigos e
Descontos’.
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Servico

4 »)

1 — NAO HA RETENCAO DE ISS/IR/INSS

2 - RETENCAOQ 50 IS5

3 - PESSOA JURIDICA SO IRRF - 1,5%

4 - PESSOA JURIDICA SO IRRF - 1,0%

5 - RETENCAO SO INSS - 11 % #| Gerar Descontos
7 — PESSOA FISICA ISS/IRRF

8 - PESSOA FISICA SO IRRF

9 - PESSOA JURIDICA - ISS/IR 1,5 %

10 — PESSOA JURIDICA - ISS/IR 1,0 %

11 - PESSCOA JURIDICA - IS5/INSS

Mostrando 10 de 46 registros.

v' Serdo exibidos neste campo 0s servicos que possuirem a mesma
configuragdo de Simples Nacional do fornecedor do empenho que esta sendo

pago.

Processo *

‘Processo’ — O usuario devera informar o Numero, Digito, Exercicio e

Complemento do Processo do pagamento que sera realizado.

Artigo Caixa
Artigo Caixa

‘Artigo Caixa’ — Campo desabilitado, onde serd preenchido automaticamente
caso o orgdo faca controle dos processos. O campo podera ser habilitado caso

0 Orgédo faga o controle dos processos manualmente.

Fonte Recurso

Fonte Recurso »
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R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
15



SMARAP .\\ SMARcp

‘Fonte Recurso’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacdes
constantes no campo e selecionar o registro. Campo utilizado para selecionar a

classificacdo da fonte de recurso segundo a destinacéo legal dos recursos.

Fonte Recurso

4 »

2 - REGIONAL CENTRO
3 - COORDENADORIA DE GOVERNO
4 COORDENADORIA DE COMUNICACAO

arar Descontos

Impressao Comprovante Rendimentos DIRF

Selecione v

‘Impressao Comprovante Rendimentos DIRF’ — Campo utilizado para
selecionar o codigo de impressao do comprovante de rendimento do imposto de
renda retido na fonte. O campo podera ser obrigatorio dependendo do parametro

utilizado pelo administrador do sistema.

Caso o parametro ‘Controle Dirf’ esteja como ‘Avisa’ e o usuario ndo preencher

0 campo e clicar em ‘Proximo’, a seguinte mensagem sera exibida:

Confirmar DIRF nao Informada

Codigo de Retengdo da DIRF com o Codigo do Comprovante de Redimentos ndo pode ser nulo. Deseja continuar?

Caso o parametro ‘Controle Dirf esteja como ‘Bloqueia’, o campo ‘Impresséao

Comprovante Rendimentos DIRF’ sera de preenchimento obrigatério:

Impressao Comprovante Rendimentos DIRFE

Selecione v

Campos com "™ sdo obrigatérios.

Valor *

Valor

‘Valor’ — Campo de preenchimento obrigatorio (contém * ) onde o usuario devera

informar o valor bruto do pagamento a ser efetuado.
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¥ Gerar Descontos

‘Gerar Descontos’ — Ao marcar esta opcdo o0 sistema irA associar

automaticamente no pagamento os descontos gerados a partir da liquidacao.

Valor Desconto

0,00

‘Valor Desconto’ — O campo exibe o total dos descontos inseridos no segundo

passo do pagamento.

Justificativa Troca Recurso/Aplicacao

Justificativa Troca Recurso/Aplicacido

0/255

‘Justificativa Troca Recurso/Aplicagao’ — Campo de preenchimento opcional

(ndo contém ) onde o usuério poderd informar a justificativa da troca de

recurso/aplicagao.

‘Proximo’ — Botdo utilizado para seguir para a tela de insercao de descontos.

SMAD A ‘ Cadastros Planejamento Execucao &8
SMARAPD b ) » cdo b = a
Execugéio Despesa Pagamento Manual fisdo
[ ®
Pagamento Manual Descontos

Inclusao de Pagamento Manual

Desconto *

Desconto - a

‘Desconto’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacfes constantes

no campo e selecionar o registro.
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Inclusdo de Pagamento Manual

Desconto * Valor Desconto *

[ 4 .] a Valor Desconto
1 - IMPOSTO DE RENDA-PESSOA FISICA

2 - IMPOSTO DE RENDA-PESSOA JURID.
4 - INSS - INST. NACIONAL SEGURID. SOCIAL
8 - VALE TRANSPORTE Vinculo

Caso as informacdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

o registro, o usuario podera clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ ao lado do campo. Ao
efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Descontos’ que

permite ao usuario pesquisar os descontos através de mais critérios. Para

. - . W ‘ ~ ’
selecionar o registro basta clicar na coluna de ‘Ac¢oes’.
Pesquisa de Descontos
) Ordenagdo 4 Codigo D:<::-w’3°
1 IMPOSTO DE RENDA-... 60946 214 FORNECEDOR/CREDOI «
2 IMPOSTO DE RENDA-... 60946 214 FORNECEDOR/CREDOI v
3 IMPOSTO SOBRE SER.. 60914 214 FORNECEDOR/CREDOI

Os descontos sdo cadastrados na funcionalidade ‘Tabela de Descontos’.

Valor Desconto *

Valor Desconto

‘Valor Desconto’ — Este campo € utilizado para inserir 0 valor a ser descontado

no pagamento.

Descontos

Receita Vinculo

Fornecedor

‘Descontos’ — O painel ‘Descontos’ exibe as informagdes de receita, vinculo e
fornecedor atrelados ao desconto que esta sendo inserido. As informacdes sao

preenchidas automaticamente, quando o usuario inserir um codigo de desconto.
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Historico

Historico

0/150

‘Historico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém “) onde o campo
sera automaticamente preenchido com a descricdo da conta contabil vinculada
ao desconto. Porém o usuario podera apagar a descricao e inserir um novo

historico para o langcamento com até cento e cinquenta caracteres.

*+ Incluir

‘Incluir’ — Apds o usuario realizar o preenchimento de todos os campos, sera

necessario clicar no botao ‘Incluir’, onde o sistema ird inserir na lista abaixo o

/

Desconto Receita Fornecedor Valor Acbes|

novo desconto.

1 - IMPOSTO DE RENDA-PESSOA 60946 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO 99999 - FORNECEDOR/CREDOR 20,00 x
FISICA NA FONTE GENERICO

Total dos Descontos

20,00

‘Excluir — O botdo ‘Excluir serve para retirar da lista o desconto inserido
indevidamente no pagamento. Ao clicar no botdo *, o sistema ira exibir uma
mensagem de confirmacéao de remocao do desconto.

Remover registro

Deseja realmente remover o registro?

Total dos Descontos

0,00
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‘Total dos Descontos’ — Campo desabilitado que mostra o total dos descontos

inseridos no pagamento.

Desconto

1 - IMPOSTO DE RENDA-PESSOA
FISICA

2 - IMPOSTO DE RENDA-PESSOA
JURID.

Receita

60946 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO
NA FONTE

60946 - IMPOSTO DE RENDA RETIDO
NA FONTE

Fornecedor

99999 - FORNECEDOR /CREDCR
GENERICO

99999 - FORNECEDOR /CREDOR
GENERICO

Valor

20,00

10,00

Acbes

x

\,‘

Total cdos Descontos

30,00

‘Voltar’ — Botdo utilizado para voltar para o primeiro passo na inclusdo do

pagamento.

@ Cancelar

‘Cancelar’ — O botado ‘Cancelar’ € encontrado nos dois passos da inclusdo do

pagamento, quando acionado ira exibir uma mensagem:

Pagamento gerado com status incompleto.

Deseja cancelar esse pagamento ?

Caso o usuario cliqgue em ‘Nao’, podera continuar com a inser¢gao do pagamento
normalmente. Porém se o usuario clicar em ‘Sim’ os dados inseridos tanto no

primeiro passo quanto no segundo serdo automaticamente deletados.

‘Confirmar’ — O botao ‘Confirmar’ € encontrado nos dois passos da inclusdo do

pagamento, quando acionado ira salvar os dados do pagamento.
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v' O pagamento podera conter descontos cadastrados diretamente na
liquidacao e por isso ocorrera a apropriagao de descontos se o item ‘Gerar
Descontos’ estiver marcado e o usuario clicar em ‘Préximo’ o sistema ira
inserir automaticamente os descontos.

v" Vale lembrar que a inclusdo é uma tela continua, entdo toda vez que
0 usuario realizar uma confirmacao, o sistema continuara na tela de ‘Inclusao
de Pagamento Manual’.

2.4- Como inserir ‘INSS Outras Fontes’ para um

fornecedor Pessoa Fisica?

INSS Outras
Fontes

‘INSS Outras Fontes’ — Botao utilizado para inserir INSS de Outras Fontes de
fornecedores Pessoa Fisica que prestaram servicos a terceiros. Lembrando que
0 botdo somente estara habilitado quando a liquidacdo utilizada possuir um
fornecedor de Pessoa Fisica. Ao clicar no botdo B, o sistema ira exibir uma tela

flutuante para insercdo dos dados prestados pelo fornecedor a terceiros.

INSS - Pessoa Fisica - Servicos Efetuados em Outras Fontes

Fornecedor * Empresa

5 - FUNCIONAL Empresa » m

Nome = CNPJ *
Nome

Data Servico * Valor Bruto * Valor Desconto *

Valor Brute Valor Desconto

Empresa CNPJ Data Valor Bruto Valor Desconto Agdes

MARE CIA LTDA 60.838.430/0000-00 06/05/2017 100,00 50,00 x

% Fechar
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e

Fornecedor *

Fornecedor

‘Fornecedor’ — O campo é desabilitado, porém, o preenchimento sera

automético com o fornecedor da liquidacédo que estd sendo paga.

Empresa

Empresa L a

‘Empresa’ — O usuario devera digitar parte de uma das informacdes constantes

Nno campo e selecionar o registro.

Empresa

4 N

s T =TT T = T ——

2 — BRASIL CRIANCA

8 - CIALTDA
9 - DENTAL LTDA

Caso as informacdes constantes no campo nao sejam suficientes para localizar

o registro, o usuario podera clicar no botao ‘Pesquisar’ ﬂ ao lado do campo. Ao
efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Empresa’ que
permite ao usuario pesquisar através de mais critérios. Para selecionar o registro

v

basta clicar na coluna de ‘Agdes’.

Pesquisa de Empresa

) Ordenagio: a Nome do Forne .wl‘l

97261 DROGARIA 00.288.729/0001-61
3692 FOTO 27.000.992/0001-00 v

185078 H] COMERCIAL 03.019.000/0001-02 0%

Ao selecionar um registro pré-existente no grid, os campos ‘Nome’ e ‘CNPJ’
serdao preenchidos automaticamente. Se for uma nova empresa a ser

cadastrada, o usuario podera ignorar esse campo e continuar 0 processo.
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a

Nome *

Nome

‘Nome’ — Campo obrigatorio (contém * ), onde o usuario devera informar a razéo

social da empresa onde o fornecedor prestou o servico.

CNPJ =

‘CNPJ’ — Campo obrigatorio (contém * ), onde o usuario deveré informar o CNPJ
da empresa onde o fornecedor prestou o servico.

e

Data Servico *

‘Data Servico’ — Campo obrigatério (contém * ), onde o usuario devera informar

a data que o fornecedor prestou o servico.

Valor Bruto *

Valor Bruto

‘Valor Bruto’ — Campo obrigatério (contém *), onde o usuario devera informar

o valor total do servico prestado pelo fornecedor.

L

Valor Desconto *

Valor Desconto

‘Valor Desconto’ — Campo obrigatorio (contém *), onde o usuario devera

informar o valor total descontado de INSS do servigo prestado pelo fornecedor.
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=+ Incluir

‘Incluir’ — Apo6s o usuario realizar o preenchimento de todos os campos, sera
necessario clicar no botdo ‘Incluir’, onde o sistema ira inserir na lista abaixo o

novo registro cadastrado de ‘INSS Outras Fontes’.

Data Servico * Valor Bruto * Valor Desconto

Valor Bruto Valor Desconto

Empresa CNPJ Data Valor Bruto Valor Desconto ACOes

MAR E CIA LTDA 60.838.430/0000-00 06/05/2017 100,00 50,00 x

‘Excluir’ — O botao ‘Excluir’ serve para retirar da lista o desconto de ‘INSS Outras
Fontes’ inserido indevidamente no pagamento. Ao clicar no botdo *, o sistema

ird exibir uma mensagem de confirmacédo de remocao.

Remover registro

Deseja realmente remover o registro?

‘Fechar’ — Apos realizar todas as inclusbes necessarias de ‘INSS Outras

Fontes’, o usuario podera clicar no botdo ‘Fechar’ e continuar a inclusdo do

pagamento normalmente.

v' Vale lembrar que esses dados servem para a soma automatica de
desconto na inclusdo do pagamento, onde dependera de parametros e do
preenchimento do campo ‘Servigo’ na tela de pagamento.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
24



\
SMARAP _\ SMARcp

2.5- Quando ocorrera Dupla Custddia?

Alguns érgaos utilizam o parametro de ‘Ordem Cronolégica de Pagamento’ e a
Dupla Custodia ocorre por varios motivos, um exemplo € o pagamento
antecipado a fornecedores antes da data de vencimento e que ainda existam

pagamentos a vencer e ndo foram pagos.
Exempilo:

Pagamento “A” (fornecedor pequeno credor — Abaixo de R$8000,00 / Venc.:
05/05/2017)

Pagamento “B” (fornecedor acima de R$8001,00 / Venc.: 08/05/2017)

Ao realizar a antecipacéo do pagamento (“B”) e ainda constar pagamentos (“A”)
a vencer e o 6rgdo utiliza a cronologia de pagamento, o sistema ira exibir a

seguinte mensagem:

O sistema ira permitir o usuario continuar a insercdo dos dados normalmente,

porém ao clicar no botao ‘Confirmar’ o sistema exibira a tela de ‘Dupla Custodia’.

Dupla Custédia

Por favor, entre com as credenciais de um Usuario que tenha permissao de Dupla Custadia para esta acao.
Usudrio #

Usuario
Senha =

Senha

Justificativa *

Justificativa

Para a continuacdo da inclusdo do pagamento, sera necessario um usuario que

possua permissdo de Dupla Custédia inserir suas credenciais.
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e

Usuario *

Usuario

‘Usuario’ — Campo destinado ao usuario que possua permisséo a dupla custédia

inserir seu login.

Senha *

Senha

‘Senha’ — Campo destinado ao usuario que possua permissao a dupla custodia

inserir sua senha de acesso.

Justificativa *

Justificativa

‘Justificativa’ — Campo destinado ao usuario que possua permissdo a dupla

custddia inserir a justificativa da ocorréncia.

‘Cancelar’ — Ao acionar o botdo ‘Cancelar nenhuma agao sera realizada na

Dupla Custddia e o sistema retornara a tela de Inclusédo de Pagamento.

‘Confirmar’ — Ao clicar no botao ‘Confirmar’ o sistema ira realizar a insergao do

pagamento.
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2.6- Como apropriar um desconto da liquidagao no

pagamento?

Ao realizar um pagamento que possua descontos lancados diretamente na
liquidacdo e por algum motivo ocorreu um problema e o primeiro passo ja foi

salvo, sera possivel realizar a apropriacdo do desconto diretamente no grid.

SMARA F‘ Cadastros p Planejamento p Execucido p Contabilidade p vr i -
SMARAPD

Execug Despesa Pagamento

Busca de Pagamento

O ordenacio: | = pata® Botdo utilizado para apropriar o desconto
vinculado a liquidacao, que por algum motivo ndo
T e e ¢
foi apropriado na inser¢ao do pagamento.
20/05/2017 1000 2017 ® @ E

5]

Para apropriar o desconto, o usuario devera clicar no botéo onde o sistema

exibird uma mensagem de confirmacao:

Apropriar Descontos

Deseja apropriar os descontos do Pagamento?

Se o usuario clicar no botéo nenhuma acgéao ira ocorrer, voltando o sistema

para o grid. Porém se o usuéario clicar no o sistema ira realizar a insercao

da apropriacédo do desconto, separando o lancamento em dois.

1°- No primeiro langamento, o sistema ira trazer na coluna ‘Valor’ o valor liquido

do pagamento sem o desconto.

Busca de Pagamento (v]+]z]e]a-Jr]e]

D Ordenacdo: * Da uo

Opera;éo Y valor Descontos Y | Liquidagio Y || Exercicio Liquidagdo h ¢
Pagamento 500,00 0,004 1237 2017 Pagamento Manual @ @

2° - No segundo langamento, o sistema ira trazer o valor bruto do desconto na

coluna ‘Valor e também na coluna ‘Descontos’.
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Sf‘h\iw\p[)‘ Cadastros p Planejamento p Execucao p Contabilidade p T} - -

Execugio Despesa Pagamento

Busca de Pagamento (v[+]clelo-)
D Ordenagio  Data

I Operacio Y valor Descontos Y  Liguidagio Y | Exercicio Liquidagao h ¢
Pagamento 100,00 100,00 f 1237 2007 Pagamento Manual ® @

v' Lembrando que os descontos que podem sofrer apropriacdo, séo
cadastrados na funcionalidade ‘Tabela de Descontos’ e devem estar
preenchidos no campo ‘Controle Apropriagdo Desconto’ como ‘Pagamento’.

Caso existam mais de um desconto cadastrado na liquidacdo e que um dos
descontos ndo esteja com o controle ‘Controle Apropriagdo Desconto’ como
‘Pagamento’, o sistema ira separar os langamentos. Porém, como explicado no
lancamento 1 e 2 o sistema ira trazer no primeiro langamento o valor liquido do
pagamento mais o valor do desconto que ndo possui controle de apropriagéo e
ird trazer o valor de desconto na mesma linha, separando o desconto apropriado

em outro Ian(;amento.

Busca de Pagamento [v[+]z]a]a-]

9 Ordenagio. * Dat ‘U

Descontos h ¢

Operacio h ¢

Liquidagio Y | Exercicio Liquidacio Y | Tipo Documento
7

1237 Pagamento Manual @ @

Pagamento o

Pagamento 20 510,00 I0.00I 1237 2017 Pagamento Manual ® @

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdo Preto/SP — Tel.: 2111.9898
28



\
SMARAP _\ I* SMARcp

2.7- Como inserir um registro de Pagamento por

Documento?

Para inserir um registro de Pagamento é necessario clicar no botdo ‘Novo’

constante no proprio menu da funcionalidade ou na grid de Busca de ‘Pgamento’.

SMARAPD‘ Cadastros » Planejamento p 25 S

Cadastros 4

Receita »

Despesa > Reserva

Financeiro » Liquidacdo

Relatorios Pagamento B

Integracdo da Folha de Pagamento

c;"i"R"PU‘ Cadastros p  Planejamento p  Execucdo p woH &
SMARA
Exscucho Despess Pagamenta
Busca de Pagamento (v [+ [c]e]a-J]]
o

D Ordenagao ~ Data

O P pe——

Ao clicar no botdo ‘Novo' * [+ ] 0 usuario sera direcionado para uma tela
flutuante de ‘Inclusdo de Pagamento’, onde podera escolher se efetuara inclusao

de ‘Pagamento Manual’ ou ‘Pagamento por Documento’.

Inclusdo de Pagamento

Pagamento Manual
Pagamento por Documento
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Pagamento por Documento

Ao escolher a opgédo ‘Pagamento por Documento’ o sistema ira abrir a tela
‘Inclusdo de Pagamento por Documento’.

SMAR/\PD‘ Cadastros »  Plangjamento p  Execucdo p v #H &

e P — [P— e — inckna) Data que ird ocorrer o
Inclusdo de Pagamento por Documento movimento de pagamento.
D

ata Movimento * Exercicio Pagamento Nimero Documento * Artigo Caixa

2017 Namero Documento a Artigo Caixa
Cheque ® OQOrdem Bancaria
Historico -
~ p . Nudmero do documento que
Histérico Opcéao onde é determinado , d

contém todos os pagamentos

se 0 pagamento por o Ordem B L.

z constantes na Ordem Bancaria.
documento sera efetuado por o —

Cheque ou Ordem Bancaria.

Dados Bancarios

Conta Bancéria Banco Agéncia

Conta Fornecedor

Cheque ® QOrdem Bancaria

‘Cheque/Ordem Bancéaria’ — Opg¢do onde o usuario determina se o pagamento

por documento sera efetuado por ‘Cheque’ ou ‘Ordem Bancaria’.

Data Movimento *

__..__-_.____

‘Data Movimento’ — O usuario devera digitar a data que ira ocorrer 0 movimento

de pagamento por documento.
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Exercicio Pagamento

Exercicio Pagamento

‘Exercicio Pagamento’ — Campo utilizado para preencher o exercicio que se

refere o pagamento.

e

Nimero Documento *

NUumero Documento a

‘Numero Documento’ — O usuario deve digitar integralmente o namero do

documento a ser pago, porém, poderd clicar no botao ‘Pesquisar’ a ao lado do
campo. Ao efetuar este procedimento sera aberta a grid de ‘Pesquisa de Cheque

ou de Ordem Bancaria’ que permite ao usuario pesquisar o documento atraves

de mais critérios. Para selecionar o registro basta clicar ¥ na coluna de ‘Acdes’.
Pesquisa de Ordem Bancaria
D  Ordenagdo: ~ Data Emissa ‘ﬂ
o7
2007 58 2 5001 v
2007 57 2 5001 4
2007 56 2 5001 v

Artigo Caixa

Artigo Caixa

‘Artigo Caixa’ — Campo desabilitado, onde sera preenchido automaticamente
caso o orgéao faca controle dos processos. O campo podera ser habilitado caso

0 orgao faca o controle dos processos manualmente.
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Histérico

Historico

0/150

‘Historico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *) onde o usuario
podera inserir um novo histérico para o lancamento com até cento e cinquenta

caracteres.

Dados Bancarios

Conta Bancaria Banco Agéncia

Conta Fornecedor

‘Dados Bancarios’ — O painel ‘Dados Bancarios’ exibe as informacdes de Conta
Bancaria, Banco, Agéncia, Conta e Fornecedor atrelados ao pagamento por

documento.

‘Cancelar’ — Ao acionar o botao ‘Cancelar’, o sistema nao ira salvar os dados

digitados e retornara ao grid de pagamento.

‘Confirmar’ — Ao acionar o botido ‘Confirmar, o sistema ira salvar

automaticamente todos os dados vinculados ao pagamento por documento.
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3 — ANULACAO DE PAGAMENTO

2.8- Como realizar uma anulacao de pagamento?

Para inserir uma anulagdo de pagamento € necessario clicar no botdo @

‘Anular’, constante a frente de cada registro no grid na coluna de ‘A¢des.

SHPI\RFA\DD‘ Cadastros p Planejamento p Execugao p Contabilidade p ﬁ FEE Y
Execugio Despesa Pagamento
Busca de Pagamento EBE ﬂﬂ

D Ordenagio - D; m°

n Empenho il |(Eskcnltaverbe T
909 858

A
20/05/20017 2017 1.101.0000 Pagamento -
20/05/2017 88 2017 841 1.107.0022 Pagamento -
20/05/2017 1000 2017 802 1.101.0000 Pagamento -

Ao clicar no botdo @ serd apresentada a tela abaixo.
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Inclusdo de Anulacio de Pagamento

Dados da Despesa

Exercicio Empanho Empenho
2007 1000
Dotagdo

802 - 3.1.90.04.20 - OUTRAS VANTAGENS CONTRATOS TEMPORARIOS

Dados Bancarios

Conta Bancaria

2.5009 - 1.101.0000 - BA 27.255.83

Tipo Pagamento

Pagamento Manual

Demais InformagBes

2 SMARcp

Exercicio Liguidagd
2007

Liguidagio
1237

Vinculo Dotagio
1.101.0000 - MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSIND - MDE

Painéis desabilitados
onde sao exibidos os
Niim dados do pagamento.

Fornecador
ALEXANDRE
Fonte Recurso Artigo Caixa Processo
1 - GABINETE DO PREFEITO 1154 2132313 43 2017 321A
Data Movimento
20/05/2017 =] # Anular Desc:tc\
Histérico
Histarice Define se os descontos
serdo anulados.
07150
valor ~ Valor Desconto
510,00 10,00
pestica el eea o/ Ardica: 2o M Campo desabilitado que exibe o total
Justificativa Troca\Recurso/Aplicagdo dOS deSCOnIOS £ ST anulados
Campo para definicao
do valor a ser anulado. orass
Desconto Receita Fornecedor valor Valor Anulagio Agdes
3 - IMPOSTO SOBRE SERVICOS 603914 - IS5 A 99993 - 10,00 10,00 [r 3
RECOLHER FORNECEDOR/CREDOR

Dados da Despesa

Exercicio Empenho Empenho
2017 1000
Dotagio

802 - 3.1.90.04.20 - OUTRAS VANTAGENS CONTRATOS TEMPORARIOS

Exercicio Liquidagao Liquidacio

2007 1237

Vinculo Dotagio
1.101.0000 - MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO - MDE

‘Dados da Despesa’ — O painel ‘Dados da Despesa’ exibe as informacgdes de

Exercicio Empenho, Empenho, Exercicio Liquidacao, Liquidacdo, Dotacédo e

Vinculo Dotacao atrelados ao pagamento que sera anulado.
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Dados Bancarios

Conta Bancaria

2.611 - 1.101.0000 - RECURSO PROPRIO

Tipo Pagamento Nimero Documento

Pagamento Manual

‘Dados Bancarios’ — O painel ‘Dados Bancarios’ exibe as informagdes da Conta
Bancaria, o Tipo Pagamento e o Numero Documento atrelados ao pagamento

que sera anulado.

Demais Informagdes

Fornecedor

SMARAPD INFORMATICA LTDA

Fonte Recurso Artigo Caixa Processo
1 - GABINETE DO PREFEITO 1 0 2017

‘Demais Informagoes’ — O painel ‘Demais Informacgdes’ exibe as informacdes
do Fornecedor, Fonte de Recurso, Artigo Caixa e o Processo atrelados ao
pagamento que sera anulado.

e

Data Movimento *

‘Data Movimento’ — O campo apresentard a data do ultimo registro inserido na
rotina. Este campo sofre interferéncia de parametros que devem ser

configurados pelo administrador do sistema.

Caso o parametro ‘Atualiza Data Automatico’ esteja marcado, ao inserir um
registro com uma nova data ela sera atualizada automaticamente e passara a

ser sugerida para a proxima inclusao.

Caso o parametro ‘Langamento Data Anterior’ esteja com a opgao ‘Avisa’, ao
informar uma data anterior a apresentada no campo e confirmar a inclusao do
registro, serd apresentada a seguinte mensagem “Data inferior a do ultimo
movimento.” € permitira a inclusdo do registro. Caso o parametro esteja com a
opcao ‘Bloqueia’ sera emitida a mesma mensagem, porém nao permitira a

incluséao do registro.
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¥/ Anular Descontos

‘Anular Descontos’ — Parametro na tela de inclusao de anulagéo de pagamento
que se estiver marcado e 0 pagamento possuir descontos, 0S mesmos serao
automaticamente preenchidos na lista com o valor total dos descontos e sera

apresentado o valor integral do pagamento no campo ‘Valor’.

1° - Ex.:

¥ Anular Descontos
Anular Descontos =

Data Movimento *

Histérico
Historico
0/150
Valor * Valor Desconto
1.000,00 300,00
Justificativa Troca Recurso/Aplicagio
Justificativa Troca Recurso/Aplicacdo
0/255
Desconto Receita Fornecedor Valor Valor Anulacdo Agbes
17 - ABRAS 60922 — ABRAS 2594 - ASSOC 100,00 100,00 @ s
BRASILEIRA
125 - LEI 8134 60905 - FUNDO 8980 - INSTITUTO DE 200,00 200,00 @ $
PREVIDENCIARIO PREVIDENCIA

Obs.: Caso o valor do desconto a ser anulado ndo seja o total, o usuério podera
altera-lo no campo ‘Valor Anulacao’ a frente de cada registro exibido na lista de

desconto.
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29 - Ex.:

Anular Descontos
Anular Descontos =

Data Movimento *

Histérico
Historico
0/150
Valor * Valor Desconto
700,00 0,00
Justificativa Troca Recurso/Aplicacdo
Justificativa Troca Recurso/Aplicacdo
0/255
Desconto Receita Fornecedor Valor Valor Anulagdo Acdes
17 - ABRAS 60922 - ABRAS 2594 - ASSOC 100,00 0,00 @ $
BRASILEIRA
125 - LFI 8134 60905 - FUNDO 8980 - INSTITUTO DE 200,00 0,00 @ s
PREVIDENCIARIO PREVIDENCIA

Obs.: Como exposto no exemplo, se o parametro ‘Anular Descontos’ estiver
desmarcado, o valor exibido no campo ‘Valor sera liquido ja abatidos os
descontos. Os valores dos descontos também poderdo sofrer alteracdes caso

seja necessario realizar a anulacao parcial ou integral dos descontos.

Histérico

STarico

0/150

‘Historico’ — Campo de preenchimento opcional (ndo contém *) onde o usuario
podera inserir um histérico para o lancamento com até cento e cinquenta

caracteres.
Valor *
0,00

‘Valor’ — Campo de preenchimento obrigatério (contém * ) onde o usuario devera

definir o valor a ser anulado do pagamento.
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Valor Desconto

0,00

‘Valor Desconto’ — Campo desabilitado, onde o sistema ir4 exibir o valor total

dos descontos a serem anulados parcial ou integralmente.

Justificativa Troca Recurso/Aplicagdo

Justificativa Troca Recurso/Aplicacao

0/255

‘Justificativa Troca Recurso/Aplicagao’ — Campo de preenchimento opcional
(ndo contém *) onde o usuéario podera informar a justificativa da troca de

recurso/aplicacao.

Desconto Receita Fornecedor Valor Valor Anulagao Acoes

17 - ABRAS 60922 - ABRAS 2594 - ASSOC 100,00 100,00 = $
BRASILEIRA
25 - LEI 8134 60905 - FUNDO 8980 - INSTITUTO DE 200,00 200,00 ® s
PREVIDENCIARIO PREVIDENCIA

Lista onde séo exibidos todos os descontos vinculados ao pagamento, contendo
o Desconto (cédigo), a Receita, o Fornecedor, o Valor, coluna de Valor Anulacao
(onde é definido o valor do desconto a ser anulado) e a coluna a¢des que possui
os botBes de Editar Histérico e Calcula o Saldo do Desconto.

Editar Historico

@

‘Editar Histérico’ — Botéo utilizado para editar o historico do desconto caso haja
necessidade de alteracdo. Quando acionado, 0 mesmo ira abrir a tela ‘Edigao do
Historico da Anulacdo do Desconto’ onde quase todos os campos estarao
desabilitados. Somente o campo ‘Histérico’ estara habilitado para edicdo, onde

0 usuario podera digitar até cento e cinquenta caracteres.
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Edicdo do Historico da Anulacido de Desconto

Desconto

17 - ABRAS
Descontos

Receita
60922 - ABRAS

Fornecedor

2594 - ASSOC BRASILEIRA

SMARcp

Valor Desconto

Vinculo
9.999.9999 - DESPESA EXTRAOR(;AMENTARIA

Historico

Historico

150/150

Valor a Anular

100,00

O usuario poderd editar o histérico, e ao termino clicar em ‘Confirmar’ para salvar

os dados, porém, se 0 mesmo clicar em ‘Cancelar nenhum dado sera salvo e o

sistema retornara para a tela ‘Inclusdo de Anulagcao de Pagamento’.

Calcula o Saldo do Desconto

$

‘Calcula o Saldo do Desconto’ — Botédo utilizado para visualizar o saldo do

desconto que esteja vinculado ao empenho da liquida¢do no pagamento.

Saldo Desconto

Saldo
0,00
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‘Cancelar’ — Ao acionar o botédo ‘Cancelar’ o sistema ird exibir uma mensagem:

Cancelar

Deseja realmente sair? Note que qualquer mudanga ndo salva sera perdida.

Caso o usuério cliqgue em , podera continuar com a manipulacao dos dados

na anulagdo de pagamento normalmente, porém, se o usuario clicar em EE@,

todos os dados inseridos na anulagdo nao serdo salvos.

‘Confirmar’ — Ao acionar o botdo ‘Confirmar, o sistema ira salvar

automaticamente todos os dados vinculados a anulacédo do pagamento.

v’ Lembrando que os pagamentos efetuados pelo ‘Pagamento por
Documento’ serdao anulados da mesma maneira que um pagamento manual.

2.9- Nao tenho acesso a uma determinada receita,

posso anular o valor total do pagamento?

Caso 0 usuario ndo possua acesso a algumas receitas, 0 mesmo néo podera
anular o valor total do pagamento. Quando 0 usuario ndo possuir acesso a

determinada receita, na lista de descontos na tela de anulacao acima do registro,

seré exiba a mensagem « Usuario ndo tem acesso a esta Receita/Vinculo. » e na Coluna ‘Valor

Anulagao’ o campo estara com o valor zero e desabilitado.
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Desconto

17 - ABRAS

125 - LEI 8134

Receita Fornecedor Valor
I Usuario n&o tem acesso a esta Receita/Vinculo. I
60922 - ABRAS 2594 - ASSOC 100,00
BRASILEIRA
Usuério ndo tem acesso a esta Receita/Vinculo.
60905 -FUNDO 8980 - INSTITUTO DE 200,00

PREVIDENCIARIO PREVIDENCIA

SMARcp

Valor Anulacdo

Acoes

0,00

0,00

Caso o0 usuario esteja com acesso a uma determinada receita e outra nao, ele

podera realizar a anulacdo parcial do pagamento se os parametros de Controle

Lancamento Parcial, ou Ordem Cronolégica de Pagamento e/ou Controle de

Apropriacdo de Descontos nao estiverem sendo utilizados.

Valor *

1.000,00

Justificativa Troca Recurso, Aplicacao

Justificativa Troca Recurso/Aplicacido

Desconto

17 - ABRAS

125 - LEI 8134/2011

Valor Desconto

200,00
Receita Fornecedor Valor
u: ta Recaita/V
60922 - ABRAS 2594 - ASSOC 100,00
BRASILEIRA

60905 - FUNDO
PREVIDENCIARIO

8980 — INSTITUTO DE
PREVIDENCIA

200,00

Valor Anulagio

0,00

0/255

AgBes

200,00 @ s

Com um dos parametros Controle Lancamento Parcial, ou Ordem Cronolégica

de Pagamento e/ou Controle de Apropriacdo de Descontos marcados, o sistema

ird permitir somente realizar o estorno total do pagamento e de seus descontos.

Valor *

1.000,00

Justificativa Troca Recurso/Aplicagio

Justificativa Troca Recurso/Aplicacdo

Desconto

17 - ABRAS

125 - LEI 8134/2011

Valor Desconto

0/255

300,00
Receita Fornecedor Valor
60922 - ABRAS 2594 - ASSOC 100,00
BRASILEIRA
60905 - FUNDO 8980 - INSTITUTO DE 200,00
PREVIDENCIARIO PREVIDENCIA

Valor Anulacdo

100,00

200,00

Acbes

@S

=]
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2.10- Como realizar a anulacdo de um pagamento com

descontos apropriados?

A anulacdo de um pagamento com descontos apropriados devera ser efetuada
da mesma maneira que uma anulacao de pagamento manual ou por documento
(item 2.8 deste manual). Porém, ao tentar realizar diretamente a anulacdo do
desconto apropriado (no grid de anulagdo na coluna Apropriacdo o registro

estara como ‘Gerado’), o sistema ira exibir a seguinte mensagem:

SMJ’\RAPD’ Cadastros » Planejamento p Execucdo p Contabilidade »p v #EO&

Pagamento gerado por apropriacio de descontos ndo pode ser anulado diretamente.

Bu

‘D Ordenacdo: - Dataa

60 1 2

ALEXANDRE 5009 Apropriado

»

B pagi f
Primeiro  Anterior 1 Proximo  Ultimo [NECEERS T?J%;T%lss Registros : 2

Para realizar a anulacdo do pagamento com descontos apropriados, 0 usuario

deverd partir do registro principal do pagamento e realizar a anulacdo do registro
normalmente.

SMAR/’\PD’ Cadastros » Planejamento p Execucdo » Contabilidade » v HE &

Exzcuio Daspeza Pagamento

Busca de Pagamento (v[+]z]es]a-J~]e]

"D Ordenagdo: = Data

Nome Fornecedor Y Cédigo Conta Bancaria Y onte Re o Apropriagao dade Gesto .
ALEXANDRE 5009 60 1 Apropriado
C Gerado 214 @ x

ALEXANDRE 5009 60 1
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Apoés realizar a anulagéo do registro principal do pagamento, os descontos que

foram apropriados também serdo anulados automaticamente.

SMA R/\PD’ Cadastros p Planejamento p Execucdo p Contabilidade p v 2 &
sssss =t Despesa Pagamento
Busca de Pagamento ﬂﬂﬂﬁﬂ ﬂ
0

)  Ordenagéo: a Data

Y | Operagio Y | valor Y | Descontos Y | Liquidagdo
Anulagdo -100,00 -100,00 | 1237 2017 Pagame @
Pagamento 100,00 100,00 g1237 2017 Pagame @ @
Pagamento 510,00 10,00 §1237 2017 Pagame @« @

ATENCAO!

v Os lancamentos de pagamento, anulacdo, apropriacdo, entre outros,
podem variar de acordo com os parametros pré-definidos. Em caso de
davidas, entre em contato com o Administrador do sistema.

v" O modo de lancamento da versédo desktop do SMARcp, pode variar com
a versao Web.
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