Manual do Usudrio
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BEM-VINDOS

Este € o Manual de Capacitacdo e Treinamento que a SMARapd
desenvolveu para facilitar o seu frabalho, a sua rofina e nossa
comunicacado.

Esperamos, afravés deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo
e, 00 mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar
NOssOs servicos para melhor atendé-los.

Bom freinamentol

Equipe SMARCcp.




| INTRODUCAO

A rotina de receita por lote € uma nova ferramenta que a SMARapd
desenvolveu com o infuito de atender os clientes que desejam fazer
arrecadacodes de receita de forma dagil e prdtica. Assim sendo, a
funcionalidade receberd uma importacdo de planilha com dados
vdlidos e o sistema automaticamente efetuard o movimento de
arrecadacdo de receita.

Este manual abrange a funcionalidade relacionada a nova rotina de
receita por lotfe.

OBJETIVO

O objetivo deste manual € propiciar o pleno conhecimento sobre a
funcionalidade relacionada a nova rotina de receita por lote, e também
os fatores que interferem na mesma. Este conhecimento é fundamental
para efetuar os procedimentos padrdes tais como consultas, inclusdes e
manutencdes de forma mais assertiva e eficiente.




RECEITA POR LOTE

A funcionalidade de receita por lote estd localizada no menu

€ |

‘Execugao’, submenu ‘Receita’, opcdo ‘Movimento’, icone Receita

por Lote’

(smar)”™ cadastros »  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucio p  Contdbil »  Prestacio de Contas p > Q W o &

Busca de Movimento de Receita SoOoDpE0/m oo

= 0
D Ordenacdo: ¥ Data Movimento

n Natureza da Receita Y Vinculo Recei(' Operagao T Prefixo Conta Ba'cé Cédigo Conta Ban!li'

DICAS IMPORTANTES:

v" Caso a funcionalidade n3o esteja disponivel no menu acima entre em contato com o

administrador do sistema para que verifique as permissées do usuario.

v" A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes dependendo do perfil de

acesso do usuario.

Acessando o menu, o sistema redirecionard para escolher o arquivo
padrdo para importar e gerar o(s) movimento(s) de receita(s). Sobre as
informacdes do arquivo, serd detalhada em um topico especifico.

(smar)™ cadastros »  Abertura de Exercicio p  Planejamento »  Execucdo p  Contabil p  Prestacdo de Contas p > Q W& H &

Receita por Lote

Arquivo *

Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido

Vale ressaltar que as informacdes contidas no arquivo importado
deverdo ser vdlidas, caso ndo o sistema apresentard um modal contendo




as inconsisténcias, tais inconsisténcias poderd ser exportada em diversos
formatos, como: XLS, PDF Paisagem, PDF Retrato e TXT.

Nao foi possivel executar a operagdo nos itens abaixo
Inconsisténcia
Receita 1.1.1.2.50.0.1.01 ndo existente.
Receita 1.1.1.2.53.0.1.01 com Vinculo 01.120.0000 ndo existente.
Receita 1.3.2.1.01.0.1.60 com Vinculo 02.100.0072 ndo existente.
Receita 1.1.1.4.51.1.1.02 ndo existente.
Receita 2.1.8.8.1.01.15.017 com Vinculo 19.190.0000 ndo existente.
Receita 2.1.8.8.1.01.15.001 com Vinculo 19.190.0000 nio existente.

Receita 1.1.1.2.50.0.4.01 ndo existente.

XLs

PDF Paisagem

PDF Retrato
TXT

ATENCAO: Havendo inconsisténcias, ndo serdo gerados nenhum
movimento de arrecadacdo de receita.

Apods escolher o arquivo padrdo contendo as informacodes vdlidas, basta

clicar no icone le aguardar alguns segundos até que o sistema

apresente a seguinte mensagem instanténea ‘Geragdo concluida com
sucesso.’

(smar)™ cadastros »  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucdo p  Contdbil p  Prestacdo de Contas p > Q 9w B &
Re
(

Arquivo *

Escolher arquivo | Receita_Mov._ TINGA.xlsx




ATENCAO: A mensagem supracitada é passageira, deste modo pedimos
uma atencdo para certificar-se que a geracdo de fato aconteceu. Em
caso de duvida o usudrio poderd fazer uma consulta na rotina de ‘Busca
de Movimento de Receita’.

ARQUIVO DE IMPORTAGAO

O arquivo padrdo de importacdo é do tipo de formato xlsx, e serd
disponibilizado pela equipe SMARcp. Segue abaixo as informacdes
contidas neste arquivo.

Campos da Tabela:

Campo |Descrigdo Formato :::r:gu Obrigatério
1 Matureza/conta contabil |Texto 30 Sim
2 Vinculo Texto 25 Mao
3 Prefixo Bancario Mumeroc |[semprel |Sim
4 Codigo Reduzido Banco  [Numero |4 Sim
5 Vincule Banco Texto 25 Mao
6 Codigo Cedente Niumero |4 Mo
7 Data Texto sempre 10 |Sim
2] Historico receita/bance  |Numero |2 Sim
9 Histarico Texto 150 Mao
10 Mamero Convénio Texto 15 Mo
11 Exercicio Convénio Mamero |[sempred |MNao
12 Valar Numero |17 Sim
13 Fornecedor Numero |4 Mao
14 Origem Niumero |4 Sim

Definicao dos campos:

1 - Natureza/conta contdbil: Este campo poderd ser informado a
natureza da receita (orcamentdrio) ou a conta contdbil
(extraorcamentdrio). E necessdrio informar com a mdscara, a exemplo:
1.1.1.3.03.1.1.0000




2 - Vinculo: Este campo refere-se ao vinculo da rubrica da receita que
receberd a arrecadacdo ou estorno da receita.

3 - Prefixo Bancadario: Este campo refere-se ao cédigo do prefixo da
conta bancdria.

4 - Cédigo Reduzido Banco: Este campo refere-se ao nUmero do cédigo
reduzido do banco.

5 - Vinculo Banco: Este campo refere-se ao vinculo do banco que
receberd a entrada ou saida.

é - Codigo Cedente: Este campo refere-se ao cadastro realizado na
funcionalidade ‘Conta Bancdria Tributacdo / Contabilidade’, que ao
preencher este campo da planilha desobriga o preenchimento do
prefixo bancdario, cédigo reduzido do banco e vinculo banco.

7 - Data: Este campo refere-se a data do movimento de arrecadacdo
de receita. E necessdrio informar a data no seguinte padrdo, a
exemplo: dd/mm/aaaa, 13/12/2022.

8 - Histérico receita/banco: Este campo refere-se ao cddigo do
cadastro realizado na funcionalidade ‘'Histdérico Receita/Conta
Bancdaria’.

9 - Histérico: Este campo permite ao usudrio informar um texto livre de
tamanho limitado. Na busca de movimento de receita o texto pode ser
pesquisado na coluna ‘Histérico Padrdo’.

10 - NUmero Convénio: Este campo refere-se ao nUmero de cadastro do
convénio.




11 - Exercicio Convénio: Este campo se informado o nUmero de
convénio se faz necessdrio informar também o exercicio.

12 - Valor: Este campo refere-se ao valor da arrecadacdo do
movimento de receita. Se for informado um valor ‘positivo’, por
exemplo: 10.000,00 a operacdo serd de ‘Arrecadacdo’, e se informar
um valor ‘negativo’, por exemplo: -10.000,00 a operacdo serd de
‘Estorno’.

13 - Fornecedor: Este campo refere-se d informacdo de fornecedor
Caso o usudrio deseja informar para as receitas de origem
extraorcamentdria.

14 - Origem: Este campo refere-se a informacdo de cédigo de origem
da receita. A origem da receita pode ser cadastrada nas tabelas
diversas no prefixo 126. Conforme imagem abaixo exemplificando.

({mg_r)“w Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execucio p  Contabil p  Prestacdo de Contas p > Q Y HE &
Cadastros Tabelas Diversas
Busca de Tabelas Diversas (v[+]a]e]a-fr]e]

D  Ordenacio: | a Prefixo’
e e A e e N A

O 128 0 Origem Receita Origem Receita Entrada @ £ x

L] ® Z x

O 128 2 Integragdo Tributaria Integracio Trib Entrada ® Z x

O 126 3 Movimento Financairo Movimento Finan Entrada ® @ x

O 128 4 Lancamento Manual Lancamento Manu Entrada @ F x

0O 126 5 Importacio Planilha Receita Importaco Plan Entrada ® Z x

Pagi 1

- nas
Primeiro  Anterior 1 Préximo  Ultimo [EVEEET Total de Registros : &

ATENGAO: Se faz necessdrio cadastrar um codigo diferente de 1,2,3 e 4.
Na planilha padrdo de importacdo sé aceitard no campo origem o
codigo diferente de 1,2,3 e 4.




DICAS IMPORTANTES:

v E recomendado antes da importagdo verificar as informagdes contidas na planilha padrio.
Uma vez importado e as informagdes passarem da etapa de consisténcia o sistema
realizard as arrecadagdes.

v E recomendado sempre excluir a(s) linha(s) em vez de apagar as informacdes contidas na
planilha padrdo.

| CONFERENCIA DA IMPORTAGAO

Apods a importacdo da planilha padrdo é possivel fazer uma
conferéncia através do grid da busca de movimento de receitq,
localizado em: Execucdo>Receita>Movimento

(smar)™ cadastros »  Aberwrade Exercicio »  Planejamento )  Execucdo )  Contdbil p  Prestacdo de Contas p > Q W oHE &
Exscugio Receita Mavimen to
Busca de Movimento de Receita (v[+]=]e]«]c]ela-Jr]e]

= 0
D Ordenagio: * Data Movimento

n Natureza da Receita X | Vinculo ReceitY | Operagio h ¢ Prefixo Conta Bafca) Cédigo Conta Bandri .

E necessério definir pelo menos um filtro para executar uma busca.

] 3

" " e . Paginas : 1
Primeiro  Anterior 1 Proximo Oltimo v Total de Registros - 0

E indicado aplicar os seguintes filtros no grid:

v Data Movimento

v’ Cddigo Origem




(smar)“"" Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p  Execucdo p  Contdbil p  Prestagdo de Contas p > Q W

Execugio Raceita Movimento

Busca de Movimento de Receita (v]+]=]e]x]z]e]a-Fr]o]

) Omenagicr = Data Muwmentoo

D 13/12/2022 1.3.2.1.01.0.1.0177 155.247 ARRECADACAQ 9,00 5 Importagao PlanilhaRece & 9 n
O 13/12/2022 513 1.3.2.1.01.0.1.0177 155.247 ARRECADACAO 9,00 5 Importacdo Planilha Rece @& 9 13
(] 13/12/2022 513 1.3.2.1.01.0.1.0177 155.246 ARRECADACAQ 13,50 5 Importacdo Planilha Rece @ 9O 3
O 13/12/2022 513 1.3.2.1.01.0.1.0177 155.246 ARRECADACAO 13,50 5 Importagz’fm Planilha Rece @ 0 o
O 13/12/2022 513 1.3.2.1.01.0.1.0177 155.245 ARRECADACAO 22,50 5 Importacdo Planilha Rece @« O 13
(] 13/12/2022 513 1.3.2.1.01.0.1.0177 155.245 ARRECADACAOQ 22,50 5 Importacdo Planilha Rece @ 9O 3
O 13/12/2022 50001 1.1.3.1.1.02.00.0002 129.037 ARRECADACAO 70,00 5 Impurtagéo Planilha Rece @ 0 o
0 3/12/2022 50001 1.1.3.1.1.02.00.0002 129.037 ARRECADACAO 70,00 5 Importacdo Planilha Rece @« O 3
[ 3/12/2022 50031 2.1.8.8.1.04.99.0047 100.000 ARRECADACAQ 89,00 5 Importacdo Planilha Rece @& 9 3
O 3/12/2022 50031 2.1.8.8.1.04.99.0047 100.000 ARRECADACAO 89,00 5 Importagz’fm Planilha Rece @ 0 o

4 »

- - - o Paginas :
Primeiro Anterior Préximo Ultime v Total de Reglstms 32

Também é possivel fazer uma conferéncia através do relatdrio
‘Receita_por_Lote’ cricdo em formato de view de consulta. Para isto se
faz necessdrio primeiramente incluir a view de consulta.

Acessar o moédulo ‘Gerencial’

(smur)”“ Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento Execucdo p  Contabil ) PrestagiWs » > Q E -

2> smen ()

Navegar em: Cadastros> Views de Consulta> [+] Novo

(smar)®™ sistema p  Mobile Q # &

Controle de Ids e Numeracdo

Pardmetros do Sistema

Views de Consulta = E

Configuragdo de Arquivo Texto

Na inclusdo da view de consulta deverd preencher obrigatoriamente as

seguintes informacdes e por fim




v Sistema = Contabilidade

v Cédigo = Receita_por_Lote
v Nome = Campo livre, porém obrigatdrio o preenchimento

v' Marcar o check box ‘Padrao’ e ‘Permitir Exportar’

(smar)"““ Sistema p  Mobile p  Cadastros p Q W

Cadastras Views de Consuita Inclusio

Inclusdo de Views de Consulta

Sistema * Codigo *
Contabilidade v Receita_por_Lote
Nome *
TESTE
Padrao Permite Exportar [J Processamento Assincrono

@ Cancelar « Confirmar

Aposs incluir a view de consulta o relatério ficard disponivel no médulo
‘Contabilidade’. Acessar o mdédulo e navegar no menu:
Relatérios>Consultas

Pesquisar pelo nome ‘Receita_por_Lote’. Apds a pesquisa o sistema
apresentard logo abaixo o grid com diversas colunas para aplicar filtros.

E indicado aplicar o seguinte filtro no grid:

v Data_Movto = Data do movimento de arrecadacdo da receita

Relatérios Consultas

Consultas
Consulta *
Receita_por_Lote - TESTE| v l
Receita_por_Lote - TESTE (v ] 2] [~ ]
L (<]
D  Ordenagdo: & unid_Gest

E necessario definir pelo menos um filtro para executar uma busca.

20
2022
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