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SEJAM BEM-VINDOS

Este € o Manual de Capacitagao e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicacao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos

servigos para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARapd.
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INTRODUGCAO

A SMARapd Informatica Ltda atua como prestadora de servicos no setor
publico a mais de 30 anos, com centenas de administragdes municipais como
clientes nos estados de Sao Paulo, Espirito Santo e Minas Gerais. A partir do
conhecimento adquirido sobre as necessidades e rotinas da administracéo
publica a SMARapd oferece avangada tecnologia em softwares de gestdo da
informagéo, com o objetivo de atender as necessidades especificas e realidade
dos seus clientes, acompanhando todo processo de implantacdo e manutengao
dos sistemas integrados.

As instrugcdes contidas neste manual sdo comuns a todos os Sistemas
SMARapd desenvolvidos na plataforma ‘web’ e abrangem procedimentos
gerenciais tais como: criagdo de usuarios, controle de acesso e auditoria além

de outros controles gerais dos sistemas.

OBJETIVO

O objetivo deste manual é fornecer uma base de conhecimento ao
administrador dos sistemas SMARapd, tornando-o capaz de gerenciar as
atividades relacionadas a criacao e liberacdo de acesso aos usuarios, processo
de auditoria e configuragdes gerais.
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1.1- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Usuario’?

A funcionalidade ‘Usuario’ esta localizada no menu ‘Sistema’, submenu

‘Controle de Acesso’, opcao ‘Usuario’.

Controle de Acesso ’ Usuario =2 +
Auditoria »  Grupo de Acesso
Painel de Configuracdo Perfil de Acesso

Calendario Feriados

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima é
necessario verificar as permissées do usuario.

v A posicdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracoes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Ao clicar no botdo ‘Buscar’ & ¢ apresentada a ‘GRID’, onde apds executar
um filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no
botdo ‘Novo’ * ¢ apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo

registro.
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SMARAPD‘ SECHi Y Y oE &
Sistemz Controle de Acesso Usuério
Busca de Usuario HBBE ﬂ
"D Ordenacio: -Usuanga ANmmen AEmcuIn
mlowe— ow  Ylow  Veew T

I O
Configurar Permissdes de Usuario
Alterar Senha

Desativar Usuario

Copiar Acessos

Paginas © 1

Primeiro  Anterior 1  Proximo  Uhimo [REVEERS Total de Registros - 1

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botéo ‘Novo’ *

v Visualizagao, Edigdo dos registros, clicando nos botdes ‘Visualizar’
@ ‘Editar <

v' Configurar as Permissdes de Usuario clicando em “Mais Opgoes’
= e selecionando a opcdo correspondente a frente de cada registro na
grid.

v Alterar Senha clicando em ‘“Mais Opgdes’ = e selecionando a
opgao correspondente a frente de cada registro na grid.

v' Desativar Usuario clicando em “Mais Opgbes’ = e selecionando a
opgao correspondente a frente de cada registro na grid.

v' Copiar Acessos clicando em “Mais Opgdes’ = e selecionando a
opgao correspondente a frente de cada registro na grid.
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1.2- Como incluir um ‘Usuario’?

Ao clicar no botado ‘Novo’ sera demonstrada a tela de inclusdo de um novo
registro que é composto pelo ‘Nome’, ‘CPF’, ‘Usuario’, ‘Email’, ‘Sistema
Padrao’, ‘Tipo de usuario’, ‘Senha’, ‘Confirmacao da senha’ e ‘Tempo de

Expiragao da senha’. Todos os campos sao de preenchimento obrigatério.

Sistema para o qual o usuario sera direcionado apés o
login caso ele possua acesso a mais de um.

E-mail do usuario. Sera validado se o e-mail
informado é valido.

Nome de usuario a ser utilizado para acesso.

CPF do usuario. Nao sera possivel
Nome completo da pessoa que utilizara os sistemas informar um CPF‘invéIido Ou 0 mesmo
SMARapd. CPF para mais de um usuario.
SMARAPD‘ Sistema p Yy #o&

Sizrama Controle da Acessa Usuirio el

Cadastro de Usuario

Neme * CPE %

Nome
Usudrio * Email *
Usuario Email
Sistema Padrdo * Tipo de usudrio *

- Selecione Sistema - x: Funcionario ¥:

z . A senha informada devera atender a requisitos de
adastro de senha . X X X
seguranga com o intuito de evitar o acesso ao sistema por
senha Q pessoas nao autorizadas. Logo abaixo dela é exibida uma

barra que indica o nivel de seguranca da senha informada.

Confirmacao da senha

el e Rxhifacin da SERlE (Hinichds) Vermelha — Ruim Amarela — Regular Verde — Boa
0

Se for informado o valor zero, a senha nunca expirara caso

contrario, decorridos os dias informados o usuario tera que

trocar a senha.

Ap06s o preenchimento de todos os campos obrigatorios o usuario devera clicar

- [ salvar , . ~
no botao . Sera demonstrada uma mensagem de confirmagao da

inclusao grifada em verde na parte superior da tela.
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1.3- Como configuro as permissdes de acesso de um

‘Usuario’?

E necessario clicar no botdo ‘Mais Agbes’ = e selecionar a opgdo
‘Configurar Permissoes de Usuario’, que consta a frente de cada registro na
grid. Ao clicar sera demonstrada a tela de edicdo das permissdes de acesso do

usuario selecionado.

Identifica o usuario selecionado

SMARA;‘3$ Sistema p

Apos selecionar os Grupos de Acesso e Perfis de

Sistema Cantrole de Acesso Usuirio Configuragaes

: e o . ~ . %
Editar Permissdes de Usuario Acesso, clique no botédo Associar .

Usudrio: Id.
Alexandre 4

Grupo de Acesso Perfil de Acesso

SMARAPD L ] [BackOffice] Administrador - aa

Grupos de Acesso Associados Perfis de Acesso Associados

Nome Acdes Nome Acdes

[Cerencial] Controle de Acesso

[SMARcp] Geral

perfil Alexandre

DICA: Para encontrar o Grupo ou
Perfil de Acesso basta digitar
parte do nome no respectivo

campo. Caso nao seja suficiente o
usuario podera clicar no botéo

Teste Auditoria

Sao demonstrados os Grupos e Perfis de
acesso ja relacionados. Para remové-lo
Pesquisara para busca mais

detalhada. basta clicar no botao n

As permissdes podem ser controladas de duas formas: por ‘Grupo de Acesso’
e por ‘Perfil de Acesso’. Ao incluir um ‘Grupo de Acesso’, sera concedido ao
usuario todos os perfis de acesso do grupo selecionado ou pode-se incluir cada
Perfil de Acesso individualmente. Exemplo: se existir um perfil de acesso para
Empenho, um para Liquidagéo e outro para Pagamento e existir um Grupo de
Acesso que possua esses trés perfis, ao associar esse grupo de acesso ao
usuario, ele tera acesso a essas trés funcionalidades, ou pode-se incluir esses
trés perfis de acesso individualmente em cada usuario que o resultado sera o

mesmo.

Obs: As funcionalidades de ‘Grupo de Acesso’ e ‘Perfil de Acesso’ serao

abordadas em tépicos especificos deste manual.
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1.4- Como altero a senha de um ‘Usuario’?

Apds a inclusao do ‘Usuario’, caso seja necessario alterar a senha, clique no
botdo ‘Mais Agdes’ = e em seguida, ‘Alterar Senha’. Sera demonstrada a
tela de Alteracdo de Senha. Todos os campos sdo de preenchimento
obrigatério. Assim como na tela de ‘Inclusdo de Usuario’, abaixo do campo
senha é exibida uma barra que indica o nivel de seguranga da senha

informada.

Redefinir senha de Admin (Admin)

Nova senha *

Nova Senha Le]

Confirme a nova senha *

Confirme a nova senha

@ Cancelar
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1.5- Como desativo / excluo um ‘Usuario’?

Devido aos requisitos de seguranga e auditoria dos Sistemas, nao € permitida a
exclusdo de um usuario, pois todo o historico realizado por ele seria perdido.

7

Entretanto é possivel desativa-lo. Para isso basta seleciona-lo na grid de

‘Pesquisa de Usuarios’ e clicar em ‘Mais Agoes’ = e em seguida na opgao,

‘Desativar Usuario’.

$ Sistema p e HEO&
Sistema Controle de Acasso Vsudrio

Busca de Usuario Bﬂm ﬂ
D  Ordenagdo! - Ls,)au:o a \:n'eo ~ Emal I°

A S N " S

Configurar Permissdes de Usudrio

&z =

Alterar Senha

Desativar Usuario

Copiar Acessos

2 Paginas : 1
Primeiro  Anterior 1 Préximo Ultimo  [MECEERY Togtal de Registros : 1

ATENCAO!

v" A desativagdo do usuario pode ser desfeita. Para isso basta selecionar o
usuario e em ‘Mais Agdes’ = e em seguida, ‘Ativar Usuario’.

Para verificar se o usuario esta ‘Bloqueado’ ou ‘Liberado’ basta verificar a

informacao na coluna ‘Bloqueado’.
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1.6- Quero que um usuario tenha as mesmas
configuragcoes de acesso de outro usuario. Existe

essa possibilidade?

Para realizar essa operagao basta selecionar o usuario desejado e clicar em
‘Mais Agdes’ = e em seguida, ‘Copiar Acessos’. Sera aberta a janela de
copia de acessos. Nela € possivel indicar se devem ser copiados apenas 0s
Grupos de Acesso, apenas os Perfis de Acesso ou ambos. Em seguida, deve

ser indicado qual o usuario que tera suas permissdes copiadas.

SMARAPD6 sistema ) w B &
Copiar Acesso Usuario

Usudrio: Alexandre Kogawa Lunardelo Login: alexandre

¥ Copiar Perfil de Acesso
¥ Copiar Grupo de Acesso
Copiar permissées do usudrio * D|g|tar parte do nome do Usuario

Usuarios = a que tera suas permissoes copiadas e
selecionar o registro.

@ Cancelar B salvar
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2- GRUPO DE ACESSO

2.1- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Grupo de

Acesso’?

A funcionalidade ‘Grupo de Acesso’ esta localizada no menu ‘Sistema’,
submenu ‘Controle de Acesso’, opcao ‘Grupo de Acesso’.

Sistema w

Controle de Acesso b Usuario
Auditoria * | Grupo de AcessoEE +
Painel de Configuracgdo Perfil de Acesso

Calendario Feriados

DICA:

v Caso a funcionalidade ndo esteja disponivel no menu acima é
necessario verificar as permissées do usuario.

v A posigdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteragdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Ao clicar no botdo ‘Buscar’ = ¢ apresentada a ‘GRID’, onde apds executar

um filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no

botdo ‘Novo’ * ¢ apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo

registro.
Busca de Grupo de Acesso ﬂﬂﬂm ﬂ
9  Ordenagio a Cédi g-Jo )

#lom e e

1 Grupo teste SMARcp Z x

3 SMARAPD = x

Grid de registros da
funcionalidade ‘Grupo de
Acesso’.
»
_ _ i - Péginas : 1
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ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botéo ‘Novo’ *

v Edicdo e Remocao dos registros, clicando nos botdes ‘Editar’ & e
‘Excluir’ * a frente de cada registro na grid.

v ‘Remocgao em Massa’, selecionando os registros na grid e clicando

na opgao ‘Excluir Selecionados’ disponivel no botao | Agoes em miltiplos itens - |

2.2- Como incluir um ‘Grupo de Acesso’?

Ao clicar no botao ‘Novo’ sera demonstrada a tela de inclusdo de um novo
registro que é composto apenas pelo campo ‘Grupo de Acesso’, onde o0
usuario devera obrigatoriamente informar um nome para o Grupo. A utilizacdo
desta funcionalidade garante padronizagdo e praticidade na definicdo das
permissdes de acesso dos usuarios dos sistemas SMARapd, visto que ao
alterar os perfis de acesso do grupo, essa alteragado se aplicara a todos os

usuarios que tem permissao no grupo.

SMARAPDO sistema p v 2 &

Sistems Cantrole de Acesso Crupa de Acesso Navo

Inclusao de Grupo de Acesso

Grupo de Acesso *

Nome Grupo de Acesso

oY sisema ) Ap6s a confirmagao do cadastro, sera habilitada a op¢do de
SMARAPD ) - . ) .. ,
vinculagéo dos ‘Perfis de Acesso’ ao ‘Grupo’.
Sistama. Controle de Acesso Grupo de Acesso Editar
Editar Grupo de Acesso

Grupo de Acesso

SMARAPD

Perfil de Ace\so “O usuario devera digitar parte do nome
Perfil.deAceosn do ‘Perfil de Acesso’, selecionar o registro » a
Perfts Astociados e clicar no botéo ‘Associar” .
Filtro para Perfis de Acesso T
Perfil Agbes

@ Cancelar Salvar
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Os perfis de acesso relacionados ao grupo serdo apresentados na parte inferior

da tela em ‘Perfis Associados’.

Sistema Controle de Acesso Grupo de Acesso Editar

Editar Grupo de Acesso

Grupo de Acesso *
SMARCcp] Planejamento [Consulta]
Perfil de Acesso

[SMARcp] Planejamento [Relatdrios]

Perfis Associados

cadastro

Perfil

[SMARcp] Planejamento Cadastros [Busca]

Agbes

@ Cancelar [ Salvar

Para remover um ‘Perfil de Acesso’ do grupo basta clicar no botdo ‘Remover

BY . cepois oo
e depois no botao .
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3- PERFIL DE ACESSO

3.1- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Perfil de

Acesso’?

A funcionalidade ‘Perfil de Acesso’ esta localizada no menu ‘Sistema’,
submenu ‘Controle de Acesso’, opcao ‘Perfil de Acesso’.

Sistema

Controle de Acesso | Usuario
Auditoria * | Grupo de Acesso
Fainel de Configuracdo Perfil de Acesso B+

Calendario Feriados

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre
em contato com o administrador do sistema para que verifique as
permissdes do usuario.

v A posigdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteragdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Ao clicar no bot&o ‘Buscar’ = é apresentada a ‘GRID’, onde apds executar um

filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no botao

‘Novo’ * é apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo registro.

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br
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Busca de Perfil de Acesso

D  Ordenacdo: - Cadigo 4 Nome

o= Tl ]

Agdes
@ F x

[SMARcp] Consulta
10 [SMARcp] Inclusie Edicdo

I [SMARcp] Administrador

12 [N3o Usar] [SMARsa] Administ
I 13 [N3o Usar] [SMARsa] Administ._
14 [N3o Usar] [SMARsa] Administ
1 15 [Nio Usar] [SMARsa] Administ...
16 [N&o Usar] [SMARsa] Administ...
I 17 [Nao Usar] [SMARsa] Administ...
18 [Ndo Usar] [SMARsa] Administ..

Primeiro Anterior

&®

rd

=

=

=

&

=

irs

g

=

Préximo

f 4
EE
EE

F

L ]
[ ¥ 1

IR 6 G

Grid de registros da
funcionalidade ‘Perfil de Acesso’.

Paginas - 3
Total de

232
Registros : 311

AGOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botdo ‘Novo’ *

v Visualizagao, Edigdo e Remogao dos registros, clicando nos botdes

‘Visualizar'®, ‘Editar’ < e ‘Excluir’ * a frente de cada registro na grid.
v" ‘Remogédo em Massa’, selecionando os registros na grid e clicando

na opcao ‘Excluir Selecionados’ disponivel no botao | Agoes em miltiplos itens - |
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3.2- Como incluir um ‘Perfil de Acesso’?

Ao clicar no botado ‘Novo’ sera demonstrada a tela de inclusdo de um novo
registro que é composto pelos campos ‘Sistema’ e ‘Perfil de Acesso’, ambos
de preenchimento obrigatorio.

No campo ‘Sistema’ o administrador devera selecionar um dos ‘Sistemas
SMARapd'.

Sistema *

‘ Selecione... v

Selecione...

Cerencial

BackOffice

Sistema de Atendimento
Auditoria

Recursos Humanos

Sistema de Gestdo de Materiais
Sistema de Agua e Esgoto

Sistema de Administracdo Materiais

No campo ‘Perfil de Acesso’ o administrador devera inserir um nome para o

perfil.
Inclusdo de Perfil de Acesso
Sistema * Perfil de Acesso *
| Selecione... 3 ‘ Nome Perfil de Acesso

) Padrao

@ Cancelar + Confirmar

Apos a confirmacao do cadastro, sera habilitada a opgao de

Apresenta o nome do
‘Perfil de Acesso’

Editar Perfil de Acesso vinculagéo das ‘Funcionalidades’ ao Perfil de Acesso’
Sistema Nome * Funcionalidade
Gerencial [Gerencial] Controle de Acesso Funcionalidade L ] a

Padrdo

| Apos selecionar a funcionalidade desejada, cligue em ‘Associar’. |

Funcionalidades Associadas

— ~
Alterar Senha de Usuario = (}

Bloguear/Desbloquear Usuario = LJ:‘
Dentro de cada funcionalidade é possivel habilitar e desabilitar .

i
a
N

e s ~ . . =«
usca de Usuario acoOes especificas. Na imagem, a agéo “Alterar Senha de

Usuario” esta habilitada e a agédo “Bloquear / Desbloquear” esta

A

Configuracio Perfil de Acesso
desabilitada. Portanto, um usuario com esse perfil de acesso

o

Configurar Permissées de Usudri podera alterar a senha de um usuério, mas n&do podera

bloquear/desbloquear um usuario.

o

Copiar Acesso de Usuéario

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestao Publica www.smarapd.com.br
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As ‘Funcionalidades’ devem ser associadas ao ‘Perfil de Acesso’ uma a uma.
Para realizar este procedimento o administrador devera digitar parte da
‘Descrigao da Funcionalidade’ no campo ‘Funcionalidade’, selecionar o registro

desejado e clicar no bot&o ‘Associar’ .

DICA

v' Caso tenha dificuldade em encontrar uma funcionalidade no campo
respectivo, verifique se ele ja ndo esta associado ao perfil, pois uma vez
associado, ele deixa de aparecer na busca.

As funcionalidades associadas serdo apresentadas em ‘Funcionalidades

Associadas’ na parte inferior da tela.

Editar Perfil de Acesso

Sistema Nome * Funcionalidade

Contabilidade [SMARcp] Planejamento Cadastros [Bt Funcionalidade [ ] a

) Padrdo

Funcionalidades Associadas

Planejamento - Agdo

Planejamento - Bairro

Planejamento - Coordenador

Planejamento - Eixo de Desenvolvimento
Planejamento - Fonte Destinagdo Recurso Siconfi
Planejamento - Fungdo e Subfuncio
Planejamento - Macro Objetivo

Planejamento - Objetivo do Milénio
Planejamento - PPA Tabela Diversa

Planejamento - Programa

Planejamento - Regido

@ Cancelar B salvar

Para remover uma funcionalidade do Perfil de Acesso basta clicar em

‘ ) . ~ & salvar
Remover EI e depois no botao -

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestdo Publica www.smarapd.com.br
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Para verificar ou alterar as acdes que podem ser liberadas ou bloqueadas em

cada funcionalidade, basta clicar sobre a mesma.

Funcionalidades Associadas

Busca de Bairro = q: )
Edigdo de Bairro = (D
Incluséo de Bairro = U=
—
Remocao de Bairro = (=
Remocdo em Massa de Bairro = Iﬁ,‘._f
Visualizacdo de Bairro — ‘_\

Planejamento - Coordenador x

A fungdo ‘Busca’ libera acesso a ‘Grid’ da Funcionalidade. Ao habilitar &

apresentando o botao ‘Buscar’ =

A funcao ‘Hierarquia’ libera acesso a ‘Treview’ da Funcionalidade. Ao habiltiar

€ apresentado o botao botao ‘Buscar’ =

A funcédo ‘Edigao’ libera acesso a ‘Edigao’. Ao habilitar € apresentado o botao
‘Editar’ < .
A funcao ‘Inclusao’ libera acesso a ‘Inclusdao’. Ao habilitar € apresentado o

botéo ‘Novo’ na grid ou treview da funcionalidade * e no menu. a

A funcdo ‘Remocgao’ libera acesso a ‘Remocgao’ de registro. Ao habilitar é

apresentado o botdo ‘Excluir * . Lembrando que registros relacionados a
outras funcionalidades, enviados ao Tribunal de Contas ou que a rotina por
algum motivo ndo permita, ndo serdo excluidos e apresentardo mensagem

informando o motivo.

A funcdo ‘Remogdo em Massa’ libera acesso a opgao ‘Excluir Selecionados’

ao clicar no botao

A funcédo ‘Visualizagao’ libera acesso a ‘Visualizagado’ do registro. Ao habilitar

é apresentado o botdo ‘Visualizar @ .
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4- AUDITORIA

4.1- O que é ‘Auditoria’?

Auditoria, no contexto de sistemas de informacdo, € uma atividade voltada a
avaliagdo dos procedimentos de controle e seguranga vinculados ao

processamento das informacoes.

4.2- Como funciona a ‘Auditoria’ nos sistemas
SMARapd?

Para garantir a seguranca e integridade das informacdes sdo armazenados
todos os dados dos registros inseridos, alterados ou excluidos dentro de cada
funcionalidade, de modo que é possivel indentificar quem realizou, o qué fez e
quando foi feito dentro de qualquer funcionalidade, inclusive sendo possivel

visualizar, no caso de alterag¢des, os valores antigos e atualizados.

4.3- Onde esta localizada a funcionalidade ‘Auditoria’?

A funcionalidade ‘Auditoria’ esta localizada no menu ‘Sistema’, submenu

‘Auditoria’, opgao ‘Auditoria’.

SiIstema w

Controle de Acesso »
Auditoria » | Auditoria =
Painel de Configuracdo Configuragdo de Auditoria

Calendario Feriados
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4.4- Como consultar os registros da funcionalidade

‘Auditoria’?

Para ter acesso aos registros gerados pela auditoria é necessario fazer um pré-
fitro devido ao grande volume de informagdes geradas por essa
funcionalidade. Os campos ‘Sistema’ e ‘Dominio’ sdo de preenchimento
obrigatério.

Dominio refere-se a tabela do banco de dados onde sdo armazenadas as

Busca Avancada informagdes da funcionalidade correspondente.
Sistema * Dominio *
Selecione... v Selecione... v
Propriedade valor

/} selecione... M Valor
Propriedades Adicionadas

vt e

Propriedade refere-se ao campo da tabela da funcionalidade. Ao informar o campo
Propriedade o campo “Valor” tornara-se obrigatério. Ao incluir o valor de uma
propriedade, os dados de auditoria serao filtrados de modo que sejam mostrados U
— apenas os registros onde a propriedade seja igual ao valor informado.

Ao clicar no botdo ‘Buscar’, sera aberta a ‘GRID’ da funcionalidade com os

registros de auditoria correspondentes a busca realizada.

Busca de Auditoria EEE ﬂ

D  Ordenagdo: | a Usuario

Estado Inicial Y Estado Final Data/Hors do Evento

{"userld":"ramsouza”,"Nome""Rafa... {"userld":"ramsouza","Nome""Raf... /Usuario/ramsouza/PerfilAc... 02/03/2016 15:43:07 Alterado
{"userld""ramsouza”,"Nome":"Rafa... {"userld":"ramsouza”,"Nome":"Raf._. /Usuario/ramsouza/PerfilAc... 02/03/2016 15:43:08 Alterado -
{"userld"."ramsouza”,"Nome":"Rafa... {'userld":"ramsouza”,"Nome":"Raf... /Usuario/ramsouza/PerfilAc... 02/03/2016 15:43:09 Alterado @®
{"userld":"Igbizzan","Nome":"Luis ... /Usuario/Create POST 03/03/2016 10:19:43 Criado @
{"userld™"Ighizzan","Nome":"Luis G... {"userld":"Igbizzan","Nome™"Luis ... /Usuario/lgbizzan /PerfilAces... 03/03/2016 10:19:59 Alterado )
{"Usuariold™:"Igbizzan","NumercM... /Usuario/ POST 03/03/2016 10:21:06 Criado @
{"userld":"gabrielsouza”,"Nome":" JUsuario/Create POST 10/03/2016 10:10:10 Criado -
{"userld™:"gabrielsouza","Nome™"g... {"userld":"gabrielsouza”,"Nome":". /Usuario/gabrielsouza/Perfil . 10/03/2016 10:11:53 Alterado -
{"userld":"gabrielsouza”,"Nome":"g... {"userld""gabrielsouza","Nome":"... /Usuario/gabrielsouza/Perfil... 10/03/2016 10:11:57 Alterado @®
{"userid":"gabrielsouza”,"Nome":"g... {"userld":"gabrielsouza","Nome":". /Usuario/gabrielsouza/Perfil_. 10/03/2016 10:12:08 Alterado -

3

L - ; - FI Paginas : 68
Primeiro  Anterior Préximo  Ultimo v Total de Registros : 673
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Ao clicar no icone ‘Visualizar @, sera aberta a janela de visualizagdo de

auditoria onde € possivel visualizar quais propriedades foram alteradas.

Visualizar Auditoria

Dominio Usuario Evento: Alterado

url: [Usuario/Admin/PerfilAcesso/7 PUT
Usudric admin Data/Hora: 17/02/201611:17:34
IP Interno: IP Remoto: é:ﬁonzado Usudrio desconhecido
Auibutos Estado Inicial Estado Final
GruposAcesso
PerfisAcesso

A coluna “Estado Inicial” refere-se aos valores das propriedades
s | antes da alteragéo, sendo que a coluna “Estado Final” refere-se
eare aos valores ap6s a alteragdo
-1

Usuarios
kh
Usuarios
-3

—-Nome adminCP
--ldSistema 11
—-Padrao N

--ld 7

As propriedades que foram modificadas estardo destacadas em vermelho
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4.5- Como configurar os dominios que devem ser

auditados?

A funcionalidade ‘Configuracdo de Auditoria’ estd localizada no menu

‘Sistema’, submenu ‘Auditoria’, opcao ‘Configuragao de Auditoria’.

Sistema «

Controle de Acesso »
Auditoria » | auditoria
Painel de Configuragdo Configuragdo de Auditoria

Calendario Feriados

O sistema permite que o Administrador com as devidas permissdes escolha os
itens do sistema que irdo receber auditorias ou n&o. Esta decisdo é importante,
pois os controles que uma auditoria exige acabam por ocupar recursos de
sistemas. Sendo assim, acredita-se que cada 6rg&o publico possa escolher

seus alvos de auditorias conforme suas necessidades.

Configuracdo de Auditoria

Sistema
: ’ Gerencial ¥

Neste campo serao listados todos os sistemas SMARapd.

Ao selecionar um deles, seréo apresentados abaixo todos Auditoria
os dominios pertencentes a ele. (Do

NS -

Usuario (\-‘I:)

UsuarioAutenticacao */j:‘

Sede -\/‘\)

CalendarioFeriado ‘-J

Para habilitar/desabilitar a auditoria em um dominio

especifico, basta clicar no botéao -
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5- PAINEL DE CONFIGURAGAO

5.1- Onde cadastro os dados do ‘Orgdo Publico’?

O cadastro dos dados do ‘Orgdo Publico’ é feito através da funcionalidade
‘Painel de Configuragao’. Esta funcionalidade esta localizada no menu

‘Sistema’, opgao ‘Configuracao’.

sistema

Controle de Acesso »
Auditoria b
Painel de Configuracdo i)

Calendéario Feriados

Nesta funcionalidade serao informados os dados cadastrais, documentacgao e
enderecamento do Orgdo Publico, inclusive a ‘Chave de Acesso’ que permite o

acesso aos sistemas SMARapd.

Painel Configuracao

Dados da Prefeitura Brasdo Colorido Brasdo Preto Branco Brasdo Web Configuracdes de E-mail

Id Sede Nome Reduzido

1 PM Modelo
Nome

PREFEITURA MUNICIPAL MODELO

Endereco Nimero
Rua Aurora 446
Complemento CEP
14050100
Cidade Bairro UF
Ribeirdo Preto Vila Tibério SP
Slogan

o Ao clicar no link “Obter chave de acesso”, sera aberta a pagina  }riczo estadual

do suporte da SMARapd, onde é possivel obter uma nova chave
E bfones

de acesso para liberagéo da préxima competéncia. ST

Chave de Acesso *

02191373575331681
Obter chave de acesso.
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DICA

v" Algumas funcionalidades no sistema utilizam o servico de e-mail para

notificagdes diversas. Para que elas funcionem corretamente é necessario

realizar configuragao da aba “Configuracdes de e-mail”

Painel Configuracio

Dados da Prefeitura Brasdo Colorido Bras&o Preto Branco Brasdo Web Configuragdes de E-mail

SMTP para envio de e-mail Porta padrio do servidor de e-mail Dominic do servidor de e-mail
smtp.smarapd.com.br 25 smarapd.com.br

Urtiliza o SSL para comunicacdo com o servidor Senha do e-mail padrdo Login do e-mail padréo
Sim | Sl 499aea7208622e
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6- CALENDARIO FERIADOS

6.1- Onde cadastro os feriados e dias sem expediente

bancario?

Os feriados e dias sem expediente bancario sdo cadastrados através da
funcionalidade ‘Calendario Feriados’. Esta funcionalidade esta localizada no

menu ‘Sistema’, opgao ‘Calendario Feriados’.

Sistema «

Contrale de Acesso »
Auditoria »
Painel de Configuragdo

Calendario Feriados 3]

ATENCAO!

v' A atualizacdo deste cadastro é muito importante, pois ele é utilizado em
diversas rotinas no sistema.

v Para o caso de feriados que ocorram sempre na mesma data, a
funcionalidade oferece a facilidade de replicar o feriado ou dia sem
expediente bancario para todos os exercicios. Para isto, basta marcar a
opcao “Aplicar acao em todas as Datas Recorrentes”.

Calendario de Feriados

< agosto 2016 >
dom seg ter qua qui sex sab
01 02 03 04 05 06
07 08 09 10 11 12 13
14 155 16 iz 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
Descricio
28 29 30 3] Descricio

Sem expediente Bancrio

Feriado

:

0 em todas as Datas
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