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SEJAM BEM-VINDOS

Este € o Manual de Capacitagao e Treinamento que a SMARapd desenvolveu

para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa comunicacao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo e, ao

mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar nossos

servigos para melhor atendé-los.

Bom treinamento!

Equipe SMARCcp.
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INTRODUGCAO

A Constituicdo Federal de 1988 define que o modelo orgamentario brasileiro é

composto por trés instrumentos:

e Plano Plurianual (PPA)
e Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO)

e Lei Orgamentaria Anual (LOA)

As instrugbes contidas neste manual abrangem as funcionalidades
relacionadas a Agéao.

OBJETIVO

7

O objetivo deste manual é propiciar o pleno conhecimento sobre as
funcionalidades relacionadas a ‘Agao’, e também dos fatores que interferem
nas mesmas, tais como funcionalidades relacionadas e parametros. Este
conhecimento é fundamental para efetuar os procedimentos padrdes tais como

consultas, inclusdes e manutengdes de forma mais assertiva e eficiente.
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1.1- Onde estao localizadas as funcionalidades

abordadas?

As funcionalidades abordadas neste manual estdo localizadas no menu

‘Planejamento’, submenu ‘Cadastros Basicos’, opgéo ‘Agao’.

grq,-\R,»,pD‘ Cadastros p Contabilidade p

Cadastros Basicos » | Plano de Contas da Receita

Despesa » | Plano de Contas da Despesa

Receita * | Unidade Orcamentdria

Orgamento Consolidado ] Fungio e Subfuncio

Relatdrios Programa

Configuragdo Acdo = 4+
Aprovacdn Vinculo

Coordenador

Eixo do Desenvolvimento

DICA:

v' Caso a funcionalidade nao esteja disponivel no menu acima entre
em contato com o administrador do sistema para que verifique as
permissdes do usuario.

v A posigdo da funcionalidade no menu podera sofrer alteracdes
dependendo do perfil de acesso do usuario.

Ao clicar no botdo ‘Buscar’ = ¢ apresentada a ‘GRID’, onde apds executar
um filtro valido sdo demonstrados os registros da funcionalidade. Ao clicar no
botdo ‘Novo’ * ¢ apresentada a tela para efetuar a inclusdo de um novo

registro.
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2 — FUNCIONALIDADE AGCAO

2.1- Quais sao as acgoes disponiveis na funcionalidade

‘Acao’ e como executa-las?

Nesta funcionalidade todas as acbdes basicas demonstradas no manual de
Instrugdes Gerais do SMARcp estdo disponiveis e podem ser executadas

independente da Unidade Gestora que o usuario estiver acessando.

ACOES DISPONIVEIS:

v Inclusdo pelo menu e pela ‘grid’ clicando no botdo ‘Novo’ ¥ |

v Visualizagao e Edigao clicando no botdo ‘Visualizar’ ® e ‘Editar’
“ afrente de cada registro na grid na coluna de ‘Agéo’.

v Remogio dos registros, clicando em ‘Mais Opgdes’ =, opcao
‘Excluir’ a frente de cada registro na grid na coluna de ‘Agao’.

v Alteragdo, clicando em ‘Mais Opgdes’ =, opcdo ‘Alteragio’ a
frente de cada registro na grid na coluna de ‘Agao’

v ‘Remocgao em Massa’, selecionando os registros na grid e clicando

na opgao ‘Excluir Selecionados’ disponivel no botao [ Agdes em mltiplos itens - §

SI'-TJ'\RI"\PD‘ Cadastros p  Planejamento p EH &
Planzjzmenta Cadastros Basicas Ackn
Busca de Acdo Dooman
D Ordenacdo: a Acdo o
S Y S S [T T
@ 1.0012 Universidade Cidada Inclusio ® Z x
1.0013 Educacdo em Direitos Humanos/ Escola.. Inclusdo @& F x
] 1.0014 Agentes da Natureza Inclusio ® F x
1.0015 Educacdo para o Transito Inclusdo ® 7 x
I 1.0020 Implantagdo e Manutencédo de Grama Si. Inclusdo & F x
1.0023 Mediar no CIC Inclusio ® 7 x
] 1.0024 Mediar nas Comunidades Inclusdo ® ZF x
1.0025 Mulheres da Paz e Protejo Inclusdo Grld de reQIStrOS da @& F x
] 1.0039 Gestio da Salide inclusio funC|ona“dade ‘Agao’. ® F %
1.0042 Fomento de Negécios Estruturados Inclusdo ® 7 x
»
Primeiro  Anterior > .. Proximo  UOltimo [REVEEES ;i%;?a;e:;e;,;t,os; 161

SMARAPD INFORMATICA LTDA Unidade Gestao Publica www.smarapd.com.br — smarcp.suporte@smarapd.com.br
R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirdao Preto/SP — Tel.: 2111.9898
7



ida na Cidade

\
SMARAPI \ * SMARcp

2.2- Quais saos as funcionalidades dependentes da

‘Acao’ e como acessa-las?

FUNCIONALIDADES DEPENDENTES:

v' Permite acessar a funcionalidade ‘Alteragcao de Agao’, clicando no

botdo ‘Mais Opgoes’ =, ‘Alteragao’ a frente de cada registro na grid na
coluna de ‘Agao’.

Obs: A funcionalidade dependente sera abordada em tépico especifico

deste manual.

2.3- Como ¢é atribuido o controle (Original e Inclusao)

ao inserir uma ‘Agao’?

A inclusdo de registros na rotina de ‘Agao’ pode ocorrer em dois momentos:

ANTES DA APROVACAO DO PPA - Enquanto o PPA nao estiver aprovado no
SMARcp, ao incluir uma ‘Ag¢ao’ sera atribuido automaticamente o controle
‘ORIGINAL’ ao registro.

APOS A APROVACAO DO PPA - Apods a aprovacéo do PPA no SMARcp, ao
incluir uma ‘Agdo’ sera atribuido automaticamente o controle INCLUSAQ’ ao

registro.
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2.4- Como verificar se o PPA esta aprovado?

Para verificar se o PPA do quadriénio esta aprovado é necessario acessar com

a Unidade Gestora Especifica o menu ‘Planejamento’, opgao ‘Aprovagao’.

SM:’\RI\P[}‘ Cadastros p

Cadastros Basicos »
Receita »
Configuragdo

Aprovagdo

Ao clicar na opgao sera apresentada a tela a seguir, onde é necessario clicar
no botdo PPA.

Selecione o tipo de aprovacio

PPA.

Ao clicar no botdo ‘PPA’ o usuario devera verificar se o campo ‘Numero
Legislagao’ esta preenchido. Se houver um numero de legislagao significa
que o PPA esta APROVADO, ou seja, ao inserir uma Agdo a mesma recebera
o Status ‘Inclusdo’. Caso nao conste numero de legislagao significa que o
PPA nao esta aprovado, logo ao inserir uma Agdo a mesma recebera o

Controle ‘Original’.

SM!\RAP[)‘ Cadastros p  Planejamento p H -

Planejamento Aprovagio A Visualizagio

Visualizacdo da legislacao do Plano Plurianual

Tipo Legislagdo Niamero Legislagdo Data Legislagdo Data Publicagdo

LEI 123 02/01/2014 02/01/2014

« Voltar
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2.5- Como verificar se existem alteracbes para a

‘Agao’?

Para verificar se existem alteracdes para a Agao é necessario clicar no botao

‘Mais Opgoes’ = e clicar em ‘Alteragao’, que consta a frente de cada registro

Cadastros Planejamento =
suarape? X d b .
Flznjamanto Cadastrs Basicos Acio
Busci e Aca sz em i e J 7 + 0 1o~ T 7 1= ]
D  Ordenacdo. a A
n Descrigdo da Acdo h g Unidade Responsavel Y | Descricdo da Unidade Respo
1.0001 Projeto de Educacio Ambiental em Area... Inclusdo
1.0002 Campanhas Educativas, Eventos Ambien._ Inclusio ® =
1.0004 Procon Parceiro Incluséo ® FY=
1.0005 Educacdo Ambiental na Educagio Basica Inclusdo 03.01.00 Companhia de Desenvolvime @ F[|=
1.0006 FormAcgdo Inclusdo @ Zl=
1.0007 Vida no Transito Inclusdo ® F=
o
1.0008 Vitéria Afirmativa: Promovendo Igualda ..  Inclusdo Excluir
Alteracdo
1.0009 Vitéria no Enfrentamento a Homofobia Inclusdo —
2.6- C ifi Aca a relacionad
.6- Como verificar se a Agcao esta relacionada com

uma Previsao de Despesa?

Para verificar se a ‘Agcao’ esta relacionada com uma ‘Previsdo de Despesa’ o
usuario devera acessar o menu ‘Planejamento’ submenu ‘Despesa’, opgéo

‘Previsdo de Despesa’ e na grid de registros, filtrar pela coluna ‘Agao’.

Vale lembrar que o SMARCcp permite ao usuario a decisdo sobre o uso da Ag¢ao
na Previsdo de Despesa ou no Detalhamento da Despesa LOA. Caso o usuario
opte por utiliza-la no detalhamento da Despesa LOA a pesquisa acima nao

sera possivel.
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2.7- Como verificar se a Acao ja foi enviada ao

“Tribunal de Contas’?
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2.8- Como é o funcionamento da rotina quando o

parametro ‘Acao’ do PPA esta desmarcado?

Caso o parametro ‘Agao’ esteja desmarcado, a funcionalidade ‘A¢ao’ nao
sera utilizada na ‘Inclusao’, ‘Edigao’ e ‘Visualizacao’ da rotina de Previsao

de Despesa. Na grid a coluna ‘A¢ao’ também deixara de ser apresentada.

Para verificar este parametro o usuario devera acessar o SMARcp com a

Unidade Gestora Consolidadora o menu ‘Planejamento’, opcgao

‘Configuragao’.

SM,-\RAP[:)6 Cataucs b
Cadastros Basicos »
Receita 4

Configuracao

Aprovacdo

Ao clicar na opgao sera apresentada a tela a seguir. O usuario devera

observar se 0 campo ‘Acao’ esta desmarcado.

SMAR/\PD’ Cadastros p  Planejamento p oS
Planejaments Configuracio

Edicdo de Configuracdo do PPA

Periado PPA ¥ Unidade Executora

2014 - 2017 ¥ Funcio/Subfuncio

¥ Acio

¥ Fonte de Recurso

@ Cancelar Salvar
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ATENCAO!

v" Diferente da versao desktop do SMARcp, em que o usuario deve acessar
0 exercicio anterior ao da vigéncia para elaborar o planejamento, na
versao Web os registros desta funcionalidade devem ser cadastrados
acessando qualquer um dos exercicios abrangidos pelos quadriénio do
PPA, tendo em vista que os registros sdo gravados com a informacéo de
periodo inicio e periodo fim. Exemplo: Podemos cadastrar uma Acéao
para o PPA de vigéncia 2014 - 2017, acessando os exercicios de 2014,
2015, 2016 ou 2017.

2.9- ‘Acao’ antes da aprovacao do PPA.

2.9.1 - Como inserir um registro de ‘A¢ao’ com controle ‘Original’?

Enquanto o PPA do quadriénio ndo estiver aprovado, automaticamente é

apresentado o Status ‘Original’ ao clicar no botdo ‘Novo’ ¥ .

Informar o codigo da Acao.

(Unico para cada periodo do PPA)

SMJ’\RAPD’ Cadastros p

Plznejamento

Inclusdo de A¢do

Planejamento

Cadastros Basicas Acio Inelus

Campo preenchido
a partir do codigo da
acao

PPA nao esta

Tipo
Tipo

Descrical

Descri

Apresenta o cédigo e a descricao das ‘Unidades
Responsaveis’. O usuario pode encontrar
digitando parte do cédigo ou da descrigéo.

Cda:REspunséve\

Unidade Responsavel

Status *
Novo
Produto

Produto

Unidade Medida *

Padréo escolhido
para mensuragao
da Acédo

Unidade Medida

Metas per Exercicio

Exercicio 2014 *

Exercicio 2014

Eixo do Desenvolvimento

Eixo do Desenvolvimento

Horizonte Temporal

Exercicio 2015 *

o aprovado = ‘Original’.
Informar a PPA aprovado =
prioridade da Agao ‘Inclusao’.
Prioridade * Controle
Prioridade Original
0/300
-

Indicador *

Indicador

Situacao que se deseja

Situacao anterior a
execugao da agao

atingir com a execucgéao
da agéo

Indice Recente

Exercicio 2016 *

Exercicio 2015

Objetivo do Milénio

» Objetivo do Milénio

Valores de Metas Fisicas
para cada exercicio

indice Futuro

0,00 0,00

Exercicio 2017 *

Exercicio 2016 Exercicio 2017
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O campo ‘Ag¢ao’ deve ser unico para cada quadriénio do PPA, caso contrario

sera emitida a seguinte mensagem:

Ja existe registro com o cédigo informado.

A informacao ‘Tipo’ sera preenchida automaticamente seguindo o seguinte

critério:
Acdo * Tipo
1.0508 Projeto

Para Estado do Espirito Santo:

Se Tipo Acéo for 0 ou 3 Entdo ‘Tipo’ sera Operacao Especial;
Se Tipo Agéo for 1,5 ou 7 Entao ‘Tipo’ sera Projeto;

Se Tipo Acéo for 2,4,6 ou 8 Entédo ‘Tipo’ sera Atividade;

Se Tipo Agao for 9 Entdo ‘Tipo’ sera Reserva de Contingéncia.

Para os demais Estados:

Se Tipo Acéo for 0 Entdo ‘Tipo’ sera Operagao Especial;
Se Tipo Agéo for 1,3,5 ou 7 Entao ‘Tipo’ sera Projeto;
Se Tipo Acéo for 2,4,6 ou 8 Entao ‘Tipo’ sera Atividade;

Se Tipo Acéo for 9 Entdo ‘Tipo’ sera Reserva de Contingéncia.

No campo ‘Prioridade’ deve ser informado um numero com até 04 digitos.

Prioridade *

1
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Deve ser informada a ‘Descri¢cao’ da Acao’ de forma objetiva contendo no

maximo trezentos caracteres.

Descrigio *

Procon Parceiro

15/300

No campo ‘Unidade Responsavel’ o usuario devera pesquisar a Unidade
responsavel pela execugdo da agdo. A busca pode ser efetuada digitando parte
do codigo ou da descrigdo. Para a funcionalidade ‘Agao’ a informacéo da

Unidade Responsavel ndo é obrigatoria.

Unidade Responsavel
o »
01.00.00 - CAMARA MUNICIPAL DE VITORIA !

01.01.00 - Camara Municipal de Vitéria [
01.02.00 - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE VITORIA

01.02.01 - COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTQ DE VITORIA
02.00.00 - Instituto de Previdencia de Vitéria - IPAMV
02.01.00 - Instituto de Previdéncia Municipal de Vitéria
02.03.00 - IPAMV - DEPTO. DE BENEFICIOS

03.00.00 - Companhia de Desenvelvimento de Vitéria
03.01.00 - Companhia de Desenvolvimento de Vitoria
03.02.00 - Fundo de Apoio & Ciéncia e Tecnologia

Mostrando 10 de 182 registros.

No campo ‘Status’ o usuario deve indicar o estagio da execugao da acao.

Podera optar pela op¢ao ‘Novo’ ou ‘Em Andamento’.

Sratus *

| Novo "|

| Selecione |
Em Andamento

Devera ser informado um ‘Indicador’ para cada agao. Trata-se de informacéao

de suma importancia na mensuracao dos objetivos alcangados na execucgao da

‘Acao’.

Indicador *

‘ quantidade de pessoas atendidas
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Podera, ainda, o usuario informar o ‘Produto’ resultante da execucido da

‘Acao’. O preenchimento da informacéo é facultativo.

Produto

Produto

0/255

No campo ‘Unidade Medida’ o usuario devera informar o padrao escolhido

para a mensuracao da Ag¢ao e de seus indicadores.

Unidade Medida *

CORRIGIR

Ja nos campos ‘indice Recente’ e ‘indice Futuro’ o usuério podera informar a

situagao atual e a situagédo que se pretende atingir com a execugéo da agao.

indice Recente indice Futuro

Para o PPA ‘Original’ os campos de ‘Metas por Exercicio’ serdo obrigatorios

se no ‘Parametro do Planejamento’ o checkbox ‘A¢ao’ estiver desmarcado.

Metas por Exercicio

Exercicio 2014 * Exercicio 2015 * Exercicio 2016 * Exercicio 2017 *

Exercicio 2014 Exercicio 2015 Exercicio 2016 Exercicio 2017

Os campos ‘Eixo do Desenvolvimento’, ‘Objetivo do Milénio’ e ‘Horizonte
Temporal’ sdo de preenchimento opcional, e para os dois primeiros a
associagao podera ser feita a partir da digitacdo de qualquer parte do codigo ou

da descrigao.

Eixo do Desenvolvimento Objetivo do Milénio

Eixo do Desenvolvimento - Objetivo do Milénio -

Horizonte Temporal

Apds o preenchimento de todos os campos obrigatérios o usuario devera clicar

+ Confirms , iy . ~ . ~ ~
em . Sera emitida a mensagem de confirmagao da inclusdo da Agao
na parte superior da tela.
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29.2 - Em que momento eu posso editar ou remover um registro de
‘Agao’ ‘Original’?

Um registro de ‘A¢ao’ com controle ‘Original’ s6 pode ser editado ou removido

enquanto o PPA n&o estiver aprovado.

Ao tentar ‘Editar’ ou ‘Remover’ um registro de Agdo com controle ‘Original’ e

com o PPA Aprovado sera emitida mensagem:

Esta a¢do ndo pode ser executada pois o PPA ja foi aprovado para o periodo.

2.10-

‘Acao’ apos a aprovacao do PPA.

2.10.1 - Como inserir um registro de ‘A¢ao’ com controle ‘Inclusao’?

7

Apdés a aprovagdo do PPA, automaticamente é apresentado o Controle

‘Inclusdo’ ao clicar no botdo ‘Novo’ .

SMARAPD’ Cadastros p

Plznsjzmento Cadastros Bisicos Agio

Planejamento )

Inclusdo de Acao

Descrigio *

Descrigdo

Unidade Responsavel
Unidade Responsavel
Status *
Novo
Produto

Produto

Unidade Medida *

Unidade Medida

Metas por Exercicio

Exercicio 2014

Exercicio 2014

Eixo do Desenvolvimento

Eixo do Desenvolvimento

Horizonte Temporal

Tipo
Tipo

Indicador *

v Indicador

indice Recente

Exercicio 2015

Exercicio 2015

Prioridade *

Prioridade

Controle

Inclusao

PPA néo esta
aprovado = ‘Original’.
PPA aprovado =
‘Incluséo’.

Data *

dd/mm/aaaa

Registro com controle ‘Inclusao’
deve ser informada ‘Data’.

0,00

Exercicio 2016 *

Exercicio 201

Objetivo do Milénio

Objetivo do Milénio

Exercicio 2017 *

6 Exercicio 2017

@ Cancelar « Confirmar
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Nos registros com controle ‘Incluséo’ € necessario que o usuario informe uma
‘Data’ dentro do periodo de vigéncia do PPA, caso contrario sera emitida a

mensagem:

A data informada esta fora do periodo do PPA.

Também nao pode ser informada data de més ja enviado ao Tribunal de

Contas, caso contrario sera emitida a mensagem:

A Data informada ja foi enviada para o Tribunal de Contas.

As demais informagdes sdo as mesmas ja apresentadas na inclusdo de registro

com controle ‘Original’.

210.2 - Em que momento eu posso editar ou remover um registro de
‘Acao’ ‘Inclusao’?

Quando o Parametro ‘Ac¢ao’ estiver marcado, um registro de ‘Agao’ com
controle ‘Inclusao’ sé pode ser editado se nao estiver relacionado a um registro

de ‘Previsao de Despesa’ aprovado.

Se o Pardmetro ‘Agao’ estiver desmarcado, o registro de ‘Acédo’ do tipo
‘Inclusdo’ s6 pode ser editado se ndo estiver vinculado a um registro de
detalhamento LOA aprovado. Caso alguma das regras néo seja seguida sera

emitida a mensagem:

Esta a¢do ndo pode ser executada pois o registro possui Previsdo de Despesa.

O mesmo nao podera ser excluido se estiver relacionado a um registro de
‘Previsdo de Despesa’ independente da aprovacdo deste registro, caso

contrario sera emitida a mensagem:

Esta agdo ndo pode ser executada pois ja existe despesa gerada.
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2.11- Quais sao oS relacionamentos da

funcionalidade ‘Ag¢ao’?

Os registros da funcionalidade ‘Ag¢ao’ possuem as seguintes vinculagoes:

UNIDADE ORGAMENTARIA, disponivel no menu ‘Planejamento’, submenu
‘Cadastros Basicos’, opcao ‘Unidade Orgcamentaria’ — O campo ‘Unidade
Responsavel’ apresenta todos os registros cadastrados na tabela de Unidade
Orgcamentaria.

EIXO DO DESENVOLVIMENTO, disponivel no menu ‘Planejamento’,
submenu ‘Cadastros Basicos’, opcao ‘Eixo do Desenvolvimento’. O campo
‘Eixo do Desenvolvimento’ permite relacionar o cadastro de um ‘Eixo do

Desenvolvimento’ a uma ‘Agéo’.

OBJETIVO DO MILENIO, disponivel no menu ‘Planejamento’, submenu
‘Cadastros Basicos’, opcdo ‘Objetivo do Milénio’. O campo ‘Objetivo do

Milénio’ permite relacionar o cadastro de um ‘Objetivo do Milénio’ a uma ‘Agao’.

APROVACAO DO PPA, disponivel no meu ‘Planejamento’, opgao
‘Aprovacao’. Caso o campo ‘Numero Legislagdo’ esteja preenchido, significa
que o PPA esta aprovado, logo o controle do registro sera ‘Inclusdo’. Caso néo

conste numero de legislagao o controle do registro sera ‘Original’.

ALTERACAO DE ACAO, disponivel no menu ‘Planejamento’, submenu
‘Cadastros Basicos’, opcdo ‘Agao’, clicando no botdo ‘Mais Opgées’ =,
‘Alteragao’. O registro de Acado pode conter ‘Alteragdes’ relacionadas, que

podem ser acessadas, seguindo o caminho especificado.
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PREVISAO DE DESPESA, disponivel no menu ‘Planejamento’ submenu
‘Despesa’, opcao ‘Previsdao de Despesa’. O registro de ‘Agcao’ pode estar
relacionado a uma Previsdo de Despesa. Ao acessar a grid da rotina de
‘Previsao de Despesa’ constara a coluna de ‘A¢ao’.

DETALHAMENTO DA DESPESA LOA, disponivel no menu ‘Planejamento’

submenu ‘Despesa’, opcao ‘Previsao de Despesa’, clicando no botdo ‘Mais

Opgdes’=, LOA. O registro de ‘Agdo’ pode estar relacionado a um
Detalhamento da Despesa LOA. Ao acessar a grid da rotina ‘Detalhamento da

Despesa LOA’ constara a coluna de ‘Ag¢ao’.

ENVIO TRIBUNAL DE CONTAS
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2.12- Duvidas sobre a funcionalidade ‘Acao’.

(&

Os botoes de @ “Visualizar”, < “Editar”, ¥ “Excluir” + “Incluir”, nao
estao aparecendo. O que devo fazer?
Entre em contato com o administrador do sistema e solicite que verifique as

permissdes do seu usuario

Como ¢é efetuada a alteragao de uma Agao?

A alteragdo de uma Acéo devera ser efetuada clicando no botdo ‘Mais Opc¢oes’

= ‘Alteracdo’ A funcionalidade de ‘Alteracdo de Acdo’ sera abordado em um
tépico especifico deste manual.

Por que o sistema nao permite que determinados registros sejam

editados ou removidos?

A Edicdo da funcionalidade ‘Ag&o’ leva em consideragdo algumas variaveis.
Parametro ‘Agao’ Marcado e Desmarcado, e Antes e Depois da aprovagao do
PPA.

Antes da aprovagdo do PPA, os registros sdo inseridos com o controle
ORIGINAL. Estes registros s6 podem ser editados ou excluidos, enquanto o

PPA nao estiver aprovado.

Ap6s a aprovagdo do PPA, os registros sdo inseridos com o controle
INCLUSAO. Para o caso do Parametro ‘A¢do’ marcado, um registro de ‘Acdo’
do tipo ‘INCLUSAQ’ podera ser editado enquanto ndo estiver relacionado a
uma Previsdo de Despesa ja aprovada. Ja para o parametro ‘Agao’
desmarcado, um registro de ‘Agéo’ com o controle ‘INCLUSAQO’ s6 podera ser
editado se nao estiver vinculado a um registro de Detalhamento da Despesa
LOA ja aprovado.
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Para todas as varidveis um registro de ‘A¢do’ com o controle INCLUSAQ’ s6
podera ser excluido se nao estiver vinculado a nenhum registro das

funcionalidades Previsdo de Despesa ou Detalhamento da Despesa LOA.
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3.1- Como acessar a funcionalidade ‘Alteracoes de

Acao’?

Para acessar as ‘Alteragoes de Agao’ de um registro de ‘Agao’ o usuario

devera clicar no botdo ‘Mais Opgdes’ =, localizado na coluna de ‘A¢bes’ na

grid da funcionalidade de ‘Agao’.

SMI\RAPD‘ Cadastros p I Y

Planejamento Cadastros Basicas Cadastros Basicos * | Programa

Busca de Acido o Agdo B + (v[+]c]a-J -]

= Tabelas Diversas
D  Ordenagdo: a Acdo

n Descricdo da Agdo Y Unidade Responsdvel Y | Descricio da Unidade Respo

c ‘ Cadastros Planejamento =
SMARAPD 4 ) 4 -
Flanejamenta Cadastros Bisicas Agio
s o e manis - § 7 ] +1 51 -
D  Ordenacdo: & Acdo
n Descrigdo da Agdo Unidade Responsavel Descrigdo da Unidade Respo
—
1.0001 Projeto de Educagio Ambiental em Area... Inclusio =
1.0002 Campanhas Educativas, Eventos Ambien_. Inclusdo ® =
1.0004 Procon Parceiro Incluséo ® FI=
1.0005 Educagdo Ambiental na Educagdo Basica Inclusdo 03.01.00 Companhia de Desenvolvime @ [ |=
1.0006 FormAcio Incluséo = =
1.0007 Vida no Trénsito Incluséo ® &=
L
1.0008 Vitdria Afirmativa: Promovendo Igualda ..  Inclusdo Excluir
Alteragdo
1.0009 Vitéria no Enfrentamento 4 Homofobia Incluséo r—

‘ Cadastros Planejamento HHE-Y
SMARAPD § - k
Planejamento Cadastros Basicos Agde Alteragio

Busca de Alteracio da Acdo

Acio ) Grid de registros da funcionalidade
1.0001 - Projeto de Educagdo Ambiental em Areas de Mangueza ~ -,
‘Alteracéo Acéo’.

oD EE

D Ordenacdo: a Data Alteracdo
27/07/2016 233.652,36
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3.2- Como incluir uma ‘Alteragcao de Agao’?

Para inserir uma alteragdo em uma ‘Ag¢ao’, € necessario clicar no botao ‘Mais
Opgdes’ = e depois na opcdo ‘Alteragio’. Sera apresentada a tela abaixo
contendo informagdes da Acdo que sera alterada e que ndo podem ser
modificadas (campos da cor cinza), além dos campos para o preenchimento

(alguns obrigatorios outros opcionais) por parte do usuario.

SMARAPD‘ Cadastros p Planejamento p - -
Campos blogueados contendo informagdes da
Planejzmente Cadastros Bisicas Agio Altzragio Inclusio

—_— Acéo que sera alterada.
Inclusdo de Alteracdo da Ag¢ao

Acdo Tipo
1.0001 - Projeto de Educacdo Ambiental em Areas de Mangueza Projeto
Data Alteracdo * Prioridade indice Futuro
27/07/2016 0 indice Futuro

Metas por Exercicio . \ .
Apresenta os Valores atuais das ‘Metas por Exercicio

Anterior
2014 2013 2016 2m7

0,00 233.652,36 2:336.555,55 2.211.112.000,00

Atual

2014 2015 * 2016 * 2017 *
Meta Fisica 2014 Meta Fisica 2015 Meta Fisica 2016 Meta Fisica 2017

@ Cancelar « Confirmar

Assim sendo, o usuario devera informar a ‘Data Alteragao’, que nao podera ser
anterior a data de Inclusdo da A¢éo, quando o mesmo possuir status ‘Inclusao’,

caso contrario sera emitida a mensagem:

O campo Data Alteracdo ndo pode ser menor que a Data Inclusdo da Acdo

A data também deve estar dentro da vigéncia do PPA, caso contrario sera

emitida a mensagem.

A Data deve estar dentro do periodo do PPA.
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ida na Cidade

Se todos os campos obrigatoérios estiverem preenchidos e o usuario clicar em

a ‘Alteragcdo da Acgao’ sera inserida com sucesso, emitindo a

mensagem de confirmagao na parte superior da tela.

Automaticamente o SMARcp retornara para a grid de ‘Alteragdo de Acéao’,
mostrando o registro de ‘Alteragdo’ inserido na parte inferior da tela.

H &

SM“RI\P[)’ Cadastros p Planejamento p
A

Plancjaments Cadastros Basicos Agio Alteragio

Busca de Alteracio da Acao

Acdo
1.0005 - Educagdo Ambiental na Educagdo Bisica

[v]+]oa-Jr]a]
) Ordenacdo ~ Data -‘«He\a:'s:\n
T S (T S A T A TR
30/01/2016 6 66,66 30,00
01/03/2016 7 77,77 40,00
12/07/2016 4 55,55 20,00
13/07/2016 2 33,33 11,00
13/07/2016 = 44,44 12,00
13/07/2016 5 55,55 20,00
13/07/2016 6 66,66 100,00
31/12/2017 6 66,66 0,05
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3.3- Em que momento eu posso inserir uma ‘Alteracao
de Agao’?

Em registros com controle ‘Original’ sé podem ser inseridas ‘Alteragées de

Acao’ apds a aprovagao do PPA.

Para registros com controle ‘Inclusao’ s6 serdo permitidas ‘Alteragcbes de
Acao’ quando o mesmo estiver atrelado a uma previsao de Despesa aprovada

ou a um Detalhamento da Despesa LOA aprovado.

Em registros com controle ‘Inclusao’ s6 podem ser inseridas ‘Alteracoes de
Acao’ apds se 0 mesmo ja estiver vinculado a uma Previsdo de Despesa

aprovado ao Tribunal de Contas.

3.4- E possivel remover ou editar uma ‘Alteracdo de

Acao’?

Nao é possivel remover ou editar uma ‘Alteracido de Acdo’. Caso o usuario
tenha inserido uma alteragao incorreta € necessario inserir um novo registro

que invalide a alterag&o anterior.
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ida na Cida

3.5- Duvidas sobre a funcionalidade ‘Alteracao de

Acao’.

O botdao ‘Mais Opcgoes’ “Alteracao”, na rotina de ‘Acao’ nao esta
disponivel o que devo fazer?
Entre em contato com o administrador do sistema e solicite que verifique as

permissdes do seu usuario.

(7

Os botoes de ® “Visualizar’, ¥ “Editar’, ¥ “Excluir” nao estdo
aparecendo na grid da rotina de ‘Alteracao de Agao’. O que devo fazer?
Esta rotina ndo possui as opdes citadas. E necessario inserir um novo registro

para invalidar a alteracio inserida.

Por que nao consigo inserir uma ‘Alteragao de Acao’?

Nos registros de ‘Agado’ com controle ‘Original’ ndo é permitido inserir uma
‘Alteracao’ enquanto o PPA nao estiver aprovado.

Nos registros de ‘A¢ao’ com controle ‘Inclusdao’ ndo € permitido inserir uma
‘Alteracdo’ enquanto o registro de ndo estiver atrelado a uma Previsdo de
Despesa ou a um Detalhamento da Despesa LOA ambos ja aprovados.
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