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BEM-VINDOS

Este Manual de Capacitacdo e Treinamento foi desenvolvido
para facilitar seu ingresso ao time SMARcp, na tentativa de

facilitar seu aprendizado, sua rotina e nossa comunicagao.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais
produtivo e, ao mesmo tempo, mais prazeroso.
Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a

lhes ajudar.

Bom treinamento e sucesso!

Equipe SMARcp.




| GERAGAO DOS ARQUIVOS XML:

A geracdo dos arquivos XML's das Pecas de Planejamento que serdo
enviados ao Audesp, deverd ser feita atfravés do acesso na
funcionalidade do sistema localizada em:

Menu Prestacdo de Contas >> TCE - SP >> Planejamento

Cadastros p  Abertura de Exercicio p Planejamento p Execucdo p Contabil p > Q 55 ‘B

Cadastros »
TCE - ES >
TCE - MG »

Planejamento TCE - SP »

Mensal Check List Envio Mensal

Anual Controles TCE

Elimina Dados do Conta Contébil e Conta Corrente Obrigacdes Legais b

Importagdo do Conta Contdbil & Conta Corrente Adiantamento

Geragdo Tabelas Consolidadas a partir do XML Audesp Belarbrios

- Log Cadastro Contabil
Verifica Inconsisténcias nas Tabelas Consolidadas 09 Cadastro Lontabt

Fundo de Investimento

Check List para Envio

o
2021

*** O acesso deverd ser feito no exercicio referéncia com Unidade Gestora 0.

LEMBRETE

O arquivo de ODS (Objetivo de Desenvolvimento Sustentdvel) foi criado apenas para
o envio da relacdo inicial de vinculacdo Programa X Objetivo para o 3°
Quadrimestre de 2019, em qualguer insercdo de novos programas, essa relacdo ird
constar dentro do XML "Cadastro”, ndo sendo mais enviado o arauivo ODS.




Planejamento Inicial

Para o envio do Planejamento Inicial deve-se preencher o campo
Periodo de Referéncia com 00 — Inicial e fazer a marcacdo do
checkbox de cada arquivo.

O download de todos os arquivos selecionados em um pasta zip.

Apss a geracdo os arquivos devem ser enviados ao TCE via coletor, o
Cadastro (ndo consta no menu, mas € gerado automaticamente), LOA
e LDO.

& Cadastros p  Abertura de Exercicio p  Planejamento p  Execugdo p  Contabil p  Prestacio de Contas > Qe lo
Prastago de Contas TeE-SP [ —

Planejamento

Periodo de Referéncia *

00 - Inicial v
Arquivos XML a serem gerados

3 PPa.xml
B LDO.xml

@ LoAxml

o
2021

IMPORTANTE

Atente-se ainsercdo das informagdes de Legislacdo que serdo relacionadas em
suas respectivas pecas.
Acesse o menu Planejamento >> Cadastro >> Leis e Decretos.




Planejamento Atualizado

Para o envio do Planejamento Atualizado deve-se seguir o mesmo

procedimento do Inicial, porém selecionar o quadrimestre referente ao

envio.

Nesse envio irdo os arquivos de Cadastro (ndo consta no menu, mas €

gerado automaticamente), LOA , LDO e PPA.

a Cadastros p  Abertura de Exercicio p
Prestago de Contas TCE- 5P Planejamento

Planejamento

Periodo de Re|

00 - Inicial hd
00 - Inicial
01 - Primeiro Quadrimestre

02 - segundo Quadrimestre
03 - Terceiro Quadrimestre

[JLDQ.xml
O LoAxml

Prestagdo de Contas

(4]
2021

ATENCAO

Caso houver inconsisténcias nas informacdes, o sistema ird gerar um relatdrio, e essas

deverdo ser corrigidas e os arquivos gerados novamente para que ndo haja erros

nas criagoes e envios dos pacotes via coletor.




| CRIACAO DO PACOTE —~ COLETOR AUDESP:

Apss a geracdo dos arquivos XML, € necessdrio criar os pacotes das
Pecas de Planejamento, para isso & preciso ter instalado em seu
computador o Coletor Audesp. https://www.tce.sp.gov.br/audesp/coletor

Depois do aplicativo devidamente instalado, abri-lo e acessar:

Pacotes >> Criar

# Prestacdo Oficial para o TCE-SP

Configuragtes Ajuda

AUDESP



https://www.tce.sp.gov.br/audesp/coletor

Aba Identificagcdo
Deverdo ser preenchidos os campos: Municipio, Entidade, Tipo de
Pacote (esse campo poderd ser o Planejamento Inicial ou Planejamento

Atualizado e o Cadastro que € criado separadamente).

# Prestacdo Oficial para o TCE-SP

Pacotes Configuracies Ajuda

% Tribunal de Contas
do Evtade de Soe Paule

&5 Criar Pacote

Identificacdo Conteido Documentos  Salvar Pacote

Municipio: |R.ibeir50 Preto

Entidade: |PREFETTURA MUNICIPAL DE RIBEIRAO PRETO

Tipo de Pacote: PLANEJAMENTO-ATUALIZADO
Beriche | PLANEJAMENTO-ATUALIZADO

A i
[ [PLANE] ASTRO
= L

FLAMEJAMENTO-INICIAL-2010
FLANEJAMENTO-LEIS

Aba Conteudo

Escolher o Tipo de Documento sendo uma das Pecas por vez, para isso

. ] & ,
utilizar o icone de busca e procurar o arquivo XML correspondente

que foi gerado e salvo em seu computador, depois de localizado e

. Adici
escolhido ,




Lembrando que nessa etapa, as pecas para escolha irdo de acordo
com o pacote escolhido na Aba Identificacdo Planejamento Inicial
(LDO e LOA), Planejamento Atualizado(LDO, LOA e PPA), os arquivos
irdo em um mesmo pacote jad o Cadastro ird em outro pacote, devendo

ser criado separadamente.

Aba Salvar Pacote
Nessa etapa deverd ser escolhido o diretério em seu computador onde
serdo salvos os pacotes gerados.

# Prestacdo Oficial para o TCE-SP

Pacotes Configuracbes Ajuda

¥J4 Tribunal de Contas

de Eslade de Sac Paule

Identificacdo  Contelido Documentos Salvar Pacote

Salvar em | [ Area de Trabalho
‘e Sistema (C:)
Usuérios

roliveira
|7 Area de Trabalho
- = Dados (D)

. = 5Y5 (Vsrwvid) (F:)
Area de Trab... I_ﬂ‘ Rede

#4 Bibliotecas

Documentos

3

Este Comput...  Mome do arquivo |

Itens Recentes

& Tipo )




TRANSMISSAO DO PACOTE — COLETOR
AUDESP:

Apos a criacdo dos pacotes é necessdrio realizar o a transmissdo,
acessando:

Pacotes >> Transmitir

# Prestagdo Oficial para o TCE-SP

Configuragies Ajuda

AUDESP

Em seguida o coletor solicitard o login com E-mail e Senha previamente

cadastrados para esse acesso.




# Prestacdo Oficial para o TCE-SP

Pacotes Configuragbes Ajuda

4 Tribunal de Contas AUDESP

de Estade de e Paule

TCESP

S M4 Tribunal de Contas
s de Estade de Se Paule

Prestagdo Oficial para o TCE-SP

IE-rnaiI: IH
=

Para finalizar o envio, anexar os pacotes que foram criados buscando

, , . . Adici . Transmitir
através do icone @ depois de escolhido % Addoner | e 3 |




# Prestagio Oficial para o TCE-5P

Pacotes Configuragies Ajuda

TCESP

Tribunal de Contas
de Estade de Sac Paule

Localizagio:

Mome do Pacote Descrigdo Localizacio
Pct Pegas.dat C:\Usersroliveira\Desktop\Doc de chamados\Pla...

! L.
g Transmitir

ATENCAO!

Para garantia do armazenamento correto e evitar a demonstracdo de
inconsisténcias, deve-se transmitir as pe¢as na seguinte sequéncia, primeiro o
Pacote do Cadastro e posteriormente o Pacote das Pecas, e se possivel ter um
espaco de alguns segundos entre as transmissoes, pois caso o xml das pecas seja
validado antes que o cadastro ocorrerd inconsisténcias e o pacote das pecas serd
rejeitado como se ndo houvessem as informagdes no cadastro.

Podem ocorrer algumas validacdes como, falta do cadastro das Leis LDO e LOA,
inconsisténcia de valores, sempre se certifique que as informacdes no sistema estdo

devidamente preenchidas e corretas.
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