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BEM-VINDOS

Este € o Manual de Capacitacdo e Treinamento que a SMARapd
desenvolveu para facilitar o seu trabalho, a sua rotina e nossa
comunicacdo.

Esperamos, através deste material, tornar o seu dia a dia mais produtivo
e, a0 mesmo tempo, mais prazeroso.

Conte conosco nesta jornada. Estaremos sempre dispostos a inovar
NOSSOS servicos para melhor atendé-los.

Bom freinamentol

Equipe SMARcp.




FUNDOS DE INVESTIMENTO

A obrigacdo Fundos de Investimento (Cadastros e Movimentos), que
deve ser enviada mensalmente ao Audesp, estd localizada no menu
Prestagcdo de Contas > TCE-SP > Fundo de Investimento. Caso o menu ndo
esteja disponivel para o usudrio, verificar as permissdes de acesso.

Ao acessar o menu, deverd ser selecionada uma das seguintes opcoes:

Fundo de Investimento

Tipos de Componentes
Categoria e Subcategoria

Geragdo XML

1. Tipos de Componentes

Area para cadastro dos componentes dos fundos de investimento —
Custodiantes, Corretoras, Consultorias, Gestores e Administradores.

Obs.: E necessdrio que exista o cadastro do fornecedor previamente.

2. Categoria e Subcategoria

Nesse menu deverdo ser cadastrados categorias e subcategorias dos
fundos — Renda fixa (fitulos do tesouro, poupanca, fundos de investimento
em renda fixa) renda varidvel (acdes, fundos de investimento

imobilidrios), entfre outros tipos de investimentos.




3. Cadastro

Area para consulta dos fundos j& cadastrados e cadastro de novos

fundos, quando houver.

Prastagio da Contas TCE- 5P Funde ds Investiments - Cadastro

Ao clicar no botdo ‘Novo’ (+) serd aberta tela

Busca de Fundo de Investimento — Cadastro para inclusdo de novo Fundo (v]+]c[e]a-Jr]e]
D Ordenagio: - Céd\qon

I e 2 e A [ e S
[T 1 100205 BB IMA TITULOS PUBLI... 2 @ F %
O 301 2 100207 BB IDK2 TITULOS PUBL... 2 @& F x
O zo; 3 100206 BB IMA GERAL EX-C TI 2 @ F x
O 3o 4 100203 BB IMAB-5 FIC RENDA ... 2 @ F x
O 5 100204 BB IMA-B FIRENDA FIX... 12 @ F x
O 3o 6 100201 BB IRF M1 TITULOSPU... 2 @ [F x
O 3m 7 100200 BB PERFIL FIC RENDA F. mn @ F x
O 201 8 100194 CAIXA BRASIL FIREFER... 12 @® F %
O zo1 9 100191 CAIXA BRASIL IMA-B I 2 - F x
O 3o 10 100190 CAIXA BRASIL TITULOS... 12 @™ F x
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4. Movimento

>

Paginas : 4
Total de Registros : 40

Esse menu deverd ser preenchido mensalmente com os movimentos do

més para cada fundo.

No grid poderdo ser consultados os lancamentos j& informados no

sistema. Para incluir um movimento, clicar no botdo ‘Novo’ localizado no

canto superior direito da tela.

Deverd ser informado o cédigo do fundo, més de referéncia, percentual
investido, resgate, reinvestimento, nUmero dos documentos APR, value at
risk, volatilidade, patriménio liquido, valor unitdrio das cotas, quantidade
de cotas e quantidade de cotistas.




Prestagio de Contas TCE- 5P Fundo de Investimenta - Movimento Inclusio

Inclusdo de Fundo de Investimento - Movimento

Cédigo * Més *
Ccaédigo - selecione v
Percentual Investido Kasgate = Reinvestimento *
Percentual Investido Resgate Reinvestimento

Rendimento Periodo *
Rendimento Periodo
Nimero Documento APR

Nmero Documento APR

Value At Risk (vaR) (%)
Value At Risk (VaR) (%)
Fato Relevante

Fato Relevante

Provisionamente
Provisionamento
Valor Unitario Cota

Valor Unitario Cota

Rendimento Total

Rendimento Total

Volatilidade (%)
Volatilidade (%)

Patriménio Liquido
Patrimdnio Liquido
Quantidade Cotas

Quantidade Cotas

Saldo Atual
Saldo Atual

Quantidade Cotistas

Quantidade Cotistas

0/200

0/255

Observagdo

Observacdo

0/8000

5. Geragao do XML

Apds preencher todas as informacodes citadas acima, basta acessar a
opcdo ‘Geracdo XML’, selecionar o més e clicar no botdo ‘Gerar’.

Fundo de Investimento - Geragao XML

Unidade Gestora Exercicio Més *

301 - INST MUNIC PREVIDENCIA DE RIBEIRAQ PIRES — IMPRERP 2022 Novembro v

Serd gerado o arquivo XML dos movimentos e o do cadastro, caso exista
um novo fundo cadastrado no periodo selecionado.

[J confirmar o envio dos arquivos ao Tribunal

DRPA — DEMONSTRATIVO DE RECEITAS PREVISTAS E
ARRECADADAS




Para gerar o XML da prestacdo DRPA, acessar, com unidade gestora
especifica do RPPS, o menu Prestagdo de Contas > TCE-SP > DRPA. Caso

0 menu ndo esteja disponivel para o usudrio, verificar as permissdes de
acesso.

Prestagdo de Cantzs TCE- 5P DAPA - Damensirativo Recsitas Previstas & Arrecadzdss- Geragio XML

DRPA - Demonstrativo Receitas Previstas e Arrecadadas- Geracdo XML

Unidade Gestora Exercicio Més *

301 - INST MUNIC PREVIDENCIA DE RIBEIRAO PIRES - IMPRERP 2022 Janeiro v

Ao selecionar o més de competéncia e clicar no botdo ‘Gerar’, serd feito
download do arquivo XML, que deverd conter os valores previstos e
arrecadados para os seguintes tipos de receita: contribuicdes patronais,
contribuicbes de  servidores, parcelamentos, aportes  para
equacionamentos, aportes para coberturas e compensacdo
previdencidria.

Os valores serdo coletados a partir do que foi previsto no orcamento para
aquele més e das receitas efetivamente arrecadadas na execucdo
orcamentdria, e sé serdo demonstrados apds geracdo contdbil do més
de referéncia.

DREI — DEMONSTRATIVO DA RENTABILIDADE E
EVOLUGAO DA CARTEIRA DE INVESTIMENTOS

O Demonsirativo da Rentabilidade e Evolugdo da Carteira de
Investimentos (DREI) deve ser enviada trimestralmente ao Audesp. Para
gerar o arquivo XML via SMARcp, logar no sistema com unidade gestora
especifica do RPPS e acessar o menu Prestagcdo de Contas > TCE-SP >
DREl. Caso o menu ndo esteja disponivel para o usudrio, verificar as
permissdes de acesso.

No grid é possivel filtrar pelos periodos j&d gerados no sistema. Para valores
para um novo periodo, clicar no botdo ‘Novo’ (+) localizado no canto
superior direito da tela.




Em seguida, informar o periodo (trimestre), a rentabilidade da carteira de
investimentos até o periodo, a data da Ultima avaliagdo atuarial, a meta

de rentabilidade e a inflacdo acumulada do ano até o trimestre.

Prestago de Contas TCE-5P DREI Inclusdo
Inclusdo de Demonstrativo da Rentabilidade e Evolucdo da Carteira de Investimentos

Periodo = Rentabilidade Até o Periodo * Ultima Avaliacio Atuarial *
Selecione v Rentabilidade Até o Periodo | @ el L}
Meta de Rentabilidade * Inflagdo Acumulada =

Meta de Rentabilidade | @ Inflagdo Acumulada | @

Em seguida, retornar para a grid de busca, clicar no botdo Gerar XML >
Gerar DREIl > Selecionar o periodo > Gerar:

Prestagio de Contas TCE-SP DREI

Busca de Demonstrativo da Rentabilidade e Evolucdo da Carteira de Investimentos (v]+]oje]a-Jo]e]

" -]
D  Ordenacio: a Unidade Gestora

n Unidade Gestora T Ultima Avaliacio Atuarial Y | Remabilidade até o Periodo Y u

PARCELAMENTOS COM RPPS

A obrigacdo Parcelamentos com RPPS, cuja periodicidade de envio ao
Audesp é quadrimestral, pode ser emitida no SMARcp através do menu
Prestacao de Contas > TCE-SP > Parcelamento RPPS. Caso o menu ndo
esteja disponivel para o usudrio, verificar as permissdes de acesso.

No grid de busca € possivel filtrar pelos parcelamentos j& cadastrados no
sistema. Para inclusGdo de um novo parcelamento, clicar no botdo ‘Novo’
(+) localizado no canto superior direito da tela.

Prestagic de Contas TCE-5P Parcelamento RPFS

Busca de Parcelamento RPPS mboom oo




Prestagio de Contas TCE-5P Parcelamento RFFS Inclusio

Inclusdo de Parcelamento RPPS

Parcelamento * Orgao Plblica
Parcelamento Nome do Orgdo Piblico

Data Parcelamento * Data Vencimenta * Quantidade Parcelas * valor Total Parcelamento *
PR S Y Quantidade de Parcelas Valor Total Parcelamento

Em seguida, para incluir movimentacdes para um parcelamento, clicar
no botdo ‘Movimentos’, localizado na coluna ‘Acdes’, ‘Mais Opcdes’:

Pre;ts.;én de Contas. TCE-SP Parcalamanto RPPS
Busca de Parcelamento RPPS (r]+]efe]a-Jr]e]
) Ordenacéo’ a Exercicio

I T e
. - o[

Excluir

Na inclusdo do movimento, informar o periodo de referéncia, o valor
previsto para recebimento no quadrimestre, o valor recebido, o saldo
final, juros/multas e marcar as parcelas que foram recebidas no periodo
informado.

Prestagio de Contas TCE-SP Parcelamenta RFPS Parcelamenta RPPS Mavimenta Inclusio

Inclusdo de Parcelamento RPPS Movimento

Periodo * Saldo Inicial * Valor Previsto Quadrimestre *
selecione v 0,00 0,00
Valor Recebido Quadrimestre * Salde Final Quadrimestre * Juros e Atualizagdo Monetdria *
0,00 0,00 0,00
Juros Atual. Monet. e Multa - Previsto * Juros Atual. Monet. e Multa - Recebidos * Juros e Multa em Caso de Mora - Recebidos *
0,00 0,00 0,00

Juros e Atual. Monet. Relativos ao Saldo do Parcelamento *
0,00
Observacdo

Observacdo

5 o
D oOrdenacio: a Parcelas

e

Apos preenchimento das informacgdes, o arquivo XML poderd ser gerado
através do grid de busca de parcelamentos, clicando no botdo Geragao
do XML > Parcelamentos com o RPPS > Selecionar o periodo.
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