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Bem-vindo(a) ao Manual de Utilizagdo do Portal da Transparéncial Este documento foi
desenvolvido para fornecer um guia abrangente sobre como utilizar o sistema Portal da
Transparéncia de forma eficiente e aproveitar ao maximo suas funcionalidades.

O Portal da Transparéncia foi projetado para promover a transparéncia e a prestagao de
contas, permitindo que cidadaos e partes interessadas acessem informacoes importantes

sobre as atividades do governo e dos orgaos publicos.

Vamos comecgar!
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1. Acesso ao Portal da Transparéncia:
Abra seu navegador de preferéncia (Google Chrome, Mozilla Firefox, etc.).

Digite 0 endereco do Portal da Transparéncia na barra de URL Exemplo:
transparencia-{colocar o nome do orgao que deseja ter acesso).smarapd.com.br/#/

ou entrar no site de cada 6rgdo e procurar por transparéncia.

Pressione "Enter” para acessar o site.
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Navegacao InPrivate
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2. Navegacao pelo Portal:

MNa pagina inicial, vocé encontrara diversas opcoes de graficos e cards que s3o

exibidas as informacoes do portal.

Utilize o menu lateral como na imagem abaixo para encontrar as informacoes
especificas ou utilize o sumario para obter de melhor forma as informacoes que vocé

pesquisar.

D Sumario
Estatisticas
%= Autenticidade de Documentos

® Adiantamentos

Contratos e Licitagies

% Contabil
2 Consulta de Processos
(3 Contas Plblicas

Equipe Gestora

Explore as diferentes secdes, como "Receitas”, "Despesas”, "Licitacdes” e
"Contratos”, para acessar dados detalhados em cada area.
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3. Consultas e Filtros:

Utilize os filtros disponiveis para refinar sua pesquisa por periodo, tipo de
informacao, orgao publico, entre outros criterios.

Cligue em "Busca Avancada” nela vocé encontrara alguns campos que podem ser
preenchidos com a informacao que deseja para obter os resultados, como segue na
imagem abaixo;

Q ¥ Busca Avangada Anual W i W 2023 N

Busca Avancada Licitagdes

Colunas para Funcionamento do Médulo

Consghidada

Informagdes da Licitacio
Modalidade N° Licitagdo '

ot ]

Ou tambem utilizar o Filtro de periodo, nele conseguimos realizar a busca por Ano,
Més e etc...
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4. Visualizacdo de Dados:

O Portal da Transparéncia apresenta informacoes em forma de tabelas, graficos e
relatorios.

Explore diferentes visualizagtes para compreender melhor os dados apresentados.

Clique na linha que estiver em destaque para obter mais detalhes ou aprofundar sua

L8 L
analise.
Despesas De Pagarmentos - Ano 2023 Financeiro Sintético - Ana 2023
I Despesa Pagamento I Financeiro Sintético
Cargos @ Salirios - Ano 2023 @ Movimento de Empenho - Ano 2023
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5. Downloads e Exportacoes:

E possivel baixar os dados disponiveis no Portal da Transparéncia para analises

posteriores,

Procure por exportar para nisso vocé consegui realizar o download como na Imagem
abaixo.

Exportar para v

PDF
[ csv
[x) xLsx
BRI
PG
[ xmL

& Url

Exportar para v
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6. Recursos Adicionais:

(O Portal da Transparéncia pode oferecer recursos adicionais, como perguntas

frequentes, glossario e estatisticas.

Explore esses recursos para aprofundar seu conhecimento sobre o sistema e suas

funcionalidades.

SUMAano

= Glossano

Fstatisticas
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7. Contato e Suporte:

Caso enfrente dificuldades técnicas ou precise de assisténcia adicional, vocé podera
entrar em contato atraves do telefone, e-mail ou pelo portal de autoatendimento.

MNisso a equipe responsavel retornara o mais rapido possivel para solucionar sua

duvida.

Lembre-se de gue o Portal da Transparéncia visa facilitar o acesso as informacoes
publicas. Utilize-o como uma ferramenta valiosa para acompanhar os gastos
publicos, fiscalizar o governo e tomar decisdes informadas. Explore as diversas
funcionalidades do sistema e compartilhe seu conhecimento com outros cidadaos

para fortalecer a transparéncia e a democracia.

Aproveite ao maximo sua experiéncia no Portal da Transparéncia e contribua para

uma sociedade mais participativa e informada!
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