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DIRF 2022 e Informe de Rendimentos

Prezado cliente,

A Receita Federal do Brasil liberou o download do PGD DIRF 2022 e atualizou a
informac3o a respeito do PRAZO de entrega dos informes de rendimentos para 25/02/2022
até 23h59m59s, conforme abaixo:

DIRF-2022

Gerador de Declaragdo da Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (PGD DIRF) 2022 ja esta disponivel para ser balxado no site

da Receita Federal clique aqu

A DIRF deve ser apresentada ate o ultimo dia util de fevereiro de cada ano. Em 2022, o prazo se encerrara na sexta-feira 25/02

https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/assuntos/noticias/2022/janeiro/programas-2022-da-
dirf-de-ganhos-de-capital-e-de-livro-caixa-da-atividade-rural-ja-estao-disponiveis

.1 Qual é o prazo de entrega da Dirf 2022, ano-calendario 2021?

A Dnrf 2022, relativa ao ano-calendario de 2021, devera ser entregue até as 23h59min59s (vinte e trés
horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove segundos), horirio de Brasilia, do dia 25 de
fevereiro de 2022,

https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/perguntas-e-
respostas/dirf/perguntas-e-respostas-dirf-2022

Neste manual sera demonstrada a rotina do sistema SMARrhWeb para processamento
e geracdo do arquivo DIRF.txt, atualizado conforme legislacdo. O arquivo gerado sera utilizado
no PGD DIRF 2022, que podera ser encontrado no site da Receita Federal (clique aqui).

Para mais informacgGes ou duvidas a respeito da DIRF como um todo, entre em contato

com a Receita Federal do Brasil.
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DIRF 2022 e Informe de Rendimentos

. Configuragdo da Declaragio
Apds acessar o sistema SMARrhWeb, localizar o menu Presta¢ao de Contas (SPED) >
Anual > DIRF. Caso vocé ja tenha gerado a DIRF de anos anteriores no nosso sistema, vocé
notara a existéncia das declaracdes anteriores aqui, caso necessite reprocessar alguma para
retificagao.
Para configurar o sistema SMARrhWeb para geracdo do arquivo da DIRF 2022, o

usudrio deve seguir os seguintes passos:

Declaragdo 2022 - Ano Calendario 2021

O primeiro passo para a geracao da DIRF 2022 é a criacdo da declaracdo. Para iniciar a

configuragdo da DIRF 2022, o usuario deve clicar no botdo de inclusado:

SMARAP 6 Folha de Pagamento p  Prestacdo de Contas (SPED) p  TCE (Tribunal de Contas Estadual) p  eSocial p < > Q w = &
Prestacdo de Contas (SPED) Anual DIRF
Busca de DIRF rrm 20 a0 m oo

. .. O
'O Ordenagde: | ¥ ano Referéncia ¥ Ano Calendério

[ ey pee Er——

A tela a seguir mostra os campos da inclusdo:

Inclusdo de DIRF

Ano Referénciz Ane Calendirio
1 2022 2 2021
CNP) ¥ Razdo Social * CPFR

MUNICIPiO I 4 IR

io Ostensive responsével por Sociedade em Conta de Participagio

(0 € Depositario de Crédito Decarrente de De:

dicial

ou Intermediadora de Fundo ou Clube de Investimenta

[0 Pageu Rendimente

identes ou Domiciliados na Exterior

[ Indicadar de Planc Privado de Assistincia & Sadde - Coletiva Empresarial

Nimero Recibo Natureza

6' Declaragio é Retificadora 7 Nimero Recibo 8 Seleciane v

Mome *

57 SR

Telefone Ramal Fax

Rendimento Tributivel Parcel Isenta Apesentado

1 3 0,00 1 4 28.559,70

Situagio

Cadastrado v

GEE
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Seguem abaixo as informacgdes sobre os campos destacados:

1 e 2 - Ano Referéncia e Ano Calendario — campos ja vém preenchidos pelo sistema;

3 — CNPJ/Razdo Social — campos ja vém preenchidos pelo sistema, de acordo com a
configuracdo do cliente;

4 — CPF responsavel — deve ser preenchido com o CPF do responsdvel perante o CNPJ
informado;

5 — Quadro para informagdes adicionais dentro da declaragao;

*0 Usudrio deve checar a ultima opgdo deste quadro (“Indicador de plano privado de
assisténcia a saude — coletivo empresarial”) quando houver valores de plano de saude
processados em folha.

6 — Indicador de declaracdo retificadora — deve ser checado SOMENTE se a declaragdo for

retificadora;

7 — Numero do Recibo — local a ser informado o nimero do recibo fornecido na transmissdo da
DIRF, quando o processo for finalizado;

8 — Natureza — preencher com a informacdo de “Orgdos/ Autarquias/Fundacdes Admin.

Publica Estadual/Municipal/Distr. Federal”;

Matureza * Matureza da Declaragio

C"géos Autarguias /Fundagdes Admin.Piblica Estadual /Municipal / Distr.Federal v

Selecione

Peszoa Juridica de Direito Privado

Orgdos/Autarquias/Fundagdes Administragio Pblica Federal
ngs[ﬂlﬂrquias!Funda;ﬁej Admin.Piblica Estadual {Municipal / Distr_Federal

Empresa Plblica ou Sociedade de Economia Mista Federal

Empresa Plblica ou Sociedade de Economia Mista Estadual
Entidade com Alteragdo de Natureza Juridica (uso restrito)

9 — Matricula/Nome — informar matricula do responsavel pela geracdo dos dados no sistema
SMARrhWeb (Diretor da Folha, Chefe de Setor, Supervisor, etc - quem for o responsavel por
esta geracdo). Observe que o campo Nome possui o lookup (“lupa”) para pesquisa pelo
Registro Pessoal: ao selecionar a pessoa pela busca na lupinha, no Registro Pessoal, os campos
Telefone, CPF e E-mail do responsdvel serdo preenchidos com as informagdes do Registro
Pessoal, o usudrio deve altera-los se necessario;

10 - CPF — campo preenchido automaticamente apds reconhecimento do responsavel
preenchido no campo 9, caso a informagao conste no sistema;

11 - DDD/Telefone, Ramal e Fax — o campo “Telefone” é preenchido automaticamente caso o
registro selecionado no campo 9 tenha um nimero de telefone em seu cadastro, porém o

campo é habilitado para edicdo. Preencher conforme desejar;
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12 - E-mail — campo vem preenchido com endereco de e-mail cadastrado no sistema do
responsdvel pela geracao da DIRF - preenchido no campo 9;

13 - Rendimento Tributdvel — deve ser preenchido com o valor limite para rendimento
tributdvel no ano-calendario. Caso vocé preencha com RS 6000,00 ou RS 25.559,70 (limite do
trabalho sem vinculo empregaticio e limite do trabalho assalariado, respectivamente),
somente as pessoas com rendimentos tributaveis acima desse valor serdo geradas na DIRF;
caso preencha este campo com 0, todas as pessoas serdo geradas na DIRF, independente de
valores recebidos ;

14 - Parcela Isenta Aposentado — deve ser preenchido com o limite para parcela isenta de
tributacdo para aposentados acima de 65 anos no ano-calenddrio (que, de acordo com
documento oficial da DIRF 2022 informado na introducdo deste documento, continua de

R$ 28.559,70 ).

Apds o preenchimento correto dos campos, o usudrio deve clicar em “Confirmar” para
incluir os dados iniciais da declaracdo. O sistema voltard para a tela inicial, onde devem constar

os dados salvos para dar continuidade no processamento da DIRF 2022 — Ano-Calendario 2021.

Parametrizagao do Exercicio

Nesta tela, a configuracdo da DIRF incluida deve ter o campo “Situagdao” como
“Cadastrado” e a informacdo de Ano Referéncia/Ano Calendario em destaque deve ser
2022/2021. Em seguida, o usuario deve incluir as folhas que foram processadas durante o ano-

calendario, clicando, na coluna de A¢des, em “Mais Opgoes > Pardmetros da DIRF”.

Busca de DIRF Bﬂﬂﬂﬂﬂ ﬂn

D Ordenagio A

T e P ra— s

Excluir

Pardmetros da DIRF

Cerar DIRF
Consultar Valores
Verificar Inconsisténcias

Emissdo Informe de Rendimentos

Nesta tela devem ser informados os parametros de cdlculo processados em 2021 que

foram efetivamente pagos, constando a informagdo de més e ano de pagamento efetivo em

cada folha a ser listada (lembrando que o que importa para Imposto de Renda é o més do

pagamento).
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Atencdo!

Caso a lista abaixo ndo esteja vazia neste procedimento, marque os registros e exclua-os

para que o sistema possa gerar os pardmetros novamente.

Para preenchimento automatico das folhas mensais e de rescisGes processadas e pagas
no ano-calendario informado na tela, basta clicar no botdo “Atualizar Parametros da DIRF

referentes ao Ano-Calendario”, e confirmar a geracdo dos dados em seguida.

Busca de Pardmetros da DIRF

Ano Referéncia Ano Calendirio
2022 2021

aEEITTm D0OD; oo

‘ Atualizar Pardmetros da DIRF referente ac Ano Calendério |

e | Cl s

Ordenagio

O sistema vai apresentar a lista de parametros de calculo efetivamente pagos em 2021
e estes registros devem ser verificados um a um, para garantir que os meses de pagamento
das folhas estdo corretos.

A geragdo automdtica busca més e ano de pagamento das folhas baseadas na

informacdo da data de pagamento do parametro de calculo, e ndo no més de referéncia.

Exemplo: folha com més/ano 12/2020 que foi paga em 01/2021 e n3o foi informada na DIRF
2021 (anterior) - deverd ser informada na DIRF 2022 (atual). Como o ano-calendario deste
parametro é anterior ao ano-calendario desta DIRF, este parametro de calculo devera ser
incluido na listagem a ser processada, e os campos més/ano de pagamento deverdo ser
verificados e, se necessario, alterados. Outro exemplo a ter estes campos verificados é uma
folha com més/ano 02/2021 que foi efetivamente paga em 03/2021.

Caso tenha sido gerado um parametro indevidamente, basta exclui-lo.

Importante ressaltar que apenas Folhas Mensais e de Rescisao sao geradas

automaticamente neste processo. Folhas Complementares pagas durante o ano-calendario e

que resultaram e retencio de IRRF devem ser incluidas manualmente para serem

processadas também.

Para incluir, excluir ou alterar os registros desta lista, basta clicar nos icones

respectivos, conforme demonstrado na imagem abaixo.
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Busca de Pardmetros da DIRF

Ano Referéncia Ano Calendério
2022 2021
r[alele--1-]
n—— o
O zo2:1 Janeiro Rescisio 2021

Caso todos os parametros ja estejam devidamente incluidos e corrigidos, o usuario
pode clicar em Voltar para retornar a tela de cadastro da Declaracdo e, novamente na coluna
de “Agbes”, clicar em “Mais opgbes > Configuracdo Verbas Criadas Exercicio”, para verificar

guais verbas ainda ndo estdo preparadas para processamento:

Excluir

Pardmetros da DIRF

Configuragdo Verbas Criadas Exercicio

Cerar DIRF

Consultar Valores
Verificar Inconsisténcias

Emissdo Informe de Rendimentos

A lista a seguir mostra as verbas que estao disponiveis em sua tabela de verbas e ndo
estdo parametrizadas — caso entenda que deve parametriza-las, faga o procedimento antes do

inicio do processamento dos dados. Para imprimir ou exportar os registros, o usuario deve

clicar no icone “Impressora” localizado na parte superior da tela - conforme demonstrado na

imagem a seguir - e selecionar a opcao desejada (Excel, PDF Paisagem, PDF Retrato, etc).

Busca de Novas Verbas

Ano Referéncia Ano Calenddrio
2022 2021

RS R
meoE oo

Ordenagio a XLs

PDF Paisagem
Cédi Verba De: Data Crias i
ﬂwﬂ

Observagdo: Pode ser que esta lista esteja vazia, o que indica que ndo houve criagdo de verbas

no ano-calenddrio.
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Parametrizacao das verbas a serem processadas na DIRF

Em seguida, tendo em maos as verbas a serem incluidas na parametrizacao da DIRF, o
usudrio deve parametriza-las.

Na lista dos pardmetros criados, a Situagdo da DIRF 2022/2021 estard como
Parametrizado, e o usudrio deve clicar no botdo “Configuracio de Parametros para o

Processamento”, localizado na parte superior da tela:

Busca de DIRF e O G M (R slr]+]z]efa-Jo]o]

9 Ordenacio: | v a | Configuragso de Pardmetros para o Processamento ‘
] e m— o it ¥

Nesta etapa, o usudrio acessara a Parametrizacdo de Relatérios do SMARrhWeb com a
finalidade de incluir as verbas para processamento. O programa a ser verificado é o RFP31900,
e as colunas relativas a parametrizacdo sdao exibidas clicando em Ag¢dées > Mais Opgoes >

Parametrizagdo Colunas.

Busca de Parametrizacdo de Relatérios ﬂﬂﬂﬂm ﬂﬂ

9 Ordenacior | - @

n-
Excluir

I Parametrizagdo Colunas |
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SMARAP 6 Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) p  TCE (Tribunal de Contas Estadual) p  eSocial ) € > Q & &
ARAPD

Configuragio Qutros Farametrizag;

Busca de Parametrizacao de Colunas

cédigo Relatério Titulo
5 RFP31900 DIRF

NDE0E GO0

O Ordenagio: | a Coluna®

T
= & x

O REND TRIBUTAV

0 2 DEDUGOES ® @ %
[ IRRF ® F x
O 4 13. SALARIO ® F x
0O s DEDUGAQ 13 SAL ® @ %
O s IRRF 13 SAL ® @ %
O 7 PREVID OFICIAL ©» F x
O e PENSAQ ALIMENT ®» F x
O 9 DED APOSEN SAL ® @ x
O 10 DIARIAS > 50% 2 Z x

= o Paginas : 4
Préximo  Ultimo 0 v Total de Registros : 38

O usuario deve se atentar as colunas nas quais as novas verbas devem ser incluidas, de

acordo com orienta¢des da Receita Federal do Brasil (exemplo: verbas relativas ao pagamento
de previdéncia — regime geral ou regime préprio — devem ser parametrizadas nas colunas de
“Previdéncia Oficial” e “Dedugdes”).

Localizando a coluna na qual deve ser inserida a nova verba, basta clicar no botdo
“Editar”, localizado na coluna de Ag¢des. Para efetivar a inclusdo, o cédigo da verba deve ser
informado no campo especifico (1), e a operagado deve ser selecionada (2) — somar ou subtrair
e o usuario deve fazer a associacdo da verba na coluna (3).

ATENGCAO: A operagio de subtragido deve ser utilizada apenas quando a verba tiver de ser
DEDUZIDA do valor total desta coluna.
Exemplo: na coluna de Rendimentos Tributaveis, a verba 171 — Falta Injustificada — deve ser

informada com o sinal “-”.

AP ,‘6 Folha de Pagamento p  Prestacdo de Contas (SPED) p  TCE (Tribunal de Contas Estadual) p  eSocial p < > Q 2 &

Parametrizagio ds Relatério: Pars

Busca de Parametrizacio de Colunas

Cédigo Relatério Titulo
5 RFP31900 DIRF

s em i -] ] + ] 5 Lo [o- 1 = ] =]

9 Ordenagio: | a Coluna

I T —
J o

O 2 DEDUGCOES
O 2 IRRF s @ X
O 4 13. SALARIO s @ X
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B

$ Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) p TCE (Tribunal de Contas Estadual) » eSocial p < > Q

Configuragio Sutros Parzmetrizagio Parametrizagio de Colunss Edigio

Edicao de Parametrizacao Coluna

Coluna *
1 [J Obrigatério

Nome * Nome Abreviado *
REND TRIBUTAV REND TRIBUTAV
Verbas
Verba * Operagdo *

1 verba L a 2| selecione v 3“

Apds incluir a(s) verba(s) na coluna correspondente, basta clicar em “Confirmar” no
final da tela, e repetir o processo para todas as outras verbas novas nas demais colunas.

Finalizado o processo, clicar em “Voltar” para sair da parametrizacdo de relatdrios.

Observagao: As colunas apresentadas nesta etapa sdo referentes a verbas de
rendimentos tributdveis, deducdes de IRRF, valor do desconto de IRRF, remuneracdo do 13°
salario, deducdo do 13° salério, valor de desconto do IRRF no 13° saldrio, descontos da
previdéncia social oficial, valores descontados referentes a pensao alimenticia, valor de
dedugao de aposentados com mais de 65 anos, valores de didrias maiores que 50% da
remuneragao dos funciondrios, pagamento de indenizagdes, rendimentos isentos, despesas
com convénios médicos/odontoldgicos, deducdo de aposentados maiores de 65 anos na
remuneracdo de 13° saldrio, deducdo do IRRF para portadores de Moléstia Grave, previdéncia
privada, dependentes para o IRRF, descontos de previdéncia social oficial referentes ao 13°,
dependentes de IRRF referentes ao 13°, previdéncia privada referente ao 132, pens3o

alimenticia do 132 salario, e abono pecunidrio, respectivamente.

Para a DIRF 2022/2021 também hd informag¢des de Reembolso de despesas médicas,
no caso de reembolso de despesa médica pago pelo plano privado de assisténcia a saude —
modalidade coletivo-empresarial ao beneficiario, a empresa podera informar o valor total
anual em campos correspondentes a despesas realizadas no ano-calenddrio ou despesas de
ano-calendario anterior.

Atencdo: a declaracdo do valor reembolsado ndo é obrigatdoria, devendo ser efetuada

somente se dispuser da informacao.
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Orientac0es a respeito das verbas a serem incluidas em cada coluna disponivel:

® Rendimentos Tributaveis
Incluir nesta coluna todos os vencimentos que compdem a base de IRRF sobre salarios
e férias (operacdo “+”). E os descontos referentes as faltas e devolugbes (operagdo “-“).
® Dedugodes
Incluir nesta coluna todas as verbas de descontos que compdem as deducgdes na base
de IRRF sobre salarios e férias (operacdo “+”
® IRRF (sobre os rendimentos tributaveis)
Incluir nesta coluna todas as verbas de desconto de IRRF sobre saldrios e férias
(operacdo “+”
e 13°saldrio
Incluir nesta coluna todos os vencimentos que comp&em a base de IRRF sobre 13°
salario (operacgdo “+”) - incluindo médias, caso sejam tributadas.
® Deducgdes sobre 13° salario
Incluir nesta coluna todas as verbas de descontos que compdem as deducbes na base
de IRRF sobre 13° saldrio (operagdo “+”
® |RRF sobre o 13° saldrio
Incluir nesta coluna todas as verbas de desconto de IRRF sobre 13° salario (operagdo
“+”).
® Previdéncia Oficial
Incluir nesta coluna todas as verbas de desconto de Previdéncia Oficial sobre salario e
férias (operagdo “+”
® Pensao Alimenticia
Incluir nesta coluna todas as verbas de desconto de Pensao Alimenticia sobre salarios e
férias (operacdo “+”
® Dedugbes de Aposentados sobre salarios
Incluir nesta coluna todas as verbas que compdem as dedugdes dos aposentados com
mais de 65 anos na base de IRRF sobre salarios e férias (operagdo “+”
® Didrias > 50%
Incluir nesta coluna todas as verbas de vencimentos referentes as diarias e ajudas de

custo superiores a 50% da remuneragao total (operagao “+”
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® Indenizagdes
Incluir nesta coluna todas as verbas de vencimentos referentes as indenizagdes
(operacédo “+”
® Rendimentos Isentos
Incluir nesta coluna todas as verbas de vencimentos isentos e ndo tributdveis
(operacdo “+”
® Despesas Médicas
Incluir nesta coluna todas as verbas de descontos referentes a convénios médicos e
odontoldgicos (operacdo “+”
e Deducdes de Aposentados sobre 13° salario
Incluir nesta coluna todas as verbas que compdem as dedugdes dos aposentados com
mais de 65 anos na base de IRRF sobre 13° saldrio (operacdo “+”).
® Pensao, Proventos de Aposentadoria ou Reforma por Moléstia Grave
Incluir nesta coluna a verba 2646 — Moléstia Grave ou a verba 2629 — Isencdo de IRRF
(operacdo “+”). A verba 2629 deve ser informada apenas se a verba 2646 nao existir na tabela
de verbas do sistema.
® Previdéncia Privada
Incluir nesta coluna as verbas de previdéncia privada, caso existam e sejam utilizadas.
® Dependentes
Incluir nesta coluna a verba 2005 — Dependentes para IRRF (operagdo “+”
® Previdéncia Oficial 13 ° salario
Incluir nesta coluna a verba 179 — INSS 132 saldrio, por exemplo. Verbas de
desconto de previdéncia de Regime Préprio devem ser incluidas aqui também.
e Dependentes 132 salario
Incluir a verba 2025 — Dependentes para IRRF 132 sal.
® Previdéncia Privada 132 salario
Incluir as verbas de 132 saldrio da previdéncia privada, se houver.
® Pensao Alimenticia 132 salario
Incluir as verbas de pensdo alimenticia 132 saldrio.
® Abono Pecuniario

Incluir as verbas de abono pecuniario.
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® Reembolso — Despesas Médicas

Incluir verbas referentes ao pagamento de reembolso do convénio médico.

As mesmas verificagoes e incluses devem ser feitas para as colunas referentes as

verbas de Rendimentos Recebidos Acumuladamente.

Parametrizagao dos campos do Informe de Rendimentos

No Informe de Rendimentos, hd campos a serem impressos que devem ser
configurados. O item 7 do Quadro 4 — Rendimentos Isentos e N3o Tributdveis recebe as
informacGes de rendimentos isentos, e Quadro 7 — Informag¢ées Complementares recebe as
informacdes de valores de Convénios Médicos e Odontolégicos.

Para configurar estes campos, o usuario deve acessar as Tabelas Diversas - localizadas
no Menu Configurag¢éo > Tabelas Bdsicas > Tabelas Diversas, filtrar o cédigo 26 (Campos do
Informe de Rendimentos) ou localizar o registro na lista e clicar em “Itens”, para verificar se
este item da tabela ja possui os itens mostrados abaixo. Caso ndo sejam estas as informacdes,
elas devem ser incluidas, e os itens abaixo devem ser cadastrados exatamente como
mostrados na imagem seguinte:

12 — Abono Pecuniario de Férias

15 — Despesas Medico-Odonto-Hospitalares

SMARAP ° Configuragdo p  Recrutamento e Selecdo )  Recursos Humanos p  Sadde e Seguranca do Trabalho (S5T) p > Q W = &

Tabslas Bisicas Tabslas Diversas

Busca de Tabelas Diversas (v[+]c]efa-Fr]s]

)  Ordenacdo: A;én;:a
] e T S S " S e
O

£ ==

i

= Péginas : 1
10 « Total de Registros : 1
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SMARAP & Configuracde p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salde e Seguranga do Trabalho (SST) p > Q

Tabslas Bisicas Tabelas Diversas

Busca de Itens de Tabelas Diversas

codigo Descrigio
26 Campos do Informe de Rendimentos
s emmanwis e -] 11 +] 510 ] o-1 = ] o]
O Ordenagio: | a em®
I e S ™ o i |
0 e Férias Ab Pecun/Indenizadas e outros Nao Nao Ndo - @ =
O 1s Despesas Medico-Odonto-Hospitalares Nio Nao Nao - @ =
»
e - - A 0 Paginas : 1
Primeiro  Anterior 1 Préximo  Olimo [RECEEESS Total de Registros : 2

Parametrizagdo das empresas de Convénio Médico/Odontolégico

Na geracdo das informacgOes para a DIRF 2022, as empresas que possuem convénio
com planos privados de assisténcia a salde coletiva ou empresarial deverao informar também
o cadastro da empresa operadora do plano.

Para informar isto dentro do sistema, a empresa do plano de assisténcia
médica/odontoldgica deve constar no cadastro da verba utilizada para desconto dos valores
em folha de pagamento.

Para fazer esta verificacdo e/ou efetuar o cadastro corretamente, o usuario primeiro
deve acessar o Menu Configuragdo > Tabelas Bdsicas > Empresa Externa para verificar se a
empresa com gque possuem o convénio médico/odontolégico ja estd devidamente cadastrada
nessa tabela com os dados minimos/obrigatérios de Nome/Razdo Social (1), CNPJ (2) e

Caodigo ANS (3), e efetuar a edigdo ou inclusdo do registro se necessario.

Emprasz Extama Edigdo

Edicio de Empresa Externa

Empresa Externa Integragdes
Codigo * Nome * CNP] *
1 1 2
Telefone Email
Email
Contato Codigo ANS Cédigo Externo
Contato 3 Cadigo Externo

Chave Acesso Portal

Chave Acesso Portal E
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Apds a configuracao na tabela de Empresas Externas, acessar o Menu Configuragao >
Folha de Pagamento > Tabela de Verbas” do SMARrhWeb, filtrar as verbas referentes aos
descontos dos convénios (médico e/ou odontoldgico) e edita-las para verificar se a empresa
cadastrada estd devidamente associada a(s) verba(s) no campo “Convénio”, conforme

demonstrado na imagem abaixo:

SMARAP ° Configuragdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salide e Seguranca do Trabalho (SST) > Q = &
ARAPD

Esigio

Edicao de Verba

22
Tipo Regra Tipo Verba * Natureza *
Exclusiva v Desconto v salario v [CJE Verba de Pensio Judicial
Forma Langamento * Cadigo Verba Identificago
7 - Indicador v 209 VB209
Titulo Verba * Descrigio Reduzida Verba * Sigla
SAMED-P.EXECUTIVO SAMED-P.EXECUTI sigla
Convénio Contabilizar
I 1 - SAMED ASSISTENCIA MEDICA E ODONTOLOGICA ~ 44.295.962/0001-90 A I 000509 - SAMED A

Demonstrar Prioridade de Desconto * Sequéncia Célculo

Selecione v 0 665

m

Atencgdo: Esta empresa deve estar associada a todas as verbas de desconto de planos de
salide/odontoldgicos referentes a ela, e o procedimento deve ser feito com todas as verbas
existentes processadas no ano-calendario de 2021.

Por exemplo: hd duas verbas de desconto de plano de saude em folha de pagamento, e as
duas sdo referentes ao mesmo plano — as duas verbas deverdo ter esta empresa cadastrada no

campo “Convénio” das verbas, mostrado anteriormente.

Parametrizagao Alimentandos das Pensdes Alimenticias
Antes de iniciar os ajustes abaixo, é necessdrio que os dados do Alimentando estejam
corretos no cadastro de Familiares, no REGISTRO DE PESSOAL do funcionario:
e Data de nascimento ou CPF dos alimentandos menores de 18 anos;

® CPF obrigatdrio dos alimentandos maiores de 18 anos;

apd
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SMAR }_,’ Configuracdo p Recrutamento e Selecdo p Recursos Humanos p  Salde e Seguranca do Trabalho (SST) v Q ¢ # &

ursos Humanos

Inclusio de Familiar

Matricula Sequéncia
- sequéncia
Nome * Data Nascimento Sexo * CPF
Nome E selecione v
Grau Parentesco * Documento Data Documento
Selecione v Selecione - S —
Cidade Nascimento Cartério
Cidade Nascimento - Selacione v
Niamero Registro Namero Livro Namero Folha Estado Civil
Nimero Registro Nimero Livro Nimero Folha Selecione v
Data Exclusdo Ndmero Cartdo SUS
—f S Namero Cartao SUS Universitario Sob Guarda [ Deficiente O Invalido
Namero Processo Ano Processo Data Processo
Namero Processo Ano Processo S e
Observagia
Observacio
0/255

Data Usudrio

Com os dados acima corretos, entre em Configuragao > Tabelas Basicas > Tabelas
Diversas e filtre o cédigo 30 - Grau de Parentesco. Na coluna de Agdes, clique em Itens e

depois em Editar o item, e va para a aba INTEGRACOES.

Clique no botdo ‘Inserir Integragdo’, escolha o Tipo de Integracdo 52 - DIRF - Grau de
parentesco Alimentando, associe os dados nos dois campos e cliqgue em “Confirmar” para

salvar as configuragdes, conforme demonstrado nas proximas imagens a seguir.

SMARAP ,‘6 Configuracdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Satde e Seqguranca do Trabalho (SST) p > Q v & -}
Configuragio Tabel cas Tabelas Diversas
Busca de Tabelas Diversas (r]+]c]e]o-J7]e]

D Ordenacgio: a ;i:-‘;:o

S S T S N
O =R

{
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SMARAP ° Configuragdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salde e Seguranga do Trabalho (SST) > Q
ARAPD

Cont

Busca de Itens de Tabelas Diversas

cédigo Descricéo
30 Grau de Parentesco

T G0 E00; B0

S Grdenagio | rem©

n Bloqueado A m c6diguv
O Pai Néao Nao Nio  ® =

O 2 Mie Nao Néo Nao -

O = Cénjuge Nio Néo Néo Edi
o Excluir
O s Irmios Nio Nio Nao — |
O s Tios No Nao Ndo o @ =
a7 Primos Nio Nao Ndo - @ =
O s AvEs Néio Néo Nio -
O 9 Netos Nio Nao Nao L ® =
0O os Outros Nio Nio Nao « @ =
»
. - - - Pdginas : 2
Anterior 1 2 Proximo  Uhimo [REVEES Total de Registros - 11
SMARAP “0 Configuracdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salide e Seguranca do Trabalho (SST) p > Q

Configuragia T

Tabslas Diversa:

Edicido de Tabela Diversa ltem

Itens Complemento Integragoes

Tipo Integracio

N&o existem dados para serem apresentados

Inclusao de Integracao

3 - Filhos

Tipo Integragdo *
52 - DIRF - Grau de parentesco Alimentando v
Cédigo Integragdo *

04 - Filho(a) Obs.: A informag&o desse campo varia de acordo com e {'tipo"” de Familiar que esta em edigdo.

**Caso vocé ja tenha processado a DIRF 2021/2020 no SMARRH, é provavel que essa
parametrizacdo ja esteja correta, ja que os dados foram obrigatdrios em exercicios

anteriores**.
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Em seguida, acesse o Menu Recursos Humanos > Pensionista X Contrato (Pensdo

Judicial). Essa tela traz todos os funcionarios com pensao, ativa ou nao.

*A mesma tela pode ser acessada através do cadastro de pensdo por matricula, nas Operacdes

do Contrato de Trabalho, fica a critério do cliente qual tela utilizar*

O sistema abrird a tela com o cadastro de todas as verbas de pensdo (incluindo
funcionarios rescindidos ou pensdes que ja foram finalizadas). A partir dai, devera ser realizada
a conferéncia das pensdes com pagamentos no ano calendario 2021, verificando o histdrico de

pagamentos (pardametros) e se os valores estdo distribuidos corretamente aos alimentandos.

Caso seja necessario ajustar o(s) alimentando(s) da pensdo, existem duas opg¢des de
configuragao:

12) Para associar o alimentando ao funciondrio de forma individual (por verba de

pensdo), na coluna de A¢des clique em Mais Opgdes> Alimentando:

Configuracde p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salde e Seguranca do Trabalho (S5T) p > Q Yy ==

Busca de Pensionista X Contrato (Funcionario) n Dannanm a

“) oOrdenagdo « Matricula
[ e e e e
O = #[=]
Excluir
Titular (Pensionista)

Pagamento

b

Paginas : 1

Primeiro  Anterior 1 Proxime  Olimo [REVEES Total de Registros : 1

Em seguida, clique na opcdo “Novo”, insira os dados nos campos em branco e clique

em “Confirmar”.
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SMARA )_6 Configuracdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salde e Seguranga do Trabalho (S5T) » > Q # a
ARAFLU : :
2cursos Humanos Penso Judicial Pensionista X Contrato (Funciandrio) Alimentande

Inclusdo de Alimentando

Registro Funcional Pensionista

97.7 - ROBERTO SCHIRIPA - FONOAUDIOLOGO L d 6 — VANIA LAZANEQ SANCHEZ L d
Verba Membro Familia *

1223 - SAIDA TA.QUINZENA L 4 Selecione v
Data Inicial * Data Final

e el e

A data final ndo é obrigatdria — nio preencher caso ndo tenha sido finalizada!

Observacdo: Lembrando que é necessario incluir os dados POR VERBA, ou seja, precisa

associar as verbas mensais, férias e 132, caso existam.

22) Para associar o alimentando ao funcionario de forma coletiva, clique no botdo
‘Alimentandos Coletivo’ localizado na parte superior da tela principal, faca um filtro no grid
para que todos os registros sejam exibidos e clique em “Familiares Alimentandos” na coluna

de “A¢bes” do registro desejado, conforme demonstrado nas duas imagens abaixo:

SMARA F‘ Configuracdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Saide e Seguranga do Trabalho (SST) p > Q Y #¥# 2
ARA )

ecursas Humanes Pansdo Judicial Pensienista X Contrato (Funcionario}

Busca de Pensionista X Contrato (Funcionario) B@nnanm ﬂ

) Ordenagéo: a Matr cu\ao

] ¥ [ 7 e ¥ Jop e v
m] ® =z =

SMARA )-‘ Configuragdo p  Recrutamento e Selecio p  Recursos Humanos p  Salde e Seguranca do Trabalho (S5T) » > Q W
ARAFLD

Recurzos Humans Pansdo Judicial Pansionista X Contrato (Funcionério} Alimentanda Coletiva

Busca de Alimentando Coletivo ﬂﬂnm B

) Ordenagio: « Matricula

[ e e e A Jrrm—
O

i

O sistema vai abrir a tela a seguir, que contém as informagdes do (a) funcionario(a),

o(a) pensionista cadastrado(a), as verbas de pensdo e os familiares de cada matricula.
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SMARA )_,«6 Configuragdo p Recrutamento e Selecéo ) Recursos Humanos p  Sadde e Seguranca do Trabalho (55T) p > Q # &
MARAFD -

Recursos Humanos Pensdo Judicial Pensionista X Contrato (Funcionirio Alimentando Caletivo Familiares Alimentandos
Inclusdo de Familiares Alimentandos

Matricula Contrato Nome Funcionério

Coédigo F ionista F ioni Data Inclusio Data Exclusido

Verbas Nao Selecionadas 1 Familiares Nao Alimentandos 2
D e e T e i R
» L4

CIrTm 0005 60

) Ordenacdo

4 - Verbas e alimentandos ja associados

Para associar a verba ao alimentando:
* Selecione (marque) o(s) codigo(s) das verbas no quadro esquerdo (item 1)
* Selecione (marque) o(s) alimentando(s) na lista de Familiares no quadro direito (item 2)
* Cliqgue em “Incluir” (item 3).
O item 4 é o registro do alimentando e o cédigo de verba da sua respectiva pensao.

Essa opcdo foi criada para facilitar quem possui mais de um cddigo de pensdo por

alimentando (mensal, 132, férias), ou que possui mais de um alimentando por verba.

Apds associar todas as pensdes, cliqgue na opg¢do ‘Verificar Inconsisténcias’ do

parametro de processamento, para verificar se ha pendéncias:
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Busca de DIRF Bﬂﬂﬂﬂﬂ ﬂﬂ

‘D Ordenagdo: | = A
o] m— e e —

Excluir

Parimetros da DIRF

Configuragdo Verbas Criadas Exercicio
Cerar DIRF

Cons

Verificar Inconsisténcias

r Valores

Emissdo Informe de Rendimentos

Il. Processamento da DIRF

Apds as parametrizacoes ja explanadas, o processamento dos dados pode ser iniciado.

Na lista dos parametros de processamento da DIRF, va em Ag¢bes > Mais opgoes > Gerar DIRF”:

Busca de DIRF Bﬂﬂﬂﬂﬂ ﬂﬂ

‘D Ordenagie -

n— r——

Excluir

Parimetros da DIRF

Configuracde Verbas Criadas Exercicio

Verificar Inconsisténcias
Emissdo Informe de Rendimentos
Observagdo: O sistema pode apontar ERROS e /ou AVISOS que devem ser corrigidos

antes do usudrio processar a DIRF.

A tela a seguir mostra o Ano Referéncia e o Ano Calendario do parametro criado, para
iniciar a geracdo, clicar em “Gerar”:

Geracdo DIRF

Ano Referéncia Ano Calendirio

2022 2021

mm
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A tela que se abre (apds corre¢do de erros e/ou avisos) traz todos os funcionarios
disponiveis no ano calendario, e o usuario pode processar um a um, ou todos eles de uma sé
vez. Para processar apenas um ou alguns funciondrios, basta selecionar os registros antes, no
filtro de Matricula. Caso o usudrio queira fazer o processamento de todos os registros de uma

sé vez, basta clicar em “Confirmar” e em “Sim” para a mensagem de confirmagdo que sera

exibida.

Geracdo DIRF

Ano Referéncia Ano Calendério

2022 2021

N
OE= gEs o= == e e== ge=

O 97 Nao
0O 97 E] Nao
0O 97 10 Nao
0O 126 7 Nao
O 208 11 Nao

Ao término do processamento, o sistema exibira a seguinte mensagem:

Exportar Arquivo DIRF

Deseja exportar e baixar o arquivo processado?

O usudrio pode confirmar a exportagdo dos dados (quando se tratar do processamento
final) ou clicar em “N&o” e retornar para a tela anterior para realizar a conferéncia dos dados

processados.

*Caso o usuario faga a geragao dos dados individualmente ou por grupos, ele ndo conseguira
finalizar o processo, gerando o arquivo DIRF.txt, até que todos os registros tenham sido

processados.
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De volta a tela principal, o usudrio tem a op¢do, além da geracdo de mais dados (caso
ainda existam registros disponiveis), de excluir os registros que foram gerados (1) ou consulta-
los (2). Caso opte por excluir/desfazer o processamento de dados da DIRF (para corre¢do de
alguma informacdo, por exemplo), o mesmo processo visto na geracdo devera ser repetido —

de forma individual ou coletiva - clicando na op¢do “Anular”:

AT

Excluir
Parimetros da DIRF

Configuragdo Verbas Criadas Exercicio

 Gerar DIRF

2C onsultar Valores
Verificar Inconsisténcias

Emissdo Informe de Rendimentos

A consulta dos dados, a seguir, mostrara quais os CPFs processados na DIRF 2022 (1),
mostrando se o ndimero é valido ou ndo, qual o cédigo de receita associado a ele, se ha
ocorréncias para este CPF, se eles foram gerados para a DIRF e Informe de Rendimentos ou
apenas para o Informe de Rendimentos do sistema (coluna DIRF_Info) e qual a data informada
de inicio da Moléstia Grave; quais os contratos associados a este CPF (2) — no caso de
funcionarios que ocupam dois cargos no 6rgdo ao mesmo tempo sistema mostrard dois
contratos ou duas matriculas associados a um numero de CPF; a somatdria das verbas dentro
de cada grupo parametrizado (3) — rendimento tributavel, pensdo, etc; informacGes de
pensionistas (4), quando houver; informag¢des de planos de saide/odontoldgicos (5), quando

houver e, por fim, as mensagens de ocorréncias a serem verificadas, quando houver.
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[

A 6 Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) p  TCE (Tribunal de Contas Estadual) p esocial p < > Q
Anua DR Valores

Busca de Valores

1 cpr Processado *

" a p4 il Contratos

) Ordenagdo AR

e

137 Salario - Liguido 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Abono Pecuniario 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9.446,03 0,00

Dependentes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Despesas Médicas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5 [+]
Diéria e Ajuda de Custo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Imposto Retido 4.289,50 4.323,51 4.284,46 4.280,11 4.284,46 5.040,05 4.434,54 4.4
IndenizagBes e Rescisdo de Contrato 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Parcela Isenta 65 anos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Pensao Alimenticia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4 ¥
Pensio, Aposent ou Reforma por Moléstia Grave 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Prev.Complementar - Contrib. do ente publico patro. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 (]
Prev.Complementar - FAPI 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ™
Prev.Complementar - Fundo de Prev. do Servidor Pa 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 [}
Prev.Complementar - Previdéncia Privada 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 ]
Previdéncia Oficial 671.11 671,11 713,08 713,08 713,08 713,08 713,08 7
Reembolso - Despesa médica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Apds a conferéncia das informacgdes, o préximo passo é a gravacdo dos dados em um
arquivo txt para importacdo no programa da DIRF. Para isso, basta sair da tela de consulta e,
com o status do parametro da DIRF setado como “Processado”, clicar A¢ées > Mais Opgoes >
Gerar DIRF > Exportar:

*Esta agdo so é possivel com o processamento geral feito, e o status do parametro deve ser
“Processado”.
Apds confirmar a gravagdo do arquivo txt, o arquivo sera baixado na pasta “Downloads”

do seu computador.

lll.  Encerramento da DIRF

O arquivo DIRF.txt gerado deve ser importado no programa da DIRF e as informacdes
verificadas. Caso seja necessdrio, os dados podem ser reprocessados, ou entdo transmitidos.
Apds o término de todo o processamento e transmissdo dos dados no programa da Receita

Federal do Brasil, é necessario finalizar o processo no sistema SMARrhWeb.
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Acessando a tela de controle das geragcdes, com a DIRF 2021 selecionada, o usuario
deve clicar na coluna de Ag¢des > Mais Opg¢Oes > Finaliza o Processamento da DIRF, e

confirmar a mensagem de encerramento (1) ou cancelar a finalizagao (2).

6 Folha de Pagamento p  Prestagdo de Contas (SPED) p  TCE (Tribunal de Contas Estadual) p  eSocial p < Q W # &

SPED: Anual DIRF

Busca de DIRF BEBBBE ﬂ

D Ordenagdo: |~ Ano Referéncia ¥ Ano Calendério
[ e R r——
O ® = =
Excluir
Pardmetros da DIRF
Configuragdo Verbas Criadas Exercicio
Gerar DIRF
Consultar Valores
Verificar Inconsisténcias
I Finaliza o Processamento da DIRF
Emissao Informe de Rendimentos
Cerar Informe de Rendimentos a Laser
»
. - . P ﬁ Paginas : 1
Primeiro  Anterior 1 Proximo  Oltimo [REVENEM Total de Registros - 1
Confi rmacao
Para efetuar o encerramento sera necessario infermar o numero do recibo de entrega da DIRF. Deseja continuar? 2 1

Caso o usuario cancele a operagdo, o status da DIRF continua como “Processado”, e se a
acao for confirmada, sistema solicitarda a numeragao do recibo emitido pela transmissdo da
DIRF no programa da Receita Federal.

O numero do recibo devera ser informado em campo exclusivo, e em seguida a DIRF

podera ser finalizada.

wanap®  Folhade Pagamenta »  Prestago de Contas (SPED) p  TCE (Tribunal de Contas Estadual) p  esocial p < >oQ W% H &

Edicao de DIRF

CNey Razio Social CPF Responsavel

Namero Recibo Natureza

Declaraglo & Revficadora Orghos,/ Autarquias, Fundacbes Admin.Piblica Estadual/Municipal/ Distr.Federa v
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IV. Emissdo dos Informes de Rendimentos — SMARrhWeb

A emissao dos Informes de Rendimentos pode ser feita através SMARrhWeb (informes
de todos os CPFs processados sdo gerados) ou pelo programa da DIRF (apenas os CPFs com
rendimentos tributdveis maiores que o limite informado tém informes gerados).

Através do sistema, clicar em Ag¢des > Mais Opg¢bes > Emissdo Informe de

Rendimentos:

Excluir

Pardmetros da DIRF

Configuragdo Verbas Criadas Exercicio
Gerar DIRF

Consultar Valores

Verificar Inconsisténcias

Emissdo Informe de Rendimentos

Na tela que se abre, os campos Ano Calenddrio (1), responsavel pela
emissdo/assinatura dos informes (2) e data de emissdo (3) ja vém preenchidos. O tipo de
geracdo — todos os processados ou apenas com retencdo de IR (4) deve ser selecionado e, em
seguida, usudrio deve clicar em “Imprimir” (5) ou “Reimprimir” (6) — este ultimo, utilizar

apenas quando o usudrio ja tenha gerado algum informe.

Selecdo do Informe de Rendimentos DIRF

Ano Calendério Responsive
1 2021 2 SMARAPD TESTE

Data Emissio mposto de Renda A Imprimir mpressos

3 01/02/2022 ] 4 Tedos v 0 o

5 6

£ =3

Quando o usuario escolhe a opgdo “Imprimir”, os registros disponiveis sdo mostrados
na tela. Basta selecionar os registros desejados clicar em “Confirmar” ou “Imprimir” para
gerar de todos os registros disponiveis.
ATENCAO: Para CPFs que tiverem manuteng3o diretamente no programa da DIRF, o Informe

de Rendimentos devera ser impresso no PROGRAMA DA DIRF também, caso contrdrio as

informagoes prestadas na DIRF ficarao divergentes do informe impresso pelo SMARrhWeb e

entregue ao funcionario
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DIRF 2022 e Informe de Rendimentos

V. Emissdo dos Informes de Rendimentos — Emissdo Laser

A selecdo da emissdao dos Informes de Rendimentos — Laser é feita selecionando, na
tela principal de processamento DIRF, a opcdo “Gerar Informes de Rendimento a Laser” em
“Mais Opgdes”, para gerar um arquivo para impressao grafica.
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Primeiro  Anterior 1 Proximo  Ulimo [REVEERSS Total de Registros : 1

As informacgdes bdsicas sdo as mesmas: ano-calenddrio, nome do responsdvel, data de
emissao, selecdo de todos os registros ou apenas os que tiveram retencgdo de IR, local de
gravacao do arquivo. O que muda é que esta emissdao — para impressao em grafica, pode ter
informagdes como enderego, centro de custo e/ou local de trabalho na capa do informe, e
existe a opgao de emissdo separada dos informes de rendimentos dos funcionarios ativos, dos
rescindidos, dos inativos, ou entdo todos de uma sé vez. A opgcao “Gerar Quadro de
Informagdes Complementares em Colunas” faz com que o sistema gere cada informacdo do

Quadro 7 do Informe em uma linha distinta.

Em relacdo a operacdo do sistema, caso tenha duvidas, abra um chamado através do
Portal SMARAPD informando com detalhes suas duvidas. Estamos aqui pra te ajudar a
simplificar o seu dia a dia. Conta com a gente!

Equipe de Suporte SMARRH
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