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O primeiro passo para o reajuste de padrao de salario € a inclusdo de uma a tabela de reajuste com o percentual
ou valor a ser reajustado, para isso o usuario devera ir no menu Configuraciio /> Folha de Pagamento /> Tabelas de
Calculo e filtrar a Tabela 6 = Tabela de Reajustes Salariais, na Figura 1 esta o caminho para acessar as tabelas de
calculo.

SMAR (&Gl GIR | Recrutamento e Selecdo p Recursos Humanos p  Salde e Seguranca do Trabalho (S5T) p ¥ Q w i &
SMAR/
Configuragio Tabelas Basicas » lelas de Calcula
Busca de Contagem Tempo Servico 4 Agoes em miiltiplos itens v n B n E u
Recursos Humanos »
D Ordena¢

Folha de Pagamento *  Fonte de Recurso

. Ano Y | valor Minimo Y | valor Maximo A i
Contabilizacio * | Grupos Servidores (Tipo de Recurse) --
0,00 ® T x

1 2015 999.999.999,99
Outros ¥ Tabelas de Calculo BE +
2 Dedugdes Dependen 2015 0,00 0,00 ® & x
Pravidéncia Parte Empresa
3 Tabela de INSS 2020 0,00 000 ® @ %
SEFIP
4 Tabela de Salario Far 5 2016 0,00 0.00 ®» & x
Transferéncia de Langamentos entre Folhas
5 Dedugdes Aposen : 2015 0,00 0,00 & @
S 3 7 13°saldrio <L L
B Tabela de Reajusts 2019 0,00 0.00 S
aDEla de REAILBIES | 1hala de Verbas R L
- n — . .
7 Tabela de Salario Mit Verbas por Regime de Trabalho 2020 0,00 0,00 & @ %=
8 Tabela Reajuste Lang Composicio de Média 2020 0,00 0,00 ® & x
10 Tabela Piso Salarial Composicdes Diversas 2007 0,00 0,00 @ @ x
11 Tabela de Sal Familia 1,pala FPaS 2010 0,00 0,00 ® F x

Primeiro  Anterior Préximo  Ultimo

= 1
Paginas : 4 ;
10 Total de Registros - 31 SuEl

Figura 1 — Caminho para acesso as Tabelas de Calculo.

Ao entrar nas tabelas filtrando a opgdo 6 o sistema apresentara a tabela de reajuste ativa' atualmente, € necessario que
todas sejam inativadas antes da inclusdo de uma nova. Para incluir basta selecionar a opgdo “incluir” e o sistema
apresentara a tela para a inclusdo de uma nova tabela 6.

Primeiro deve-se incluir a tabela 6 com o més? e ano do reajuste a ser feito e salvar essa tabela de forma que
seja apresentada uma lista conforme a Figura 2.
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! A uinica tabela 6 ativa deverd ser a atual, a que serd usada, e apenas a tabela 6 deve ser utilizada para reajuste de padrdo de saldrio.
2 Caso o reajuste seja retroativo o més referencia da tabela 6 criada deverd ser 0 més de quando o reajuste deveria ter sido feito, ou
seja, a data base do reajuste e nio a data atual.

SMA Rf\l—”)‘ Configuracao p Recrutamento e Selecdo ) Recursos Humanos p Saude e Seguranca do Trabalho (S5T) » b Q w
A L

Configuragie Foiha de Fagamento Tabelas Tabelzs de Célculo

Busca de Tabelas de Calculo BBE ﬂ

) Ordenacio: a

n Nprme Tabcla mm

Tabela de Reajustes Salariais Marco

b

- Paginas : 1
Primeiro  Anterior 1 Préximo  Oltimo v To'[Jal de Registros ; 1

1
2020
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Figura 2 — Lista de registros da tabela 6. Apbs criar a tabela ¢ preciso selecionar a mesma e clicar em “Editar” para
que o sistema permita a inclusdo do valor a ser reajustado, podendo ser um valor a somar (Valor Adicionar) ou um
percentual (indice da Faixa), os dados a serem preenchidos estio demonstrados na Figura 3, nela esta demostrado um
reajuste de 3,02% sobre o valor atual do padrdo de salario.

SMARA P{)’ Configuragdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Satide e Seguranca do Trabalho (SST) » > Q # &
{ARA
(nnﬁgwagiﬂ Foiha de Pagamento Tabelas da Cliculo V'Eu;hza;iu
e 2]
Tabela Faixas
Visualizacao de Tabelas de Calculo
Faixas

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar por esta coluna

Faixa Limite Faixa Valor Adicionar Valor Subtrair Acbes
G

1 999.999.999,99 3,02000 0,00 0,00

& < 1 > > 10 ¥ |itens por pigina Exibindo itens 1 - 1de1 &

Figura 3 — Preenchimento do reajuste a ser feito.
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Criada a tabela e incluido o percentual (ou valor) a ser reajustado, devemos ir na tela para “Reajuste Salarial”
conforme Figura 4.

SMARA P’)‘ Configuragdo p  Recrutamento e Selecdo p Salide e Sequranca do Trabalho (55T) » > Q
SMARAPL

Recursos Humanas Resjusias & Atuaiizagices (Coletival Reajuste Salarial Cargos e Saldrios 4
Busca de Reajuste Salarios i  EEEEEEED OR0D0 Ra
o Pensao Judicial »
‘D Ordenacdo: | a DartaReajuste
Movimentagdo 3
n D Realuye T Férias »
01/03/2011 Reajustar . L Reajustado ® F =
Licenca Prémio e Qutros ¥
1 01/03/2012 Reajustar erfipe o Sanco 3 Reajustado @& F =
01/03/2013 Reajustar Avaliagio de Desempenho » Reajustado ® F =
| 01/03/2014 Cancelar vale-Transporte N Cancelado ® =
01/03/2014 Reajustar Beneficio/Convénio ¥ Reajustado ® Z =
| 01/03/2015 Reajustar Frequéncia ¥ Reajustado ® F =
01/02/2016 Reajustar Reajustes e Atualizacdes (Coletiva) » Reajustado ® F =
| 01/03/2017 Reajustar Atendimento ao Funcionario * | Langamento Fixo Reajustado & @F =
01/03/2018 Cancelar Histoncd L2 Reajustado ® @ =
i »
1 0170372018 Reajustar Ataskegals Reajustado ® @ =
Relatérios »
I »
Pdginas : 2 1
Primeiro  Anterior 1 2 Proximo v Total de Registros - 11 2020

Figura 4 — Caminho para a tela de reajuste.
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Selecionando essa opg¢do o sistema apresentara a lista de reajustes ja realizados pelo cliente ou em branco caso
nenhum reajuste tenha sido feito dessa forma. Nessa listagem o usudrio deverd selecionar a opcdo “incluir” para
cadastrar um reajuste a ser feito, com isso o sistema apresentara a tela para preenchimento conforme Figura 5.

SMAR "P"‘ Configuragdo p  Recrutamento e Selecdio p  Recursos Humanos p  Salde e Seguranca do Trabalho (S5T) » > Q r ¥ &
MARAPD :

Recursos Humanos Resjustes & Aruzlizagioes (Coletival Rezjusts Salarial nclusia

Inclusdo de Reajuste Salarial

Data Reajuste Operagdo * Lei/Decreto Data Lei
b Reajustar v Lel Reajuste el
Tabela Reajuste *

Tabela Reajuste L

Salario a ser Reajustado

Referéncia Més Referéncia Ano Referéncia
Ultimo v Més Referéncia Ano Referéncia
Tipo Ajuste Arredondamento Observagdo
Sem ajusie Y Desprezar sempre v Observagdo
Fixagdo Remuneragao Situacdo
Fixagdo Remuneragdo L Cadastrado v Executou

1
2020

Figura 5 — Tela para preenchimento de dados sobre o reajuste.

Nessa tela devera ser incluido a data do reajuste, lei ou decreto caso o usudrio saiba, e a tabela de reajuste. Para
isso o usudrio pode selecionar a lupa que abrira a op¢do para selecionar a tabela anteriormente cadastrada (nesse caso, a
Tabela 6).
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Observagoes da Figura 5:

5.1 Campo “Referéncia” do Salario a ser Reajustado:

Campo “Referéncia” - Opgio Ultimo: Seré aplicado o reajuste com base no ultimo valor de referéncia do padrio (na
Tabela de Salarios). No exemplo abaixo, o percentual seria aplicado sobre o valor de R$ 2.363,55.

SMARA P"’ Configuracdo »p Recrutamento e Selecdo p Recursos Humanos p Salde e Seguranca do Trabalho (55T) p > Q 2 &

Recurzos Humanos Cargos e Sakirios Tabela de Saféria Visualizai

Visualizacao de Tabela de Salario

Dados Valores

Més de Referéncia Ano de Referéncia Valor

03 - Margo 2018 2.294,26

03 - Margo 2019 2.363,55
< Voltar

1
2020

Campo “Referéncia” Opg¢do Determinado: Deve ser usada somente nos casos em que o reajuste precisa ser feito sobre
valores de referéncia anteriores. Ainda no exemplo da figura anterior: caso o reajuste deva ser aplicado sobre os valores
de 03/2018 (2.294,26), utiliza-se a opgao Determinado que habilitaria os campos Més Referéncia e Ano Referéncia para
preenchimento, que nesse caso seria Més 03 ¢ Ano 2018.
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5.2 Campo “Tipo Ajuste”: Aqui configuramos o tipo de ajuste que deve ser feito nos valores apurados.

SMARAPD
Resjustes e Atializagioes (Caletival

Recurzos Humanos

Inclusdo de Reajuste Salarios

Data Reajuste

el —-
Tabela Reajuste *

Tabela Reajuste
Salario a ser Reajustado

Referéncia

Ultimo v

| Tipo Ajuste |

‘ sem ajuste v

Sem ajuste

2a. Decimal (NNN.NO) |

1a. Decimal (NNN.0OQ) ‘
| Unidade (NN0.0O)

‘ Configuracdo p Recrutamento e Selecdo p

Rezjuste Salaral nclusdo

Operagdo *

Reajustar

Més Referéncia

Més Referéncia

Arredondamento

Desprezar sempre

Recursos Humanos p

Lei/Decreto

v Lei Reajuste

Ano Referéncia

Ano Referéncia

Observagio
v Observagao
Situacdo
L Cadastrado

Salde e Seguranca do Trabalho (55T) »

Data Lei

TS

Executou

Por exemplo: um padrio de salario no valor de R$ 1.257,12 reajustado em 3,5% => R$ 1.257,12 + 3,5% = R$

1.301,1192.
Sem ajuste = R$ 1.301,12
2* Decimal = R$ 1.301,10
1° Decimal = R$ 1.301,00
Unidade = R$ 1.300,00

1
2020

* Normalmente ¢ adotada a configuracdo Sem ajuste, para que o sistema faca somente o arredondamento “padrado”.
Apos essas configuragdes, clicar em “Confirmar” para gravar.
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Salvo os dados, o cliente visualizara a lista anterior com os reajustes ja feitos, porém agora com o novo registro, como
pode ser visto na Figura 6.

SMA RAPD‘ Configuracdo p  Recrutamento e Selecdo p  Recursos Humanos p  Salide e Seguranga do Trabalho (SST) p > Q ¥ =2 &
A

Busca de Reajuste Salarios ﬂ ﬂﬂm ﬂ

‘D Ordenacdo - Data Reajuste

n Data Reajuste Y Operagao T Observagdo Reajuste Y
1= ® F =

01/03/2019 Reajustar Reajustado
- 01/03/2020 Cancelar Teste em 02/03/2020 Reajustado & =
03/03/2020 Reajustar Teste realizade pelo Sistema .Net. Cadastrado » F =
=l ©01/04/2020 Reajustar Cadastrado @& F =

3

BN P S me = Paginas : 2
Primeiro  Anterior 1 2 Proximo Ultimo D = Total de Registros - 14

1
2020

Figura 6 — Tela com o reajuste cadastrado.

Na Figura 6 o reajuste recém cadastrado esta com o status “Cadastrado”, para reajustar efetivamente a tabela que foi
informada o cliente devera clicar na Mais Opc¢ées /> Reajustar Salarios (coluna de A¢des, do lado direito da tela),
marcar as op¢des que aparecem no grid* e clicar em “Reajustar”,

* Ou clicar direto em “Reajustar” para que a operagdo seja realizada para todos os registros.
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O sistema fara o reajuste e exibira uma janela com as ocorréncias da operagdo (semelhante as ocorréncias do Calculo),
conforme imagem da figura 7:

Reajustar Salarios

+ Sucesso (1203) Alerra (1)

Status Item Mensagem

10 - aaaaaaaaaa

20-2-2-2-2 - Padrao 2aaa

30 - 3 - Padrao 3

40 - Padrao 4

41 - Padrao 4-A

50 - 5 - Padrao 5

Reajuste executado com sucesso

Reajuste executado com sucesso

Reajuste executado com sucesso

Reajuste executado com sucesso

Reajuste executado com sucesso

Reajuste executado com sucesso

Informagdes Importantes:

Apos utilizar essa rotina pode ser conferido no contrato de um funcionario se o novo valor foi atualizado.

O reajuste de padrao de salario ¢ semelhante ao de reajuste de langamento fixo, apenas diferenciando a tabela
(no reajuste fixo € utilizada a tabela 8) e o caminho para efetivar o reajuste.
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