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Introdugéao
Ola,

Este manual contém informacgbes para facilitar a geragao do arquivo SEFIP.RE que sera
importado para o aplicativo SEFIP verséo 8.40

Caso tenha alguma duvida em qualquer passo deste manual, entre em contato com o nosso
suporte através do portal: https://portal.smarapd.com.br/
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1. Acessar o sistema com seu usuario e senha

Autenticar Usuario

Usuario

Senha

Esgueci Minha Senha

2. Selecione o Exercicio e Unidade Gestora

suarapo® Q
scolha Unidade Cestora
Escolha a Unidade Gestora e o Exercicio

Exercicio *
2020

Unidade Gestora *

1 - FUNDARTE SAO CAETANO DO SUL ¥
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3. Navegue pelos Menus Prestacao de Contas (SPED) \> Mensal \> SEFIP

SM;\R»‘«PD’ Folha de Pagamento p Pre do de Co PED TCE (Tribunal de Contas Estadual) p eSocial p < > Q # &
Mensal » | cAGED
Anual b | serip B +
Eventual * | Geracdo GRRF
4. Clique no botao + para Incluir um novo parametro da SEFIP

S?U\R”PD‘ Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) p TCE (Tribunal de Contas Estadual) p eSocial p < > Q peg -

>M A

Prestagiio de Contas (SPED) Mensal SEFIP

Busca de SEFIP & eogBpom oo

(] e
Ordenacao: ¥ Controle - Guia Recolhimento

n Guia Recolhimento W | Situagdo Processamento Y | Més/Ano Referéncia ¥ | Recolhimento W | Descri¢io Modalidade

GFIP Cadastrado 08/2020 -Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia
0 3 GFIP Gerado 07/2020 T -Recolhimento ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia @ @@ =
O 2 GFIP Cadastrado 06/2020 115 -Recolhimento ao FGTS e Declaracao a Previdéncia @ @ =
)3 GFIP Cadastrado 05/2020 115 —Recolhimento ao FGTS e Declaracao a Previdéncia ® @ =
4 »
Primeiro  Anterior 1 Proximo  Uttimo [REOEEE _Pr%%;?%se Registros : 4

SMARAPD INFORMATICA LTDA
Unidade Gestao Publica www.smarapd.com.br

R. Aurora, 446 — Vila Tibério — CEP 14050-100 — Ribeirao Preto/SP — Tel.: 2111.9898 4



MANUAL DE OPERAGAO - SMARrhWeb

aod SEFIP
P 2020

smar)

Sua smar pra simplificar

5. Sera aberto um Formulario de preenchimento com trés steps (abas);

Navegue pelas abas preenchendo os campos necessarios

’ Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) p TCE (Tribunal de Contas Estadual) p eSocial p < > Q Y} HH ﬁ

SMARAPD

Prestagio de Contas (SPED) Mensal SEFIP Inclusio

Inclusiao de SEFIP

Controle de Recolhimentos - Versao 8.4

Razdo Social

FUND MUN PRO MEMORIA SAO CAETANO DO SUL

Endereco Bairro Namero CEP

Av Dr Augusto de Toledo Santa Paula 255 09541-520
Cidade Cédigo Identificacdo Situacao Processamento

SAO CAETANO DO SUL 71058 Cadastrado
CNAE Guia Recolhimento *

8411600 GFIP v

@

No step do Tipo de Recolhimento, é necessario informar o més e ano de referéncia e
também qual o codigo do recolhimento.

Um pouco mais abaixo, precisa ser selecionado a Modalidade. Preencha todos os
campos adicionando também seu nome e telefone.
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Inclusao de SEFIP

Y
L 4
Controle de Recolhimentos - Versao 8.4 Tipo de Recolhimento
Més Referéncia * Ano Referéncia * Unidade Gestora Folha *
u
Agosto v 2020 1 - FUND MUN PRO-MEMORIA SAO CAETANO DO SUL v

Integracdo Contabilidade

=
Unidade Gestora Origem Movimento

[} Gerar Informages de Autonomos Selecione 2 Liquidacdo v Com Retencdo
Cédigo Recolhimento * Descricao Codigo Recolhimento

Selecione v Descricdo Codigo Recolhimento

Indicador de Recolhimento - FGTS Indicador de Recolhimento - INSS

Indicador Recolhimento Data Recolhimento Data Recolhimento

No prazo v e & [[J Recolhimento em Atraso e
Contato Telefone *

[ Houve Alteracdo de Endereco [ Houve Alteracdo do CNAE DAIANE VIANA - SMARAPD (00) 0000-0000
Modalidade

-Recolhimento ao FGTS e Declaragdo a Previdéncia v

6. Previdéncia Parte Empresa

Neste ultimo step (aba) o sistema por padrao ja traz os regimes CLT e Estatutario
com INSS. Caso tenha necessidade de adicionar mais algum, pode ser incluido neste
momento.

SMARAP ’ Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) p TCE (Tribunal de Contas Estadual) p eSocial p < > Q ke
SMARAPD

Prestagio de Contas (SPED) Mensal SEFIP Incluséo

Inclusao de SEFIP

[ Y &- O
@ hd
Controle de Recolhimentos — Versdo 8.4 Tipo de Recolhimento Previdéncia Parte Empresa
Previdéncia Empresa
Selecione v a

Previdéncia Regime Categoria SEFIP FPAS Reg Previdéncia Acoes
1 T=1G1 1 0582 RGPS x
2 2 - Estatutario com INSS 12 0582 RGPS b3

( VOItdr
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7. Geragao da SEFIP

Depois do parametro criado, vocé podera clicar em Mais Opg¢des e entao Geracao SEFIP -
Verséo 8.4 conforme imagem abaixo:

SHARAPD’ Folha de Pagamento p Prestacdo de Contas (SPED) »p TCE (Tribunal de Contas Estadual) p eSocial » < > Q Pd

Prestacdo de Contas (SPED) Mensal SEFIP

Busca de SEFIP o

D Ordenacao v Comvo\eo a Guia Remlhlmentuu

n ControleY GulaRecolhlmemoY SlluagaoPn)(essamenloY Mes,’AnoReferen(laY Recolhimento Y Descl io Modalidade
5 == R R

GFIP Gerado 07/2020 115 -Recolhimento a0 FGTS e D EXCIUIT
Geracao SEFIP - Versdo 8.4 I

(v]+]clefo-Q oo

i
Mais Opgoes

=2 GFIP Cadastrado 06/2020 115 -Recolhimento ao FGTS e D«

| GFIP Cadastrado 05/2020 115 -Recolhimento ao FGTS e Declaracdo & Previdéncia @ @ =

Paginas - 1
Total de Registros : 4

eiro  Anterior 1 Proximo [UECE 10 v

SMARAPDY FoIna ae ragamento p prrestacao ae Lontas (SFeu) p 1LE (ITDunal ae Lontas tstaaualy p esodal p < > “

Folha de Pagamento Expartagio SEFIP Geragdo SEFIP - Versao 8.4

Geracao SEFIP - Versao 8.4

Controle Més Referéncia Ano Referéncia

4 Agosto 2020
Cadigo Recolhimento

115 - Recolhimento ao FGTS e informagoes a Previdéncia Social (no prazo ou em atraso);

Modalidade

-Recolhimento ao FGTS e Declaracdo d Previdéncia

Integracao Contabilidade

Gerar Informagdes de Autonomos Unidade Gestora Origem Movimento Com Retengao Operagdo *
Nio Unidade Gestora Liquidacdo Nao [ Selecione V‘
Selecione

Gerar

Anular
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Depois de informar a opgao desejada, faga a associagao da unidade gestora.

Cédigo Recolhimento

115 - Recolhimento ao FGTS e informagoes a Previdéncia Social (no prazo ou em atraso);

Modalidade

~Recolhimento ao FGTS e Declaracao a Previdéncia

Integracdo Contabilidade

Gerar Informagcdes de Autbnomos Unidade Gestora Origem Movimento Com Retencdo Operacdo *

Nao Unidade Gestora Liquidacao Nao Gerar v

Unidade Gestora da Folha

Unidade Gestora Folha

‘ ‘Um’dade Gestora Folha L ] ‘ a B <=
1 - FUND MUN PRO-MEMORIA SAQ CAETANO DO SUL a

Mostrando 1 de 1 registros.
Yilgdge yesiorg Agoes

Nao existem dados para serem apresentados.
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Cligue em Consultar para que o sistema traga todas as matriculas.

UnuaUE GESIUTd U » W B
a
Unidade Gestora Acdes
1 - FUND MUN PRO-MEMORIA SAD CAETANO DO SUL R

Q, Consultar ‘
e e e
01/02/

20016 ANTONIO REGINALDO CANHONI
O o 1 1 20026 EDIMEIA A.ALBERANI RODRIGUES 23/10/
O o 1 1 20017 JUSSARA FERREIRA MUNIZ 01/02/
O o 1 1 20046 MARCIA BOTTINI 12/03/:
O o 1 1 20044 MARIA JOSE CAJABA DA SILVA 12/03/:
O o 1 1 20041 ODETE CORREA DE BRITO 12/03/i
O o 1 1 20045 PAULA SIDELNIK 12/03/:
O 20051 SANDRA REGINA BITTANCOURT GOUVEIA 01/02/:

ﬂ_—_
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Agora é so clicar em Confirmar para que o arquivo seja gerado.

O e T R A
0 1 1

O 20016 ANTONIO REGINALDO CANHONI 0102/
O o 1 1 20026 EDIMEIA A ALBERANI RODRIGUES 23/10/1
O o 1 1 20017 JUSSARA FERREIRA MUNIZ 01702/
O o 1 1 20046 MARCIA BOTTINI 12/03/:
O o 1 1 20044 MARIA JOSE CAJAIBA DA SILVA 12/03/:
O o 1 1 20041 ODETE CORREA DE BRITO 12/03/:
O o 1 1 20045 PAULA SIDELNIK 12/03/:
0 o 1 1 20051 SANDRA REGINA BITTANCOURT GOUVEIA 01/02/;
O o 1 1 20040 VALDIR VALERIO 12/03/:
Lo 2 19 20108 ARI OSVALDO TONON 01/04/:

a1 2 3 3> » 10~ itens por pagina

Gerar Arquivo SEFIP

Seréa realizado esta acdo para os registros filtrados, deseja continuar?
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