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INTRODUCAO

Este manual tem como propdsito mostrar as funcionalidades do sistema SMARss.

Ainten¢do deste documento, além de ser um material de instrugdo sobre o uso do sistema, é ser de facil

consulta para esclarecimento sobre as funcionalidades do sistemna SMARss.

| Acessando o sistema SMARSss

Autenticar usudrio

Para acessar as informagdes do sistema inserir usudrio e senha

Autenticar Usuario

Usuario

Senha

Esqueci Minha Senha
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| Perfil

No canto superior direito de qualquer tela do sistema

encontra-se o menu Perfil. Nele ficam dcritas informagdes sobre Q f_? HH a
0 usuadrio conectado e a opgdo de “Logout” para sair do sistema.
(e
_@_ Clicar nesta grade para aparecer o icone SMARsst, clicar e acessar o
sistema.
BARRA LATERAL

A barra lateral esquerda de qualquer tela do sistema, permite a navegacao até as diversas funcionalidades
do mesmo. Mais detalhes sobre cada funcionalidade listada, podem ser encontrados nas paginas

referenciadas
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1. Configuragdo

Para consultar e inserir informagdes - Geral, Medicina e Seguranca

2. Funciondrio
Apenas para consulta de Registro Pessoal, Registro funcional, Ocorréncias Funcionais,

Histdrico de Cargo e Histérico de Local Trabalho

3. Medicina

Para consulta e langamento de Absenteismo e PCMSO

4. Seguranga

Cadastro e Consulta de PGR, GHE, CAT e PPP

5. Assisténcia Social

Cadastro e Consulta de Readaptagdo e Cessao

BARRA SUPERIOR

Na exemplificada abaixo, encontraremos func¢Ges de Pesquisa, para encontrar, ou seguir diretamente a uma
funcionalidade do sistema. Favoritos, para salvar uma tela desejada. Navegagao entre sistemas e ConfiguragGes

de Usuario
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Abaixo podemos identificar a tela de navegacgdo de sistemas, sendo possivel a alteragdo do sistema que serd

utilizado no momento
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especificas de perfil

BARRA INFERIOR

<o

Ultimo Acesso:

05/04/2023 15:36

IP:127.0.0.1

A Notificagbes

# Alterar Tema

A Alterar Senha

B Suporte

@ sobre

& Atualizar Permissées

Permissoes”, para as modificagdes feitas sejam liberadas

quantidade de itens visiveis na tela

Proximo  Ultimo

Abaixo podemos identificar a tela de usuario, permitindo acesso a outras funcionalidades, ou personalizagGes

Obs:. Sempre que alguma alteragdo for realizada em seu perfil, necessario selecionar opgdo “Atualizar

Podemos navegar entre os resultados de nossa busca, verificar o total de resultados, bem como alterar a

Como exemplificado na tela abaixo, pode ser alterado a quantidade de itens visiveis em busca
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APOSENTADO

PENSIONISTA 77
TEC. ESP. DE ATLETISMO 2
TEC. ESP. DE HANDEBOL 2
TEC. ESP. DE XADREZ 75
ASSESSOR TECNICO | 77
ASSESSOR TECNICO 1l 77
ASSESSOR TECNICO Il 77
CHEFE GABINETE DE SECRETARIO 77
COORDENADOR 77

Préximo  Ultimo

Busca de Cargo
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Concurso Piiblico

Outros

Concurso Piiblico

Concurso Piiblico

Livre Provimento

Concurso Piiblico

Concurso Piiblico

Concurso Piblico

Concurso Piiblico

Concurso Piiblico
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BARRA DE ACOES

) Ordenacio AReg\strcPessoa\n Y2 |a-]la]e
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n Registro Funcional Y | Nacionalidade Y | matricua ¥ Data Nascimento Y | Sexo Y | naiwralidade Y | UF Naturalidzie Y Acdes

Ver Filtros Y
. ~u
Atualizar L
Salvar ConfiguragGes o

Imprimir Resultados 8-
T

Limpar Filtros

Colunas Visiveis a

Ver Filtros - Verificar quais filtros foram definidos para a busca que estd sendo feita
Atualizar - Carregar novas informagdes que forma incluidas em uma agdo

Salvar ConfiguragGes - Salvar alteragGes na barra de a¢Ges, onde ao logar novamente as alterages

permaneceram

Imprimir Resultados - Essa fun¢do possibilita salvar as informag&es buscadas na tela, permitindo realizar o

download de arquivos em formato XLS, PDF (Paisagem e Retrato) e TXT

Limpar Filtros - Limpar os filtros definidos em uma busca

Colunas Visiveis - Permite escolher quais colunas serdo visiveis em sua tela




2. ASSISTENCIA SOCIAL » READAPTAGAO
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Funcionario

Servigo Social > Readaptacio +

+

. ~ . . ~ + . . o
Tela para consulta e inclusdo, Selecione a seguinte opcéo ( . ) para realizar a inclusdo de novos

servidores para readaptacdo
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Servigo Socal St Busca de Readaptagdo
O ordenagho: |~ Codigo (= [v[+]cfs]a-]e]o]
e e

£ necessario definir pelo menos um filtro para executar uma busca

»

Paginas: 0
Total de Registros: 0

sximo  Uimo RIS

Abaixo visualizamos a tela para preenchimento de informagdes do funcionario para realizar uma nova

inclusdo de readaptacdo:
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Status Idade Sexo Admissio
cargo Local
Caro
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Histdrico Readaptagado:
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Histérico Readaptaces
D Ordenagho:

Normal 18/11/1968 OFICIAL ADMINISTRATIVO

»

« Voltar

Ao clicar em Restrigdes podemos incluir as restricdes especificadas pelo Médico responsavel, como por
exemplo: Ndo levantar peso; Evitar movimentos repetitivos, etc. E em seguida associar a restri¢do nas

correntes marcadas:
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& Restrigdes

Doenga.

M51 - Outr transt de discos intervertebrais

Dias Data Fim Data Retorno

17/07/2014 120 13/11/2014 03/09/2015

Restrigdes
Restricdes -

Nenhurm registro encontrado.

Total de Registros: 0

« Voltar

Na tela abaixo visualizamos o topico “Readaptag¢do Definitiva” quando esta como opgdo “Nao” (Se
definitiva o servidor ndo voltaria a exercer a fungdo que estava anteriormente) deverad ser inserido as
informagdes nos campos “Dias e Data Fim” para evitar erros na confirmagdo da inclusdo. Ja quando a
opcao selecionada é a “Sim” esses campos se tornam cinzas e sem possibilidade de edi¢do, conforme as

telas abaixo:




Expemplo ao Selecionar (Ndo) para Restrigao Definitiva.
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SenigoSodal  Readapiacio | inclist

Dados Do Registro Funcional

Registro Funcional *

Registro Funcional

Inclusdo de Readaptagdo

Staws dade Sexo Admissio

Status \dade Sexo Admissao
Cargo Local

Cargo
Infomagses de Readaptagio
Medico Doenga

Médico . a Doenca .
Data Inicio * Readaptado Definitiva Dias Data Fim Data Retorno

=] Nio Dias. - — =] o — =]

Nimero Processo Ano Processo e

Nimero Processo Ano Processo N° Oficio &
Cargo Readaptado Local Readaptado

Cargo Readaptado » Local Readaptado »

Motivo Restrigio
Motivo Restrigio
Descricao

Descrigio

Concluséo
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Expemplo ao Selecionar (Sim) para Restrigdo Definitiva.

Infomagses de Readaptagdo

Médico *

Médico

Deenca

o @ o »

Data Inicio * Readaptacio Definitiva

Namero Processo Ano Processo
Nimero Processo Ano Processo
Cargo Readaptado
Cargo Readaptado
Mativo Restrigio
Motivo Restrigio
Descricio

Descricio

N Oficio Data Processo
N° Oficio

Dias Data Fim Data Retorno
Dias I [E] el
R — =]
Local Readaptado
. Local Readaptado »

Conclusio
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